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WG. ROZDZIELNIKA

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje zadania:

,Swiadczenie ustug utrzymania czysto$ci w pomieszczeniach Urzgdu Miasta Kolobrzeg
ul. Ratuszowa 12 i Armii Krajowej 12 oraz sali gimnastycznej przy ul. Ratuszowej 13”

W mysl art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych przedmiotowe zamowienie nie podlega przepisom ustawy.

. Zamawiajacy:
Gmina Miasto Kotobrzeg

Il. Adres Zamawiajgcego:

Ul. Ratuszowa 13

78 — 100 Kotobrzeg

NIP: 671-16-98-541

REGON: 330920736

Tel: 94 35 51 500

Fax: 94 3523 769

e-mail: urzad@um.kolobrzeg.pl!

lll. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

1.

V.
T

2,

2.1.

Agnieszka Kabacinska, Zastepca Naczelnika Wydziatu Administracyjno-
Gospodarczego, tel. 94 35 51 593, e-mail: a.kabacinska@um.kolobrzeg.pl

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi utrzymania czystosci w
pomieszczeniach zajmowanych przez Urzad Miasta Kotobrzeg i Straz Miejskg w
budynku przy ul. Ratuszowa 12 — 191 m?, czesci pomieszczen w budynku Ratusza
ul. Armii Krajowej 12 — 150 m? w tym 2 sanitariaty ogélnodostepne oraz Sali
gimnastycznej mieszczacej sie przy ul. Ratuszowej 13 — 281,90 m? w tym
3 sanitariaty. tgczna powierzchnia objeta zapytaniem ofertowym wynosi 622,90 mZ.
Ustuga utrzymania porzadku w pomieszczeniach:

ul. Ratuszowej 12 oraz Armii Krajowej 12 wykonywana bedzie od poniedziatku do
pigtku w godzinach 15:30 - 21:30.

2.2. sali gimnastycznej odbywa¢ sie bedzie od wtorku do pigtku w godzinach pracy

3.

Urzedu Miasta Kotobrzeg (do godz. 15:30).

Sprzgtanie toalet ogdélnodostepnych, holu i korytarza w budynku Ratusza w okresie
czerwiec — wrzesien odbywaé sie bedzie 3 razy dziennie, réwniez w soboty i w
niedziele. Ostatnie sprzatanie do godziny 17:00. Szczegodtowy harmonogram
zostanie ustalony po wytonieniu Wykonawcy.

Opracowal: Wydziat Administracyjno-Gospodarczy, Inspektor Joanna Frydrych, tel. 94 35 51 547, e-mail: j.frydrych@um.kolobrzeg.pl



4. Zakres ustugi obejmuje:
4.1. Codzienne  sprzatanie  pomieszczen  biurowych, sanitariatow, korytarzy i
cigagdw komunikacyjnych:

a)
b)
c)

d)

)

zamiatanie i mycie podtdg, zgodnie z technologia;

wycieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych

mycie przedmiotéw znajdujgcych sie w sprzatanych pomieszczeniach tj.
mebli, lamp biurowych, wytgcznikow, koszy na $mieci, parapetéw
okiennych, drzwi itp. Srodkami myjaco-konserwujacymi;

utrzymanie czystoSci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja
urzgdzen sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydto,
papier itp.;

oproznianie pojemnikow na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie
nieczystoéci,

czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku;

czyszczenie poreczy przy schodach;

uzupetnianie materiatbw eksploatacyjnych tj. papier toaletowy, reczniki
papierowe (do pojemnikow), mydio w plynie, szczotka do mycia WC — w
razie potrzeby;

utrzymanie w czystosci tablic informacyjnych;

4.2.Okresowe sprzatanie pomieszczen biurowych, sanitariatéw, korytarzy i ciggéw
komunikacyjnych:

a)

b)
c)
d)
e)

mycie lamperii na korytarzach i ciggach komunikacyjnych — 1 raz w
miesigcu.

gruntowne czyszczenie toalet — 1 raz w miesigcu.

mycie drzwi i opraw $wietlnych - 1 raz w miesigcu.

mycie kaloryferéw — 4 razy w roku,

mycie okien — 4 razy w roku,

czyszczenie | dezynfekcja aparatéw telefonicznych — 1 raz w tygodniu:

4.3. Sprzatanie pomieszczen sali gimnastycznej, sanitariatow, korytarzy i szatni:

a)
b)

c)

d)

9)

zamiatanie i mycie podtég, zgodnie z technologig;

mycie przedmiotéw znajdujgcych sie w sprzgtanych pomieszczeniach tj.
wytacznikdw, koszy na $mieci, parapetéw okiennych, drzwi itp. $rodkami
myjaco-konserwujgcymi;

utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja
urzgdzen sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydto, papier
itp.;

opréznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie
nieczystosci;

czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku;

uzupetnianie materiatbw eksploatacyjnych tj. papier toaletowy, reczniki
papierowe (do pojemnikow), mydio w ptynie, szczotka do mycia WC — w
razie potrzeby Wykonawca odpowiada za organizacje ustug. Wykonawca
wyznaczy osobe Koordynatora, nadzorujacg prace pracownikdéw
sprzatajgcych;

odkurzanie i mycie sali gimnastycznej w $rody i w pigtki.

3. Wykonawca zabezpiecza $rodki czyszczace, materiaty eksploatacyjne, sprzet
stuzgcy do utrzymania czysto$ci, papier toaletowy i reczniki papierowe (biate,
miekkie).

4. Za dziatania i zaniechania oso6b, przy pomocy ktérych Wykonawca bedzie
wykonywat zobowigzania zaciggniete w my$| postanowien niniejszego zapytania
oraz za szkody w mieniu Zamawiajacego, powstate w zwigzku z realizacjg

Opracowat: Wydziat Administracyjno-Gospodarczy, Inspektor Joanna Frydrych, tel. 94 35 51 547, e-mail: j.frydrych@um.kolobrzeg.pl
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niniejszego zamoéwienia Wykonawca zawsze odpowiada jak za dziatania
i zaniechania wiasne.

5. Wykonawca bierze na siebie peing odpowiedzialno$¢ za prawidiowe wykonanie
przedmiotu umowy oraz zapewnienie warunkéw pracy zgodnie z przepisami BHP
i ppoz, obowigzujgcymi w tym zakresie.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia waznej i optaconej polisy
odpowiedzialnoéci cywilnej z tytut prowadzonej dziatalnosci.

V. Okres realizacji i ptatnosé¢:

1. Okres realizacji od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

2. Ptatno$¢ za realizacje zamowienia nastapi w okresach miesigcznych na
podstawie faktury VAT, ptatnej w terminie 14 dni od prawidtowo wystawionej i
dostarczonej do Urzedu Miasta Kotobrzeg faktury.

3. Srodki finansowe na realizacje przedmiotowego zamoéwienia zabezpieczone
zostaly w budzecie miasta — dziat 750 rozdziat 75023 § 4300 poz. 1025.
Za moment zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

VI. Opis warunkoéw udziatlu w postgpowaniu

1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy
spetniajg nastepujace warunki:

a) posiadajg osobowo$¢ prawna,

b) sa firmg zarejestrowang w Polsce i prowadzaca dziatalnoé¢ na jej terenie,

c) posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

2. Wykonawcy zobowigzani sa do ztozenia o$wiadczenia potwierdzajgcego, ze
pracownicy bezposrednio wykonujgcy ustuge sprzatania na rzecz Zamawiajacego
sg zatrudnieni na czas obowigzywania zamowienia, na umowe O pracg oraz
posiadajg zaswiadczenie o niekaralno$ci (dokumenty do wglgdu).

Do oferty nalezy dotgczyé:
1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),

VIl. Kryterium oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat:
- Kryterium ceny [C] — 100%

VIIl. Termin skladania ofert:

Oferte w formie wypetnionego ,Formularza ofertowego” nalezy sktada¢ do
23.12.2021r. w Urzedzie Miasta Kotobrzeg ul. Ratuszowa 13 pok. nr 105 — sekretariat
Prezydenta Miasta

Zalaczniki:
1) ,Formularz ofertowy” - Zat. nr 1 — do wypetnienia;

UWAGA: Ziozenie zapytania ofertowego, jak tez i otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej, nie jest
réwnoznaczne ze zlozeniem zamoéwienia przez Gmine Miasto Kotobrzeg i nie taczy sig z koniecznoécig zawarcia
przez nig umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu sktadania ofert, odwotania zapytania lub jego
uniewaznienia. Zamawiajacy na etapie badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do
ztozenia wyjasnien dotyczacych w/w zapytania. 2021 -12- {3
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