Urzad
Miasta
Kotobrzeg

78-100 Kolohrzeg
ul.Ratuszowa 13

tel.:94 3551 500

fax.94 35 23 769
e-mailturzad@um.kolobrzeg.pl
www.kolobrzeg.pl

Kotobrzeg, dn. 1 lutego 2017 r.
R.0543.3.2017.11

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamowienie publiczne nie przekraczajace réwnowartosci 30 000, 00 euro
Zamowienie zostanie przeprowadzone w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.)

Dotyczy:
Przygotowanie projektéw materiatébw promocyjnych i informacyjnych dla Gminy
Miasto Kotobrzeg na rok 2017 wraz z roczng opieka graficzna.

|.Zamawiajacy:
Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13, 78 — 100 Kotobrzeg
NIP 671-16-98-541
REGON 330920736
Tel./fax : 94 35 51 500
e-mail: urzad@um.kolobrzeg.pl, www.klimatycznykolobrzeq.pl

I1.0soby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:
Marta Ostapiec gt. specjalista ds. promocji, tel. 94 35 513 20
e-mail: m.ostapiec @um.kolobrzeq.pl
Michat Kujaczynski Kierownik Biura Prezydenta, tel. 94 35 515 07
e-mail: m.kujaczynski@um.kolobrzeq.pl

lll. Przedmiot zaméwienia:

Przygotowanie projektéow materialow promocyjnych i informacyjnych dla
Gminy Miasto Kotobrzeg na rok 2017 wraz z roczng opieka graficzna.

CPV 79822500-7 (ustugi projektow graficznych)
CPV 79822000-2 (ustugi sktadu)

Zadaniem Wykonawcy jest opracowanie kreacji (projektow wiodacych)
materiatéw promocyjnych Gminy Miasto Kotobrzeg na rok 2017, w tym:
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1. Punkty informacyjno - promocyjne - 7 lokalizacji.
Opracowanie graficzne 14 plansz o wymiarach 135cm x 245cm wg katalogu
Jednolitego ~ Systemu  Identyfikacji ~ Turystycznej  Nadmorskiego  Obszaru
Funkcjonalnego Gmina Miasto Kotobrzeg.
Merytoryczny zakres opracowania - tre$¢ tablicy nalezy uzgodni¢ z Zamawiajgcym.
Kazda grafika powinna zawiera¢ aktualng mape miasta, fotografie okolicznych
atrakcji, teksty oraz ttumaczenie w jezyku angielskim i niemieckim. Projekt graficzny
wraz z fotografiami i tekstami przechodzi na wtasnos¢ Zamawiajgcego. Powinna by¢
przygotowana w formacie PDF wymiar 1:1, teksty wektorowe, fotografie w
rozdzielczosci 300 dpi.

2. Projekt noteséw /2 projekty oraz przygotowanie plikéw do druku/
(format A6 i A5)

3. Projekt toreb papierowych matych i duzych oraz przygotowanie plikoéw do
druku
(format: 260x100x350 mm + 50 oraz 140x140x220 mm + 50)

4. Projekt naklejek na samochdd /2 projekty oraz przygotowanie plikéw do druku /
(w obrebie formatu A6)

5. Projekt naklejek /2 projekty oraz przygotowanie plikow do druku /
(w obrebie formatu A7)

6. Projekt kart pocztowych /4 projekty oraz przygotowanie plikéw do druku /
(format A6)

7. Projekt planu miasta Kotobrzeg oraz przygotowanie plikéw do druku z
podstawowymi informacjami turystycznymi
(format B4, trzy wersje jezykowe) — podkiad topograficzny przekazuje Zamawiajacy

8. Projekt katalogu wizerunkowego oraz przygotowanie plikéw do druku
(format 210x210 mm, 20 stron + oktadka, tylna oktadka rozktadana, trzy wersje
jezykowe)

9. Projekt katalogéw produktowych oraz przygotowanie plikéw do druku
(format 140x210 mm, 16 stron ), trzy wersje jezykowe kazdego tematu.

A. Historia. Zabytki.
B. Atrakcje. Spedzanie wolnego czasu.
C. Trasy rowerowe. Wypozyczalnie roweréw.

10. Projekt kalendarzy tréjdzielnych na rok 2018 oraz przygotowanie plikéw do
druku
(format 320x670)

11. Projekt kalendarza na biurko z notesami na rok 2018 oraz przygotowanie plikéw
do druku
(format na nadruk 30.5x10 cm, kalendarium 30.9x10 cm, wymiar podstawy 31x19x11
cm)
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12. Projekt wklejek do kalendarzy ksigzkowych na rok 2018 oraz przygotowanie
plikéw do druku

13. Projekt plakatéw i ulotek oraz przygotowanie plikéw do druku z programem
imprez:
ULOTKA drukowana na kazdy miesiac: czerwiec, lipiec, sierpien
a. - trzy wersje jgzykowe (polska, niemiecka, angielska)
PLAKAT drukowany na kazdy z miesigcy: czerwiec, lipiec, sierpien
b. - trzy wersje jezykowe (polska, niemiecka, angielska)

14. Projekt materiatéw oraz przygotowanie plikéw do druku dedykowanych
jesiennej kampanii pn. ,,Kotobrzeg za 50%”, — dwie wersje jezykowe, plakaty,
ulotki. Projekt zaktadki na strone www. oraz materiaty do aplikacji mobilnej

15. Projekt reklam wielkoformatowych i baneréw oraz przygotowanie plikéw do
druku
(8 szt. o formacie ok. 8,5 m. szer. x 10 m. wys.)

16. Projekty materiatéw na strone internetowa wtasna i partneréw zwiazane z
wydarzeniami biezacymi ( do 10 projektow)

17. Projekty materiatéw zwigzanych z imprezami sezonowymi oraz przygotowanie
plikéw do druku; plakaty, zaproszenia (4 projekty np. Powitanie Wakacji, Projekt
plaza, Active Summer itp.)

18.Dodatkowo inne materiaty graficzne nie wymienione w powyzszym katalogu —

RYCZALTOWO, 40 godzin pracy grafika

19. Realizowanie ustug na potrzeby promocji i funkcjonowania strony internetowe;j
oraz profilu portalu spotecznosciowego, newslettera (1 raz w tygodniu przez
okres zwigzania umowa)

20. Projekty gadzetow promocyjnych:
Kubek / Filizanka
Smycz
Dtugopis
Magnes
Brelok
Pamigeé USB
Zestaw pismienniczy
Wizytownik
Parasol
Pitka plazowa

IV.Termin realizacji: od 20 Iutego 2017 r. do 10 grudnia 2017 r., zgodnie z
harmonogramem stanowigcym zatacznik do projektu umowy.

V.Prawa autorskie

W ramach realizacji zaméwienia, Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego:
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1.

majgtkowe prawa autorskie do projektéw graficznych stanowigcych wszystkie czeéci

zamoOwienia oraz do wszystkich ich czeéci skladowych bez ograniczen co do

terytorium, czasu oraz liczby egzemplarzy — w zakresie nastepujgcych pol
eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wytwarzanie egzemplarzy utworu
dowolnymi technikami, w tym technikg zapisu magnetycznego, $wiattoczuta,
audiowizualng, cyfrowa, optyczna, reprograficzng, drukarska, komputerowa,
niezaleznie od formatu zapisu i no$nika, rozmiaru, formy, techniki, oprawy,
rodzaju i sposobu dystrybucji lub upubliczniania, w tym utrwalanie na no$nikach
dzwieku;

b) wszelkie formy eksploataciji i dystrybucii, tak w formie graficznej, tekstowej, zapisu
elektronicznego i komputerowego, jak i innych form, zaréwno w wersji
drukowanej, jak i elektronicznej lub komputerowej, udostepnianie droga
wysytkowg i internetowa, wydania w prasie, w tym drukowanej i internetowej, w
dowolnych portalach, serwisach, wortalach, na dowolnych stronach
internetowych,

c) dowolne wykorzystywanie w przekazach informacyjnych, promocyjnych i
reklamowych, jak rowniez wytgczne prawo na dokonywanie przedrukéw w prasie,
Internecie i innych mediach;

prawo do wykonywania praw zaleznych, prawo do zezwalania na wykonywanie praw
zaleznych do catoéci i poszczegdlnych elementéw projektéw graficznych wszystkich
czesci zamodwienia, w tym prawo do tworzenia ich opracowan, wykorzystania ich
elementéw i rozporzadzania nimi (w szczegdlnosci w celu promocji Zamawiajacego)
na polach eksploatacji, o ktérych mowa w pkt. 1.

V1.Gtéwne warunki udziatu w postepowaniu

1.

W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetnig nastepujace warunki:

a) posiadajg wiedze i doswiadczenie w Swiadczeniu ustug objetych zamdwieniem:
Wykonawca musi wykazaé, ze w ciagu 2 lat poprzedzajgcych termin sktadania
ofert zrealizowat min. 3 zamdwienia obejmujace wykonanie koncepcji graficznej
materiatéw drukowanych.

b) Wykonawca przystepujac do =zapytania musi posiada¢ aktualne fotografie
umozliwiajgce realizacje ww. pozycji (z lat 2015-2016), wraz z prawami do ich
wykorzystywania/ prezentujace walory turystyczne miasta Kotobrzeg nadajace sig
do druku /300 dpi/, minimum 40 szt.

¢) dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

d) akceptujg tres¢ zamodwienia — ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg
tresci zamowienia;

VIl.Sposéb oceny warunkéw udziatu w postepowaniu:

1

2.

Zamawiajgcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa powyzej na
podstawie ztozonego wraz z ofertg oswiadczenia oraz wykazu zrealizowanych ustug,
ktérych wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, oraz na
podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentow zgdanych przez Zamawiajacego, 0
ktérych mowa w rozdziale VII, potwierdzajgcych spetnienie tych warunkow.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
,Spetia — nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetnia ktéregokolwiek z warunkow
zostanie wykluczony z postepowania.
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VIlll.Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta wypetniona i podpisana przez uprawnionego przedstawiciela powinna zostac
zlozona wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania oraz powinna zawierac:
a) minimum jedng propozycje kreacji graficznej dla: projektu reklamy

wielkoformatowej, projekt duzej torby oraz projekt plakatu wakacyjnego programu
imprez uwzgledniajgca wytyczne zawarte w zatacznikach.

b) projekty nalezy przestaé w formacie JPG wraz z ofertg max na 4 stronach A4

¢) informacje o firmie (petna nazwa, siedziba, numer telefonu, adres e-mail, NIP),

d) taczna cene netto i brutto za realizacje zaméwienia,

e) portfolio uwzgledniajace podstawowe informacje o Oferencie, w tym dtugosé
funkcjonowania na rynku, informacie o dotychczasowych realizacjach,
do$wiadczenie oferenta w realizacji kreacji graficznych.

f) informacje na temat doswiadczenia w realizacji projektéw graficznych wraz z
informacja o terminach realizacji ustug i wartosci wykonanych ustug.

2. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

3. W toku badan i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zaoferowana cena winna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, $wiadczone przez okres
i na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy, w tym takze koszty z tytutu
przeniesienia majgtkowych praw autorskich.

5. Cena podane w ofercie nie podlegajg zmianom przez caty okres trwania umowy.

6. Oferta wraz z pozostatymi dokumentami wymaganymi od Wykonawcy powinna
zostac¢ przestana w nieprzekraczalnym terminie do 09 lutego 2017 roku do godziny
10.00 na adres mailowy: m.ostapiec@um.kolobrzeg.pl (z zaznaczeniem opciji
przeczytania wiadomosci przez Odbiorce koniecznie z dopiskiem ,Linia graficzna
materiatéw promocyjnych i informacyjnych dia Gminy Miasto Kotobrzeg 2017".)
Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

IX.Kryteria wyboru oferty i sposobu oceny ofert

Kryteria oceny (tgcznie mozna otrzymaé 100 pkt.):

Ocenie podlegac bedzie przekazany wraz z ofertg projekt reklamy wielkoformatowej, projekt
duzej torby reklamowej, wakacyjnego plakatu z programem imprez /maksymalnie dwie
propozycje z zastosowaniem logo i adresem strony/, maksymalnie na 4 stronach A4.:

Jakos¢ projektow graficznych
tgcznie mozna otrzymaé 30 pkt., w tym:
a) estetyka dostosowana do charakteru projektu (poprawno$é¢ zastosowania logo
Klimatyczny Kotobrzeg i palety barw, zgodnie z ksiegq znaku) — 15 pkt.;
b) kreatywnos¢, pomystowosé, atrakcyjno$¢ i nowoczesnosé rozwigzan graficznych — 15
pkt.;
Jezeli projekty bedg niezgodne z Ksigga znaku ,Klimatyczny Kotobrzeg” Zamawiajacy
odrzuci oferte jako niezgodna. Zatgczony propozycje beda stanowié podstawe oceny ofert.

Doswiadczenie
tacznie mozna otrzymac 20 pkt., w tym:
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a) doswiadczenie w przygotowaniu identyfikacji wizualnej produktu/przygotowanie
koncepcji dla kompletu materiatow promocyjnych drukowanych— 10 pkt.;
b) jakos¢ projektow graficznych w portfolio — 10 pkt.;

Cena

tacznie mozna otrzymac 50 pkt. Maksymalng liczbe punktéw uzyskuje oferta z najnizsza
cena, ktdra spetnia wszystkie warunki okreslone w niniejszym zaproszeniu. Punkty
przyznawane w Kryterium ,cena” bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

Ki = (C/C,) x 50
gdzie:
Ky — oznacza liczbe punktow przyznanych zgodnie z kryterium ceny podanej w ofercie,
Cn— najnizsza cena brutto sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
C,— 0znacza faczng cene brutto badanej oferty za realizacje przedmiotu Zamoéwienia.
C - liczba punktow przyznana danej ofercie w kryterium.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegdinych kryteriach otrzyma najwyzszg liczbe
punktéw. Jezeli dwie lub wigcej ofert otrzyma takg samg liczbe punktow, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

X. Termin i warunki ptatnosci:

Z tytutu realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajacy bedzie wyptacat Wykonawcy
naleznos¢ czgstkowa w réwnych kwotach, na podstawie wystawionych przez Wykonawce
faktur VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania faktur:

a) rozliczenie zadan zrealizowanych do dnia 31 marca 2017 r.
b) rozliczenie zadan zrealizowanych do dnia 30 czerwca 2017 r.
¢) rozliczenie zadan zrealizowanych do dnia 10 grudnia 2017 r.

Xl.Uwagi do przedmiotu zaméwienia:

1. W sytuacjach wymagajgcych wspotdziatania w zakresie opracowania poszczegolnych
projektow, Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo dokonywania uzgodnien i
projektowania w siedzibie Zamawiajgcego, 1. Urzad Miasta Kotobrzeg, Biuro
Prezydenta, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kofobrzeg lub poprzez kontakt mailowy z
pracownikami Zamawiajgcego.

2. Dowodem zrealizowania zamdwien czgstkowych bedzie podpisanie protokotu odbioru
i zaakceptowanie przez Zamawiajacego i Wykonawce.

3. Zamawiajacy wyraza kazdorazowo akceptacje tresci i wzoru wykonywanych
projektow — ktdre w petni odpowiadajg jego wymaganiom, w formie elekironicznej.
W razie braku akceptacji projektu przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany
jest do przedtozenia w terminie 2 dni roboczych nowego projektu.

4. Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia zmian w projektach zgodnie z
sugestiami Zamawiajgcego do momentu ich ostatecznego zaakceptowania przez
Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy przekaze tre$ci oraz ttumaczenia wymaganych materiatow.

6. Zamawiajacy bedzie przekazywa¢ Wykonawcy etapami tresci merytoryczne do
publikacji, czy do zamieszczenia w materiatach promocyjno — informacyjnych w
formie elektronicznej.
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XIl. Inne warunki

1. Informujemy, ze ztozone oferty majg na celu rozpoznanie rynku i nie moga stanowi¢
skutecznego roszczenia do zlecenia ustugi lub zawarcia umowy. Niemniej, mogg stac
si¢ podstawg do dalszych negocjacii i/lub zlecenia stosowne; ustugi badz zawarcia
umowy w zakresie realizacji zlecenia. Majgc na uwadze powyzsze, liczymy na
zainteresowanie i oczekujemy na Panstwa propozycje.

2. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zostanie odrzucony w przypadku razacej réznicy wartosci oferty w
stosunku do cen rynkowych.

4. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy
kwoty przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych
w budzecie ww. projektu Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z
Wykonawcami, ktdrzy nie zostali wykluczeni z postepowania. Na wypadek takiej
sytuacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriéw oceny.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej sposréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, nie
podpisze z Zamawiajacym umowy w terminie do 7 dni od daty wybrania jego oferty.

6. Wykonawcy, ktérzy ztoza oferty, zostang zawiadomieni po zakoriczeniu
postgpowania o jego wynikach. Zawiadomienie nastgpi w formie elektronicznej na
adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy).
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13

OFERTA

»Przygotowanie projektéw materiatébw promocyjno - informacyjnych dla Gminy Miasto
Kotobrzeg na rok 2017 wraz z roczng opieka graficzna.”

l. Dane Wykonawcy:

PIBINE TR, <. sisimanmsiomsarnn omsoossms waemsos oo s s st s v o s A ARS8 A A A i 55
Adres SiedziDY WYKONAWCY ....c...ci i s e e e e e e e e te e e e e e e eannasaeeeaeeeeaansaseeaaannes
[ = o T AT | R ——— MBI ovvssessivsatvsmssmmsmmevsmsemssvsss
NENIP s NrREGON ..o
nr konta bankowego ..o,

Dane dotyczace Zamawiajacego

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13
78-100 Kotobrzeg

NIP: 671-169-85-41

Zobowiazania Wykonawcy: Nawigzujac do zapytania ofertowego na realizacje ustugi:

»Przygotowanie projektéw materiatéw promocyjnych i informacyjnych dla Gminy
Miasto Kotobrzeg na rok 2017 wraz z roczng opieka graficzng”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia okreSlonego zapytania za
wynagrodzeniem w kwocie:

.................................. zt netto
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Stownie

Oswiadczam, ze:

1

Zobowigzuje si¢ wykonaé catg ustuge w terminie do 10 grudnia 2017 roku, przy czym
zobowigzuje sie do przestrzegania terminéw zawartych w zapytaniu ofertowym
zamawiajgcego z dnia 01. 02. 2017 r. o nr R.0543.4.2017.1I.

Oswiadczamy, ze oferujemy Zamawiajgcemu 14 dniowy okres ptatnosci od
prawidtowo wystawionych faktur za zrealizowany przedmiot umowy liczac od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do Urzedu Miasta Kotobrzeg
Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem zamdwienia, a takze narzuty i podatki.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z istotnymi warunkami zamowienia oraz,
zdobylismy konieczne informacje, potrzebne do wtaéciwego wykonania zaméwienia.
Oswiadczamy, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do
zawarcia zamowienia na okreslonych ww. warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Osobg upowazniong do podpisania umowy jest:
(stanowisko , imig i nazwisko )

Oswiadczamy, ze do kontaktéw z zamawiajacym w zakresie zwigzanym z niniejszym
zamowieniem upowazniamy nastepujaca 0SoDe: ...........ceeevveeeeveiieeeeesiinn,

..................................................................................................

..................................................................................................

(imie i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta

Zapytanie o oferte R.0543.3.2017.1I
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ USLUG WYKONANYCH

Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciggltych réwniez
wykonywanych, gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, a na ich potwierdzenie przedtozy dokument potwierdzajgcy wykonanie lub
wykonywanie nalezycie co najmniej 3 ustug polegajacych na przygotowaniu identyfikacji
wizualnej produktu badz przygotowaniu koncepcji dla kompletu materiatbw promocyjnych
drukowanych itp. o wartosci 15.000,00 zt minimum kazda.

Lp | Zamoéwienia wykonywane w Zamawiajacy | Wartosc Data wykonania
ciagu ostatnich trzech lat
(krétki opis) (2t)

1 2 3 4 5

2

3

4

5
Podpis _ _ _ _____ ______ -

(upowazniony przedstawiciel)

Zapytanie o oferte R.0543.3.2017.11
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
PROJEKT UMOWY
UMOWA NR R.0543.3.2017.11

zawarta w dniu___ 02.2017 roku w Kotobrzegu pomiedzy:

Gming Miasto Kolobrzeg z siedzibg w Kotobrzegu, 78 — 100 przy ul. Ratuszowej 13
Reprezentowanej przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg — Janusza Gromka
Zwanym w dalszej czgsci umowy ,Zamawiajacym”,

a

Zwanym w dalszej czesci umowy ,Wykonawca”

Zamawiajgcy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,Strong” lub ,Stronami” umowy.

§1

. Umowa zostata zawarta na warunkach okre$lonych w zapytaniu ofertowym

Zamawiajacego z dnia 01.02.2017 r. o nr R.0543.4.2017.1I.

. Na mocy niniejszej umowy Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do

wykonania ustuge polegajaca na opracowaniu linii graficznej materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, sktadzie, tamaniu oraz przygotowaniu materiatéow do
druku, jak rowniez wspotpracy ze wskazang przez Zamawiajgcego drukarnia.
Zadaniem Wykonawcy jest rowniez sprawowanie rocznej opieki graficznej nad
realizacjg materiatbw promocyjnych i informacyjnych Gminy Miasto Kotobrzeg,
zgodnie ze ztozong oferta.

. llekro¢ w dalszej czesci umowy mowa o ,materiatach”, nalezy przez to rozumieé

materiaty, o ktérych mowa w ust. 2. oraz w zatgczniku nr 2 do umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania przedmiotu umowy, przy

zastosowaniu i zgodnie z zasadami Systemu ldentyfikacji Wizualnej Klimatyczny
Kotobrzeg, w tym do precyzyjnego odwzorowania wskazanych w Systemie koloréw, a
w przypadku wystgpienia niezgodnosci Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt
powtdrzy¢ projekt.

. Przekazanie przez Zamawiajgcego materiatu wyjsciowego koniecznego do

rozpoczecia przez Wykonawce prac nastapi w dniu podpisania umowy tj. w
dniu___02.2017 r. na ptycie CD w formie dokumentéw programu Microsoft Word
(tekst publikaciji), plikéw otwartych z logo Klimatyczny Kotobrzeg.

Zapytanie o oferte¢ R.0543.3.2017.11
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§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji umowy w okreslonych harmonogramem
terminach. Realizacja i odbiér zamowienia potwierdzony protokotem odbioru odbywac
sie bedzie etapami. Wykonawcy przystugiwa¢ bedzie wynagrodzenie po zakonczeniu
kazdego etapu.

a) rozliczenie zadan zrealizowanych do dnia 31 marca 2017 r.
b) rozliczenie zadan zrealizowanych do dnia 30 czerwca 2017 r.
¢) rozliczenie zadan zrealizowanych do dnia 10 grudnia 2017 r.

2. Wykonawca dostarcza¢ bedzie przedmiot umowy o ktérym mowa w § 1 ust.2, drogg
elektroniczna.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia z nalezytg starannoscia,
terminowo i bez wad.

§3

1. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci z opisem z zatgcznika nr 1, Wykonawca
zobowigzany jest do ich powtdrnej realizacji w terminie 14 dni.

2. W przypadku niedostarczenia projektow w terminach, o ktérych mowa w
harmonogramie stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, Zamawiajgcy
uprawniony jest do obcigzenia Wykonawcy karami umownymi, o ktérych mowa w § 7
umowy.

§4

1. Strony wyznaczajg nastepujace osoby uprawnione do kontaktéw w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych, w tym do
przekazania Wykonawcy plikéw, o ktérych mowa w § 1 oraz akceptacji
projektéw publikacji: Michat Kujaczynski, Tel. 94 35 515 07, e-mail:
m.kujaczynski @um.kolobrzeq.pl, Marta Ostapiec, tel. 94 35 513 20, e-mail:
m.ostapiec @um.kolobrzeq.pl

b) po stronie Wykonawcy —

2. Akceptacja bedzie nastepowata etapami zgodnie z harmonogramem realizacji, nie
dtuzej niz 5 dni roboczych od momentu przekazania propozycji projektu.

§5

1. Za wykonanie zaméwienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie
z kwotg okreslong w ofercie i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym z
dnia 01.02.2017 r. o nr R.0543.4.2017.11 w Kkwocie PLN brutto
(stownie: )

Zapytanie o oferte R.0543.3.2017.11
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2. Z tytulu realizacji przedmiotu zapytania Zamawiajacy bedzie wyptacat Wykonawcy
nalezno$¢ czastkowg w réwnych kwotach co kwartat, na podstawie wystawionych
przez Wykonawcg faktur VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury:

a) Rozliczenie zadari zrealizowanych do dnia 31 marca 2017 r. na

kwote zt. brutto, stownie: :
b) Rozliczenie zadan zrealizowanych do dnia 30 czerwca 2017 r. na
kwote zt. brutto, stownie: .
c) Rozliczenie zadar zrealizowanych do dnia 10 grudnia 2017 r. na
kwote zt. brutto, stownie:

3. Zapfata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktur VAT, prawidtowo wystawionych
przez Wykonawce w terminie 14 dni od dostarczenia do Zamawiajacego na adres:
Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13, 78 — 100 Kotobrzeg
NIP: 671 - 16 — 98 - 541

4. Za termin dokonania zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

5. Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci lub praw przystugujgcych mu na
podstawie niniejszej umowy na osoby trzecie.
Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest akceptacja przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru, o ktérym mowa w §2 ust. 1

§6
Wykonawca zobowigzuje sig¢ wykona¢ przedmiot zamdwienia sitami wlasnymi w
100%

§7

1. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu nastepujace kary umowne:
a) 10 % wartosci brutto przedmiotu umowy, gdy Zamawiajacy odstapit od umowy z
powodu okoliczno$ci lezgcych po stronie Wykonawcy;

b) 0,1 % wartosci brutto przedmiotu umowy w przypadku przekroczenia terminu
realizacji przedmiotu umowy, za kazdy rozpoczety dzien przekroczenia terminu,
jednak nie wigcej niz 40 % wartosci brutto przedmiotu umowy.

2. W razie przekroczenia terminu, o ktérym mowa w ust.1 lit. ¢), powyzej 10 dni,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci
lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez
Zamawiajgcego kary umowne;.

4. Za niedotrzymanie terminu ptatnoéci Zamawiajacy zaptaci na rzecz Wykonawcy
ustawowe odsetki.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potracenia kar umownych z faktur
wystawionych przez Wykonawce.

Zapytanie o oferte R.0543.3.2017.11
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6. Niezaleznie od kar umownych okreslonych w ust. 1 stronom przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowan na zasadach ogdlnych prawa cywilnego, jezeli poniesiona
szkoda przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§8

1. W zakresie nie uregulowanym umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Do niniejszej umowy nie stosuje sie ustawy Prawo zamoéwien publicznych na
podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29. 01. 2004 r. ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.)

3. Wszelkie spory mogace wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygniecie sgdu wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

5. Integralng czes$c¢ niniejszej Umowy stanowia:

a) zatgcznik nr 1 Formularz oferty Wykonawcy
b) zalgcznik nr 2 Harmonogram realizacji
c) zatgcznik nr3 Polityka Promacji miasta Kotobrzeg Klimatyczny Kotobrzeg
d) zatacznik nr4 Ksiega znaku Klimatyczny Kotobrzeg
Zamawiajacy Wykonawca
PREZ '€NTMIASTA
Jan pj%)mek

Zapytanie o oferte R.0543.3.2017.11
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Zatacznik nr 1 do projektu umowy
Harmonogram realizaciji

Biuro Prezydenta

1. Punkty informacyjno — promocyjne - 7 lokalizacji.
Opracowanie graficzne14 plansz o wymiarach 135cm x 245cm wg katalogu Jednolitego
Systemu Identyfikacji Turystycznej Nadmorskiego Obszaru Funkcjonalnego Gmina Miasto
Kotobrzeg.
Merytoryczny zakres opracowania - tre$¢ tablicy nalezy uzgodnié z Zamawiajgcym.
Kazda grafika powinna zawiera¢ aktualng mape miasta, fotografie okolicznych atrakcji, teksty
oraz tlumaczenie w jezyku angielskim i niemieckim. Projekt graficzny wraz z fotografiami i
tekstami przechodzi na wtasnos¢ Zamawiajgcego. Powinna byé przygotowana w formacie
pdf wymiar 1:1, teksty wektorowe, fotografie w rozdzielczosci 300 dpi.
- termin wykonania do dnia 10 maja 2017 r.

2. Projekt notesow /2 projekty/
- termin wykonania do dnia 31 marca 2017 r.

3. Projekt toreb papierowych matych i duzych
- termin wykonania do dnia 31 marca 2017 r.

4. Projekt naklejek na samochdd /2 projekty /
- termin wykonania do dnia 31 marca 2017 r.

5. Projekt naklejek /2 projekty /
- termin wykonania do dnia 31 marca 2017 r.

6. Projekt kart pocztowych /4 projekty/
- termin wykonania do 31 marca 2017 r.

7. Projekt planu miasta Kotobrzeg z podstawowymi informacjami turystycznymi, 3
wersje jezykowe — podkfad topograficzny przekazuje Zamawiajacy
- termin wykonania do dnia 31 marca 2017 r.

8. Projekt katalogu wizerunkowego, trzy wersje jezykowe
- termin wykonania 28 kwietnia 2017 r.

9. Projekt katalogéw produktowych (trzy wersje jezykowe dla kazdego z
wymienionych):

D. Historia. Zabytki.

E. Atrakcje. Spedzanie wolnego czasu.

F. Trasy rowerowe. Wypozyczalnie roweréw.
- termin wykonania 28 kwietnia 2017 r.

10. Projekt kalendarzy tréjdzielnych na rok 2018
- termin wykonania do dnia 1 pazdziernika 2017 r.

11. Projekt kalendarza na biurko z notesami na rok 2018
- termin wykonania do dnia 1 pazdziernika 2017 r.
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12. Projekt wklejek do kalendarzy ksigzkowych na rok 2018
Wklejki
- termin wykonania do dnia 1 pazdziernika 2017 r.

13. Projekt plakatow i ulotek z programem imprez:

A. ULOTKA drukowana na kazdy miesiac: czerwiec, lipiec, sierpien
- trzy wersje jezykowe (polska, niemiecka, angielska)

B. PLAKAT drukowany na kazdy z miesiecy: czerwiec, lipiec, sierpien
- trzy wersje jezykowe (polska, niemiecka, angielska)

14. Projekt materiatéw dedykowanych jesiennej kampanii pn. ,,Kotobrzeg za 50%" -
dwie wersje jezykowe, plakaty, ulotki. Projekt zaktadki na strong www. oraz
materialy do aplikacji mobilnej

- termin wykonania materiatéw drugiej edycji do 1 pazdziernika 2017 r.

15. Projekt reklam wielkoformatowych i baneréw
- termin wykonania materiatéw do 25 maja 2017 r.

16. Projekty materiatéw na strone internetowa wilasng i partneréw
- biezace potrzeby

17. Projekty materiatéw zwigzanych z imprezami sezonowymi: plakaty, zaproszenia
/4 projekty do konkretnych imprez/

- termin wykonania projektu materiatébw sezonowych do ok. 20. kazdego miesigca (do
19.06.2017 r. — Powitanie Wakacji., 20.07.2017 r., 20.08.2017 r. — Cykl imprez na plazy)

18. Dodatkowo inne materiaty graficzne nie wymienione w powyzszym katalogu -
RYCZALTOWO, 40 godzin pracy grafika

19. Realizowanie ustug na potrzeby promocji i funkcjonowania strony internetowej
oraz profilu portalu spotecznosciowego, newslettera /1 raz w tygodniu/

20. Projekty gadzetéw promocyjnych:
Kubek / Filizanka

Smycz

Dtugopis otéwek

Magnes

Brelok

Pamieé USB

Zestaw pismienniczy

Etui na dowody osobiste
Wizytownik, portfel

Parasol

. Pitka plazowa

- termm wykonania do 31 marca 2017 r.

RETIOMMOOWP!

21. Projekt planéw miasta w przestrzeni publicznej, aktualizacja tablic
- termin wykonania do 31 kwietnia 2017 r.
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