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OR.2600.133.2015.VI
WG. ROZDZIELNIKA

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zadania:

,Dostawa papieru ksero do Urzedu Miasta Kotobrzeg w 2016 roku”
W mysl art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015r.
poz. 2164) przedmiotowe zamowienie nie podlega przepisom ustawy.

. Zamawiajacy:
Gmina Miasto Kotobrzeg
Il. Adres Zamawiajgcego:
Ul. Ratuszowa 13
78 — 100 Kotobrzeg
NIP: 671-16-98-541
REGON: 330920736
Tel: 94 35 51 500
Fax: 94 35 23 769
e-mail: urzad @um.kolobrzeg.pl

lll. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:
Agnieszka Kabacinska, Inspektor Wydziatu Organizacji,
Tel. 94 35 51 593, e-mail: a.kabacinska @um.kolobrzeg.pl

IV. Przedmiot zamowienia:

Dostawa papieru ksero do Urzedu Miasta Kotobrzeg w 2016 roku.

Wykaz artykutdw objetych oferta, formularz ofertowy oraz projekt umowy na dostawe
papieru ksero znajduje sie odpowiednio w zataczniku nr 1, nr 2 i nr 3 do zapytania
ofertowego.

V. Termin realizacji i ptatnosé:

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016 r.

1. Wykonawca  zobowigzany bedzie do  dostawy  papieru ksero  zgodnie
z zapotrzebowaniem ztozonym w formie pisemnej, pocztg elektroniczng, faxem, przez
Zamawiajacego do siedziby Zamawiajgcego na wiasny koszti wtasnym transportem w
terminie do 2 dni od dnia ztozenia zapotrzebowania.

2. Pfatnos¢ za dostawe papieru ksero bedzie nastepowac, na podstawie faktury w terminie 21
dni od prawidtowo wystawionej faktury.

VI. Opis warunkow udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie niniejszego zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja
nastepujace warunki:
a) posiadajg osobowos¢ prawna,
b) sa firma zarejestrowang w Polsce i prowadzacg dziatalnosé na jej terenie,
VIl. Kryterium oceny ofert:

1.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:
a) Cena za realizacje przedmiotu zamowienia (C) — 90%
( warto$¢ papieru ksero + koszty transportu)



b) Skrocony czas dostawy (SC) - 10%
Ocena kryterium C zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastepujacego wzoru:
C =(Cn : Cb) x 100% x 90 pkt (waga kryterium);

gdzie: Cn — cena brutto najnizsza za realizacje przedmiotu zamowienia, Cb — cena brutto
badana za realizacje przedmiotu zamowienia.

Obliczenia ceny nalezy dokonaé¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Poréwnaniu podlegaé bedzie warto$¢ brutto ogdtem.

Ocena kryterium SC zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastepujacego wzoru:

SC = (SCN : SCB)* x 100% x 10 pkt (waga kryterium);

gdzie: SCB - Czas dostawy badanej oferty, SCN — najkrétszy czas dostawy sposrod
ztozonych ofert.

Uwagal!

* zaoferowany czas dostawy nie moze byc krétszy niz 24 godziny. Maksymalny czas
dostawy podlegajgcy ocenie wynosi 48 godzin.

Oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje czas dostawy krotszy niz 24 godziny zostanie
odrzucona.

Ocena zostanie wyliczona wg wzoru:

0=C+SC

Proponowany czas dostawy nalezy wskaza¢ w godzinach.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktéw.

VIIl. Termin sktadania ofert:

Do: 18 stycznia 2016 r.
Oferte w formie wypetnionego ,,Formularza ofertowego” zawierajaca cene brutto zadania
i_termin_dostawy wraz wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ do 18.01.2016r. osobiscie
(w pokoju nr 5 w Wydziale Organizacji), poczta (na adres Urzad Miasta Kofobrzeg
ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kofobrzeg), faxem (pod numer 94 3523 769) lub poczty
elektroniczng na adres a.kabacinska @um.kolobrzeq.pl

Zalaczniki:
1) Woykaz artykutow objetych zamowieniem - Zat. nr 1

2) ,Formularz ofertowy” - Zat. nr 2 — do wypetnienia
3) Umowa - projekt — Zat. nr 3

UWAGA: Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez i otfrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej, nie jest
rébwnoznaczne ze zlozeniem zaméwienia przez Gmine Miasto Kotobrzeg i nie tgczy sie z koniecznoscig
Zawarcia przez nig umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunigcia terminu skfadania ofert, odwotania zapytania lub
jego uniewaznienia. Zamawiajgcy na etapie badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczgcych wiw zapytania.
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ZAtACZNK NR 1

OFERTA CENOWA PAPIER KSERO
— cena szacowana
Lp. Nazwa towaru J Py jednostkowa ilose wartosé
y brutto brutto
Papier ksero A3 (Polspeed 80g/m2
biaty do wydrukéw kolorowych, czarno-
1 biatych i kopiowania) y2a 30
Papier ksero A4 (Polspeed
80g/m2 biaty do wydrukéw kolorowych,
5 czarno-biatych i kopiowania) ryza 2800

Razem 2 (dwie) pozycje.

data i podpis osoby upowaznionej




Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

Formularz ofertowy
W mysl art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015r. poz.
2164) przedmiotowe zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy.

D7 | - [ P— stycznia 2016r.

1) Petna nazwa Wykonawcy:

2) Adres siedziby Wykonawcy:
kod i miejscowosé: ...... s L ettt e e e e et e e e e ean
o T
WO WO ZEWO: Lottt ettt e e et e e et et e e e et ae e
1) T
4} BEGOINY o snmmemmsnms o s s s e s S e i S B s S e S b s i
5) adres e-mail : ......
i = P s e e Lo Lo T ——

Nawigzujac do zapytania ofertowego na wykonanie dostawy :
»,Dostawa papieru ksero do Urzedu Miasta Kotobrzeg w 2016 roku” .

1. Sktadamy niniejsza oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia opisanego w Zapytaniu
Ofertowym :

1) Warto$¢ dostawy (papieru ksero + transport) wynosi:
Ogétembrutto=............cccoeveevne... zt brutto

w tym podatek VAT 0 wartoSCi........cccuevveeiiiineeenennnns zt
(STOWNIE ZIOLYCR: oottt er et e et e te et eeens e e

2. Deklarujemy wykonywanie zamoéwienia w terminie:
od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016 r.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami zamdwienia inie wnosimy do nich
zastrzezen.

4. Oswiadczamy, ze zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty i dysponujemy
wiedzg i rodkami technicznymi umozliwiajgcymi wykonanie dostawy.

5. Oswiadczamy, ze zataczone ogdlne warunki umowy zostaty przez nas zaakceptowane
i zobowiazujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy



Zatagcznik nr 3
UMOWA NR OR - PROJEKT

zawarta w dniu .....cccceeeniiinnnnnnn. w Kotobrzegu pomiedzy:

Gming Miasto Kotobrzeg z siedzibg 78-100 Kotobrzegu, ul. Ratuszowa 13,
NIP 671-16-98-541, REGON 330920736 zwang dalej Zamawiajacym,
reprezentowang przez.

Janusza Gromka - Prezydenta Miasta Kotobrzeg

a
zwang dalej w tresci Wykonawca:

W  rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy bez
zastosowania ustawy Prawa zamowien publicznych na podstawie art. 4, pkt. 8 ustawy z
dnia  29.01.2004r. Prawo zamoéwien  publicznych (Dz. U. z  2015r.
poz. 2164) zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

Umowa dotyczy dostawy papieru ksero:

1) format A3 30 ryz (POLspeed)

2) format A4 2 800 ryz (POLspeed)

dla Urzedu Miasta Kotobrzeg zgodnie z ofertg cenowg stanowiaca zatgcznik nr 1
do umowy.

Klasyfikacja zaméwienia — CPV 30197644-2

§2

1.  Wykonawca gwarantuje dostawe papieru ksero zgodnie z zapotrzebowaniem
ztozonym w formie pisemnej, poczta elektroniczng, faxem, przez Zamawiajacego
do siedziby Zamawiajgcego na wiasny kosztiwtasnym transportem w czasie
'y (o S godzin od chwili ztozenia zapotrzebowania.

2. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do sprawdzenia towaru, w ciggu 7 dni od ich odbioru.

3. W przypadku bteddéw w dostawie powstatych z winy Wykonawcy, nieodpowiedniej
jakosci lub wadliwy towar Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany danego papieru
sero w ciggu 48 godzin na wtasciwy i wolny od wad.

4. Dopuszcza sie sktadanie drobnych zaméwien na adres e-mail — termin realizaciji
maksymalnie do 24 godzin lub bezposrednio u Wykonawcy. Osobg upowazniona
do sktadania zamowien jest Naczelnik Wydziatu Organizacji Pani Urszula Pustelnik
tel. 607868359, Inspektor ds. gospodarczych pani Agnieszka Kabacinska tel. 94 35
51 693.

§3
Na koniec miesiaca Wykonawca wystawi fakture za zrealizowane dostawy. Zaptata
nastepowac bedzie przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni, liczac od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.



§4
W razie nieterminowego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowna w wysokosci 0,5 % kwoty wartosci dostawy zgodnie ze
ztozonym zapotrzebowaniem za kazdy dzien zwtoki.
§5
Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ za papier ksero ceny zaproponowane przez
Wykonawce w ztozonej ofercie. Oferowana kwota dostawy nie moze przekroczy¢
.............. zt brutto (stownie: ). Ptatnos¢ nastapi ze $rodkéw Zamawiajgcego (dziat 750
rozdziat 75023 § 4210).
Za moment zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
§6
Umowa obowigzuje od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2016r. z prawem jej
rozwigzania przez kazda ze stron za wczesniejszym miesigcznym okresem
wypowiedzenia w formie pisemnej.

§7
1. Wszystkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie
przepisy zawarte w Kodeksie cywilnym.
3. Sgdem witadciwym do rozwigzania spraw spornych jest sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajacego

§8

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i
dwa dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca
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