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Załącznik nr 4
    
      (Nazwa jednostki i komórki organizacyjnej)







SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY Nr ...............
	Lp.
	Znak teczki (symbol klasyfikacyjny z wykazu akt)
	Tytuł teczki 

(hasło klasyfikacyjne z wykazu akt)
	Daty skrajne

od - do
	Kat. arch.


	Liczba teczek


	Uwagi
	Miejsce przecho- wywania akt w archiwum zakładowym
	Data zniszczenia lub przekazania do ap

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	
	

	1.
	5344
	Dokumentacja dotycząca wydawania dowodów osobistych 

– nazwisko, imię, seria i numer dowodu osobistego
	Daty skrajne dokumentacji 

(data najwcześniejszego dokumentu – data najpóźniejszego dokumentu)
	
	
	- data zgonu:

- pierwszy dowód wydany w …...... roku
- liczba stron ponumerowa-nych

- **
	
	

	2.
	5344
	Dokumentacja dotycząca wydawania dowodów osobistych 

– nazwisko, imię, seria i numer dowodu osobistego
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	




..................................................










..............................................



(podpis przekazującego akta)










(podpis przyjmującego akta)



.....................................................



(data przekazania i przyjęcia akt)
** - w przypadku wystąpienia w kopercie dokumentów innej osoby/osób (oprócz tej właściwej, dla której założono kopertę) należy wpisać nazwisko i imię tej osoby/osób
