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„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych”
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I. Informacje ogólne

1. Ustalono cenę za SIWZ na kwotę 10,00 zł, płatne gotówką w Punkcie Kasowym 
w Urzędzie Miasta Kołobrzeg lub przelewem na konto Banku Handlowego S.A.
nr: 48 1030 1263 0000 0000 9020 1018
2. Wykonawca winien uważnie zapoznać się z całą SIWZ.

3. Wykonawca przedstawi ofertę zgodną z postanowieniami SIWZ.

4. Niniejszą SIWZ można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem. 

5. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę (wypełniony „Formularz oferty” wraz 
z wymaganymi przez SIWZ dokumentami).

6. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

7. Wykonawca poda na formularzu ofertowym wynagrodzenie, które pragnie otrzymać za wykonanie przedmiotu zamówienia.

8. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będzie wyłącznie w walucie polskiej.
10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
11. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
12. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
13. Zamawiający dopuszcza zmiany umowy określone w §12 i §13 II części SIWZ – projekt umowy.
14. Współpracę Zamawiającego, Wykonawcy i Podwykonawców reguluje § 6 projektu umowy.

II. Opis przedmiotu zamówienia
CPV : 64.11.00.00-0
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych 
i paczek pocztowych w ilościach szczegółowo określonych w formularzu cenowym załącznik nr 4 oraz w opisie przedmiotu zamówienia część III SIWZ.
	LP
	Zapotrzebowanie na przesyłki pocztowe 
na rok 2015-2016
	Szacowana ilość przesyłek  (szt)

	1
	2
	3

	1.
	Przesyłki w obrocie krajowym
	 

	
	Przesyłki listowe zwykłe 
	14523

	
	Przesyłki listowe zwykłe priorytetowe
	746

	
	Przesyłki listowe polecone
	7332

	
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe 
	576

	
	Przesyłki listowe polecone za zwrotnym                                                      potwierdzeniem odbioru (ZPO) 
	90502

	
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) 
	1067

	2.
	Paczki pocztowe
	

	
	Paczki Pocztowe ekonomiczne
	 59

	
	Paczka pocztowa ekonomiczna za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	47

	
	Paczki Pocztowe priorytetowe
	 12

	3.
	Zwrot przesyłek
	

	
	Zwrot przesyłek poleconych (bez potwierdzenia odbioru)
	80

	
	Zwrot przesyłek poleconych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	5405

	
	Zwrot paczek pocztowych kraj
	 3

	4.
	Przesyłki w obrocie zagranicznym
	 

	 
	Przesyłki listowe zwykłe - Europa
	74

	 
	Przesyłki listowe zwykłe  - Ameryka Północna, Afryka
	6

	 
	Przesyłki listowe zwykłe  - Ameryka Południowa, Środkowa i Azja
	6

	 
	Przesyłki listowe zwykłe  - Australia i Oceania
	6

	 
	Przesyłki listowe zwykłe priorytetowe - Europa
	 6 

	 
	Przesyłki listowe zwykłe priorytetowe - Ameryka Północna, Afryka
	6

	 
	Przesyłki listowe zwykłe priorytetowe - Ameryka Południowa, Środkowa i Azja
	 6

	 
	Przesyłki listowe zwykłe priorytetowe - Australia i Oceania
	 6

	 
	Przesyłki listowe  polecone zagraniczne - Europa 
	 20

	 
	Przesyłki listowe polecone zagraniczne - Ameryka Północna, Afryka
	 6

	 
	Przesyłki listowe polecone zagraniczne - Ameryka Południowa, Środkowa i Azja
	 6

	 
	Przesyłki listowe polecone zagraniczne - Australia i Oceania
	 6

	 
	Przesyłki listowe  polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru  (ZPO) zagraniczne - Europa 
	 430

	 
	Przesyłki listowe  polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru  (ZPO) zagraniczne - Ameryka Północna i Afryka
	13

	 
	Przesyłki listowe  polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru  (ZPO) zagraniczne - Ameryka Południowa, Środkowa i Azja
	8

	 
	Przesyłki listowe polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru  (ZPO) zagraniczne - Australia i Oceania
	 8

	 
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne - Europa 
	 6

	 
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ( ZPO) zagraniczne - Europa
	199

	 
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ( ZPO) zagraniczne - Ameryka Północna i Afryka
	8

	 
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ( ZPO) zagraniczne - Ameryka Południowa, Środkowa i Azja
	10


	 
	Przesyłki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru ( ZPO) zagraniczne - Australia i Oceania
	8

	5.
	Odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego
	35

	6.
	Przesyłki kurierskie
	

	
	Przesyłki kurierskie krajowe
	69

	
	Przesyłki kurierskie krajowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
	89

	
	Przesyłki kurierskie krajowe doręczenie do rąk własnych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
	9

	
	Przesyłki pocztowe krajowe z zadeklarowaną wartością – priorytetowe, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
	3


Dane o planowanej ilości przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym mają charakter szacunkowy, stanowią element niezbędny służący wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązana do nadawania przesyłek w podanych ilościach.
III. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Oferta zostanie sporządzona na Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Do oferty zostaną załączone dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ. 

3. Dokumenty załączone do oferty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę z wyjątkiem dokumentu wymienionego w rozdz. VII pkt. 6, dotyczącym pełnomocnictwa. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

4. Ofertę sporządza się w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie do pisania, komputerze albo ręcznie długopisem w sposób czytelny. 
5. Formularz oferty zostanie trwale spięty oraz podpisany, a wszystkie strony oferty będą ponumerowane - w tym wszystkie załączniki – muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

6. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika to z  innych dokumentów załączonych do oferty (np. z odpisu z rejestru sądowego, wpisu z CEIDG).

7. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę /osoby/ podpisującą ofertę wraz z datą naniesienia zmiany.
8. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczególności Formularz oferty – Wykonawca wypełni ściśle według wskazówek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje "nie dotyczy".
9. Wielkość załączonych do SIWZ wzorów formularzy może zostać przez Wykonawcę zmieniona, jednak układ graficzny (zawartość strony) i opis poszczególnych kolumn i wierszy musi pozostać niezmieniony.
10. Wykonawca umieści ofertę w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które będą zaadresowane: Urząd Miasta Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kołobrzeg oraz będą posiadać następujące oznaczenie:

Oferta w przetargu nieograniczonym na zadanie:
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych”
Nie otwierać przed
 02.12.2014 r. godz. 1300

Poza oznaczeniami podanymi powyżej koperta wewnętrzna musi posiadać:

      nazwę i adres Wykonawcy , w celu odesłania oferty w przypadku złożenia jej po terminie.

11. Koperta powinna być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z treścią oferty.
12. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert. 
13. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży Zamawiającemu kolejną zamkniętą kopertę, oznaczoną jak w ust. 12, z dodaniem słowa: "Zmiana" lub "Wycofanie". 
14. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.
15. Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
16. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
Uwaga 1:

Oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania, stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania muszą być oznaczone klauzulą: 
„DOKUMENT STANOWI TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA”
(w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji /Dz.U.2003 r. Nr 153 poz.1503 z późn. zm.).
Zaleca się aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były trwale spięte i oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty.
Uwaga 2: 

Jeżeli Wykonawca wnosi wadium w innej formie niż pieniężna, odpowiedni dokument (oryginał) należy wpiąć do oferty oddzielnie np. w koszulce, natomiast kserokopię tego dokumentu dołączyć do oferty.
IV. Oferty częściowe

Oferta musi obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

V. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej przewidującej odmienny niż określony w SIWZ sposób wykonania zamówienia. 
VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj. dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
2) posiadania  wiedzy i doświadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej (zapewniającej wykonanie zamówienia).
2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu. W celu potwierdzenia spełnienia opisanych wyżej warunków, Wykonawca musi załączyć do oferty dokumenty  określone w Rozdziale VII:
1) Zamawiający uzna za spełniony warunek dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, jeżeli Wykonawca złoży oświadczenie z art. 22 ust 1 ustawy Pzp oraz zezwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek zgodnie z warunkami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe /Dz.U. 2012.1529/ lub wpis do prowadzonego przez Prezesa UKE Rejestru operatorów pocztowych zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku poprzez weryfikację oświadczenia złożonego na podstawie art. 44 ustawy Pzp oraz kopii zezwolenia lub wpisu.
2) Zamawiający nie dokonuje oceny spełnia warunku dotyczącego posiadania wiedzy i doświadczenia. 

3) Zamawiający nie dokonuje oceny spełnienia warunku dotyczącego dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

4) Zamawiający nie dokonuje oceny spełnienia warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotu zamówienia. 

3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne oraz spełnienie wymagań określonych w ogłoszeniu o zamówieniu będzie dokona na w oparciu o złożone dokumenty i oświadczenia, według zasady „spełnia/nie spełnia”. 

4. Zamawiający odrzuca ofertę według zasad określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień  publicznych. 

5. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia według zasad określonych w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

6. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców według zasad określonych w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

VII. Informacje o oświadczeniach lub dokumentach jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, niepodleganiu wykluczeniu na podst. art. 24 ust 1 ustawy Pzp oraz inne dokumenty dotyczące oceny oferty.
1. Wykonawca załączy do wypełnionego Formularza Oferty  (tj. zał. Nr 1) , następujące dokumenty:

1) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstawy do wykluczenia w oparciu o art.24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania oferty.

2) Oświadczenia Wykonawcy : 
a)że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, złożone na druku, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ, 

b) o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (art. 24 ust 1) o udzielenie zamówienia publicznego, złożone na druku stanowiącym załącznik nr 3 do SIWZ.
3) Oryginał lub kserokopię poświadczoną przez Wykonawcę aktualnego (tzn. wystawionego nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że Wykonawca nie zalega z opłaceniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne lub zaświadczeń i potwierdzeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

4) Formularz cenowy stanowiący załącznik nr 4 do SIWZ.
5) Aktualne zezwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek zgodnie z warunkami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe /Dz.U. 2012.1529/ lub wpis do prowadzonego przez Prezesa UKE Rejestru operatorów pocztowych zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

6) Informacja o której mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamówień publicznych, złożona na druku stanowiącym załącznik nr 5.
7) Dowód wniesienia wadium.
(zgodnie z § 1 ust 1 pkt 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19.02.2013 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 231) w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.)

2. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu w oparciu o dokumenty wymagane w w/w rozdziale metodą spełnia/nie spełnia. Wykonawcy, którzy nie spełnią choć jednego z warunków pkt. 1 ppkt. 1, 2(a, b), 3, 5 i 6 zostaną wykluczeni z postępowania, a nie złożenie dokumentu wskazanego w pkt. 1 ppkt. 4, 7 oraz formularza oferty spowoduje odrzucenie oferty.
3. Wykonawcy zagraniczni
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 1 ppkt. 1) oraz 4) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że:
· nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert);
· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie (dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).

2) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 4 ppkt. 1 zastępuje sie je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Oświadczenie, powinno być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem składania terminu składania ofert w stosunku do oświadczenia potwierdzającego że nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości oraz 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert w stosunku do oświadczenia potwierdzającego że podmiot nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne, albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzjo właściwego organu.
4. Zamawiający wyklucza z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunku udziału w postępowaniu lub nie złożą dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu (art. 25 w powiązaniu z art. 26 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.).
5. Dokumenty należy złożyć w formie pisemnej (z zastrzeżeniem art. 27 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. Jeżeli złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, Zamawiający może żądać przedstawienia oryginałów lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentów.
6. W przypadku udzielonego pełnomocnictwa Wykonawcy muszą dołączyć do wniosku oryginał pełnomocnictwa lub kopię pełnomocnictwa poświadczoną „za zgodność z oryginałem” przez notariusza – jeżeli dotyczy. Pełnomocnictwo musi być wystawione w sposób określony przepisami prawa cywilnego. W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiega się wspólnie kilku Wykonawców, do oferty winni załączyć dokument pełnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycją art. 23 ust. 2 ustawy Pzp. Wymagania w zakresie form pełnomocnictw dotyczą również pełnomocnictw pośrednich (tj. wystawionych przez organy statutowe Wykonawcy dla osób, które z kolei udzielają pełnomocnictwa osobom podpisującym ofertę).
7. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę jego podpisem. Wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
8. Złożenie przez Wykonawcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę informacji (dokumentów, załączników, oświadczeń itp.) mających wpływ na wynik prowadzonego postępowania, powoduje wykluczenie Wykonawcy z przetargu na każdym jego etapie, zgodnie z dyspozycją art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp. Osoba lub osoby składające wniosek ponoszą pełną odpowiedzialność za treść złożonego oświadczenia woli na zasadach określonych w art. 297 § 1 Kodeksu Karnego.
9. Jeżeli wykonawca należy do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dn. 16 lutego 2007r o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. nr 50, poz. 331 ze zm.) i w postępowaniu ofertę złoży podmiot należący do tej samej grupy kapitałowej, wykonawca zobowiązany jest wykazać, że istniejące pomiędzy nim, a tym podmiotem powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji.

VIII. Udział w postępowaniu podmiotów występujących wspólnie
1. W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku wykonawców, każdy ze wspólników musi złożyć dokumenty wymienione w rozdziale VII pkt. 1 ppkt 1, 2b), 3, 6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek udziału w postępowaniu w zakresie art. 22. ust.1 pkt 1-4 ustawy Pzp Wykonawcy mogą spełnić łącznie – na potwierdzenie w/w dokument wymieniony w ust. 1 pkt 2a. każdy z członków konsorcjum składa w zakresie, w którym spełnia postawione warunki (jeśli dotyczy). Pozostałe dokumenty będą traktowane jako wspólne. Wspólnicy zgodnie z art. 141 ustawy Pzp ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 i 378 KC i zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cenę oferty należy podać w wartości netto i brutto. Ocenie poddana zostanie wartość brutto. 
2. Cenę oferty należy podać w treści formularza oferty i obliczyć zgodnie z formularzem cenowym, stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ.
3. Proponowana cena powinna zawierać w sobie wszystkie ewentualne upusty proponowane przez  Wykonawcę. 
4. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania całego przedmiotu zamówienia oraz wszelkie  koszty towarzyszące, konieczne do poniesienia przez Wykonawcę z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia i uwzględniać wszystkie czynności związane 
z prawidłową, terminową realizacją przedmiotu  zamówienia. 
5. Cenę oferty należy ustalić w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
6. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe  z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na  niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w ofercie niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenie przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, a także wzywać do złożenia wyjaśnień treści dokumentów i oświadczeń na podstawie art. 26 ustawy. 
8. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, w szczególności w zakresie:

1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. Nr 200, poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.
X. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierować się będzie następującym kryterium i jego wagą: a) cena oferty brutto waga 90 %,

b) możliwość śledzenie przez internet rejestrowych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym 10% 

	Nr
	Nazwa kryterium
	Waga
	Sposób punktowania

	1.
	Cena
	90.00
	OC wg wzoru:

      CN
ocena =               x 90 pkt x 100%




      CB


	2.
	Możliwość śledzenia przez internet rejestrowych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym
	10.00
	LP wg wzoru:

      IP
ocena =               x 10 pkt x 100%




      IN


	
	100.00
	O = OC + LP


2. Przyjęto punktowy sposób oceny ofert. W ramach tego kryterium uzyskać można max. 100 punktów. 
A. Cena brutto – 90%  

      CN
ocena =               x 90 pkt x 100%



      CB
Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 90 pkt
CN 
= cena najniższa spośród ofert nieodrzuconych; 

CB

= cena oferty badanej. 
B. Możliwość śledzenia przez internet rejestrowych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym – 10%

W kryterium możliwości śledzenia przez internet rejestrowych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym oferty będą oceniane według następującego klucza:

- 8 pkt – za oferowaną możliwość śledzenia rejestrowych przesyłek listowych,

- 0 pkt – za brak oferty w zakresie możliwości śledzenia rejestrowych przesyłek listowych,

- 1 pkt – za oferowaną możliwość śledzenia rejestrowych przesyłek pocztowych,

- 0 pkt – za brak oferty w zakresie możliwości śledzenia rejestrowych przesyłek pocztowych,

- 1 pkt – za oferowaną możliwość śledzenia rejestrowych przesyłek kurierskich,

- 0 pkt – za brak oferty w zakresie możliwości śledzenia rejestrowych przesyłek kurierskich.

      IP
LP = 

     x 10 pkt x 100%



      IN
LP 

= Liczba punktów (max. 10); 

IP
          =   ilość punktów badanej oferty;

IN 

=  ilość punktów w ofercie najkorzystniejszej.
3. Ustalone kryteria nie ulegną zmianie w trakcie prowadzonego postępowania. Zamówienie zostanie  udzielone temu Wykonawcy, która uzyska najwyższą ocenę  punktową spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, zgodnie z określonymi kryteriami oceny ofert. 

4. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej wartości punktowej, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez siebie do złożenia ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty  dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 
XI. Wymagania dotyczące wadium
1. Wykonawca przystępujący do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany - przed upływem terminu składania ofert - wnieść wadium w wysokości: 15.000,00 zł (słownie zł: piętnaście tysięcy 00/100).

2. Wadium musi obejmować cały okres związania ofertą, zgodnie z postanowieniami Rozdziału XI i może być wniesione w pieniądzu, poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej (z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym), gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007r Nr 42, poz. 275 z późn. zm.).

a) wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto: Bank Handlowy SA 
w Warszawie nr 82 1030 1263 0000 0000 9020 1085 z dopiskiem „Wadium w przetargu nieograniczonym na „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych”. Za skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu Zamawiający uzna wadium, które przed upływem terminu otwarcia ofert znajduje się na koncie Zamawiającego. Zaświadczenie o wpłacie należy załączyć do oferty,

b) jeżeli Wykonawca wnosi wadium w innej formie niż pieniężna odpowiedni dokument /oryginał/ należy wpiąć do oferty oddzielnie np. w koszulce natomiast kserokopię tego dokumentu dołączyć do oferty.

3. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta został wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt. 6a
a) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy,
4. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, na wniosek wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.

5. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający zwróci wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawcę.

6. Wadium wraz z odsetkami wniesione w pieniądzu przez Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, na wniosek tego Wykonawcy, zaliczane jest przez Zamawiającego na poczet zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

7. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca w odpowiedzi 
na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn leżących po jego stronie, 
nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody 
na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej.

8. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiającego zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy Pzp., gdy:

a) odmówi podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

9. Z wadium wnoszonego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w formie innej niż pieniężna musi wynikać, że zabezpiecza ona ofertę wnoszoną przez Wykonawców składających ofertę wspólną.

XII. Termin związania ofertą
1. Termin związania Dostawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania z ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania z ofertą, zwrócić się do Dostawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XIII. Termin wykonania zamówienia.
Wymagany termin realizacji  zamówienia od 01.01.2015r. do  – 31.12.2016 r.
XIV. Miejsce i termin składania ofert
1. Miejsce:

sekretariat Urzędu Miasta Kołobrzeg , 78-100 Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13.
2. Termin: 
do dnia 02.12.2014r. do godziny 1230
3. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania niezwłocznie.
4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego – www.kolobrzeg.pl oraz niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali SIWZ.

XV. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, tj. w Sali Konferencyjnej Urzędu Miasta w Kołobrzegu, ul. Ratuszowa 13, w dniu 02.12.2014r., o godz. 1300 tj. w dniu, w którym upływa termin składania ofert. 
XVI. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert
1. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Po otwarciu ofert Zamawiający poda nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny oferty. Informacje te zostaną odnotowane w protokole postępowania.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji podawanych w trakcie otwarcia. Zamawiający prześle niezwłocznie te informacje.

5. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

6. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty’ 

· niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. Zamawiający wyklucza z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie. 
9. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

10. O wykluczeniu z postępowania Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykluczonego Wykonawcę, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

11. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą

2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia (z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp)

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia

5) została złożona przez dostawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny

7) Dostawca w terminie 3 dni od doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp 
8) oferta jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów

XVII. Udzielenie zamówienia
1.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriów określonych w SIWZ.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną oferentom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b. dostawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
c. dostawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
d. terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
3. Zawiadomienie o wyborze oferty określające poza danymi, o których mowa w ust. 2 także miejsce i termin zawarcia umowy, zostanie niezwłocznie doręczone Wykonawcy, którego oferta została wybrana.

4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informację, o których mowa w ust.2 pkt 1, również na stronie internetowej www.kolobrzeg.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

5. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Prawo zamówień publicznych nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
6. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminu określonego w ust. 5 jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.
7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, (art. 94 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych) uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i ceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XVIII. Unieważnienie postępowania
1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia (zgodnie z art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych) w przypadkach, m.in. gdy:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,
4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. W zawiadomieniu o unieważnieniu postępowania o udzieleniu zamówienia Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert

2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert


 – podając uzasadnienie faktyczne i prawne 

3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.
4. W przypadku unieważnienia postępowania o udzieleniu zamówienia Zamawiający, na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

XIX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, przed zawarciem umowy zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5%)  ceny całkowitej podanej w ofercie.
2. Po wykonaniu zamówienia 30% z wniesionego zabezpieczenia będzie służyło pokryciu roszczeń z tytułu rękojmi za wady.
3. Zabezpieczenie może być wniesione w pieniądzu, poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej (z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym), gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na poniżej wskazany rachunek bankowy: 
Bank Handlowy S.A. w Warszawie 26 1030 1263 0000 0000 9020 1026
5. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie tej kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
6. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w innej formie niż w pieniądzu, tj. w:  poręczeniach, gwarancjach bankowych lub  gwarancjach ubezpieczeniowych (patrz pkt. 3), należy przedstawić Zamawiającemu do akceptacji projekt takiego zabezpieczenia na min. 3 dni robocze przed datą podpisania umowy. 

7. Zabezpieczenie w formie niepieniężnej powinno być sporządzone zgodnie z obowiązującym prawem i zawierać nieodwołalne i bezwarunkowe zobowiązanie się gwaranta do zapłaty, do wysokości określonej w gwarancji kwoty zabezpieczenia należytego wykonania umowy, na pierwsze żądanie Zamawiającego zawierające oświadczenie, iż zabezpieczenie jest mu należne, ponieważ zaistniały okoliczności związane z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy przez Wykonawcę.

8. W gwarancji powinny być również wskazane terminy związania gwarancją.
9. Zabezpieczenie, służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy (w tym kar umownych). 

10. Zwrot zabezpieczenia następuje zgodnie z art. 151 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XX. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Dostawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów a także wskazania osób uprawnionych do porozumiewania się z Dostawcami.
1. SIWZ można odebrać po wcześniejszym dokonaniu wpłaty w wysokości 10,00zł na konto Banku Handlowego S.A. 48 1030 1263 0000 0000 9020 1018 z dopiskiem  „SIWZ – Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych” i odebrać w siedzibie Zamawiającego, Wydział Organizacji (pokój nr 5  - Urząd Miasta Kołobrzeg ul. Ratuszowa 13), w godzinach urzędowania Zamawiającego zgłaszając takie zapotrzebowanie minimum dzień wcześniej na adres mailowy Zamawiającego u.pustelnik@um.kolobrzeg.pl lub telefonicznie na nr (94) 35 51 590. SIWZ można pobrać ze strony internetowej www.kolobrzeg.pl. 
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

3. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

- pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jednocześnie, Zamawiający prosi o przesłanie treści pytań również faksem lub na adres mailowy u.pustelnik@um.kolobrzeg.pl.
4. Treść zapytań z wyjaśnieniami Zamawiający prześle Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a także udostępni na stronie internetowej: www.kolobrzeg.pl
5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą teleksu, telefaksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

6. Zamawiający oświadcza, że nie zamierza zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.

7. Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Dostawcami jest Urszula Pustelnik Naczelnik Wydziału Organizacji Urzędu Miasta Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 
tel. 94 35 51 590 e-mail: u.pustelnik@um.kolobrzeg.pl
8. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są faxem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

XXI. Istotne dla stron postanowienia związane z umową
Zostały określone w projekcie umowy – Część II SIWZ.
XXII. Środki ochrony prawnej
Środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów  ustawy Prawo zamówień publicznych.
XXIII. Postanowienia końcowe
1. Część II SIWZ stanowi projekt umowy, która zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

2. Ewentualne zmiany dokonane przez Wykonawcę we wzorze umowy nie będą przez Zamawiającego uwzględnione.

3. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie Krajowej Izby Odwoławczej.
XXIV. Załączniki do SIWZ
Integralną część niniejszej SIWZ  stanowią wzory następujących dokumentów:

załącznik nr 1:
Formularz oferty, 

załącznik nr 2:
Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków - art. 22 ust 1,
załącznik nr 3:
Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - art. 24,
załącznik nr 4 
Formularz cenowy,
załącznik nr 5 
Informacje – art. 26 ust.
Część II SIWZ

Wzór umowy,

Część III SIWZ
Opis przedmiotu zamówienia. 
Załącznik NR 1do SIWZ

Formularz oferty
……………..dnia …..……….. 2014 r.
pełna nazwa Wykonawcy

…............................................................

…............................................................

adres siedziby Wykonawcy

kod …………………………..……………

ulica…....................................................

miasto…………………………..…………

województwo  …………………..……….

Nr NIP …................................................

Nr  REGON…………………..…..………

Nr konta bankowego

…............................................................

nr telefonu …..........................................

nr fax …..................................................
e-mail: ...................................................

Adres do korespondencji:

..............................................................

..............................................................

Gmina Miasto Kołobrzeg 

ul. Ratuszowa 13

78-100 Kołobrzeg

OFERTA
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na:
„świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych”
oferujemy:

1.  Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę, ustaloną zgodnie z dyspozycjami zawartymi w SIWZ, opisie przedmiotu zamówienia i formularzu cenowym. 

Wartość netto ............................. zł (słownie..................................................................... złotych); 

podatek VAT ............ ................ 

wartość brutto ....................................... zł (słownie ......................................................... złotych). 
2. Proponowana cena zawiera w sobie wszystkie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę. 

3. Cena oferty obejmuje całkowity koszt wykonania całego przedmiotu zamówienia oraz wszelkie koszty towarzyszące, konieczne do poniesienia przez Wykonawcę z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia i uwzględniać wszystkie czynności związane z prawidłową, terminową realizacją przedmiotu zamówienia. 

4. Wykonawca deklaruje możliwość:
1) śledzenia rejestrowych przesyłek listowych – TAK / NIE*

2) śledzenia rejestrowych przesyłek pocztowych – TAK / NIE*

3) śledzenia rejestrowych przesyłek kurierskich – TAK / NIE*

5. Deklarujemy realizację przedmiotu zamówienia od dnia 01.01.2015 r. do dnia 31.12.2016r.
6. Oświadczamy, że: 

1) zapoznaliśmy się ze SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz, że zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty; 
2) akceptujemy warunki płatności zgodnie z wymogami o kreślonymi w projekcie umowy; 

3) uważamy się za związanych ofertą na czas wskazany w SIWZ, czyli na 30 dni licząc od dnia terminu składania ofert; 

4) zapoznaliśmy się z projektem umowy część II SIWZ oraz opisem przedmiotu zamówienia część III SIWZ i akceptujemy je bez zastrzeżeń; 

5) wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są prawdziwe;
7. Zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do podpisania umowy w miejscu i terminie przez niego wyznaczonym. 
8. Zobowiązujemy się do przestrzegania zapisów ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. 2002, nr 101, poz. 926 tekst jednolity ze zmianami/, w szczególności  zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których możemy uzyskać dostęp w związku z wykonywaniem umowy zawartej z Zamawiającym, zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu. 

9. Prace objęte zamówieniem zamierzamy wykonać sami w ............ %, siłami podwykonawcy w ................. %. Część zamówienia, którą wykonywać będzie podwykonawca ................................
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

10. Wadium w kwocie ……………zł zostało wniesione w dniu ……………. w formie…………………………………………………. (potwierdzenie wniesienia w załączeniu).

10. Oświadczamy, że złożona oferta zawiera / nie zawiera* tajemnice przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które zostały oznaczone klauzulą: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA 

* (niepotrzebne skreślić)
Załącznikami do niniejszej oferty są:
1. …………………………………………………

2. …………………………………………………

3. …………………………………………………

4. ………………………………………………....
5. ………………………………………………....
6. …………………………………………………

7. …………………………………………………

8. ………………………………………………….

9. …………………………………………………

Oferta zawiera: …....................... ponumerowanych stron.

………………………………..……….………………………

podpis osoby /osób/ upoważnionej
Załącznik NR 2 do SIWZ 

Oświadczenie o spełnianiu warunków Art. 22 ust.1

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) 

Prawo Zamówień Publicznych.

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia na: „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych”
Ja (imię i nazwisko), ………………………………………………………………………………………………, 

reprezentując firmę (nazwa firmy): ………………………….………………………………………………….. ……………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………

oświadczam, że spełniamy warunki, dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonania określonych działalności lub czynności, jeżeli ustawy  nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;*
2. posiadania wiedzy i doświadczenia;*
3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania  zamówienia;*

5. sytuacji ekonomicznej i finansowej*.

*W przypadku składania ofert wspólnych niepotrzebne skreślić.
Miejsce i data  ……………………......… 2014 r.

Podpisano: ……………………………………

(upoważniony przedstawiciel)

Załącznik NR 3 do SIWZ 
……………………......………………2014 r.  

(Miejscowość i data)

…………………..........……..……………

(Nazwa i adres wykonawcy)

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

na:

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych”.

Niniejszym oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.)
Podpis …..............................................................
(upoważniony przedstawiciel)

Załącznik NR 5 do SIWZ 
Informacja na podstawie art.26 ust.  2d 

ustawy Prawo zamówień publicznych

 (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zmianami)

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia  na : 


„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych”
Informuję, że*:

	⁪
	nie należę

do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.).

	⁪
	należę

do grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.). W związku z powyższym przedkładam listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art.24 ust.2 pkt 5  ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zmianami):

1. …………………………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………………………………

3. ……………………………………………………………………………..……………………….**




*  Zaznaczyć odpowiednie.

** Wypełnić w przypadku zaznaczenia pola „należę”.

Miejsce i data _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _                  Podpisano       _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _                          

                                                                                                     (upoważniony przedstawiciel)

Część II  SIWZ

Projekt umowy
Umowa nr.........

zawarta w dniu ................... r. w Kołobrzegu pomiędzy:

Gminą  Miasto  Kołobrzeg  z  siedzibą ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kołobrzeg 
NIP 671-16-98-541 REGON 330920736 zwanym w dalszej części umowy "Zamawiającym"
reprezentowaną  przez:

Janusza Gromka – Prezydenta  Miasta  Kołobrzeg

a: 

.....................................................................................................................................................................................................................................................................NIP....................................... REGON .........................., reprezentowanym przez : ................................................. zwanym 
w dalszej części umowy Wykonawcą
§ 1

Podstawą zawarcia umowy jest rozstrzygnięcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych /Dz. U. z 2013r. poz. 907 – tekst jednolity ze zmianami/. 

§ 2

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych, paczek pocztowych oraz przesyłek kurierskich. 

2. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określony został w opisie przedmiotu zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do umowy i formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji warunków umowy z należytą starannością. 

§ 3

Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, tj. w szczególności: 

1/ Ustawie dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe /Dz. U. 2012.1529/ oraz przepisach wykonawczych;
2/ Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego /Dz. U. z 2013 r., poz. 545 ze zmianami/; 

3/ Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej /Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 ze zmianami/; 

4/ Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacji podatkowej /Dz. U.2012. 749 tekst jednolity ze zmianami/; 

5/ Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego /Dz. U. z 2013r., poz. 267 tekst jednolity ze zmianami/; 

6/ Ustawie z dnia z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks postępowania w sprawach o wykroczenia /Dz. U. z 2013 r., poz. 395 tekst jednolity ze zmianami/:
7/ innymi aktami prawnymi związanymi z realizacją usługi będącej przedmiotem zamówienia. 

§ 4

1. W ramach realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do odbioru przesyłek oraz paczek pocztowych przekazanych przez Zamawiającego i przeznaczonych do nadania. Punkt odbioru przesyłek: Urząd Miasta Kołobrzeg Wydział Organizacji pok. 5 ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kołobrzeg, godz. 14:00 - 14:30.
2. Zamawiający każdorazowo przygotuje dla Wykonawcy wykaz przesyłek listowych oraz paczek pocztowych przeznaczonych do nadania. Wykaz ten zawierać będzie dla każdej przesyłki dane adresata oraz informację o jej rodzaju. 

3. Przesyłki oraz paczki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego miejsca za granicą zgodnie z treścią porozumień zawartych w międzynarodowych przepisach pocztowych. 

§ 5

1. Umowę zawiera się na czas określony tj. od dnia 01 stycznia 2015r. do dnia 31 grudnia 2016 r., bądź do wyczerpania maksymalnej wartości brutto umowy, w zależności od tego, które z powyższych zdarzeń nastąpi wcześniej. 
2. Zamawiający zobowiązany jest do kontrolowania wartości zamówienia.

§ 6

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia siłami własnymi ....... %, siłami podwykonawcy ........... %. 

2. Zakres prac, który Wykonawca wykona przy pomocy podwykonawcy dotyczy prac związanych z: ..................................................................................................................................
3. Zmiana Podwykonawcy lub rezygnacja z Podwykonawcy wskazanego w ofercie, na którego zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zmianami) wymaga pisemnej zgody Zamawiającego.

4. Zamawiający zaakceptuje zmianę, o której mowa w ust. 3 wyłącznie wtedy, gdy Wykonawca wykaże Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

5.  Zamawiający nie wyraża zgody na zawieranie umów przez Podwykonawcę z dalszym Podwykonawcą.

6.  Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które wykonuje przy  pomocy podwykonawcy.

7.  W przypadku kiedy Wykonawca całość prac objętych umową wykona w 100% siłami własnymi zapisów § 6 ust. 2 do 6 nie stosuje się. 

§ 7

1. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty z tytułu realizacji całego przedmiotu zamówienia Wykonawcy wynagrodzenia w maksymalnej wysokości brutto.................. (słownie:.....................) zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ............. stanowiącą załącznik nr 4 do umowy. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie z dołu, na podstawie prawidłowo wystawionych faktur częściowych obejmujących miesięczny okres rozliczenia, płatnych w ciągu 21 dni od daty ich wystawienia. Płatność realizowana będzie przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę. Za datę zapłaty należności uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. Jeżeli Wykonawca nie dostarczy faktury VAT co najmniej 7 dni przed terminem płatności, terminy płatności nie mogą upłynąć wcześniej niż 8 dni od daty dostarczenia faktury. 
3. Podstawą obliczania należności będzie suma opłat za przesyłki i paczki faktycznie nadane lub zwrócone do nadawcy z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzone co do ich ilości i wagi dokumentami nadawczymi lub oddawczymi, liczona według cen  jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy –  formularzu cenowym.
4. Określone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesyłek oraz paczek pocztowych w ramach świadczonych usług mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności powodujących zmniejszenie ilości zamawianych usług.
§ 8
1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5 % wynagrodzenia ofertowego brutto za przedmiot umowy, tj. kwotę ………….zł, w formie …………
2. Strony ustalają, że po wykonaniu zamówienia i odbiorze robót zostanie zwrócone Wykonawcy 70 % wniesionego zabezpieczenia umowy, natomiast 30 % wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania umowy jest przeznaczone na pokrycie roszczeń z tytułu rękojmi za wady.

3. Zabezpieczenie, służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy (w tym kar umownych). 

4. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, o których mowa w ust. 1 zostanie zwrócone w terminach i na zasadach określonych w ustawie Prawo Zamówień publicznych.

§ 9
1. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zapisów ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. 2014 r., poz. 1182 tekst jednolity ze zmianami/, w szczególności zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których może mieć dostęp w związku z wykonywaniem umowy zawartej z Zamawiającym, zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu. 

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż postępowanie sprzeczne z powyższymi zobowiązaniami oznacza naruszenie warunków niniejszej umowy. 

§ 10
1. Każda ze stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego, w przypadku gdy druga strona narusza jej istotne postanowienia. 

2. Niezależnie od postanowień ust. 1 Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w razie istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarci, w terminie 30 dni, licząc od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 
3. W przypadku rozwiązania umowy zgodnie z ust. 1 lub 2 Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne mu z tytułu wykonania części umowy.

4. Umowa może być rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiającego w przypadku utraty przez Wykonawcę uprawnień do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia. 
§ 11
1. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiającego, bądź w mieniu oddanym do dyspozycji Wykonawcy, obowiązek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w pełnej wysokości, o ile jest ona następstwem nie wykonania lub nienależytego wykonania usług pocztowych przez Wykonawcę, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług pocztowych Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie, w formie kar umownych, w następujących przypadkach 
i wysokości; 

1) za utratę przesyłki poleconej w wysokości 50-krotności opłaty pobieranej przez operatora wyznaczonego, za traktowanie przesyłki pocztowej jako przesyłki poleconej; 

2) za utratę paczki pocztowej w wysokości 10-krotności opłaty pobranej za jej nadanie; 

3) za utratę przesyłki z zadeklarowaną wartością w wysokości zadeklarowanej wartości przesyłki. 

3. W przypadku nie wykonania usługi pocztowej Wykonawca niezależnie od należnej kary umownej zobowiązany jest do zwrotu w całości opłaty pobranej za wykonanie usługi pocztowej. 

4. Jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w dniu i czasie, o których mowa w § 4 ust. 1 umowy zapłaci każdorazowo Zamawiającemu  karę,  w wysokości 100,00 zł.
5. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Wykonawca co najmniej dziesięciokrotnie w trakcie realizacji umowy nie dotrzymał terminów określonych w punkcie 18 „Opisu przedmiotu zamówienia”. Prawo do odstąpienia przysługuje Zamawiającemu jeżeli wcześniej wezwał Wykonawcę do należytego i terminowego wykonywania umowy w zakresie terminów, o których mowa wyżej.
6. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną w wysokości 10.000,00 zł (słownie złotych: dziesięć tysięcy, 00/100), w przypadku odstąpienia od umowy albo jej rozwiązania przez którąkolwiek ze Stron z winy Zamawiającego. 

7. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10.000,00 zł (słownie złotych: dziesięć tysięcy, 00/100), w przypadku odstąpienia od umowy albo jej rozwiązania przez którąkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy. 

8. Zamawiający ma prawo do potrącenia kwot kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
§ 12
W sytuacji gdy w związku ze zmianą przepisów prawa, zmianie ulegnie stawka podatku od towarów i usług VAT Zamawiający zmodyfikuje postanowienia umowy w zakresie podatku VAT i w konsekwencji zmiany kwoty wynagrodzenia Wykonawcy brutto, przy czym kwota netto pozostaje bez zmian.

§ 13
Strony zobowiązują się do dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy, polegających na obniżenia cen określonych przez Wykonawcę w ofercie w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających z przedłożonej oferty. Wykonawca ma wówczas obowiązek stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty dla usług będących przedmiotem zamówienia.

§ 14
1. Do koordynacji całości spraw związanych z niniejszą umową Zamawiający wyznacza Panią Urszulę Pustelnik Naczelnika Wydziału Organizacji, tel. 94 35 51 590,
e-mail: u.pustelnik@um.kolobrzeg.pl
2. Do koordynacji całości spraw związanych z niniejszą umową Wykonawca wyznacza ........................................ tel. ........................... 

§ 15
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych, Prawo Pocztowe oraz Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie spory powstałe na tle umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron. 
     ......................................





.........................................     
Zamawiający







Dostawcy
Część III  SIWZ
Opis przedmiotu zamówienia



Postępowanie przetargowe w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju 
i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych. 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania 
i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych. 

W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą opłacane z dołu w formie bezgotówkowej: 

a/ powszechne usługi pocztowe dla przesyłek listowych o wadze do 2 000 g; 

b/ paczek o wadze do 20 000 g. w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania; 

c/ doręczanie zwrotów przesyłek listowych oraz paczek niedoręczonych, po wyczerpaniu wszystkich  możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy. 

3. Przedmiot zamówienia winien być realizowany na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe / Dz.U. 2012.1529/ i przepisach wykonawczych. 

4. Przez usługi pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

Przesyłki listowe o wadze do 2 000 g.  (Gabaryt A i B): 

1/ zwykłe – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

2/ zwykłe priorytetowe – przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii, 

3/ polecone – przesyłka rejestrowana będącą przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną 
w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem wartości lub uszkodzeniem 

4/ polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, 

5/ polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru /ZPO/ – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

6/ polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru /ZPO/ – przesyłka, najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

7/ z zadeklarowana wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę. 

Gabaryt A to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 mm x140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm. 

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230 mm, 

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

Paczki o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B): 

1/ zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

2/ priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

3/ z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną wartością, 

4/ ze zwrotnym poświadczeniem odbioru. 

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 mm x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm. 

Gabaryt B  – to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm, 

Maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa niż 30.000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

5. Wykonawca odbierze od Zamawiającego przesyłki listowe lub paczki pocztowe przeznaczone do nadania raz dziennie, w godz. 14:00 - 14:30. Punkt odbioru przesyłek: Urząd Miasta Kołobrzeg Wydział Organizacji pok. 5, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kołobrzeg. 

6. Zamawiający każdorazowo przygotuje dla Wykonawcy wykaz przesyłek listowych oraz paczek przeznaczonych do nadania. Wykaz, o którym mowa powyżej zawiera dla każdej przesyłki dane adresata oraz informację o jej rodzaju. 

7. Wykaz przesyłek listowych zwykłych zgodny ze wzorem zaakceptowanym przez Wykonawcę.

8. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesyłek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca będzie doręczał, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia, bezpośrednio do punktu kancelaryjnego Zamawiającego. 

9. Doręczenie zwrotów przesyłek pocztowych nie doręczonych wraz z wykazem doręczanych zwrotów z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywać się będzie przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Zamawiającego tj. Urząd Miasta Kołobrzeg Biuro Obsługi Klienta ul. Ratuszowa 12, 78-100 Kołobrzeg.

10. Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postępowania administracyjnego oraz w postępowaniach karnych, Zamawiający zapewni we własnym zakresie. 

11. Zlecenie na wykonanie usługi kurierskiej będzie zgłaszane przez Zamawiającego telefonicznie pod wskazany przez Wykonawcę numer. W razie zaistnienia nagłej potrzeby Zamawiający będzie mógł nadać przesyłki kurierskie w punkcie obsługi właściwym dla Wykonawcy. 

12. Dowodem nadania przesyłki kurierskiej będzie kopia wypełnionej przez Zamawiającego i podpisanej przez osobę upoważnioną Wykonawcy nalepki adresowej zawierającej potwierdzenie nadania przesyłki z uwzględnieniem daty, godziny i podpisu Wykonawcy. 

13. Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej wydane przez Wykonawcę winno mieć moc dokumentu urzędowego. Zamawiający wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie określało datę przejęcia przesyłki oraz miejsce/jednostkę organizacyjną Wykonawcy odpowiedzialnej za jej przyjęcie. 

14. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej przesyłki w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczęci o treści uzgodnionej z Wykonawcą. 

15. Zamawiający będzie korzystał ze swojego opakowania przesyłek. 

16. W przypadku uszkodzenia przesyłki pocztowej po jej przyjęciu Wykonawca ma obowiązek ją zabezpieczyć oraz nanieść adnotację z informacją o osobie dokonującej zabezpieczenia. 

17. Zamawiający zobowiązuje się do: 

1/ Prawidłowego adresowania przesyłek i paczek poprzez umieszczenie na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacji identyfikujących adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki / polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru/ na stronie adresowej przesyłki; 

2/ Przygotowania wykazu przesyłek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez Wykonawcę. Przedmiotowy wykaz zawierać będzie dla każdej przesyłki dane adresata oraz informację o jej rodzaju. Wykaz zostanie sporządzony w dwóch egzemplarzach – po jednym dla każdej ze stron, na drukach uzgodnionych przez strony.
18. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowiązuje się w do doręczania przesyłek listowych krajowych i paczek pocztowych krajowych, przyjętych do przemieszczenia i doręczenia: 

1/ w dniu następnym jednak nie później niż w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki listowej (paczki pocztowej) najszybszej kategorii, 

2/ w dniu następnym jednak nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki (paczki) nie będącej przesyłką najszybszej kategorii

19. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy postępować będzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego – rozdział 8 „Doręczenia”

20. Szacunkowe ilości oraz rodzaje przesyłek (usług pocztowych) jakie Zamawiający zamierza zlecić Wykonawcy zostały podane dla obliczenia wartości oferty, mają charakter szacunkowy i nie są ilościami zobowiązującymi Zamawiającego – Załącznik nr 4 do SIWZ/. 

21. Zamawiający w ramach zamówienia będzie nadawał również przesyłki wymagające zastosowania przepisów art. 57 § 5 pkt 2 KPA oraz art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej (w brzmieniu przewidzianym nowelizacjami dokonanymi przez nowe Prawo pocztowe), a także innych aktów prawnych m.in. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego /Dz. U. z 2013r., poz. 267 tekst jednolity ze zmianami/, ustawa z dnia z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks postępowania w sprawach o wykroczenia /Dz. U. z 2013 r., poz. 395 tekst jednolity ze zmianami/.
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Część I SIWZ – „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych”

