







Kołobrzeg, dnia 24 września 2014r.
FN.3052.1.2014.VII
Zmiana treści z dnia 09.10.2014r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE
na prowadzenie bankowej obsługi budżetu Gminy Miasto Kołobrzeg oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od dnia 01.01.2015r. do dnia 31.12.2017r.
Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z  2013r. poz.907 ze zm.) wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 30.000 euro (art.4 pkt 8 ustawy)

Zamawiający:

Prezydent Miasta Kołobrzeg

ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kołobrzeg

Osoby do kontaktu:

- Grzegorz Czakański – Skarbnik Miasta Kołobrzeg, tel. 943551555, e-mail: skarbnik@um.kolobrzeg.pl
- Małgorzata Bukowiecka-Andrysiak –Główny Specjalista ds. rozliczeń finansowych i budżetu, tel. 943551551, e-mail: m.bukowiecka@um.kolobrzeg.pl
Termin wykonania zamówienia:

Termin wykonania zamówienia: 36 miesięcy licząc od 1 stycznia 2015r. do 31 grudnia 2017r.

Miejsce i termin składania ofert:

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w terminie do 23 października 2014r. do godz.15.30, lub przesłać na adres: Urząd Miasta Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kołobrzeg z opisem na kopercie „Oferta na prowadzenie bankowej obsługi budżetu Gminy Miasto Kołobrzeg oraz jej jednostek organizacyjnych”.
Oferent, którego oferta zostanie wybrana, zostanie powiadomiony telefonicznie lub pisemnie w terminie 25 dni roboczych od daty złożenia oferty. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty zastrzega sobie możliwość wezwania wybranych oferentów do przeprowadzenia dodatkowych rozmów w siedzibie Zamawiającego, w sprawie szczegółów oferty.
Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie bankowej  obsługi budżetu Gminy Miasto Kołobrzeg i jej jednostek organizacyjnych obejmujących m.in.:
1. Bezpłatne otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunków bieżących oraz pomocniczych Gminy oraz 20 jednostek organizacyjnych.

2. Bezpłatna obsługa przelewów krajowych i zagranicznych za pośrednictwem programu bankowości elektronicznej dokonywanych przez Gminę Miasto Kołobrzeg oraz jej jednostki organizacyjne.
3. Prowadzenie placówki bankowej, oddziału, agencji banku lub punktu obsługi klienta na terenie budynku Zamawiającego w godzinach pracy Urzędu Miasta Kołobrzeg. Zamawiający w dni, w jakich otwarty jest Urząd udostępni nieodpłatnie ( za wyjątkiem opłat za media-koszt ustalony ryczałtem) lokal położony na parterze w siedzibie Zamawiającego. Bank zobowiązany jest w okresach : 01-31 marzec, 02-15 maj, 01-15 wrzesień, 02-15 listopad zapewnić w punkcie obsługi kasowej 2 stanowiska kasjerskie umożliwiając sprawną obsługę Kontrahentów w okresie wzmożonej płatności podatków i opłat na rzecz Miasta. Nakłady poniesione przez Bank na adaptację pomieszczenia nie będą podlegać zwrotowi i rozliczeniu. 
4. Posiadanie na terenie miasta Kołobrzeg (oprócz placówki wymienionej w punkcie 3) oddziałów, agencji banku lub punktów nieodpłatnego przyjmowania należności na rachunki Gminy w ilości co najmniej 5.

5. Przyjmowanie wpłat gotówkowych bez pobierania opłat i prowizji we wszystkich oddziałach, filiach, agencjach banku lub punktach obsługi Klienta znajdujących się na terenie miasta Kołobrzeg.
6. Realizacja wypłat gotówkowych w punkcie kasowym w siedzibie Zamawiającego bez pobierania prowizji i opłat za pomocą czeków lub w postaci wypłat elektronicznych. 

7. Umożliwienie dokonywania płatności przez Klientów na rzecz Zamawiającego za pomocą terminali kart płatniczych w punkcie kasowym w siedzibie Zamawiającego.
8. Umożliwienie dokonywania płatności przez Klientów na rzecz Zamawiającego za pomocą wpłatomatów na terenie miasta Kołobrzeg (1 wpłatomat zlokalizowany w obiekcie Urzędu Miasta- Ratusz Miejski). Instalacja i obsługa wpłatomatu będzie podlegało odrębnym negocjacjom. 
9. Zapewnienie możliwości korzystania przez jednostkę organizacyjną Zamawiającego z wrzutni nocnej na terenie miasta Kołobrzeg.
10. Instalacja bankomatu banku na terenie osiedla Podczele. Instalacja bankomatu będzie podlegała odrębnym negocjacjom.
11.  Oprocentowanie środków pieniężnych znajdujących się na rachunkach bankowych Gminy Miasto Kołobrzeg i jej jednostek organizacyjnych. Wyższe oprocentowanie rachunków w zamian za odstąpienie przez Zamawiającego z lokat overnight i lokat weekendowych. Naliczanie odsetek powinno odbywać się w przedostatni dzień roboczy kwartału, a kapitalizacja w ostatni dzień roboczy kwartału.
12. Prowadzenie usługi transakcyjnej w zakresie elektronicznej identyfikacji płatności masowych przychodzących na rachunki tzw. rachunki wirtualne. Ilość operacji księgowych obecnie dokonywanych z tytułu m.in. podatku od nieruchomości, odpadów komunalnych, czynszów wynosi około 100 tys. rocznie.
13. Realizacja przelewów dokonywanych za pośrednictwem bankowości elektronicznej w godzinach pracy Zamawiającego, w tym samym dniu.
14. Możliwość wglądu w saldo rachunków jednostek organizacyjnych podległych Gminie Miasto Kołobrzeg.

15. Przeglądanie historii rachunków co najmniej z ostatnich 6 miesięcy.
16. Dostęp do bieżących informacji o obrotach na rachunkach bankowych, stanie realizacji zleceń.

17. Możliwość uzyskiwania informacji o stanie rachunków w dowolnym momencie dnia.
18. Możliwość dokonywania importu przelewów przygotowywanych w systemie płacowym Zamawiającego (posiadany program Crezus-Kadry i Płace) do systemu bankowego wg formatu wynikającego z systemu płacowego.

19. Możliwość otrzymywania przez Zamawiającego wyciągów bankowych oraz wtórników operacji po dokonaniu operacji na każdym rachunku bankowym w dniu następnym do godz.8.00 za pomocą systemu bankowości elektronicznej.

20. Zapewnienie przez bank instalacji oprogramowania i świadczenia usługi bankowości elektronicznej we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Kołobrzeg, umożliwiających dokonywanie przelewów oraz uzyskiwanie informacji o operacjach bankowych i stanie rachunków. Zainstalowanie oprogramowania oraz jego użytkowanie, jak i przeszkolenie pracowników będzie bezpłatne. Wykonawca zobowiązany jest udzielić Zamawiającemu porad oraz konsultacji. Ilość i zakres obsługi może ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zależności od potrzeb i wymagań wynikających z funkcjonowania Gminy Miasto Kołobrzeg i jej jednostek organizacyjnych. Obejmowanie przez Wykonawcę obsługą kolejnych jednostek bądź rachunków, będzie odbywało się z uwzględnieniem postanowień wynikających z niniejszego zapytania oraz terminów dotyczących obowiązujących umów oraz wymagań Zamawiającego. W przypadku awarii uniemożliwiającej wysyłanie przelewów w formie elektronicznej, Wykonawca umożliwi bezpłatne wykonanie przelewów w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiającego.
21. Zapewnienie doradcy bankowego doradcy technicznego dedykowanego do współpracy z Zamawiającym. 

22. Otwarcie i prowadzenie wirtualnego rachunku skonsolidowanego (usługa konsolidacyjna) obejmująca wskazane rachunki bankowe Gminy i jednostek organizacyjnych
23. Wydanie i obsługa kart płatniczych na wniosek Zamawiającego.
24. Udzielenie Zamawiającemu kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym Miasta Kołobrzeg od dnia 01.01.2015r. w wysokości zgodnej z upoważnieniem do zaciągania kredytów na pokrycie występującego w ciągu roku przejściowego deficytu budżetu Miasta Kołobrzeg zawartego w Uchwale budżetowej podejmowanej przez Radę Miasta. Umowa kredytowa powinna być przedłużana w formie aneksu na kolejny rok budżetowy. Prognozowany limit kredytu w rachunku bieżącym to 9.000.000 zł.
25. Kredyt w rachunku bieżącym udzielony zostanie bez prowizji i opłat, jedynym kosztem dla Zamawiającego będą odsetki za rzeczywiście wykorzystany kredyt.
26. Obowiązek powiadomienia przez Bank Klientów Urzędu Miasta Kołobrzeg o zmianie numeru rachunku bankowego (bazę Klientów udostępni Zamawiający).  
27. Zamówieniem niniejszym są objęte następujące jednostki organizacyjne Gminy Miasto Kołobrzeg: 

1) Gmina Miasto Kołobrzeg

2) Szkoła Podstawowa nr 3

3) Szkoła Podstawowa nr 4

4) Szkoła Podstawowa nr 5

5) Szkoła Podstawowa nr 6

6) Szkoła Podstawowa nr 8

7) Gimnazjum nr 1

8) Gimnazjum nr 3

9) Zespół Szkół nr 2

10) Zespół Szkół Podczele

11) Żłobek Krasnal 

12) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

13) Miejski Ośrodek Sportu i Rekreacji

14) Zespół Obsługi Przedszkoli Miejskich w tym:

15) Przedszkole nr 1

16) Przedszkole nr 2

17) Przedszkole nr 3

18) Przedszkole nr 6

19) Przedszkole nr 7

20) Przedszkole nr 8

21) Przedszkole nr 10

Do wyliczenia kosztów obsługi rachunków należy przyjąć (załącznik nr 2- ilość posiadanych rachunków, liczba przelewów i innych operacji) :
1) Liczba prowadzonych rachunków podstawowych w ilości – szacowane 21 sztuk

2) Liczba prowadzonych rachunków pomocniczych w ilości – szacowane 93 sztuki
3) Wdrożenie i obsługa systemu identyfikacji płatności masowych – szacowana liczba rachunków 25.440 sztuk (obecnie),  od 2015r. wdrożenie kolejnych 6.000 sztuk.
4) Budżet Gminy Miasto Kołobrzeg, stan na dzień 09.09.2014r.:

- Dochody ogółem: 220.500.144,58 zł
- Wydatki ogółem:  206.734.784,23 zł
5) Materiały dotyczące budżetu Gminy Miasto Kołobrzeg i sprawozdawczości zamieszczone są na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miasta Kołobrzeg http://umkolobrzeg.esp.parseta.pl
Powyżej przyjęte szacowane ilości czynności bankowych służą tylko i wyłącznie do obliczenia ceny.
Sposób przygotowania oferty:

1. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy obliczyć w oparciu o szczegółowy opis oraz warunki realizacji przedmiotu zamówienia.

2. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim.

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.

4. Oferta wraz z załącznikami winna być podpisana przez osobę/y upoważnione do reprezentowania Wykonawcy i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, figurującą w rejestrze lub wypisie z ewidencji działalności gospodarczej.
5. Jeżeli oferta, załączniki będą podpisane przez inną osobę niż wymienioną w pkt 4, do oferty należy dołączyć prawidłowo podpisane pełnomocnictwo określające jego zakres oraz podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
6. Wraz z ofertą należy złożyć wzór umowy na obsługę bankową Gminy Miasto Kołobrzeg oraz jej jednostek organizacyjnych.

Dla uzyskania ważności oferty należy dołączyć potwierdzone za zgodność z oryginałem kopie: 

1. Aktualnego odpisu w właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

2. Zezwolenia na prowadzenie działalności zgodnie z ustawą Prawo bankowe.

3. Polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzającego, że oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.

4. Oświadczenie o braku zaległości podatkowych.

5. Oświadczenie o braku zaległości z tytułu składek na ubezpieczenie społeczne.

6. Projekt umowy uwzględniający wymagania określone w zaproszeniu do składania ofert.

7. Pełnomocnictwa niezbędne do reprezentowania Wnioskodawcy, jeżeli dotyczy.
Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od realizacji zamówienia bez podania przyczyny. 
Załączniki:

1. Formularz ofertowy Wykonawcy

2. Zestawienie ilości posiadanych rachunków, liczba przelewów i innych operacji 

3. Wykaz Oddziałów/Placówek/Agencji Banku/Punktów Obsługi Klienta Wykonawcy

