[image: image1.jpg]NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

INFRASTRUKTURA ¥ R
1 SRODOWISKO -~ NS





CZĘŚĆ III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Spis treści
2I.
Zakres rzeczowy zamówienia


2I.I
Informacje o Projekcie


21.
Informacje podstawowe


22.
Cele Projektu


23.
Źródła finansowania


24.
Informacje o umowach o roboty budowlane wchodzących w skład niniejszego zamówienia


35.
Cele umowy


4I.II
Szczczegółowy opis przedmiotu zamówienia …………………………………………

41.
Informacje ogólne


42.
Odpowiedzialność Wykonawcy


43.
Szczegółowy zakres zadań Inżyniera Kontraktu


94.
Raporty


135.
Monitoring i ocena


146.
Personel Inżyniera Kontraktu


157.
Wsparcie Zamawiającego dla Inżyniera


15II.
Wizja lokalna Placu Budowy




I. Zakres rzeczowy zamówienia
I.I
Informacje o Projekcie
1. Informacje podstawowe
Zamawiający zamierza udzielić zamówienia, które pozwoli  zrealizować poniższe zadania wchodzące w skład projektu pn: „Poprawa dostępności do portu Kołobrzeg od strony lądu (drogi i kolej) – Etap I”:

1) Budowa nowego przebiegu ulicy na odcinku od ulicy Portowej do skrzyżowania  ulic Warzelniczej, Solnej, Zygmuntowskiej.

2) Budowa mostu drogowego nad rzeką Parsętą.

3) Przebudowa przejazdu kolejowego jednotorowego ze zmianą kategorii.

4) Przebudowa skrzyżowania ulic Warzelniczej, Solnej, Zygmuntowskiej.

5) Przebudowa odcinka ulicy Solnej między istniejącym mostem nad rzeką Parsętą a istniejącym mostem nad kanałem drzewnym.

Całość dróg objętych I Etapem wynosi ok. 1,10 km.

Podstawą prac jest w szczególności dokumentacja projektowa umieszczona  na stronie internetowej miasta Kołobrzeg www.kolobrzeg.pl.

2. Cele Projektu
2.1. Cel ogólny

Celem głównym przedmiotowego projektu pn: „Poprawa dostępności do portu Kołobrzeg od strony lądu (drogi i kolej) - Etap I”, jest zwiększenie konkurencyjności portu morskiego Kołobrzeg poprzez poprawę jego dostępności od strony lądu. Cel ten jest zgodny z celem szczegółowym VII osi priorytetowej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, który brzmi: „Zwiększenie konkurencyjności polskich portów morskich w regionie Morza Bałtyckiego”.
2.2. Cele szczegółowe
Celem szczegółowym projektu jest budowa drogi wraz z infrastrukturą prowadzącej do portu, która przejmie podstawową komunikację z portem oraz jednocześnie będzie pełnić funkcję obwodnicy miasta Kołobrzeg, wiodącej od ulicy Szkolnej poza obrzeża miasta.
3. Źródła finansowania

Inwestycja realizowana będzie z :

· dotacji z Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko

· środków własnych Zamawiającego

4. Informacje o umowach o roboty budowlane wchodzących w skład niniejszego zamówienia

4.1. Ogólny zakres robót:

Przedmiot zamówienia obejmuje prowadzenie nadzoru nad umowami o roboty budowlane, związanymi z wykonaniem drogi oraz infrastruktury z nią związanej w zakresie Projektu pn. „Poprawa dostępności do portu Kołobrzeg od strony lądu (drogi i kolej) – Etap I”

4.2. Harmonogram realizacji

Rozpoczęcie procedury przetargowej na wyłonienie Wykonawcy robót budowlanych, planowane jest na III kwartał 2012r.

Zakończenie robót budowlanych planowane jest na koniec 2014r.

W przypadku skrócenia terminu wykonania robót budowlanych Zamawiający dopuszcza aktualizację harmonogramu wykonywania robót. Inżynier Kontraktu  będzie zobowiązany  dostosować się do terminów ustalonych w harmonogramie.

5. Cele umowy

5.1. Cel ogólny
Celem ogólnym jest pomyślna realizacja umów o roboty budowlane wchodzących w skład Projektu pn: „Poprawa dostępności do portu Kołobrzeg od strony lądu (drogi i kolej) – Etap I“ przy spełnieniu wymagań dot. Programu Infrastruktura i Środowisko i  zaangażowanych w realizację Projektu instytucji. 
5.2. Cele szczegółowe
Celem szczegółowym umowy z Inżynierem Kontraktu jest ustanowienie efektywnego nadzoru nad realizacją umów o roboty budowlane, zapewniającego prawidłowe wykonanie wszystkich zadań objętych przyszłą umową o dofinansowaniu i uzyskanie zaplanowanych efektów rzeczowych i finansowych, przy zachowaniu maksymalnej ochrony środowiska w trakcie budowy i eksploatacji.

W szczególności nadzór Inżyniera Kontraktu nad realizacją  umów o roboty budowlane powinien zapewnić:
1) efektywną kontrolę wykonania robót zgodnie z przedmiotem zamówienia i harmonogramem realizacji,

2) zgodną z obowiązującymi normami  jakość robót i dostaw,

3) zakończenie robót w wyznaczonym terminie.

Zamawiający oczekuje, że cele te Inżynier Kontraktu osiągnie poprzez:

1) organizację i koordynację robót,

2) monitorowanie postępu prac pod względem rzeczowym i finansowym,

3) zapewnienie kompletnego i profesjonalnego nadzoru inwestorskiego i autorskiego nad robotami,

4) zapewnienie zgodności realizacji zadania inwestycyjnego z Prawem budowlanym oraz wydanymi decyzjami administracyjnymi,

5) skuteczne wyegzekwowanie od Wykonawcy robót budowlanych spełnienia wymagań dotyczących jakości stosowanych materiałów i wykonywanych robót,

6) zapewnienie zgodności realizacji zadania inwestycyjnego z dokumentacją projektową oraz warunkami umów,

7) przeprowadzanie  odbiorów,

8) pomoc przy rozliczeniu umów o roboty budowlane,
9) właściwy nadzór w okresie zgłaszania wad, konsekwentne egzekwowanie obowiązków od Wykonawcy robót budowlanych
I.II Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
6.  Informacje ogólne
Umowa dotyczyć będzie wykonania usług Inżyniera Kontraktu dla zadania pn: „Poprawa dostępności do portu Kołobrzeg od strony lądu (drogi i kolej) – Etap I”:

1) określonego w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

2) wynikającego z obowiązującej ustawy Prawo budowlane,

3) zgodnie z dokumentacją projektową.

7. Odpowiedzialność Wykonawcy
Inżynier Kontraktu jest odpowiedzialny za zrealizowane zadanie w ramach umów o roboty budowlane objętych zawartą z nim Umową począwszy od dnia jej podpisania, do dnia wygaśnięcia rękojmi za wady przedmiotowych robót budowlanych
8. Szczegółowy zakres zadań Inżyniera Kontraktu
Przedstawiony poniżej wykaz głównych zadań Inżyniera Kontraktu nie wyklucza wykonywania wszystkich innych czynności i zadań, które będą konieczne do prawidłowej realizacji umów o roboty budowlane oraz zabezpieczenia interesów Zamawiającego.
Do głównych zadań Inżyniera Kontraktu będzie należało:
3.1. Na etapie poprzedzającym budowę
1) Przyjęcie od Zamawiającego dokumentacji projektowo-kosztorysowej wraz z prawomocnymi pozwoleniami na budowę oraz umowy o wykonanie robót budowlanych z załącznikami.
2) Przeprowadzenie inspekcji terenu budowy w celu sprawdzenia stanu istniejącego                           z dokumentacją projektową.
3) Sporządzenie i przekazanie Zamawiającemu do zatwierdzenia instrukcji określających formę, zakres i sposób obiegu  wymaganych od Wykonawcy robót budowlanych dokumentów.
4) Zweryfikowanie dokumentacji projektowej dotyczącej tego przedsięwzięcia, w   celu sprawdzenia kompletności, wzajemnej zgodności poszczególnych elementów dokumentacji oraz zgodności rozwiązań z obowiązującymi przepisami i zasadami wiedzy technicznej. Wskazanie ewentualnych błędów dostarczonej dokumentacji i zaproponowanie konkretnych zmian (rozwiązań). 
5) Opracowanie wizualizacji mostu (wersja papierowa + wersja elektroniczna)
3.2. Na etapie realizacji inwestycji
1) Wyznaczenie inspektorów nadzoru inwestorskiego, autorskiego oraz koordynatora.
2) Udzielanie wyjaśnień Wykonawcy robót budowlanych odnośnie wszystkich wątpliwości dotyczących projektu budowlanego powstałych w toku wykonywania robót

3) Uzgadnianie i ocena zasadności wprowadzenia zamiennych rozwiązań projektowych, materiałów lub urządzeń  w stosunku do przewidzianych w projekcie, a zgłaszanych w toku wykonywania robót budowlanych 

4) Przedstawianie rozwiązań ewentualnych kolizji, jakie mogą wystąpić w trakcie realizacji robót, jak również wprowadzenia do dokumentacji projektowych niezbędnych zmian, jeśli takie będą konieczne,
5) Kwalifikowanie, zgodnie z art. 36a Prawa budowlanego, uzgodnionych przez strony odstąpień od zatwierdzonego projektu budowlanego,
6) W przypadku wyjaśnień i problemów wymagających sporządzenia dodatkowych opracowań, Inżynier Kontraktu zobowiązany jest do rozwiązania problemu w terminie każdorazowo uzgodnionym przez strony.,
7) W przypadku zaistnienia konieczności sporządzenia projektów zamiennych lub dodatkowych, wykraczających poza zakres nadzoru autorskiego, Inżynierowi Kontraktu będzie przysługiwało odrębne wynagrodzenie obliczone zgodnie ze Środowiskowymi Zasadami Wyceny Prac Projektowych,
8) Powiadomienie organu nadzoru budowlanego o terminie rozpoczęcia robót, z załączeniem oświadczeń kierownika budowy i inspektorów nadzoru, potwierdzających przyjęcie obowiązków na budowie.
9) Sprawowanie kontroli zgodności realizowania robót z dokumentacją projektową i pozwoleniami na budowę, przepisami, obowiązującymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej.
10) Sprawdzanie jakości wykonanych robót, wbudowanych wyrobów, a w szczególności zapobieganie zastosowaniu wyrobów wadliwych, niedopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie.
11) Kontrola zgodności dostaw instalacji i urządzeń technicznych z dokumentacją i harmonogramem oraz uczestniczenie w przeprowadzanych próbach i odbiorach technicznych instalacji i urządzeń.
12) W przypadku wystąpienia takiej potrzeby inicjowanie wprowadzenia zmian w dokumentacji projektowej, z punktu widzenia przyszłej eksploatacji, przy udziale nadzoru autorskiego i Zamawiającego.
13) Potwierdzanie faktycznie wykonanych robót, kontrolowanie bieżące rozliczenia budowy, zatwierdzanie pod względem merytorycznym faktur w ciągu 7 dni od daty otrzymania i przekazanie ich Zamawiającemu.
14) Zawiadamianie organu nadzoru budowlanego o przypadkach naruszania przepisów prawa budowlanego, dotyczących bezpieczeństwa budowy i ochrony środowiska lub rażących uchybień technicznych. 
15) Potwierdzanie wykonania obsługi przez uprawnione służby geodezyjne.
16) Utrzymywanie kontaktów z instytucjami i urzędami związanymi z wdrażaniem zadań inwestycyjnych (Straż Pożarna, Zarządy Dróg, eksploatator sieci, PKP, wojewódzkie i powiatowe  Inspektoraty Sanitarne, Państwowa Inspekcja Pracy itp.) i każdą inną instytucją oraz z miejscową ludnością, jeżeli będzie taka konieczność – koordynacja robót budowlanych tym zakresie.
17) Analizowanie wszystkich decyzji, uzgodnień i postanowień uzyskanych w trakcie przygotowania i realizacji nadzorowanych inwestycji i zapewnienie spełnienia zawartych w nich wymagań,
18) Zorganizowanie, wyposażenie i utrzymywanie na terenie Miasta Kołobrzeg biura głównego Inżyniera Kontraktu.
19) Pomoc Zamawiającemu w organizacji przetargów na wyłonienie Wykonawcy robót budowlanych dotyczących projektu (w tym mi.in: sporządzanie opisu przedmiotu zamówienia, udzielanie odpowiedzi na pytania do przetargu, uczestnictwo w składzie komisji przetargowej).
20) Sprawdzanie posiadania i przedkładanie Zamawiającemu wymaganych od     Wykonawcy w umowach o roboty budowlane gwarancji i ubezpieczeń.
21) Przekazanie placu budowy Wykonawcy robót budowlanych przy udziale Zamawiającego,
22) Przekazanie Wykonawcy robót budowlanych dokumentacji projektowej i innych dokumentów wymaganych przez umowy o roboty budowlane, 
23) Przekazanie Wykonawcy robót budowlanych zarejestrowanego dziennika budowy wraz z wypełnioną kartą tytułową i wpisami o podjęciu funkcji nadzoru i kierowania budową,
24) Sporządzenie i przekazanie Wykonawcy robót budowlanych, zatwierdzonego przez Zamawiającego, wzoru raportu o postępie prac.
25) Sporządzenie i przekazanie Wykonawcy robót budowlanych, zatwierdzonych przez Zamawiającego, instrukcji określających formę, zakres i sposób obiegu  wymaganych od Wykonawcy dokumentów,
26) Zatwierdzanie za uprzednią zgodą Zamawiającego, przedstawionych przez wykonawców metodologii robót, harmonogramów oraz sprawdzanie  planów BIOZ,
27) Koordynacja nadzoru archeologicznego nad prowadzeniem prac w przypadku takiej konieczności,
28) Informowanie Zamawiającego o wadach dokumentacji projektowej w trakcie wykonywania umów o roboty budowlane - niezwłocznie po nabyciu takiej informacji celem umożliwienia działań naprawczych, 
29) Zatwierdzanie materiałów budowlanych i instalacyjnych, urządzeń i dostaw przewidzianych przez Wykonawcę robót budowlanych do wbudowania, kontrola dokumentów jakości, deklaracji zgodności i certyfikatów,
30) Sprawdzanie zgodności dostaw urządzeń z umowami o roboty budowlane i sprawdzanie kompletności wymaganych atestów, aprobat i gwarancji na ww. urządzenia,
31) Kontrola sposobu składowania i przechowywania materiałów oraz uporządkowania miejsc składowania po zakończeniu robót,
32) Zatwierdzanie zmian osób wykonujących zamówienie oraz podwykonawców zaproponowanych przez Wykonawcę robót budowlanych po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego,
33) Sprawdzanie i kontrola realizacji projektu organizacji ruchu drogowego w związku                        z wykonywanymi robotami w ramach poszczególnych umów o roboty budowlane,
34) Wykonanie badań jakości w specjalistycznych instytutach naukowych, jeśli będzie to konieczne, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego,
35) Nadzór, aby roboty wykonywane były przy zachowaniu należytego poziomu ochrony zdrowia i bezpieczeństwa,
36) Monitorowanie zagrożeń dla środowiska wynikających z raportów z oceny oddziaływania na środowisko w zakresie sposobu prowadzenia robót ,
37) Nadzór nad realizacją umów o roboty budowlane pod względem technicznym, jakościowym, finansowym, organizacyjnym, formalnym i terminowym, 
38) Inspektorzy nadzoru Inżyniera Kontraktu powinni być obecni na placu budowy (w czasie prowadzonych robót) i przebywać tam tak długo, jak tego wymaga skuteczność nadzoru. W czasie każdorazowego pobytu na terenie budowy Inspektor nadzoru ma obowiązek dokonania przeglądu dziennika budowy oraz udokumentowania czynności (o ile były podjęte) stosownym zapisem w dzienniku budowy (w zakresie powierzonych poszczególnym Inspektorom nadzoru czynności),
39) Sprawdzanie wykonania robót i powiadamianie Wykonawcy robót budowlanych o wykrytych wadach oraz poświadczanie usunięcia wad przez Wykonawcę, a także ustalanie rodzaju i zakresu robót koniecznych do usunięcia wad,  
40) Współpraca z Zamawiającym w administrowaniu i zarządzaniu umowami o roboty budowlane od strony finansowej wraz z przygotowaniem finansowych i rzeczowych wskaźników postępu prac służących do monitorowania oraz sporządzanie niezbędnych dokumentów finansowych i kontroli budżetu w tym m.in:
a) uzgadnianie z Wykonawcą robót budowlanych i Zamawiającym harmonogramu rzeczowo-finansowego robót budowlanych,

b) przygotowywanie propozycji korekty budżetu oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF),

c) weryfikacja kosztów związanych z projektem pod kątem ich podziału na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. 
41) Składanie raportów z postępów prac oraz zrealizowanych płatności zgodnie z wymaganiami Zamawiającego z uwzględnieniem zasad monitorowania wymaganych przez instytucje finansujące projekt, 
42) Opracowanie skutecznego systemu identyfikacji i kontroli ryzyka, przygotowanie programów naprawczych w celu łagodzenia wszelkich niekorzystnych zmian dotyczących jakości, kosztów i terminów realizacji umów o roboty budowlane,
43) Informowanie Zamawiającego o wszystkich występujących problemach oraz problemach przewidywanych i podejmowanych działaniach zapobiegawczych lub/i naprawczych dla ich przezwyciężenia,
44) Przeprowadzanie z Wykonawcą robót budowlanych odbiorów robót ulegających zakryciu lub zanikających, oraz przy udziale Zamawiającego niezbędnych przeglądów i odbiorów częściowych i końcowych realizowanego zadania inwestycyjnego.
45) Ocena i weryfikacja robót dodatkowych i zamiennych w zakresie finansowym i rzeczowym oraz przedłożenie do decyzji Zamawiającego.
46) Prowadzenie dokumentacji audio-wizualnej z realizacji Umowy w odstępach miesięcznych, w ilości niezbędnej, w formie filmów i zdjęć cyfrowych. Filmy i zdjęcia będą szczegółowo opisane (z automatycznym datownikiem) i zarchiwizowane w formacie cyfrowym (nośnik DVD lub CD),
47) Nadzór nad montażem i utrzymaniem w należytym stanie tablic informacyjnych, pamiątkowych itp. , 
48) Współpraca z Zamawiającym w zakresie informacji, promocji i konsultacji społecznych,
49) Organizowanie okresowych spotkań w miejscu uzgodnionym z Zamawiającym (wg potrzeb określonych przez Inżyniera Kontraktu oraz na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy; sugerowana częstotliwość spotkań 1 raz w tygodniu), sporządzanie i uzgadnianie ze stronami protokołów z tych spotkań i przekazywanie ich wszystkim uczestnikom spotkania,
50) Obsługa kontroli (w tym organizacja spotkań roboczych) prowadzonych przez przedstawicieli instytucji dofinansowującej i innych organów upoważnionych do kontroli oraz przedstawicieli podmiotów odpowiedzialnych za realizację projektu w zakresie swoich praw i obowiązków.
51) Udział jako doradca techniczny Zamawiającego na spotkaniach z instytucjami współfinansującymi zadanie.
52) Udzielanie Wykonawcom robót budowlanych pomocy w zakresie uzyskiwania wszelkich koniecznych dokumentów i pozwoleń tj. weryfikacji przygotowanych dokumentów, wniosków administracyjnych, sprawdzania ich kompletności, bieżącego informowania Wykonawcy robót budowlanych o obowiązujących przepisach i procedurach formalno-prawnych i administracyjnych (ze szczególnym uwzględnieniem zmian wprowadzanych do obowiązujących przepisów),
53) Ocenianie i rozstrzyganie sporów między Wykonawcami robót budowlanych.
54) W miarę możliwości doprowadzanie do polubownego rozwiązywania sporów z Wykonawcą robót budowlanych,
55) Udział w rozwiązywaniu wszelkiego rodzaju skarg i roszczeń osób trzecich wynikłych podczas realizacji umów o roboty budowlane,
56) Wstrzymanie robót prowadzonych w sposób zagrażający bezpieczeństwu lub niezgodnie z wymaganiami umowy o roboty budowlane,
57) Dopilnowanie zabezpieczenia przez Wykonawcę robót placu budowy oraz wykonania inwentaryzacji wykonanych robót, w przypadku wypowiedzenia umowy o roboty budowlane, 
58) Rozliczenie umów o roboty budowlane w przypadku ich wypowiedzenia,
59) Udział w przekazaniu przez Wykonawcę robót budowlanych wykonanych obiektów do eksploatacji,
60) Sprawdzenie wymaganej dokumentacji i oświadczeń Wykonawcy robót budowlanych w celu uzyskania pozwoleń na użytkowanie obiektów oraz współdziałanie z Zamawiającym przy uzyskaniu tych pozwoleń,
61) Sprawdzenie dokumentacji powykonawczej, jej zatwierdzenie a następnie dostarczenie jej Zamawiającemu w formie ustalonej z Zamawiającym,
62) Obsługa dokumentacyjna Komisji Odbioru Końcowego powołanej przez Zamawiającego, przygotowywanie Protokołów Odbioru Robót,
63) Bieżące dokonywanie przeglądów placów budowy pod względem bezpieczeństwa prowadzonych robót, a w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości niezwłoczne poinformowanie Zamawiającego oraz sporządzenie informacji z kontroli do wiadomości Zamawiającego i Wykonawcy robót.
64) Sporządzanie wniosków o płatność pośrednią za okres obejmujący maksymalnie trzy miesiące kalendarzowe  – w terminie 7 dni kalendarzowych od końcowej daty okresu oraz wniosku o płatność końcową w terminie do 15 dni po upływie okresu kwalifikowania wydatków wraz z dokumentami potwierdzającymi wykonanie rzeczowe projektu.
65) Monitoring wskaźników Projektów.
3.3. Po zakończeniu robót
1) Przygotowanie dokumentów dla sporządzenia dowodów OT, rekomendowanie zwrotu gwarancji wykonania,
2) W okresie zgłaszania wad, w sytuacji wystąpienia wad lub uszkodzeń, niezwłoczne stawiennictwo celem zbadania przyczyn powstania wad,

3) Sporządzenie Raportu Zakończenia z realizacji umów o roboty budowlane, 
4) Sporządzenie harmonogramu i prowadzenie przeglądów gwarancyjnych zgodnie z warunkami nadzorowanych umów o roboty budowlane,
5) Zapewnienie stałego nadzoru w okresie zgłaszania wad w tym:
a) finalizacja zadań wynikających z obowiązków na etapie budowy, 
b) dokonywanie inspekcji i nadzór nad robotami niezbędnymi do usunięcia stwierdzonych wad i ich odbiór, 
c) wspieranie Zamawiającego w negocjacjach dotyczących nierozstrzygniętych roszczeń i sporów,
d) organizowanie i dokonywanie przeglądów gwarancyjnych zgodnie z harmonogramem oraz na każde wezwanie Zamawiającego, 
e) zbieranie zgłoszeń dotyczących wad, 
f) konsekwentne egzekwowanie obowiązków gwarancyjnych od Wykonawców oraz potwierdzenie usuwania usterek, 
g) składanie Zamawiającemu raportów po każdym przeglądzie gwarancyjnym.
Inżynier Kontraktu, w porozumieniu z Zamawiającym, powinien realizować wszystkie inne czynności i zarządzenia określone przez Zamawiającego, a nie wymienione w powyższym zakresie zadań, które będą niezbędne dla poprawnej realizacji umów o roboty budowlane i zabezpieczenia interesów Zamawiającego.
9. Raporty
4.1. Wszystkie raporty podlegają zatwierdzeniu przez Zamawiającego. 

Zamawiający ma prawo do przyjęcia bądź odrzucenia raportu.
Każdy z wymienionych raportów winien zawierać:
Część I zawierającą ogólne informacje o umowie na roboty budowlane i umowie na Inżyniera Kontraktu. Należy w niej przedstawić jednostki zaangażowane w realizację umowy i biorące udział w jego zarządzaniu, kluczowe daty realizacji umowy o roboty budowlane i umowy na Inżyniera Kontraktu oraz krótki opis każdej umowy wraz z planem pracy Inżyniera Kontraktu na kolejny właściwy okres raportowania. 
Raporty zostaną złożone do formatu A4 lub A3 (rysunki i harmonogramy) i przekazane Zamawiającemu:
1) w  formie trwale zszytych egzemplarzy w wersji tradycyjnej –  2 kpl. 

2) w wersji elektronicznej - 1 kpl (płyta Cd lub plik PDF przesłany poczta elektroniczna na adres mailowy a.ulewicz@um.kolobrzeg.pl).

4.2. Inżynier Kontraktu podczas realizacji projektu dostarczy następujące raporty:
1) Raport wstępny
Jest to „raport otwarcia”, który oprócz Części I – ogólnej, opisanej w pkt. 4.1. powinien zawierać:  

Część II – Umowa na Inżyniera Kontraktu będąca opisem działań własnych Inżyniera Kontraktu z wyszczególnieniem zakresu jego usług, pracami wstępnymi wykonanymi przez Inżyniera Kontraktu, harmonogramu usług, informacjami o mobilizacji (gotowości) Zespołu Inżyniera Kontraktu, o zorganizowaniu Biura Inżyniera Kontraktu oraz opisem zadań Inżyniera Kontraktu na najbliższy okres działania. Część ta powinna także zawierać opracowanie: „Organizacja i System Zarządzania” składające się z następujących elementów:

a) Zrozumienie przedmiotu zamówienia 
Komentarz Inżyniera Kontraktu dotyczący spraw mających wpływ na pomyślne wykonanie przedmiotu zamówienia, w szczególności w zakresie określenia celów i oczekiwanych rezultatów oraz określenie ryzyk mogących wystąpić w trakcie realizacji inwestycji.

b) Strategia

Zarys metodyki realizacji przedmiotu zamówienia. Wykaz działań uważanych za niezbędne do osiągnięcia celów i oczekiwanych rezultatów. Powiązanie działań z wynikami. 

c) Metodologia
Opis procedur postępowania na poszczególnych etapach realizacji umowy o roboty budowlane:

· monitorowania postępu robót,

· kwalifikowania zasobów (personelu, materiałów, sprzętu) do wykonania robót, 

· opiniowania, weryfikowania, zatwierdzania rysunków, specyfikacji i innych dokumentów opracowywanych przez Wykonawców robót budowlanych,

· odbioru robót i potwierdzania płatności,

· wczesnej identyfikacji problemów , które mogą być podstawą do roszczeń oraz rozpatrywania roszczeń,

· wprowadzania zmian,

Procedury powinny zawierać opis lub diagram czynności, wyszczególniać osoby biorące udział w wykonaniu tych czynności, określać rolę, jaką pełnią te osoby wraz z przypisaniem uprawnień i obowiązków, oraz wzorów dokumentów.

Część III – Zarządzanie i nadzór nad dokumentacja projektową oraz Umowami na Roboty będąca opisem działań Inżyniera Kontraktu związanych bezpośrednio z nadzorem nad realizacją i zarządzaniem umów o roboty budowlane. Powinna ona zawierać analizę dokumentacji projektowej dostarczonej przez Zamawiającego, 

Po wyłonieniu wykonawcy robót budowlanych i rozpoczęcia robót raport powinien być uzupełniony o analizę harmonogramów, programów i planów płatności przedstawionych przez Wykonawcę robót, dostarczonych przez Wykonawcę robót polis ubezpieczeniowych i gwarancji, sugestie do ewentualnych, zaproponowanych przez Wykonawcę robót zmian podwykonawców i osób wykonujących zamówienie oraz zestawień materiałów, urządzeń, dostaw dostarczanych przez Wykonawców robót.

Musi też zawierać informacje dotyczące wymaganych od Wykonawcy robót formularzy, sprawozdań i procedur.

Wszelkie analizy muszą kończyć się konkretnymi zaleceniami oraz poparte załącznikami

4) Raport miesięczny
Raporty Miesięczne z postępu prac Inżyniera Kontraktu oraz prac budowlanych i stanu finansowego realizowanych umów o roboty budowlane z uwzględnieniem podziału na Odcinki/Obiekty. Zawierać będzie także opis działań własnych Inżyniera Kontraktu, decyzji podjętych przez Inżyniera Kontraktu w okresie objętym raportem i prezentacją stanu usług realizowanych przez Inżyniera Kontraktu w czasie ostatniego miesiąca z informacją dot. pracy personelu Inżyniera Kontraktu (ilość przeprowadzonych nadzorów, odbytych spotkań itp.) oraz plan działań dla następnego okresu sprawozdawczego. W Raporcie Miesięcznym należy zawrzeć również (lecz nie ograniczyć się do):

a) szczegółowy wykaz prac wykonanych podczas okresu sprawozdawczego oraz narastająco do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego, w tym roboty rozpoczęte i roboty zakończone w okresie sprawozdawczym oraz roboty planowane wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym Wykonawcy robót,

b) kontrolę jakości – omówienie jakości wykonanych przez Wykonawcę robót oraz jakości użytych materiałów,

c) problemy ochrony zdrowia i bezpieczeństwa,

d) zaangażowanie przez Wykonawcę personelu, siły roboczej, podwykonawców, sprzętu itp. – ocena czy są one właściwe dla terminowego zakończenia umowy,

e) analizę zgodności postępu robót z harmonogramem
f)   analizę procentową wykonania i wydatków podczas okresu sprawozdawczego        narastająco do końca okresu sprawozdawczego,

g) informację o napotkanych problemach i podjętych działaniach i środkach zaradczych mających na celu ich przezwyciężenie, (wczesne ostrzeganie zwłaszcza w sprawach mogących wpłynąć na termin zakończenia),

h) szczegółowy plan robót i finansów na kolejny miesiąc następujący po okresie sprawozdawczym,

i) wykaz roszczeń i etap ich rozpatrzenia,

j) listę poleceń zmian wraz z wartością tych robót,

k) wykaz protokołów niezgodności w danym okresie obejmującym raportowanie projektu

l)   przewidywaną wartość końcową umowy,

m) informacje o kontaktach z samorządami i społeczeństwem (o ile wystąpiły), informacje o przestrzeganiu przez Wykonawcę wymogów ochrony środowiska, w tym wypełnianiu obowiązków wynikających z uzyskanych decyzji oraz z przepisów prawa w odniesieniu do środowiska (np. właściwa gospodarka odpadami, eliminowanie zagrożeń dla środowiska, oszczędne korzystanie z terenu, ochrona gleby i stosunków wodnych), 

n) zestawienie kopii świadectw pobytu projektanta w ramach nadzoru autorskiego

o) dokumentację fotograficzną postępu robót.

p) tabelaryczne zestawienie poświadczonych płatności przejściowych, na których wyraźnie będą wskazane daty otrzymania zapłaty przez Wykonawcę robót, kwota pozostająca do zapłaty wynikająca z wszelkich płatności, 

q) tabelaryczne zestawienie wypłat dokonanych na rzecz Inżyniera

r) wykaz zmian wprowadzonych w stosunku do zatwierdzonej dokumentacji z podziałem na zmiany istotne i nieistotne

Do Raportu Miesięcznego należy dołączyć stosowne załączniki: protokoły spotkań na placu budowy,  protokoły innych spotkań związanych z przedsięwzięciem,  itp.

5) Raport zakończenia
Raport Zakończenia przedstawiany po zakończeniu ostatniej umowy o roboty budowlane wraz z kompleksową prezentacją sposobu realizacji usługi Inżyniera Kontraktu  zawierające opis działań własnych Inżyniera Kontraktu, podsumowanie głównych działań i decyzji podjętych przez Inżyniera Kontraktu w okresie realizacji umów o roboty budowlane,  z informacją dot. pracy personelu Inżyniera Kontraktu. Opis napotkanych ważniejszych problemów i sposoby ich przezwyciężenia, ocenę stopnia osiągnięcia spodziewanych celów, ogólne podsumowanie całości projektu.

Raport Zakończenia powinien także zawierać między innymi (lecz nie ograniczać się do):

a) zweryfikowaną dokumentację powykonawczą, 

b) kompletną analizę końcowych kosztów robót,

c) opis rzeczywistego postępu robót z wyszczególnieniem powodów opóźnień  lub wydłużenia czasu wykonania,

d) szczegóły dotyczące wszystkich pozwoleń wymaganych dla wykonania robót ,

e) ocenę jakości siły roboczej i materiałów wraz z dokumentami poświadczającymi spełnienie wymagań jakościowych,

f) szczegóły dotyczące napotkanych trudności technicznych i sposoby ich przezwyciężenia,

g) szczegóły dotyczące napotkanych trudności administracyjnych i sposoby ich przezwyciężenia,

h) ocenę silnych i słabych punktów w Umowach i dokumentacji projektowej wraz z sugestiami w sprawie ulepszeń dla przyszłych Umów,

i) raporty ze wszystkich odbiorów ,

j) pełną dokumentację fotograficzną z realizacji robót budowlanych dla poszczególnych umów o roboty budowlane.

6) Raport techniczny
Inżynier Kontraktu przygotuje (na życzenie Zamawiającego w terminie 7 dni bądź w terminie 7 dni od dnia powzięcia przez Inżyniera Kontraktu informacji o konieczności zmiany) raport informujący o konieczności zmian jakie wystąpiły w trakcie realizacji robót. Taki raport będzie wymagany, kiedy wystąpią istotne zmiany w dokumentacji projektowej w rozumieniu Ustawy prawo budowlane. Raport techniczny powinien zawierać:

a) założenia na podstawie których została opracowana dokumentacja projektowa,

b) zestawienie wszystkich nowych założeń projektowych konieczne do oceny zaproponowanej zmiany,

c) nowy przedmiar pozycji kosztorysowych i koszty odpowiadające proponowanym zmianom projektowym w porównaniu z ofertą Wykonawcy robót budowlanych,

d) rysunki pokazujące dokładną lokalizacje proponowanych zmian projektowych,

4.2. Przekazywanie raportów
Raport Wstępny przekazywany jednorazowo przez Inżyniera Kontraktu do Zamawiającego w ciągu 45 dni od daty podpisania umowy.

Raport Miesięczny przekazywany co miesiąc przez Inżyniera Kontraktu do Zamawiającego w terminie do 15 dnia miesiąca następującego po miesiącu, którego raport dotyczy.

Raport Techniczny – gdy wystąpi taka konieczność na życzenie Zamawiającego (w terminie 7 dniu) lub w terminie 7 dni od dnia powzięcia przez Inżyniera Kontraktu informacji o konieczności istotnej zmiany.
Raport Zakończenia przekazywany przez Inżyniera Kontraktu do Zamawiającego w ciągu 14 dni od zakończenia umów o roboty budowlane.

10. Monitoring i ocena
Monitoring i ocena realizacji Umów prowadzone będą zgodnie z wytycznymi instytucji nadzorujących oraz zgodnie z przepisami prawa polskiego.
5.1. Definicje wskaźników
Usługi Inżyniera Kontraktu będą oceniane pod kątem terminowości i rzetelności wypełnianych obowiązków oraz angażowania sił i środków zgodnie z zawartą Umową, a efekty jego pracy będą oceniane biorąc pod uwagę:

1) Terminy zakończenia robót budowlanych zgodnie z przyjętymi harmonogramami realizacji umów o roboty budowlane,

2) Rzeczowy i finansowy postęp robót zawartych w umowach o roboty budowlane,

a) procent zakończonych robót w stosunku do wartości umów o roboty budowlane,

b) procent wykonanych robót w stosunku do harmonogramów realizacji umów o       roboty budowlane,

3) Terminy przedkładania raportów,

4) Zakończenie robót ze spełnieniem założeń i wymagań technicznych,

5) Nie przekroczenie budżetu umów o roboty budowlane,

6) Terminowe rozliczenie poszczególnych umów o roboty budowlane w zakresie rzeczowym i finansowym.

5.2. Wymagania szczegółowe

Monitoring będzie prowadzony przez Zamawiającego. Do monitorowania uprawnione są również jednostki uczestniczące w finansowaniu i kontroli wydatkowania środków.

Wszystkie wskaźniki zostaną zweryfikowane, a ich osiągnięcie lub brak będzie ocenione. Ocena będzie miała wpływ na zatwierdzenie raportów. 

11. Personel Inżyniera Kontraktu
Wymieniony poniżej skład personelu Inżyniera Kontraktu powinien być traktowany jako minimalne wymagania Zamawiającego i nie wyczerpuje całości personelu niezbędnego dla  rzetelnego wypełnienia obowiązków Inżyniera Kontraktu. 

Za prawidłowy dobór potrzebnego personelu odpowiedzialny jest Inżynier Kontraktu.

Wymagany przez Zamawiającego, jako minimum, Personel Inżyniera Kontraktu, który odgrywać będzie znaczącą rolę w realizacji Projektu obejmuje następujące osoby: 

	
Stanowisko

	Wymagania
	Ilość osób

	Koordynator Zespołu 
	-  wyższe wykształcenie techniczne, 

- doświadczenie zawodowe w kierowaniu zespołem ludzi prowadzącym nadzór nad inwestycjami budowlanymi, pełniącej co najmniej raz funkcję Lidera (Inżyniera Kontraktu, Przedstawiciela Inżyniera Kontraktu, Koordynatora itp.) przy realizacji zakończonej infrastrukturalnej inwestycji budowlanej 
- posiadający znajomość języka polskiego w stopniu umożliwiającym swobodne porozumiewanie się w mowie i piśmie, w zakresie wymogu znajomości języka polskiego.

Zamawiający dopuszcza zmianę tego warunku na zatrudnienie na własny koszt przez Wykonawcę tłumacza języka polskiego, zapewniającego stałe i biegłe tłumaczenie w kontaktach między Zamawiającym a Inżynierem Rezydentem,


	1

	Inspektor  nadzoru inwestorskiego w specjalności konstrukcyjno-budowlanej
	- uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń w specjalności konstrukcyjnej-budowlanej, lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, 

- przynależność do Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa,


	1

	Inspektor  nadzoru inwestorskiego  w specjalności sanitarnej
	- uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń wodociągowych i kanalizacyjnych, lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, 

-  przynależność do Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa, 
	1

	Inspektor  nadzoru inwestorskiego w specjalności drogowej
	- uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń w specjalności drogowej, lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, 

- przynależność do Izby Okręgowej Inżynierów Budownictwa, - 
	1

	Inspektor  nadzoru inwestorskiego w specjalności mostowej
	- uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń w specjalności mostowej, lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, 

- przynależność do Izby Okręgowej Inżynierów Budownictwa
	1

	Inspektor  nadzoru inwestorskiego w specjalności elektrycznej
	- uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych, lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, 

- przynależności do Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa, 
	1

	Inspektor  nadzoru inwestorskiego w specjalności telekomunikacyjnej
	- uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń w specjalności telekomunikacyjnej, lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów, 

- przynależności do Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa,
	1

	Geolog
	- wykształcenie wyższe kierunkowe
	1


Zamawiający dopuszcza łączenie ww. funkcji pod warunkiem spełnienia łącznie wymagań określonych na poszczególnych stanowiskach.

12. Wsparcie Zamawiającego dla Inżyniera
7.1. Zamawiający przekaże wybranemu Inżynierowi Kontraktu:
a) posiadane decyzje administracyjne i inne niezbędne dokumenty formalno-prawne dotyczące Zadania,

b) posiadaną dokumentację projektową, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót budowlanych,

c) kopie umów o roboty budowlane,
d) budżet zadania inwestycyjnego,

e) Wieloletnią Prognozę Finansową Gminy Miasto Kołobrzeg,
f) inne dokumenty niezbędne do wykonywania jego obowiązków,

g) informacje o znanych mu wymaganiach prawnych i administracyjnych mających wpływ na realizację Umowy.

7.2. Zamawiający udziela pomocy w we wszystkich sprawach formalnych tam gdzie udział Zamawiającego jest wymagany przez obowiązujące przepisy  oraz udziela upoważnień Inżynierowi Kontraktu, udziela pomocy w wyjaśnianiu wszystkich aspektów prawnych związanych z Projektem.
I. Wizja lokalna Placu Budowy

Zaleca się, aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej Placu Budowy i jego otoczenia, a także zdobył na swoją własna odpowiedzialność i ryzyko wszelkie dodatkowe informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz zawarcia umowy i wykonania zamówienia. Koszty dokonania wizji lokalnej poniesie Wykonawca.
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