Urzad Kofobrzeg, 18.01.2016 r.
Miasta

Kotobrzeg

OR.262.1.2016.V
WG. ROZDZIELNIKA

ZAPYTANIE OFERTOWE

na podstawie art. 4, pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pdzniejszymi zmianami.

Gmina Miasto Kofobrzeg zaprasza do ztozenia oferty cenowej na kompleksowg obstuge w
zakresie odbioru i niszczenia dokumentow (zawierajgcych m.in. dane osobowe, informacje
tajne, poufne czy stanowigce tajemnice firmy) oraz zuzytego sprzetu komputerowego i
elektronicznego w latach 2016 - 2017, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

Wymagane dokumenty (poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem przez oferenta):
1) oferta cenowa (zatacznik nr 1),
2) decyzja odpowiedniego organu zezwalajgca na prowadzenia dziatalnosci w
zakresie zbierania i transportu w/w odpadoéw,
3) zaakceptowany projekt umowy uwzgledniajacy przepisy o ochronie danych
osobowych (zatgcznik nr 2),
4) kserokopia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilne;.

Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu
O udzielenie niniejszego zamoOwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujace warunki:
a) posiadajg osobowo$¢ prawna,
b) s3 firma zarejestrowang w Polsce i prowadzacg dziatalno$¢ na jej terenie,
c) posiadajg polise ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote nie
mniejsza niz 200 tys. zi.

Kryterium oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

a) Cena za realizacje przedmiotu zaméwienia (C) — 90%
b) Polisa ubezpieczenia OC na kwote min. 500 tys. zt (P) - 10%

Ocena kryterium C zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastepujacego wzoru:

C =(Cn: Cb) x 100% x 90 pkt (waga kryterium);
gdzie: Cn — cena brutto najnizsza za realizacje przedmiotu zamdwienia, Cb — cena brutto
badana za realizacje przedmiotu zamdwienia.

Obliczenia ceny nalezy dokonac¢ z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku. Poréwnaniu
podlegac bedzie cena brutto za 1 worek (50 L).

Opracowat: Wydziat Organizaciji, Malgorzata tabgdz-Figurska zastgpca naczelnika, tel. 94 35 51 599, e-mail: m.labedz@um.kolobrzeg.pl



Ocena kryterium P zostanie dokonana w nastepujgcy sposéb:
Polisa na kwote ponizej 200 tys. zt — 0 pkt.
Polisa na kwote 200 tys. zt i powyzej — 5 pkt.
Polisa na kwote min. 500 tys. zt — 10 pkt.

Ocena zostanie wyliczona wg wzoru:
O=C+P

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktow

Termin sktadania ofert: 27 stycznia 2016 r. '
Oferty nalezy sktada¢ osobiscie (w pokoju nr 5 w Wydziale Organizacji) lub pocztg
elektroniczna na adres m.labedz@um.kolobrzeg.pl

UWAGA: Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez i otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej, nie
jest réwnoznaczne ze zlozeniem zamodwienia przez Gmine Miasto Kotobrzeg i nie taczy sie z
koniecznoscig zawarcia przez nig umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé przesuniecia terminu sktadania ofert, odwotania zapytania
lub jego uniewaznienia. Zamawiajgcy na etapie badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do
wezwania Wykonawcdw do ztozenia wyjasnien dotyczacych w/w zapytania.

NIK

Opracowat: Wydziat Organizacji, Malgorzala tabedz-Figurska zastgepca naczelnika, tel. 94 35 51 599, e-mail: m.labedz@ um kolobrizeg.pl



Zamawiajacy: zatacznik nr 1

Gmina Miasto Kotobrzeg Miejscowosc:.............. B c g || rm— 2016 r.
Ul. Ratuszowa 13

78-100 Kotobrzeg

NIP 671-16-98-541

REGON 330920736

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy:

B crsmsmmnessii b i GRS , REGON:........ceviiieiennn
Ip. | Rodzaj ustugi Jm Cena netto Cena brutto
1 | Odbidér zaplombowanych Worek

workow z dokumentami do
Zhiszczenia — 50 .

2 | Odbior sprzetu kilogram
komputerowego i
elektronicznego

Wykonawca zobowigzany jest do:
a) odbioru odpaddéw po wczesniejszym telefonicznym ustaleniu terminu wiasnym
transportem,
) zabezpieczeniu zatadunku i transportu,
c) dostarczenia workow, plomb z atestem i szafek na dokumenty,
) wystawienia karty przekazania odpadu,
e) wystawienia certyfikatu zniszczenia po zniszczeniu dokumentéw.
Oswiadczamy, ze spetniamy warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis i piecze¢ osoby(db)
uprawnionej(ych)

Opracowat: Wydzial Organizacji, Matgorzata tabedz-Figurska zastepca naczelnika, tel. 94 35 51 599, e-mail: m.labedz@um.kolobrzeg.pl



Zatacznik nr 2

UMOWA NA WYKONANIE UStUG ODBIORU | NISZCZENIA DOKUMENTOW ORAZ
SPRZETU KOMPUTEROWEGO | ELEKTRONICZNEGO

zawartawdniu .................. pomiedzy:

Gming Miasto Kotobrzeg z siedzibg wul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg
NIP 671-16-98-541, REGON 330920736 zwang dalej w tekscie ,Zleceniodawcg”
reprezentowang przez:

Janusza Gromka — Prezydenta Miasta Kotobrzeg

....................... " [ 1s .| o7 [———— || - U - | = 5 | .| [——————
reprezentowang przez ............... , Zwang dalej ,, Zleceniobiorca’”.

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z pdzniejszymi zmianami) i Procedury P-IV-02 zostata zawarta umowa o
nastepujacej tresci:

§1

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania ustugi polegajgcej
na bezpowrotnym i ostatecznym zniszczeniu przekazanych mu przez Zleceniodawce
dokumentéw lub innych nosnikow informacji oraz zuzytego sprzetu komputerowego i
elektronicznego zwanych dalej rzeczami.

2. Dokumenty przekazywane przez Zleceniodawce zawierajg dane podlegajace ochronie na
podstawie przepisow prawa. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania ustugi w taki
sposob, aby nie dopusci¢ do ujawnienia tych danych.

§2

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze prowadzi dziatalno$¢ zgodnie z przepisami o ochronie
srodowiska oraz ustawy o odpadach z dnia 14 grudnia 2012 roku posiadajac w tym zakresie
stosowne zezwolenia.

§3

1. Wydanie rzeczy przez Zleceniodawce nastgpi na podstawie protokotu przekazania w
siedzibie Zleceniodawcy lub innym wskazanym przez niego miejscu.

2. llos¢ przekazanych rzeczy bedzie kazdorazowo okreslona i potwierdzona przez
pracownika Zleceniobiorcy w momencie przekazania rzeczy.

3. Rzeczy bedg przekazywane Zleceniobiorcy w zaplombowanych przez Zleceniodawce
workach. Po otrzymaniu workéw konwojent ma obowigzek bezposrednio trafi¢ do siedziby
firmy gdzie przekaze osobom odpowiedzialnym za niszczenie w firmie zgodnie z
protokotem bezpieczenstwa firmy ................. Zgodnie z protokotem bezpieczenstwa
podczas niszczenia nikt z o0sOb nie upowaznionych nie moze przebywaé w
pomieszczeniu.

4. Od momentu przejecia dokumentacji podlegajacej zniszczeniu przez Zleceniobiorce nikt
nie uzyska do niej dostepu w celu ich przeszukania lub zapoznania sie z nimi. W
przypadku prawomocnego orzeczenia wydanego przez uprawniony organ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz prawidtowo wystawionego petnomocnictwa
Zleceniodawca zezwoli na przeszukanie dokumentaciji.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do terminowego odbioru nosnikéw zgromadzonych u
Zleceniodawcy w terminie nie pozniejszym niz 7 dni od daty otrzymania zgtoszenia
telefonicznego.

§4

1. Przedstawiciele Zleceniodawcy mogg by¢ obecni przy niszczeniu rzeczy. Cheé
uczestnictwa podczas niszczenia rzeczy Zleceniodawca bedzie zgtaszat Zleceniobiorcy w
momencie sktadania zamowienia.

2. Po dokonaniu zniszczenia Zleceniodawcy zostaje wydany certyfikat zniszczenia.
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3. W przypadku stwierdzenia przez Zleceniodawce niedociggnie¢ w oferowanym przez
Zleceniobiorce systemie zabezpieczen Zleceniodawca ma prawo odstapi¢ od umowy w
trybie natychmiastowym po wskazaniu przyczyny odstapienia w formie pisemne;j.

4. W przypadku nieprzewidzianego zdarzenia w wyniku, ktérego zostaje naruszone dziatanie
procedur (np. sita wyzsza, wypadek, pozar itp.) Zleceniobiorca wykonuje wszelkie
czynno$ci majgce na celu takie zabezpieczenie przekazanej dokumentacji i nosnikow
informacji aby uniemozliwi¢ ich utrate, zerwanie plomb na workach lub ujawnienie ich
tresci. Nastepnie zostaje sporzadzony protokét ze zdarzenia, w ktorym okresla sie
prawdopodobienstwo i zakres mozliwosci ujawnienia tresci.

§5

Zleceniobiorca na zyczenie Zleceniodawcy potwierdzone w protokole przekazania rzeczy,
zobowigzuje sie sporzadzié nagranie video procesu niszczenia.

§6
1. Zleceniodawca zaptaci za wykonanie ustugi odbioru dokumentéw i zniszczenia cene za
worek w wysokoscCi ........... zt netto powiekszone o 23% VAT, tacznie ........... zt brutto (
stownie: .......cocveninnn. ).
2. Za wykonanie ustugi odbioru i zniszczenia sprzetu komputerowego i elektronicznego
Zleceniobiorca bedzie pobierat wynagrodzenie w kwocie ............... zt + 23% VAT
tacznie ................ zt brutto (stownie ............. zt) za 1 kg. Zgodnie z formularzem

ofertowym stanowigcym zat. Nr 1. do umowy.

3. taczne wynagrodzenie z tytutu realizacji umowy nie moze przekroczy¢ kwoty — ..........
zt netto + 23% VAT facznie.............. zt brutto (stownie: ................. ).

4. Naleznos¢ bedzie regulowana na podstawie faktury VAT wystawionej przez
Zleceniobiorce w terminie 14 dni od daty jej otrzymania przez Zleceniodawce, przelewem
na konto. Za moment zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.

§7

1. Zleceniodawca przekazuje protokolarnie Zleceniobiorcy szafki na gromadzenie
dokumentéw, worki i plomby.

2. Zleceniodawca jest zobowigzany do zwrotu workow, szafek i plomb, a w przypadku ich
utraty badz uszkodzenia powodujgcego utrate funkcjonalnosci zobowigzuje sie

zrekompensowac Zleceniobiorcy ich koszt w wysokosci .......... zt
+28% VYAT= sowsinpsann zt brutto (stownie:............. )za worek Oraz .................. zt
+23% VAT = ..o zt ( stownie: ..... ... ) za szafke.

3. W przypadku zagubienia plomby Zleceniodawca zobowigzuje sie ztozyé Zleceniobiorcy
os$wiadczenie w formie pisemnej wyjasniajgce warunki zaginiecia plomby.

§8

1. Zleceniobiorca przedstawi polise ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
zawodowej w zakresie niszczenia dokumentow na kwote nie mniejszg niz 200 tys. zt na
poczatku umowy i po 12 miesigcach.

2. Zleceniodawca o$wiadcza, ze przekazywane Zleceniobiorcy dokumenty do zniszczenia
nie sg w mysl obowigzujgcych przepiséw dokumentami archiwalnymi i wypetnit
spoczywajgce na nim obowigzki natozone na niego przez obowigzujgce przepisy
dotyczgce zakwalifikowania powyzszych dokumentéw do zniszczenia.

§9
1. Niniejsza umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia ....... 2016 r. do 31 grudnia
2017 r.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.
§10

W razie naruszenia warunkéw umowy przez Zleceniobiorce, Zleceniodawca ma prawo
rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym.
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§ 11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
2. Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach jeden dla
Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Zatgeznik do oWy Nr ..oeamimmmsss
§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W zwigzku z realizacjg umowy nr .................. zdnia ...ooeviiiinnns r. pomigdzy Gming
Miasto Kofobrzeg z siedzibg w Kofobrzegu ul. Ratuszowa 13 NIP 671-16-98-541, Regon
330920736 @ ..eeuvnniniinanne z siedzibg ........coeeve NIP REGON ............... , na

wykonywanie ustug odbioru i niszczenia dokumentéw oraz sprzetu komputerowego i
elektronicznego, Zleceniodawca powierza Wykonawcy trybie art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2014.1182 z p6zn. zm.) zwanej dale;
,,ustawg” przetwarzanie danych osobowych.

2. Zleceniodawca o$wiadcza, ze jest administratorem danych, ktore powierza.

3. Powierzone dane zawierajg informacje o osobach fizycznych, przedsigbiorcach, firmach,
mieszkahcach miasta Kotobrzeg, podatnikach itp.

4. Zleceniodawca powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie
okreslonym w § 2.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Wykonawca bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy, nastgpujgce
kategorie danych osobowych/zbiory danych osobowych/:

1) imie i nazwisko,

2) numer ewidencyjny PESEL,

3) seria i numer dowodu osobistego,

4) numery REGON firm, przedsigbiorcow,
5) adresy, itp.

2. Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe bedg przetwarzane przez Wykonawce
wytagcznie w celu wykonywania przez Wykonawcg na rzecz Zleceniodawcy ustug
szczegotowo opisanych w umowie, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 i w sposdb zgodny z
niniejszg Umowa.

§3

Sposob wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych
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1.

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu danych osobowych, o ktorych mowa
w § 2 ust 1, do ich zabezpieczenia poprzez podjecie srodkdéw technicznych
i organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 36 — 39 a ustawy.

Wykonawca oswiadcza, ze zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informacyjne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.
Nr 100, poz. 1024):

1) prowadzi dokumentacje opisujgca sposob przetwarzania danych osobowych,

2) znajdujgce sie w jego posiadaniu urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych zapewniajg poziom bezpieczenstwa okreslony,
jako wysoki,

3) stosuje $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych
danych osobowych, a w szczegdlnosci zabezpieczenia danych osobowych przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, zmiang, utrata, uszkodzeniem Ilub
zniszczeniem, w zakresie, za ktéry odpowiada Wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejsza Umowa, ustawg oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
ktore chronig prawa osob, ktdrych dane dotycza.

Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomic Zleceniodawce o:

1) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych
wtasciwemu organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z przepisow
prawa, a szczegolnosci przepisow postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu
zapewnienia poufnosci wszczetego dochodzenia,

2) kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane przetwarza, powstrzymujac sie
jednoczesnie od odpowiedzi na zgdanie.

Zleceniodawca ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez
przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wczesniej doraznych
kontroli dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce oraz zadania
sktadania przez niego pisemnych wyjasnien.

Na zakorczenie kontroli, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 przedstawiciel Zleceniodawcy
sporzgdza protokét w 2 egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu stron.
Wykonawca moze wnie$¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych od daty
jego podpisania przez strony.

Wykonawca zobowigzuje sig¢ dostosowac do zalecen pokontrolnych majacych na celu
usuniecie uchybien i poprawe bezpieczerstwa przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje sie odpowiedzie¢ niezwiocznie i wiasciwie na kazde pytanie
Zleceniodawcy dotyczace przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych
osobowych.

Wykonana nie moze powierzy¢ wykonania umowy innym podmiotom.

§4

Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy

1.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z Umowa, a w szczegodlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

W przypadku naruszenia przepiséw ustawy lub niniejszej Umowy z przyczyn lezgcych

po stronie Wykonawcy, w nastepstwie, czego Zleceniodawca, jako administrator danych
osobowych zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg
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grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ Zleceniodawcy poniesione z tego tytutu
straty i koszty.
§5
Warunki wypowiedzenia Umowy
1. Zleceniodawca ma prawo rozwigza¢ niniejszg Umowe bez zachowania terminu
wypowiedzenia, gdy Wykonawca:
1) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z niniejsza Umowa,

2) powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody
Zleceniodawcy,

3) nie zaprzestanie niewtasciwego przetwarzania danych osobowych,
4) zawiadomi o swojej niezdolnosci do dalszego wykonywania niniejszej Umowy,
a w szczegolnosci niespetniania wymagan okreslonych w §3.

2. Rozwigzanie niniejszej Umowy przez Zleceniodawce jest réwnoznaczne z
wypowiedzeniem umowy, o ktérej mowa w § 1 ust. 1.

§6
Rozwigzanie Umowy

Wykonawca, w przypadku wygasniecia umowy, o ktérej mowa §1 ust.1 i niniejszej umowy
niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w terminie do 5 dni kalendarzowych, zobowigzuje sie
zwrocié lub usunac¢ wszelkie dane osobowe, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone,
w tym skutecznie usung¢ je réwniez z nosnikéw elektronicznych pozostajgcych w jego
dyspozycji i potwierdzi¢ powyzsze przekazanym Zleceniodawcy protokotem.

§7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, p0z.759 z p6zn. zm.).

3. Spory wynikte z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy dla miejsca siedziby
Zleceniodawcy.

§8

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZLECENIODAWCA WYKONAWCA
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