PREZYDENT MIASTA KOŁOBRZEG

OGŁASZA  NABÓR KANDYDATÓW

NA INKASENTÓW OPŁATY TARGOWEJ
I. NAZWA I ADRES JEDNOSTKI:

Urząd  Miasta Kołobrzeg
                                                                
ul. Ratuszowa 13

NAZWA STANOWISKA PRACY:

inkasent opłaty targowej 
II. WYMAGANIA NIEZBĘDNE:

1. ukończone 18 lat
2. wykształcenie minimum średnie

3. dobry stan zdrowia umożliwiający zatrudnienie na w/w stanowisku

4. niekaralność
5. dyspozycyjność, uczciwość, rzetelność, odpowiedzialność, odporność na stres 

6. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych
7. znajomość przepisów prawnych:

· Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r.  o podatkach i opłatach lokalnych (tekst jednolity: Dz.U. z 2014 r. poz. 849 ze zm.)             w zakresie przepisów dotyczących opłaty targowej;
· Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 r. poz. 749 ze zm.) w zakresie przepisów dotyczących  inkasa;
· Uchwała Nr L/639/14 Rady Miasta Kołobrzeg z dnia 9 września 2014 r. w sprawie ogłoszenia tekstu jednolitego uchwały                   Nr XXIV/338/12 Rady Miasta Kołobrzeg z dnia 19 listopada 2012 r. w sprawie opłaty targowej (Dz.Urz. Woj. Zachodniopom. 2014 r. poz. 3489);
· Uchwała Nr III/14/06 Rady Miasta Kołobrzeg z dnia 11 grudnia 2006 r. w sprawie określenia zasad poboru opłat lokalnych                w drodze inkasa (Dz.Urz. Woj. Zachodniopom. z 2006 r.            nr 118, poz. 2357.
WYMAGANIA DODATKOWE:
1. doświadczenie z rozliczaniem środków pieniężnych
2. preferowana wysoka kultura osobista oraz łatwość nawiązywania kontaktów 
III. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ  NA  STANOWISKU
1. umowa zlecenie – wynagrodzenie prowizyjne w wysokości 30% zainkasowanych kwot opłaty targowej 

2. pobieranie opłaty targowej na terenie miasta Kołobrzeg poza wyznaczonymi targowiskami w dni powszechne i święta według stawek uchwalonych w Uchwale Rady Miasta Kołobrzeg

3. terminowe rozliczanie się z pobranych opłat

4. terminowe składanie informacji i innych dokumentów wymaganych uregulowaniami wewnętrznymi (zarządzenia wewnętrzne Prezydenta Miasta Kołobrzeg, itp.)

IV. WYMAGANE  DOKUMENTY
1. kwestionariusz kandydata CV (do pobrania na stronach internetowych Urzędu lub w Urzędzie Miasta w Biurze Kadr i Płac, pokój nr 4)
2. podanie o pracę z uzasadnieniem chęci podjęcia pracy na stanowisku inkasenta opłaty targowej
3. kserokopia świadectwa ukończenia szkoły

4. zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w stanowisku

5. oświadczenie o niekaralności
6. oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

7. oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia         29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

V. Termin składania ofert     30.03.2015 r. 
VI. Miejsce składania ofert:
BIURO OBSŁUGI KLIENTA 

Urząd Miasta Kołobrzeg  

Ul. Ratuszowa 13                            

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście,  pocztą elektroniczną na adres biurokadr@um.kolobrzeg.pl w przypadku posiadanych uprawnień do podpisu elektronicznego lub pocztą na adres Urzędu z dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko inkasent opłaty targowej
Aplikacje, które wpłyną do Urzędu  po wyżej określonym terminie lub będą niekompletne - nie będą rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej http://um.kolobrzeg.ibip.pl oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu przy 
ul. Ratuszowej 13.
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