Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
Formularz ofertowy

…………………… dnia……………….2019 r.
Gmina Miasto Kołobrzeg   

ul. Ratuszowa 13

OFERTA

I. Dane Wykonawcy:

Pełna nazwa...............................................................................................................................

Adres siedziby wykonawcy.........................................................................................................

Nr telefonu/faks........................................               e-mail .........................................................

nr NIP ......................................................               nr REGON .................................................

nr konta bankowego ...................................................................................................................

Dane dotyczące Zamawiającego:
Gmina Miasto Kołobrzeg

ul. Ratuszowa 13

78-100 Kołobrzeg

NIP: 671-169-85-41 

Zobowiązania Wykonawcy: Nawiązując do zapytania ofertowego na realizację usługi: 

„Przygotowanie projektów materiałów promocyjnych i informacyjnych dla Gminy Miasto Kołobrzeg na rok 2019 wraz z roczną opieką graficzną”
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego zapytania za wynagrodzeniem w kwocie:

 ……………………………. zł netto, słownie netto: ........................................................ ......................................................., ..........................……………………………. zł VAT

……………………………. zł brutto, słownie brutto: ................................................................... 
Oświadczam, że:

1. Zobowiązuję się wykonać całą usługę w terminie do 10 grudnia 2019 roku, przy czym zobowiązuje się do przestrzegania terminów zawartych w zapytaniu ofertowym zamawiającego z dnia 09.04.2019 r. o nr R.0543.1.2019.V.
2. Oświadczamy, że oferujemy Zamawiającemu 14 dniowy okres płatności od prawidłowo wystawionych faktur za zrealizowany przedmiot umowy licząc od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do Urzędu Miasta Kołobrzeg
3. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane 
z wykonaniem zamówienia, a także narzuty i podatki.

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z istotnymi warunkami zamówienia oraz, zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.
5. Oświadczamy, że w przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia zamówienia na określonych ww. warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
6. Osobą upoważnioną do podpisania umowy jest: ………………………………………. ……………………………………………………………………………………………….. (stanowisko , imię i nazwisko )
7. Oświadczamy, że do kontaktów z zamawiającym w zakresie związanym z niniejszym zamówieniem upoważniamy następującą osobę: Milenę Derlikiewicz,
 tel. 94 35515 23, adres email: m.derlikiewicz@um.kolobrzeg.pl. 
8. Lista załączników
………………………………………………        ……………………………………………..

……………………………………………...         ……………………………………………..

……………………………………………...         ……………………………………………...

______________________________________

(imię i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy  
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
...............................................   



...................., dnia....................... 

    (nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ USŁUG WYKONANYCH

Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, a na ich potwierdzenie przedłoży dokument potwierdzający wykonanie lub wykonywanie należycie co najmniej 3 usług polegających na przygotowaniu koncepcji graficznej materiałów drukowanych lub identyfikacji wizualnej produktu bądź przygotowaniu koncepcji dla kompletu materiałów promocyjnych drukowanych itp. o wartości minimum 15.000,00 zł brutto każda.
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                                                                                                    Podpis _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __                             

                                                                                                                   (upoważniony przedstawiciel)
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR R.0543.1.2019.V
zawarta w dniu ________ 2019 roku w Kołobrzegu pomiędzy: 

Gminą Miasto Kołobrzeg z siedzibą w Kołobrzegu, 78 – 100 przy ul. Ratuszowej 13

Reprezentowanej przez Prezydenta Miasta Kołobrzeg – Annę Mieczkowską 

Zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a 

Zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” 
Zamawiający lub Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.
§ 1
1. Umowa została zawarta na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym Zamawiającego z dnia 09.04.2019 r. o nr R.0543.1.2019.V. 

2. Na mocy niniejszej umowy Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na opracowaniu linii graficznej materiałów promocyjnych i informacyjnych, składzie, łamaniu oraz przygotowaniu materiałów do druku, jak również współpracy ze wskazaną przez Zamawiającego drukarnią. Zadaniem Wykonawcy jest również sprawowanie rocznej opieki graficznej nad realizacją materiałów promocyjnych i informacyjnych Gminy Miasto Kołobrzeg, zgodnie ze złożoną ofertą.

3. Ilekroć w dalszej części umowy mowa o „materiałach”, należy przez to rozumieć materiały, o których mowa w ust. 2. oraz w załączniku nr 1 do umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania przedmiotu umowy, przy zastosowaniu i zgodnie z zasadami Systemu Identyfikacji Wizualnej Klimatyczny Kołobrzeg, w tym do precyzyjnego odwzorowania wskazanych w Systemie kolorów, a w przypadku wystąpienia niezgodności Wykonawca zobowiązany jest na swój koszt powtórzyć projekt.

5. Przekazanie przez Zamawiającego materiału wyjściowego koniecznego do rozpoczęcia przez Wykonawcę prac nastąpi w dniu podpisania umowy tj. w dniu ______________ 2019 r. na płycie CD w formie dokumentów programu Microsoft Word (tekst publikacji), plików otwartych z logo Klimatyczny Kołobrzeg.

§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji umowy w określonych harmonogramem terminach. Realizacja i odbiór zamówienia potwierdzony protokołem odbioru odbywać się będzie etapami. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie po zakończeniu każdego etapu. 
· rozliczenie zadań zrealizowanych do dnia 30 czerwca 2019 r.

· rozliczenie zadań zrealizowanych do dnia 30 września 2019 r

· rozliczenie zadań zrealizowanych do dnia 10 grudnia 2019 r.
2. Wykonawca dostarczać będzie przedmiot umowy o którym mowa w § 1 ust.2, drogą elektroniczną.
3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia z należytą starannością, terminowo i bez wad. 

§ 3
1. W przypadku stwierdzenia niezgodności z opisem z załącznika nr 1, Wykonawca zobowiązany jest do ich powtórnej realizacji w terminie 14 dni. 

2. W przypadku niedostarczenia projektów w terminach, o których mowa w harmonogramie stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy, Zamawiający uprawniony jest do obciążenia Wykonawcy karami umownymi, o których mowa w § 7 umowy. 

§ 4
1. Strony wyznaczają następujące osoby uprawnione do kontaktów w imieniu każdej ze Stron w związku z realizacją niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiającego w kwestiach merytorycznych, w tym do przekazania Wykonawcy plików, o których mowa w § 1 oraz akceptacji projektów publikacji: Kinga Stankiewicz, Tel. 94 35 515 07, e-mail: k.stankiewicz@um.kolobrzeg.pl, Milena Derlikiewicz, tel. 94 35  515 23, e-mail: m.derlikiewicz@um.kolobrzeg.pl 

b) po stronie Wykonawcy – _____________________. 

2. Akceptacja będzie następowała etapami zgodnie z harmonogramem realizacji, nie dłużej niż 5 dni roboczych od momentu przekazania propozycji projektu.

§ 5
1. Za wykonanie zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z kwotą określoną w ofercie i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym z dnia 09.04.2019 r. o nr R.0543.1.2019.V w kwocie _________ PLN brutto (słownie:____________________________________________________________)

2. Z tytułu realizacji przedmiotu zapytania Zamawiający będzie wypłacał Wykonawcy należność cząstkową w równych kwotach co kwartał, na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury:

a) Rozliczenie zadań zrealizowanych do dnia 30 czerwca 2019 r. na kwotę _________ zł. brutto, słownie:____________________________________.

b) Rozliczenie zadań zrealizowanych do dnia 30 września 2019 r. na kwotę _________ zł. brutto, słownie:____________________________________.

c) Rozliczenie zadań zrealizowanych do dnia 10 grudnia 2019 r. na kwotę _________ zł. brutto, słownie:____________________________________.

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktur VAT, prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę w terminie 14 dni od dostarczenia do Zamawiającego na adres: 

Gmina Miasto Kołobrzeg

ul. Ratuszowa 13, 78 – 100 Kołobrzeg

NIP: 671 – 16 – 98 – 541 

4. Za termin dokonania zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

5. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności lub praw przysługujących mu na podstawie niniejszej umowy na osoby trzecie.

Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę jest akceptacja przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w §2 ust. 1 
§ 6
Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia siłami własnymi w 100%.
§ 7
1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne: 

a) 10 % wartości brutto przedmiotu umowy, gdy Zamawiający odstąpił od umowy z powodu okoliczności leżących po stronie Wykonawcy;

b) 0,1 % wartości brutto przedmiotu umowy w przypadku przekroczenia terminu realizacji przedmiotu umowy, za każdy rozpoczęty dzień przekroczenia terminu, jednak nie więcej niż 40 % wartości brutto przedmiotu umowy. 

2. W razie przekroczenia terminu, o którym mowa w ust.1 lit. b), powyżej 10 dni, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy z powodu okoliczności leżących po stronie Wykonawcy. 

3. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiającego kary umownej. 

4. Za niedotrzymanie terminu płatności Zamawiający zapłaci na rzecz Wykonawcy ustawowe odsetki.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kar umownych z faktur wystawionych przez Wykonawcę.

6. Niezależnie od kar umownych określonych w ust. 1 stronom przysługuje prawo dochodzenia odszkodowań na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych.

§ 8
W ramach realizacji zamówienia, Wykonawca przeniesie na Zamawiającego: 

1. majątkowe prawa autorskie do projektów graficznych stanowiących wszystkie części zamówienia oraz do wszystkich ich części składowych bez ograniczeń co do terytorium, czasu oraz liczby egzemplarzy – w zakresie następujących pól eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania – wytwarzanie egzemplarzy utworu dowolnymi technikami, w tym techniką zapisu magnetycznego, światłoczułą, audiowizualną, cyfrową, optyczną, reprograficzną, drukarską, komputerową, niezależnie od formatu zapisu i nośnika, rozmiaru, formy, techniki, oprawy, rodzaju i sposobu dystrybucji lub upubliczniania, w tym utrwalanie na nośnikach dźwięku; 

b) wszelkie formy eksploatacji i dystrybucji, tak w formie graficznej, tekstowej, zapisu elektronicznego i komputerowego, jak i innych form, zarówno w wersji drukowanej, jak i elektronicznej lub komputerowej, udostępnianie drogą wysyłkową i internetową, wydania w prasie, w tym drukowanej i internetowej, 
w dowolnych portalach, serwisach, portalach, na dowolnych stronach internetowych,

c) dowolne wykorzystywanie w przekazach informacyjnych, promocyjnych 
i reklamowych, jak również wyłączne prawo na dokonywanie przedruków w prasie, Internecie i innych mediach; 

2. prawo do wykonywania praw zależnych, prawo do zezwalania na wykonywanie praw zależnych do całości i poszczególnych elementów projektów graficznych wszystkich części zamówienia, w tym prawo do tworzenia ich opracowań, wykorzystania ich elementów i rozporządzania nimi (w szczególności w celu promocji Zamawiającego) na polach eksploatacji, o których mowa w pkt. 1. 

§ 9
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją niniejszej umowy jest Prezydent Miasta Kołobrzeg. Szczegółowe informacje dotyczące zasad przetwarzania danych osobowych znajdują się w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Kołobrzeg dostępnym pod adresem strony internetowej http://um.kolobrzeg.pl/. Administrator Danych umożliwia spełnienie praw wynikających z ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (zwanego "RODO") - tj. prawo dostępu, sprostowania, zapomnienia oraz usunięcia danych, ograniczenia ich przetwarzania, prawo do ich przenoszenia, niepodlegania zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, a także prawo do wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Wnioski w tych sprawach prosimy kierować do siedziby administratora danych
§ 10
1. W zakresie nie uregulowanym umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Do niniejszej umowy nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29. 01. 2004 r. ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.)
3. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający, a jeden egzemplarz Wykonawca. 

5. Integralną część niniejszej Umowy stanowią:

a) załącznik nr 1
Formularz oferty Wykonawcy

b) załącznik nr 2
Harmonogram realizacji
Zamawiający








 Wykonawca 

Załącznik nr 1 do projektu umowy

Harmonogram realizacji
1. Projekt notesów A6 i A5
- termin wykonania do dnia 30 czerwca

2. Projekt naklejek na samochód
- format max A6, dwie opcje, wycięte po obrysie
- termin wykonania 30 czerwca

3. Projekt kart pocztowych – cztery wzory 

- format A6
- termin wykonania 30 maja
4. Realizowanie usług na potrzeby promocji i funkcjonowania strony internetowej oraz profilu portalu społecznościowego – newslettera (1 raz w miesiącu przez okres związania umową)
- bieżące potrzeby
5. Zaproszenia, plakaty – RYCZAŁTOWO, 4 realizacje każdej pozycji (4 plakaty, 4 zaproszenia) 
- raz w miesiącu przez okres związania umową
6. Projekt katalogów produktowych oraz przygotowanie plików do druku (format 140x210 mm, 20 stron – 16+4):
Pomniki Przyrody

Ścieżki rowerowe 

- termin wykonania do dnia 30 maja
7. Projekt plakatów i ulotek oraz przygotowanie plików do druku:

ULOTKA 

z programem imprez, ulotka drukowana na każdy miesiąc: czerwiec, lipiec, sierpień (format 3xDL, 3 wersje językowe - polska, niemiecka, angielska)
- termin wykonania do 20 dnia każdego miesiąca maja, czerwca i lipca

PLAKAT 

drukowany na każdy z miesięcy: czerwiec, lipiec, sierpień (format B1, 3 wersje językowe - polska, niemiecka, angielska) 
- termin wykonania do 20 dnia każdego miesiąca maja, czerwca i lipca
8. Projekty materiałów związanych z imprezami sezonowymi oraz przygotowanie plików do druku; (4 projekty plakatów: np. Powitanie Wakacji itp. 
- bieżące potrzeby
9. Projekt 6 młodzieżowych naklejek oraz przygotowanie plików do druku (format 170x170, 6 kompletów)

- termin wykonania do dnia 30 czerwca

10. Projekty materiałów na stronę internetową własną i partnerów związane z wydarzeniami bieżącymi (do 60 projektów) 
- bieżące potrzeby, realizacja w przeciągu 5 godzin od zlecenia

11. Projekt kalendarzy trójdzielnych na rok 2020 oraz przygotowanie plików do druku (format 320x670)
- termin wykonania do dnia 30 września

12. Projekt kalendarza na biurko z miesięcznym widokiem z notesami na rok 2020 oraz przygotowanie plików do druku (format na nadruk 30.5x10 cm, kalendarium 30.9x10 cm, wymiar podstawy 31x19x11 cm)

- termin wykonania do dnia 30 września
13. Projekt kalendarza na biurko z tygodniowym planem na rok 2020 oraz przygotowanie plików do druku (format na nadruk 30.5x10 cm, kalendarium 30.9x10 cm, wymiar podstawy 31x19x11 cm)

- termin wykonania do dnia 30 września

14. Projekt kalendarzyka wizytówkowego na rok 2020 oraz przygotowanie plików do wydruku (format 85x55)

- termin wykonania do dnia 30 września

15. Projekt wklejek do kalendarzy książkowych na rok 2020 oraz przygotowanie plików do druku (format 270x210, 4 komplety po 4 strony A5)

- termin wykonania do dnia 30 września
16. Dodatkowo inne materiały graficzne nie wymienione w powyższym katalogu – RYCZAŁTOWO, 40 godzin pracy grafika 
- raz w miesiącu przez okres związania umową
17. Projekt ścianki prasowej i przygotowanie plików do druku (format: duży) 
- termin wykonania do dnia 30 września
18. Projekt 2 rollupów oraz przygotowanie plików do druku
- format: 2100x1500mm, 2100x2000mm)
- termin wykonania do dnia 30 czerwca
19. Projekt 2 namiotów promocyjnych oraz przygotowanie plików do druku 
- format: 2000x2000mm, 3000x3000mm)
- termin wykonania do dnia 30 czerwca

20. Projekt reklam wielkoformatowych i banerów oraz przygotowanie plików do druku 
· Reklama BANER 22,50 m x 3,20m – 2szt
· Reklama BANER 300cm x 600cm 

· Reklama BANER 548cm x 1092cm 
· Reklama BANER 1030cm x 530cm

· Reklama BANER 855cm x 800cm 

· Reklama BANER 865cm x 565 cm
· Reklama BANER 900cm x 790 cm

· Reklama BANER 850 cm x 800 cm

- termin wykonania do dnia 27 maja 

1. Leżaki promocyjne

- termin wykonania do dnia 30 czerwca

2. Windery promocyjne

- termin wykonania do dnia 30 czerwca
Zapytanie o ofertę R.0543.1.2019.V
Przygotowanie projektów materiałów promocyjnych i informacyjnych dla Gminy Miasto Kołobrzeg na rok 2019 wraz z roczną opieką graficzną
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