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WG. ROZDZIELNIKA

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zadania:

,Dostawa papieru ksero do Urzedu Miasta Kolobrzeg w 2019 roku”
W mysl art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2018r.
poz. 1986 z pdzn. zm.) przedmiotowe zamoéwienie nie podlega przepisom ustawy.

I. Zamawiajacy:
Gmina Miasto Kotobrzeg
Il. Adres Zamawiajacego:
Ul. Ratuszowa 13
78 — 100 Kotobrzeg
NIP: 671-16-98-541
REGON: 330920736
Tel: 94 35 51 500
Fax: 94 35 23 769
e-mail: urzad @um.kolobrzeg.pl

lll. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:
Agnieszka Kabacinska, Inspektor Wydziatu Organizacji,
Tel. 94 35 51 593, e-malil: a.kabacinska @um.kolobrzeg.pl

IV. Przedmiot zamowienia:

Dostawa papieru ksero do Urzedu Miasta Kotobrzeg w 2019 roku.

Wykaz artykutéw objetych oferta, formularz ofertowy oraz projekt umowy na dostawe
papieru ksero znajduje sie odpowiednio w zataczniku nr 1, nr 2 i nr 3 do zapytania
ofertowego.

V. Termin realizacji i ptatnosé¢:

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2019 r.

1. Wykonawca  zobowigzany bedzie do  dostawy papieru  ksero  zgodnie
z zapotrzebowaniem ztozonym w formie pisemnej, pocztg elektroniczng, faxem, przez
Zamawiajgcego do siedziby Zamawiajacego na wiasny kosztiwlasnym transportem w
terminie do 2 dni od dnia ztozenia zapotrzebowania.

2. Pfatnosc¢ za dostawe papieru ksero bedzie nastepowac, na podstawie faktury w terminie 21
dni od prawidtowo wystawionej faktury.

VI. Opis warunkow udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujace warunki:
a) posiadajg osobowo$¢ prawng,
b) safirma zarejestrowang w Polsce i prowadzgcy dzialalnos¢ na jej terenie,
VIl. Kryterium oceny ofert:
1.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
a) Cena za realizacje przedmiotu zamoéwienia (C) — 90%

( wartos¢ papieru ksero + koszty transportu)



b) Skrécony czas dostawy (SC) - 10%
Ocena kryterium C zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastgpujgcego wzoru:
C =(Cn: Cb) x 100% x 90 pkt (waga kryterium);

gdzie: Cn — cena brutto najnizsza za realizacje przedmiotu zamoéwienia, Cb — cena brutto
badana za realizacje przedmiotu zaméwienia.

Obliczenia ceny nalezy dokona¢ z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Poréwnaniu podlega¢ bedzie warto$¢ brutto ogétem.

Ocena kryterium SC zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastepujgcego wzoru:

SC = (SCN : SCB)* x 100% x 10 pkt (waga kryterium);

gdzie: SCB — Czas dostawy badanej oferty, SCN — najkrétszy czas dostawy sposrod
ztozonych ofert.

Uwagal

* zaoferowany czas dostawy nie moze byé krotszy niz 24 godziny i dfuzszy niz 48 godzin.

Oferta Wykonawcy, ktory zaoferuje czas dostawy krdtszy niz 24 godziny lub dfuzszy niz 48
godzin zostanie odrzucona.

Ocena zostanie wyliczona wg wzoru:

0=C+SC

Proponowany czas dostawy nalezy wskaza¢ w godzinach.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

VIIl. Termin sktadania ofert:

Do: 10 stycznia 2019 r.
Oferte w formie wypetnionego ,,Formularza ofertowego” zawierajgcg cene brutto zadania
i termin_dostawy wraz wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ do 10.01.2019r. osobiscie
(w pokoju nr 5 w Wydziale Organizacji), poczta (na adres Urzad Miasta Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kolobrzeg), faxem (pod numer 94 3523 769) lub poczty
elektroniczng na adres a.kabacinska @um.kolobrzeg.pl

Zataczniki:
1) Woykaz artykutow objetych zamowieniem - Zat. nr 1
2) ,Formularz ofertowy” - Zat. nr 2 — do wypetnienia
3) Umowa - projekt — Zat. nr 3

UWAGA: Zlozenie zapytania ofertowego, jak tez i otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej, nie jest
réwnoznaczne ze ztozeniem zamoéwienia przez Gmine Miasto Kotobrzeg i nie faczy sie z koniecznoécia
zawarcia przez nig umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu skiadania ofert, odwotania zapytania lub
jego uniewaznienia. Zamawiajacy na etapie badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczgcych w/w zapytania.
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