URZAD MIASTA KOLOBRZEG
WYDZIAL
URBANISTYKI | ARCHITEKTURY

Kotobrzeg, dnia 8 stycznia 2020 r.

UA.271.2.2020.X

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

GMINA MIASTO KOLOBRZEG

ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg
NIP 671-16-98-541, REGON 330920736

zaprasza do skladania ofert w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 EUR na zadanie:

Ustugi cateringowe w ramach projektu ,,KOLOBRZEG. HUMAN, PART and SPACE”

Czesé 1

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia s3g ustugi cateringowe w ramach projektu ,KOLOBRZEG. HUMAN,
PART and SPACE".

1. Opis przedmiotu zaméwienia

1) Ustugi cateringowe $wiadczone beda w ramach trzydniowego szkolenia oraz jednego
z trzech spotkan partycypacyjnych z mieszkancami.

Miejsce, w ktérym odbedzie sie szkolenie oraz spotkania partycypacyjne to Sala
Konferencyjna Urzedu Miasta Kotobrzeg ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kofobrzeg.

Terminy:

2)

3)

5)

a)
b)

20-22 stycznia 2019 r. (3 dni) — szkolenie,
27 stycznia 2020 r. (2-3 godziny) — spotkanie partycypacyjne.

Wykonawca zobligowany jest do:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)

przygotowania ekspozycji menu, posprzatania po zakonczeniu wydarzenia
(w zakresie dotyczgcym cateringu),

zapewnienia naczyn dla uczestnikow,

obstugi kelnerskiej, rozstawienia i biezacej wymiany naczyn oraz dbatosci
o estetyke miejsca podawania wyzywienia — tylko podczas szkolenia,
zapewnienia réznorodnosci wyzywienia,

organizacji cateringu o wskazanej przez Zamawiajgcego godzinie,

$wiadczenia ustugi cateringowej wytacznie przy uzyciu produktow spetniajacych
normy jakosci produktéw spozywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawnymi w tym zakresie,

przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutow spozywczych.

W ramach trzydniowego szkolenia Wykonawca zapewni:

a)

b)

serwis kawowy dla 11 osob (dwie przerwy kawowe w ciggu jednego dnia
szkoleniowego w godzinach 8:00-15:00), w ktdrego sktad musi wchodzi¢:

— kawa, herbata czarna i owocowa, mleko, cukier oraz cytryna,

— woda mineralna gazowana i niegazowana,

— ciasteczka,

- Owoce.

obiad dla 11 oséb (jedna przerwa obiadowa w ciggu jednego dnia szkoleniowego
w godzinach 8:00-15:00), w ktérego sktad musi wchodzié:

— zupa - 350 ml,

— mieso lub ryba — 200 g,

— surowka — 200 g,

- ziemniaki lub frytki lub ryz — 250 g,

— sok lub kompot — 200 ml.
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3.

6) W ramach spotkania partycypacyjnego Wykonawca zapewni ciggly (2-3 godzinny)
serwis kawowy dla maksymalnie 20 osob, w ktérego sktad musi wehodzic:
- kawa, herbata czarna i owocowa, mleko, cukier oraz cytryna,
— woda mineralna gazowana i niegazowana,
— ciasteczka.
Pozostate warunki zlecenia
1) Wszelkie $rodki niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia zostang zebrane
i poniesione przez Wykonawce na jego koszt.
2) Wykonawca jest zobowigzany do wspdipracy z Zamawiajgcym w celu
bezproblemowej realizacji zamodwienia.

3) Pfatno$¢ za wykonanie przedmiotu zaméwienia realizowana bedzie wg. oferty
ztozonej przez Wykonawce (ztacznik nr 1), po wykonaniu catosci przedmiotu
zamodwienia, w ciggu 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
do Urzedu Miasta Kotobrzeg.

Planowany termin realizacji zamoéwienia

Zgodnie z rozdziatem | pkt 1 ppkt 3 niniejszego zapytania.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O wykonanie przedmiotu zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:
Ztozg oferte zgodng z zakresem zamdwienia oraz terminem jej ztozenia.

Posiadaja niezbedng wiedze i do$wiadczenie w tego typu ustugach, ktdére mozna
udokumentowac; w celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany
jest do przedstawienia w ofercie wykazu co najmniej dwéch wykonanych ustug.

Dysponujg potencjatem ekonomicznym i technicznym oraz odpowiednig iloscig oséb
zdolng do profesjonalnego i terminowego wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z poswiadczeniem spetnienia wymogéw podanych
powyzej w pkt 3.

1.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ SPOSOB ICH PRZYGOTOWANIA

Sposéb przygotowania oferty

Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte zawierajaca:

1) Nazwe, adres lub siedzibe, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz NIP
Wykonawcy.

2) Proponowang ceng netto i brutto, obejmujgca wszystkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamowienia.

3) Termin realizacji zamowienia.

4) Wykaz wykonanych przez Wykonawce ustug, o ktérych mowa w dziale Il pkt 2.

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Miejsce i termin ztozenia oferty.
Oferty z dopiskiem Ustugi cateringowe w ramach projektu ,,KOLOBRZEG. HUMAN,
PART and SPACE”. Cze$¢ 1. nalezy skfadacé:
— osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, adres:
Urzad Miasta Kotobrzeg, Wydziat Urbanistyki i Architektury, ul. Ratuszowa 13,
78-100 Kotobrzeg (pokdj 311 — sekretariat Wydziatu),
-~ poczta e-mail na adres b.koqut@um.kolobrzeq.pl.
Termin sktadania ofert uptywa 16 stycznia 2020 r. o godzinie 10:00.
Oferty przestane bgdz ztozone po tym terminie nie bedg uwzgledniane. Decyduje data
i godzina wptywu do Zamawiajacego.
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OCENA OFERT

Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace kryterium:

Cena oferowana (wartos¢ brutto) o wadze 100%

Przy ocenie kryterium ,cena oferowana” zostanie wykorzystany wzor:

Xi= (cena brutto oferty najnizszej/cena brutto badanej oferty) x 100 pkt

W przypadku uzyskania dwdch identycznych najkorzystniejszych ofert, Wykonawcy
zostang zaproszeni do dodatkowych negocjaciji.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych oraz czesciowych.

DODATKOWE INFORMACJE

. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentow drogg elektroniczna.

Ponadto informacja © wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kotobrzeg.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofa¢ swojg oferte.
. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego

oraz do niewytonienia zadnego z Wykonawcow bez podania przyczyny.

. Termin zwigzania z ofertg obowigzuje przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Pan Barttomiej Kogut

Gtéwny Specjalista ds. Systemdw Informacji Przestrzennej w Wydziale Urbanistyki i Architektury
Urzedu Miasta Kotobrzeg

tel. 94 35 515 82, e-mail: b.kogut@um.kolobrzeg.pl

Ziozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych, natomiast w przypadku wyboru danej oferty obejmuje takze wyrazenie zgody
na opublikowanie danych osobowych (imienia i nazwiska oraz adresu w BIP-ie Urzedu
Miasta Kofobrzeg.
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Klauzula informacyjna

dotyczaca zapytania ofertowego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30 000 EUR
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
przekazuje nastepujace informacje dot. przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Kotobrzeg.

1)

2)

3)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prezydent Miasta Kotobrzeg. Siedzibg
Administratora Danych jest Urzad Miasta Kotobrzeg, 78-100 Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13.
Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z 10D mozliwy jest:

—  osobisty w siedzibie Urzedu Miasta Kotobrzeg — pok. nr 316, 78-100 Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13,

— e-mailowy na adres: iod@um.kolobrzeg.pl, lub

— telefoniczny pod nr 94 35 51 584.

Z 10D moga sie Panstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Parlarffentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w celu realizacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.
Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym w przypadkach
§cisle okreslonych przepisami prawa, a takze beda udostgpnianie podmiotom zewnetrznym, ktére
swiadcza wsparcie techniczne i serwisowe dla oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie
Miasta Kotobrzeg oraz ustugi niszczenia dokumentéw, na podstawie kazdorazowo zawieranej umowy
powierzenia danych osobowych. Tego typu umowa reguluje tryb, zasady, cel przetwarzania,
jak i srodki bezpieczenstwa przetwarzania tych danych oraz odpowiedzialno$¢ administratora
danych jak i podmiotu przetwarzajacego. Dane osobowe w postaci imienia i nazwiska oraz adresu
oferentéw zostang opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kotobrzeg.
Pani/Pana dane osobowe bedg gromadzone i przechowywane zgodnie z rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych oraz rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.
Posiada Pani/Pan prawo do usunigcia danych, prawo dostepu do treci swoich danych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu. Osoba, ktérej dane przetwarzane sg na podstawie jej zgody posiada prawo
do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Wobec przystugujacego Pani/Panu prawa do usunigcia danych ich przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu
maja zastosowanie ograniczenia wynikajgce z art. 17 ust. 3, art. 20 i art. 21 rozporzadzenia UE.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

10) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich nie podanie bedzie

skutkowaé pozostawieniem ztozonej oferty bez rozpatrzenia.

11) Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda

podlegaty profilowaniu.
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