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	1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 24 września 2010 r.  o ewidencji ludności (Dz.U. z 2018 r. poz.1382 t.j. ze zm.)
Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz.U.2019r. poz.1000 t.j.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2096 t.j. ze zm.)
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonaniu obowiązku meldunkowego                    (Dz.U. z 2017 poz. 2411)

2.  FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY
Zarejestrowanie zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej w Rejestrze PESEL oraz Rejestrze Mieszkańców
3. WYMAGANE DOKUMENTY
1) Wniosek „ ZGŁOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ” - wniosek może także zostać wygenerowany przez urzędnika podczas zgłaszania wyjazdu poza granice, jak również można dokonać za pomocą platformy e-PUAP (osoba posiadająca profil zaufany)
2)Do wglądu: 
- dowód osobisty lub paszport
4. WYSOKOŚĆ OPŁAT
W przypadku dokonania czynności przez pełnomocnika -17,00 zł opłaty skarbowej za pełnomocnictwo
(opłata nie dotyczy jeżeli pełnomocnictwo udzielone jest małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu ).

5. TERMIN ODPOWIEDZI
Przyjęcie zgłoszenia następuje niezwłocznie
6. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA
Wydział Obsługi Mieszkańców
7. TRYB ODWOŁAWCZY
Nie przysługuje

8. DODATKOWE INFORMACJE
1. Zgłoszenie wyjazdu dokonuje się osobiście lub przez ustanowionego pełnomocnika. Również wniosek można złożyć drogą elektroniczną za pośrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej
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