	KARTA USŁUGI
URZĄD MIASTA KOŁOBRZEG ul. Armii Krajowej 12
Urząd Stanu Cywilnego ( Ratusz Miejski ), tel.: (094) 35-51-605/606

	USC 31
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	1.    PODSTAWA PRAWNA 
       Ustawa  z dnia 28 listopada 2014 r -. Prawo o aktach stanu cywilnego ( t.j. Dz. U. z 2016 r.  poz.2064 ze zm.)
       Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. -  Kodeks rodzinny i opiekuńczy ( t.j. Dz. U.  z  2017 r., poz. 682 ze  zm. )
       Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 ze zm.)
       Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t. j. Dz.      
       U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.)
       Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz.1219 ze zm.)
       Ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 657 ze zm.)
       Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru 
       PESEL (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1984)
2. FORMA  ZAŁATWIANIA  SPRAWY
Akt  urodzenia. Wydanie:  jednego bezpłatnego odpisu  skróconego aktu urodzenia, powiadomienia o nadaniu numeru PESEL (jeżeli dziecko otrzymało numer PESEL) oraz zaświadczenia o zameldowaniu dziecka (jeśli dziecko zostało zameldowane) .
3. WYMAGANE DOKUMENTY :
Matka dziecka lub ojciec (którego ojcostwo jest prawnie ustalone w chwili dokonywania zgłoszenia) posiadający pełną zdolność do czynności prawnych mogą dokonać zgłoszenia urodzenia dziecka w formie dokumentu elektronicznego, zgodnego z wzorem określonym przez ministra właściwego do spraw informatyzacji.
4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD
Karta zgłoszenia urodzenia noworodka wydawana  przez szpital.
               Zgłoszenie urodzenia w formie dokumentu elektronicznego.
5. WYSOKOŚĆ OPŁATY
        Opłaty nie pobiera się.
6. TERMIN ODPOWIEDZI

· W następnym dniu roboczym po dniu zgłoszenia urodzenia.
· Do miesiąca, a w sprawach skomplikowanych do dwóch miesięcy.
7. KOMÓRKA  ODPOWIEDZIALNA:
Urząd Stanu Cywilnego (USC).
8. TRYB ODWOŁAWCZY 
Odmowa sporządzenia aktu następuje w formie decyzji, od której służy odwołanie do Wojewody Zachodniopomorskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.
9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW
Pocztą tradycyjną

       Na skrzynkę ePUAP
10. INFORMACJE DODATKOWE   
1. Karta informacyjna do usługi zgłoszenia urodzenia z dniem 1 czerwca 2018r. została zamieszczona na      portalu https://obywatel.gov.pl/ i zawiera wskazówki dla rodziców dotyczące zasad tego zgłoszenia.

2. Zgłoszenia urodzenia dziecka w formie dokumentu elektronicznego należy dokonać w urzędzie stanu cywilnego ze względu na miejsce urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia.

3. Jeżeli dziecko urodziło się martwe, zgłoszenie powinno nastąpić w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty              martwego urodzenia.

4. Jeżeli dziecko urodziło się martwe, aktu zgonu nie sporządza się, a sporządza się akt urodzenia z adnotacją, że dziecko urodziło się martwe.

5. W przypadku zgłoszenia urodzenia dziecka drogą elektroniczną przed wpływem karty urodzenia/karty martwego urodzenia kierownik urzędu stanu cywilnego nie może przyjąć zgłoszenia urodzenia dziecka i powiadomi o tym rodziców dziecka.

6. Jeżeli nie dokonano zgłoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzędu stanu cywilnego sporządza z urzędu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia, z adnotacją o sporządzeniu aktu z urzędu, oraz informuje rodziców dziecka o jego sporządzeniu.

7. Zgłoszenia urodzenia w formie dokumentu elektronicznego dokonują wyłącznie matka dziecka lub ojciec (którego ojcostwo jest prawnie ustalone w chwili dokonywania zgłoszenia) posiadający pełną zdolność do czynności prawnych. Zgłoszenia urodzenia w formie dokumentu elektronicznego nie można dokonać przez pełnomocnika.

8. Jeżeli dziecko urodziło się w czasie trwania małżeństwa albo przed upływem trzystu dni od jego ustania lub unieważnienia, domniemywa się, że pochodzi ono od męża matki. Domniemania tego nie stosuje się, jeżeli dziecko urodziło się po upływie trzystu dni od orzeczenia separacji.

 
Dokument wydany w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym uzyskany za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP może być wykorzystany wyłącznie w formie elektronicznej, gdyż tylko w tej formie posiada walor dokumentu urzędowego.
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