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	1.    PODSTAWA PRAWNA 
       Ustawa  z dnia 28 listopada 2014 r -. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016r.  poz.2064 ze zm.)
       Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. -  Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U.  z  2015 r., poz. 2082 ze  zm)

       Ustawa z dnia 24 września 2010 r. -  o ewidencji ludności (Dz. U.  z  2015 r., poz. 388 ze  zm.)

       Rozporządzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 04 stycznia 2012 r. -  w sprawie nadania lub zmiany nr                                       PESEL (Dz. U.  z 2015 r., poz. 1984)
2. FORMA  ZAŁATWIANIA  SPRAWY
Akt  urodzenia. Wydanie: jednego bezpłatnego odpisu  skróconego aktu urodzenia, powiadomienia o nadaniu numeru PESEL (jeżeli dziecko otrzymało numer PESEL) oraz zaświadczenie o zameldowaniu dziecka (jeśli dziecko zostało zameldowane).
3. WYMAGANE DOKUMENTY :
1) Wniosek o rejestrację  noworodka  (wypełniany na miejscu podczas rejestracji )
               2) Ważne dokumenty tożsamości  rodziców (dowód osobisty , paszport) – do wglądu 
               3) w przypadku cudzoziemców odpisy skrócone aktów  stanu cywilnego (nie mogą to być  kserokopie)  
· gdy rodzice są małżeństwem:   odpis skrócony aktu małżeństwa*
· gdy matka jest panną:  odpis skrócony aktu urodzenia matki*
· gdy matka jest rozwiedziona:  skrócony odpis aktu małżeństwa z adnotacją o rozwiązaniu    małżeństwa*  lub sentencję wyroku sądu 
· gdy matka jest wdową: skrócony odpis aktu zgonu męża*
4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD
Karta urodzenia/ karta martwego urodzenia noworodka wydawana przez szpital.
5. WYSOKOŚĆ OPŁATY
        Opłaty nie pobiera się.
6. TERMIN ODPOWIEDZI
Niezwłocznie. W dniu  zgłoszenia  urodzenia noworodka  zostaje sporządzony  jego akt urodzenia , z  którego

wydaje się jeden bezpłatny odpis skrócony. 

7. KOMÓRKA  ODPOWIEDZIALNA:
Urząd Stanu Cywilnego (USC).
8. TRYB ODWOŁAWCZY 
Nie przysługuje.
9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW
W Urzędzie Stanu Cywilnego (USC)
       Pocztą tradycyjną

10. INFORMACJE DODATKOWE   
· Termin zgłoszenia urodzenia -21 dni od dnia urodzenia dziecka, a przypadku dziecka martwo urodzonego – 3 dni. Akt sporządza Urząd Stanu Cywilnego, na którego terenie urodziło się dziecko- niezależnie od miejsca zamieszkania rodziców. 

· Zgłoszenia urodzenia dokonuje matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności prawnych.

· Matka lub ojciec dziecka, którzy ukończyli 16 lat, dokonują zgłoszenia urodzenia, jeżeli posiadają ograniczoną zdolność do czynności prawnych. W pozostałych przypadkach (np. jeśli matka dziecka ma mniej niż 16 lat ) przedstawiciel ustawowy (np. rodzic) lub opiekun prawny matki noworodka.

· Istnieje możliwość zgłoszenia urodzenia dziecka poprzez platformę ePUAP na stronie www.obywatel.gov.pl (dotyczy dzieci pochodzących ze związku małżeńskiego oraz dzieci w stosunku do których dokonano uznania ojcostwa dziecka poczętego a nieurodzonego). 
· Jeżeli nie dokonano zgłoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzędu stanu cywilnego sporządza z urzędu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego urodzenia,
 z adnotacją o sporządzeniu aktu z urzędu, oraz informuje rodziców o jego sporządzeniu.

· Rejestracji noworodka w urzędzie stanu cywilnego można dokonać przez pełnomocnika. Pełnomocnictwo musi być udzielone na piśmie, opatrzone datą sporządzenia i wskazywać kto kogo do jakiej czynności upoważnia. W pełnomocnictwie należy wskazać imiona, jakie mają być wpisane do aktu urodzenia dziecka.

· Jeżeli dziecko urodziło się w czasie trwania małżeństwa albo przed upływem 300 dni od jego ustania lu unieważnienia, domniemywa się, że pochodzi ono od męża matki. Domniemania tego nie stosuje się jeżeli dziecko urodziło się po upływie 300 dni od orzeczenia separacji.

· W przypadku dziecka o nieustalonym prawnie ojcostwie do aktu urodzenia jako nazwisko i nazwisko rodowe ojca wpisuje się nazwisko matki z chwili urodzenia dziecka, a jako imię ojca - imię wskazane przez osób zgłaszającą urodzenie, a w przypadku braku wskazania — imię wybrane przez kierownika urzędu stanu cywilnego.

· Dziecku można nadać nie więcej niż dwa imiona, Nie można nadać imienia ośmieszającego nieprzyzwoitego i w formie zdrobniałej. Można wybrać imię obce niezależnie od obywatelstwa 
i narodowości rodziców dziecka. Może być to imię, które nie wskazuje jednoznacznie na płeć, ale 
w powszechnym znaczeniu przypisane jest do danej płci. (np. Sacha, Andrea , Alex).
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