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	         PRZENIESIENIE DO REJESTRU STANU CYWILNEGO W TRYBIE

    TRANSKRYPCJI ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU STANU CYWILNEGO
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	1. PODSTAWA PRAWNA

· Art. 2, aft. 22, art.31 ,art.104, art. 1 05, art. 106, art. 107 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r -Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1741 ze zm.).
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 2).
2. FORMA  ZAŁATWIENIA SPRAWY
Zamieszczenie w rejestrze stanu cywilnego zagranicznego aktu stanu cywilnego na podstawie czynności materialno-technicznej (transkrypcja)
3. WYMAGANE DOKUMENTY
1. Wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą - druk USC16- D01 (urodzenie); druk USC16-D02 (małżeństwo); druk USC16 D03 (zgon)
2. Dokumenty stwierdzający  tożsamość wnioskodawcy  
3. Oryginał odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z jego urzędowym tłumaczeniem na język polski dokonanym przez: tłumacza przysięgłego wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości; tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania takich tłumaczeń w państwach członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub  polskiego konsula lub kserokopia odpisu potwierdzona przez urząd, który akt wydał; ewentualnie oryginał odpisu aktu  stanu cywilnego wydany na druku wielojęzycznym
4. W przypadku umiejscowienia aktu małżeństwa – złożenie osobiście w tutejszym urzędzie oświadczenia małżonków o noszonych nazwiskach po zawarciu małżeństwa jeżeli w dokumentach zagranicznych taka informacja nie widnieje     
4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD nie dotyczy
5. WYSOKOŚĆ OPŁAT
Opłata skarbowa: 
· za przeniesienie aktu do rejestru stanu cywilnego - 50 zł
· za sprostowanie aktu - 39 zł
· za uzupełnienie aktu - 39 zł  

· w przypadku złożenia wniosku przez pełnomocnika - 17 zł od pełnomocnictwa  
Zapłaty  opłaty skarbowej dokonuje się:

· w kasie Urzędu Miasta Kołobrzeg –punkt kasowy prowadzony jest przez PKO Bank Polski S.A.O/Koszalin  czynny od poniedziałku do piątku w godz. 8 -16 , mieszczący się w Kołobrzegu przy ul. Ratuszowej 12 

· na rachunek  bankowy GMINA  MIASTO KOŁOBRZEG  nr  22 1020 2791 000 7402 0228 1541  
(z dopiskiem opłata skarbowa USC). Płatności zagraniczne:   Kody IBAN -   PL ,  SWIFT-   CITIPLPX 

Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej należy dołączyć do wniosku. Oryginał dowodu zapłaty  może zostać zwrócony podmiotowi dokonującemu zapłaty wyłącznie na żądanie.
6. TERMIN ODPOWIEDZI            
Rozpoznanie sprawy, przygotowanie i przeniesienie aktu do rejestru stanu cywilnego w zależności od stopnia skomplikowania sprawy, nie później niż w ciągu miesiąca; sprawa szczególnie skomplikowana - nie później niż w ciągu 2 miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.
7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA
Urząd Stanu Cywilnego
8. TRYB ODWOŁAWCZY
Od wydanej decyzji administracyjnej w przypadku odmowy przeniesienia zagranicznego aktu w trybie transkrypcji do rejestru stanu cywilnego służy stronie odwołanie do Wojewody Zachodniopomorskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie•14 dni od dnia jej doręczenia ( art.127S1i 2 oraz art.129 1 i 2 Kodeksu postępowania administracyjnego ).
9. SPOSÓB  ODEBRANIA DOKUMENTÓW
        W Urzędzie Stanu Cywilnego
10. DODATKOWE INFORMACJE
1. Sprawę można załatwić za pośrednictwem polskiego konsula za granicą.

2. Wniosek może złożyć członek rodziny osoby wymienionej w akcie: rodzicie, dziadkowie, dzieci, rodzeństwo, małżonek (pokrewieństwo w linii prostej), przedstawiciel ustawowy oraz pełnomocnik na podstawie imiennego pełnomocnictwa.

3. Transkrypcja może zostać dokonana z urzędu.

4. Dokument nie zawierający pełnych danych wymaganych prawem polskim (dane z odpisów skróconych lub na

druku wielojęzycznym) podlega uzupełnieniu.

5. Posiadacz dowodu osobistego ma obowiązek wymienić ten dokument w terminie do 4 miesięcy od dnia sporządzenia aktu małżeństwa stwierdzającego zmianę nazwiska, a w przypadku małżeństwa zawartego przed konsulem lub organem zagranicznym od dnia doręczenia odpisu aktu małżeństwa.
6. Dokonując transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, który dotyczy obywateli polskich posługujących się również aktami stanu cywilnego sporządzonymi na terenie Polski, kierownik urzędu stanu cywilnego dostosowuje, na wniosek osoby, której akt dotyczy, w formie czynności materialno- technicznej, pisownię danych zawartych w zagranicznym dokumencie do reguł pisowni polskie, jeżeli wniosek taki został złożony wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.
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