Urzad
Miasta
Kotobrzeg

78100 Kolobrzeg

ul. Ratuszowa 13

tel: 94 35 51 500

fax.94 35 23 769 -
e-maiturzad@um.kolobrzeg.pl
wwv kolobrzea.pl

Kotobrzeg, dn. 29 kwietnia 2016 r.

R.0543.9.2016.RII
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zaméwienie publiczne nie przekraczajace réwnowartosci 30 000, 00 euro
Zaméwienie zostanie przeprowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164.)

Dotyczy:
Przygotowanie projektu, druk oraz dostawa plakatéw i ulotek z programem imprez dla

Gminy Miasto Kotobrzeg

l. Zamawiajacy:
Gmina Miasto Kotobrzeg

Il. Adres zamawiajacego:
ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg
NIP; 671-16-98-541
REGON: 330920736
Tel./fax: 94 35 51 500
e-mail: urzad @um.kolobrzeg.pl, www.klimatycznykolobrzeg.pl

lll. Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:
Mielena Derlikiewicz, podinspektor ds. informagiji turystycznej, tel. 94 35 513 20
e-mail: m.derlikiewicz @ um.kolobrzeq.pi
Michat Kujaczynski Kierownik Biura Prezydenta, tel. 94 35 515 07
e-mail: m.kujaczynski@um.kolobrzeg.pl

IV. Przedmiot zaméwienia:
Przygotowanie projektu, druk oraz dostawa plakatéw i ulotek z programem |mprez dla
Gminy Miasto Kotobrzeg

CPV 79822500-7 (ustugi projektéw graficznych)
CPV 79822000-2 (ustugi skiadu)
CPV 79823000-9 (usiugi drukowania | dostawa)
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WARUNKI OGOLNE:

1. Zamdwienie realizowane bedzie do  wysokosci SrodkOw  budzetowych
zabezpieczonych na ten cel.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzeganla kolorystyki i zasad projektowania
graficznego opisanego w Systemie Identyfikacji Wizualnej Zleceniodawcy,
szczegbinie do precyzyjnego odwzorowania wskazanych w Systemie koloréw, a w
przypadku wystgpienia niezgodnosci Wykonawca zobowigzany jest na swdj koszt
powtdrzyé realizacje.

3. Koszt przygotowania projekiéw oraz ich dostosowanie, sktad i przygotowanie do
druku pokrywa Wykonawca, maiteriat bedzie przekazywany do 17 dnia kazdego
miesigca ( do 17.05, do 17.06, do 18.07), zastrzezeniem mozliwosci wprowadzenia
zmian.

4, W ramach realizaciji przedmlotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do
dostawy zamawianych materiatéw promocyjnych na wiasny koszt, wlasnym §rodkiem
transportu i na witasne ryzyko do siedziby Zamawiajacego, tj. Gmina Miasto
Kotobrzeg, Biuro Prezydenta, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg. Materiaty te
powinny by¢ opisane, odpowiednio zabezpieczone przed zniszczeniem |ub
rozkompletowaniem. Wykonawca zobowigzany jest do wymiany zniszczonych
egzemplarzy na nowe w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

V. Opis przedmiotu zaméwienia:

PLAKAT /drukowany na kazdy z miesiecy: czerwiec, lipiec, sierpier/ x podana ilo§¢

~ przygotowanie jednego layoutu (trzy modyfikacje wzgledem opcji jezykowych, inna
kolorystyka na kazdy miesiac), korekta tresci

- format B1

- papier kreda 135g.

= kolor 4+0

- nakfad 1 200 szt. ogétem /podziat w tabeli ponizej/

300 szt. (wersja angielska) '

300 szt. (wersja niemiecka)

600 szt. (wersja polska)

ULOTKA falcowana /drukowana kazdy miesigc: czerwiec, lipiec, sierpiefi/ X podana
ilogé

:Eygotowanie jednego layoutu (trzy modyfikacje wzgledem opcji jezykowych, inna
kolorystyka na kazdy miesiac), korekta tresci

- format 3xDL (A4)

- papier kreda 1354.

- kolor 4+4

- naktad 20 000 szt. ogétem /podziat w tabeli ponizej/
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3000 szt. —j. polski
500 szt. — . niemiecki

500 szt. — . angielski

5000 szt. — j. polski

2000 szt. — j. niemiecki

1000 szt. — j. angielski

5000 szt. —j. polski
2000 szt. —j. niemiecki

1000 szt. - j. angielski

Czerwiec Lipiec . Sierpien SUMA
Plakat; Plakat: Plakat: 1200
200 szt. — j. polski 200 szt. — j. polski 200 szt. - j. polski
100 szt. — j. niemiecki - 100 szt. — . niemiecki 100 szt. — j. niemiecki
100 szt. —|. angielski 100 szt. - j. angielski 100 szt. — j. angielski
Ulotka: Ulotka: Ulotka: 20 000

VI.Termin realizacji:

Termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajacego plakatéw i ulotek z programem
imprez, do 27. kazdego miesiqca od czerwca do sierpnia, odpowiednio: materiaty
dotyczace czerwca — do 27 maja 2016 r., materialy dotyczace |Ipca - do 27 czerwca
2016 r., materiaty dotyczace sierpnia — do 27 lipca 2016 r.

Wykonawca kazdorazowo dostarczy | wniesie przedmiot umowy do siedziby
Zamawiajacego: ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg, pokdj nr 101 lub ul. Armii Krajowej 12,
lewe skrzydto Ratusza.

VIl.Rozliczenie:

Z tytutu realizacji przedmiotu zapytania ofertowego Zamawiajgcy wypfaci Wykonawcy
nalezno$¢, na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktur VAT w terminie 21 dni od
daty otrzymania faktur, po zakonczeniu realizacji i odebraniu wszystkich elementéw umowy.

VIIl. Dokumenty wymagane od Oferenta:

Oferta wypetniona i podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Oferenta (wzdr stanowi
zatgcznik nr 1).

IX. Kryteria wyboru oferty i sposobu oceny ofert:
Ocenie podlegaé bedzie przekazany wraz z ofertg projekt plakatu..

Projekty muszg uwzglednic:
a. czytelnosé, estetyke, oryginalnosé koncepcji, pozytywny odbidr,
b. poprawnos¢ zastosowania logo projektowego oraz logo Klimatyczny Kotobrzeg —
zastosowanie odpowiedniej czcionki i wielkosci liter
Jezeli projekty bgdg niezgodne z Ksiega znaku ,Klimatyczny Kotobrzeg” Zamawiajacy
odrzuci ofertg jako niezgodna. Zataczona propozycja bedzie stanowié podstawe oceny ofert.
W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego kilku ofert, kryteria wyboru:
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Cena (80%)
Obliczana wedtug nastepujacego wzoru: ‘
K; = (C,/C,) x 80
gdzie:
K; — oznacza liczbe punkidw przyznanych zgodnie z kryterium ceny podanej w ofercie,
C,— 0znacza najnizsza taczna cene brutto zaoferowana za realizacje przedmiotu Zamoéwienia
sposrod ztozonych waznych ofert,
C,— 0znacza taczng cene brutto badanej oferty za realizacje przedmiotu Zamdéwienia.

Projekt plakatu (20%) Ocena jako$ci stanowi $rednig arytmetyczng, przedstawiong z
dokiadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, wyciggnieta z sumy punktéw przyznanych
przez Komisje.

X. Opis sposobu obliczania ceny:

Oferent przedstawi w ofercie cene catkowita brutto obejmujacg catos¢ przedmiotu
zamdwienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownym. Cena oferowana musi zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysoKosci,
a takze inne koszty niezbgdne do realizacji zamowienia, 1j. m.in. koszty realizacji Jub zakupu
zdjeé, grafik, czy koszt nagrania piyt etc. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z
polskim systemem ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Xl. Okreslenie miejsca, sposobu i termin sktadania ofert:

Zwracamy sie 0 przesylanie ofert wraz z pozostatymi dokumentami wymaganymi od
Wykonawcy na adres mailowy: m.derlikiewicz@um.kolobrzeg.pl (z zaznaczeniem opcji
przeczytania wiadomosci przez Odbiorce koniecznie z dopiskiem ,Przygotowanie projektu,
druk oraz dostawa plakatow i ulotek z programem imprez dla Gminy Miasto Kotobrzeg

- w nieprzekraczalnym terminie do_6 maja 2016 roku do godziny 12.00. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$é przesuniecia terminu sktadania ofert, odwotania zapytania lub
jego uniewaznienia. Zamawiajgacy na etapie badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do
wezwania Oferenta celem zaprezentowania przez Oferenta w siedzibie Zamawiajgcego
przestanych projektéw. Sposob prezentacji materiatéw zalezy od Oferenta. Zamawiajacy
dopuszcza forme ustna, elektroniczng lub potgczenie obu tych przekazow.

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Wzér umowy

Zastrzezenie: Zlozenie zapytania ofertowego, jak tez oirzymanie w wyniku zapytania
oferty cenowej nie jest rownoznaczne ze zfozeniem zaméwienia przez Gming Miasto
Kotobrzeq i nie faczy sie z konlecznoscia zawarcia przez nig umowy.

KIEROWNIK

e rydents
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Formularz ofertowy

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13

OFERTA

»Przygotowanie projektu, druk oraz dostawa plakatéw i ulotek z programem imprez dla
Gminy Miasto Kolobrzeg

I. Dane Wykonawcy: ‘

Petna nazwa................. R UUPROE e s b Ve rneaeeneeas
Adres siedziby wykonawcy..........cccceeueenne et —————— Ceerere et
Nr telefonu/ffaks........... Crertre e e aaeen e-Mail cooevvereceeeerier, rerenere e e reens
NENIP e Nt REGON ..o
nr konta bankowego ............... e

Dane dotyczace Zamawiajacego

Gmina Miasto Kotobrzeg

ul. Ratuszowa 13

78-100 Kotobrzeg

NIP: 671-169-85-41

Zobowiazania Wykonawcy: Nawigzujac do zapytania ofertowego na realizacie ustugi:
»Przygotowanie projektu, druk oraz dostawa plakatéw i ulotek z programem imprez dla
Gminy Miasto Kotobrzeg”

1. Oferujemy  wykonanie przedmiotu zaméwiehia okreslonego  zapytania za
wynagrodzeniem w kwocie:
................................. .zt netto

......................... v 2 Brutto
stownie brutto:

Li.) Plakaty z programem imprez 1200
(3%(200/2x100))

Zapytanie o oferte R.0543.9.2016.R.11
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3X200 600

3x100 300

3x100 300

tii.y Ulotki z programem imprez 20000
(3000/500/500, 2x5000/2000/1000)

1X3000 3 000
25000 10000
X500 500
2x2000 ' 4000
X500 500
51000 2 000

Oswiadczam, Ze:

1.

2.

Zobowigzuje sie wykona¢ catg ustuge w terminach okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczamy, ze oferujemy Zamawiajgcemu 21 dniowy  okres platnosci od
prawidtowo wystawionych faktur za zrealizowany w catosci przedmiot umowy liczac
od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do Urzedu Miasta Kotobrzeg
Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem zamowienia, a takze narzuty i podatki.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z istotnymi warunkami zamoéwienia oraz,
zdobylismy konieczne informacje, potrzebne do wtasciwego wykonania zamdwienia.
Oswiadczamy, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do
zawarcia umowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zafacznik nr 2 do zapytania
ofertowego, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Osoba upowazniong do podpisania Umowy Jest: ...
(stanowisko , imig i nazwisko )

Oswiadczamy, ze do kontaktdéw z zamawiajacym w zakresie zwigzanym z n[n|ejszym
zamowieniem upowazniamy nastepujacg 0sobe: ...,

el v ,adresemaili...c.ooove i

Lista zatgcznikow

(imie i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta
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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
UMOWA NR R.0543.9.2016.RlII
zawarta w dniu 2016 roku w Kotobrzegu pomiedzy:

Gming Miasto Kotobrzeg z siedziba w Kotobrzegu, 78 — 100 przy ul. Ratuszowej 13
Reprezentowanej przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg — Janusza Gromka

Zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajacym”,

a

Zwanym w dalszej czgsci umowy ,Wykonawca”

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,Strong” lub ,Stronami” umowy.

§1

1. Umowa zostata zawarta na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym
Zamawiajacego z dnia 29.04.2016 r. o nr R.0543.9.2016.RI|.

2. Na mocy niniejszej umowy Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania
usiuge polegajgcg na przygotowaniu projektu, druku i dostawie plakatéw i ulotek z
programem imprez sezonu letniego 2016 dla Gmlny Miasto Kotobrzeg, zgodnie ze
zlozong oferta.

3. llekro¢ w daiszej czesci umowy mowa o ,materiatach”, nalezy przez to rozumieé
materiaty, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania przedmiotu umowy, przy
zastosowaniu i zgodnie z zasadami Systemu identyfikacji wizualnej Klimatyczny
Kotobrzeg, w tym do precyzyjnego odwzorowania wskazanych w Systemie koloréw, a
w przypadku wystapienia niezgodnosci Wykonawca zobowigzany jest na swdj koszt
powtérzyé projekt.

5. Przekazanie przez Zamawiajgcego materiatu wyjSciowego koniecznego do
rozpoczecia przez Wykonawce prac nastepowaé bedzie do 17 dnia kazdego
miesigca, odpowiednio: do 17 maja, do 17 czerwca i do 18 lipca, w formie
dokumentow programu Microsoft Word (tekst publikacii),

6. Wykonawca nie moze powierzyé wykonania czynnosci wymienionych w§1 ust. 2
osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, jesli tego faktu nie odnotowat w
ofercie.

§2

1. Termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego plakatéw i ulotek z programem
imprez, do 27. kazdego miesigca od czerwca do sierpnia, odpowiednio: materiaty
dotyczgce czerwca — do 27 maja 2016 r., materiaty dotyczace lipca — do 27 czerwca
2016 r., materiaty dotyczace sierpnia — do 27 lipca 2016 r.

2. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonania zamdwienia z nalezytg starannoscig,
terminowo i bez wad.

3. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci z opisem z zatacznika nr 2, Wykonawca

zobowigzany jest do ich powtérnej realizacji w terminie 5 dni.
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§3

1. Strony wyznaczajg nastepujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze
Stron w zwiazku z realizacjg ninigjszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych, w tym do
przekazania Wykonawcy plikow, o ktérych mowa w § 1 oraz akceptacii
projektow publikacji: Michat Kujaczyniski, Tel. 94 35 515 07, e-mail:
m.kujaczynski @um.kolobrzeg.pl, Marta Ostapiec, tel. 94 35 513 20, e-mail:
‘m.ostapiec @um.kolobrzeg.pl

b} po stronie Wykonawcy —

2. Wykonawca ma obowigzek przediozy¢ projekt plakatow i ulotek do akceptacii
Zamawiajgcego przed rozpoczeciem druku

3. Akceptacja nastgpi w ciggu 2 dni roboczych od momentu przekazania propozyCJl
projektu.

§4

1. Za wykonanie zamoéwienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie
z kwotg okreslong w ofercie i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym z
dnia 29.04.2016 r. o nr R.0543.9.2016.Rll w kwocie PLN brutto
(stownie: )

2. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy nalezno$é na podstawie prawidtowo wystawionej
faktur VAT, po wykonaniu i odebraniu wszystkich elementéw umowy, w terminie 21
dni od daty otrzymania faktury, na adres:

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13, 78 — 100 Kotobrzeg
NIP: 671 - 16 - 98 — 541

3. Za termin dokonania zapfaty uwaza sig¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

4. Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci lub praw przystugujgcych mu na
podstawie ninigjszej umowy na osoby trzecie.

Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest akceptacja przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru, o ktérym mowa w §2 ust. 1

§5
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamdwienia sitami wlasnymi w
100%

§6

1. Wykonawca zobowiazuje sie zaptaci¢ Zamawiajacemu nastepujgce kary umowne:
a) 10 % wartosci brutto przedmiotu umowy, gdy Zamawiajacy odstapit od umowy z
powodu okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy;

b) 10% wartosci brutto przedmiotu umowy w przypadku nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy;

c) 0,1 % wartosci brutto przedmiotu umowy w przypadku przekroczenia terminu
realizacji przedmiotu umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki, jednak nie wiecej niz
40 % wartosci brutto przedmiotu umowy.
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2. W razie przekroczenia terminu, o ktdrym mowa w ust.1 lit. ¢), powyzej 10 dni,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z powodu okolicznoéci
lezgcych po stronie Wykonawcy.

3. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez
Zamawiajgcego kary umownej. '

4. Za niedotrzymanie terminu platnosci Zamawiajacy zaptaci na rzecz Wykonawcy
ustawowe odsetki.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do potrgcenia kar umownych z faktur
wystawiocnych przez Wykonawce.

6. Niezaleznie od kar umownych okreslonych w ust. 1 stronom przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowan na zasadach ogéinych prawa cywilnego, jezeli poniesiona
szkoda przekroczy wysokosé zastrzezonych kar umownych..

§7

1. W zakresie nie uregulowanym umoWa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego _

2. Do niniejszej umowy nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwien publicznych na
podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29. 01. 2004 r. ustawy Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164.)

3. Wszelkie spory mogace wyniknaé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozsirzygnigcie sgdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzempiarzach, z ktérych dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

5. Integralng cze$¢ umowy stanowia:

zatgcznik nr 1 oferta Wykonawcy,
zatgcznik nr 2 Ksigga znaku Klimatyczny Kotobrzeg
Zamawiajgcy ' Wykonawca

Zapytanie o oferte R.0643.8.2016.R.II
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