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PRZEDSZKOLE MIEISKIE
Nr 4
ul. Radomska 22 a
78-100 KOLOBRZEG

Zapytanie ofertowe

na wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany
Kapitalowe (PPK)

Nazwa i adres Zamawiajacego:

PRZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 4 W KOLOBRZEGU
UL. RADOMSKA 22 A

78-100 KOLOBRZEG

NIP: 671 184 50 77

tel.: 94 719 15 50

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktoérego nie majg
zastosowania przepisy ustawy Ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. poz. 2019 ze zm.)
Prawo Zamoéwien Publicznych — wartos¢ zamdwienia nie przekracza progu 130 tys. PLN.

Kod CPV: 66131100-8 — ustugi inwestycji w fundusze emerytalno — rentowe.

Opis przedmiotu zaméwienia:

1.Przedmiotem zamdwienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzgcej
Pracownicze Plany Kapitatlowe dla Zamawiajgcego zgodnie z warunkami zawartymi
W niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika
2018r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U.2020.1342 t.j).

2. W ramach przedmiotu zamowienia instytucja finansowa:

1) bedzie wykonywata obowigzki zwigzane z zarzgdzaniem i prowadzeniem PPK
zgodnie z ustawg o PPK,

2) bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego spotkanie informacyjne oraz
dostarczy bezplatnie materialy informacyjne w wersji papierowej i elektronicznej dla
pracownikow w terminie ustalonym z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy
o prowadzenie PPK,

3) bezptatnie przeszkoli zatrudnionych pracownikéw Zamawiajgcego na temat PPK
w okresie trwania umowy,

4) bezplatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajacego szkolenie wskazanych przez
Zamawiajacego pracownikow w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie
ustalonym z Zamawiajgcym,

5) udzieli nieodplatnie niezbednego wsparcia przy dostosowaniu modutu do obstugi PPK
z programem kadrowo — placowym posiadanym przez Zamawiajacego (Program
Vulcan),

6) wyznaczy dedykowanego opiekuna,



Iv.

V.

7) nie bedzie pobierata zadnych innych optat, oprécz oplaty za zarzadzanie i optat za
osiggniety wynik finansowy,

8) zapewni bezplatny serwis internetowy dla pracownikow Zamawiajacego
przystepujacych do PPK oraz dla pracownikéw prowadzgcych sprawy pracownicze
zwigzane z PPK,

9) przygotuje pelng dokumentacje i wzory dokumentéow dotyczacych PPK w wersji
papierowe]j i elektronicznej,

10) udzieli wsparcia prawnego przy rozwigzywaniu problemow interpretacyjnych,

11) opracuje procedury wdrozenia PPK oraz zasady jego funkcjonowania w uzgodnieniu
z Zamawiajacym,

12) zapewnieni infolini¢ do biezgcej obstugi uczestnikéw PPK,

13) zapewni bezposredniego opiekuna do biezacej obstugi uczestnikéw PPK.

3. Informacje o Zamawiajacym:

Zamawiajacy informuje, iz na dzien 1.03.2021 r. zatrudnia 22 pracownikéw o
nastepujacej strukturze wiekowe;j:

Urodzonych w latach [lo$¢ pracownikow
1951 — 1960 0
1961 — 1970 6
1971 — 1980 5
1981 — 1990 7
1991 - 1997 4
Razem 22

Termin wykonania zamo6wienia:
1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nastgpi w terminie nie pdzniej niz do dnia 26
marca 2021 r.
2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK nastapi w terminie nie p6zniej niz do dnia
10 kwietnia 2021 r.

Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ instytucje finansowe, ktore spetniajg
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:
1) spetniajg warunki okreslone w ustawie o PPK,
2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadajg taki obowigzek,



Warunek zostanie spetniony jezeli Instytucja Finansowa wykaze, ze posiada wpis
do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.
Podstawa spelnienia warunku bedzie dolgczony do Formularza ofertowego
oryginal lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem dokumentu
poswiadczajacego wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz
Rozwoju.

3) dysponuja niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjalem technicznym
oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug,

4) znajdujg si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie
oferowanych ushug,

2. W przypadku gdy tres¢ oferty oraz zlozonych przez instytucje finansowsg
dokumentéw jest niepelna lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu
wymaganego w zapytaniu, Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach,
zwréei¢ si¢ do instytucji finansowej o uzupelnienie brakow lub udzielenie
wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

4. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia instytucji finansowej, ktorej oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami
opisanymi w Rozdziale VII i przepisami ustawy o PPK.

5. Instytucja finansowa, ktorej oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg zostanie
poinformowana o terminie podpisania umowy.

6. Umowy zostang podpisane z uwzglednieniem wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji instytucji finansowej zawartych
w zlozonym Formularzu Ofertowym. W szczeg6lnosci w umowach musi si¢
znalez¢ zapis o pierwszenstwie stosowania zapisOw wskazanych w niniejszym
zapytaniu ofertowym w stosunku do zapisoOw zawartych w zaproponowanym przez
Wykonawce wzorze umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo mozliwosci
proponowania zmian we wWzorze.

7. W przypadku gdy instytucja finansowa odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejng instytucjg finansowa,
ktéra w postepowaniu uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktow.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢

1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z instytucjami
finansowymi jest Dorota Warzocha tel. 698 424 989 Wszelka korespondencje
kierowang do Zamawiajagcego drogg elektroniczng dotyczacg niniejszego
postepowania nalezy oznaczac: ,,Oferta — PPK”.

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania.
Wszelkie zapytania dotyczgce niniejszego postepowania nalezy kierowaé na adres
email: d.warzocha@pm4kg.pl lub k.nawrocka@pmdkg.pl. Wszystkie pytania i
odpowiedzi sg przekazywane do wiadomosci do wszystkich wykonawcow, ktorzy
biorg udzial w postepowaniu, bez wskazywania autora pytania.

VII. Kryteria oceny ofert i wyboru instytucji finansowej.
- cena za zarzgdzanie PPK (C) — 60%,
- cena za osiggniety wynik finansowy (W) — 30%,
- ocena ekspercka (D) — 10%,



Maksymalna liczba punkéw, ktérg moze otrzymaé Wykonawca w
zastosowanych kryteriach oceny wynosi 100 pkt.

Sposdb przyznawania punktacji za spelnienie kryterium ,cena” zostang
obliczone na podstawie wzoru:

- cena za zarzadzanie PPK (rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK
zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK — procent wartosci aktywow netto funduszu
inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku)

Cmin
C = X 60 pkt
Co

gdzie:
C - warto$¢ punktowa kryterium,
Cmin - najnizsza cena ze ztozonych ofert,

Co - cena ocenianej oferty

- cena za osiggniety wynik (rozumiana jako wynagrodzenie za osiggniety wynik
zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK — procent wartosci aktywow netto funduszu
inwestycyjnego, funduszu emerytalnego lub subfunduszu w skali roku)

Wmin
'Y = X 30 pkt.

gdzie:

Y
A

- warto$¢ punktowa kryterium,
min - najnizsza optata za wynik ze zlozonych ofert,

Wo — oplata za wynik ocenianej oferty
- ocena ekspercka (D) — 10 pkt

L.p. | KRYTERIUM ILOSC
PUNKTOW
1 2 3
I. Liczba podpisanych umow o prowadzenie PPK na | 0 lub 1
dzien 31.12.2020r.
2. | Liczba placéwek dostepnych na terenie miasta | O lub 1
Kolobrzeg na dzien 31.12.2020r.
3. Wynik finansowy Instytucji Finansowej na dzien | 0 lub 1

31.12.2020r.




4. Wysokos¢ stopy zwrotu na dzien 31.12.20202r. 01lub 1

5. Wartos¢ zarzadzanych aktywow netto w PLN na | 0 lub 1
dzien 31.12.2020r.

6. [lo$¢ programoéw emerytalnych, w ktorych posiada | 0 lub 1
doswiadczenie

7. | Dodatkowe benefity dla pracownikéw. Nalezy | od 0 do 5
wymieni¢ wszystkie 1 zalgczyé dokumenty ze
szczegblnym opisem

e liczba porzadkowa w kol. 1 poz. od 1 do 5 — 1 pkt otrzymuje oferta o
najwyzszej wartosci,
e liczba porzagdkowa w kol.1 poz. 7 — za kazdy benefit 1 pkt — max 5 pkt.

Ostateczna ocena punktowa (K) = C+W+D

VIII. Termin zwigzania ofertg

Instytucja finansowa skladajaca oferte jest nig zwigzana przez okres 30 dni od uplywu
terminu sktadania ofert.

IX. Termin, miejsce i sposéb skladania ofert

1.

Kazda instytucja finansowa moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy zlozy¢ w
formie papierowej (zamknieta koperta z dopiskiem ,,Wybor instytucji finansowej
zarzadzajace] 1 prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatlowe) na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego do dnia 11.03.2021r.
do godz. 15.00, do przygotowanej skrzynki podawczej znajdujacej sie przy wejsciu do
Przedszkola Nr 4 w Kotobrzegu przy ul. Radomskiej 22 A lub za posrednictwem
operatora pocztowego na adres: d.warzocha@pmdkg.pl . W przypadku wystania
oferty za posrednictwem poczty polskiej lub firmy kurierskiej decyduje data i godzina
wplywu przesytki do siedziby Osrodka a nie data stempla pocztowego (data nadania).
Oferta ztozona po wyzej wyznaczonym terminie zostanie uznana za nieztozong i nie
podlega ocenie.

X. Informacja o dokumentach jakie instytucja finansowa musi zalgczy¢ do oferty:
Do oferty nalezy dotaczyc¢:

L.
2

3.

Formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu stanowigcy zatgcznik
nr 2,

Oswiadczenie Instytucji Finansowej o braku powigzan kapitalowych lub osobowych
stanowigcy zatacznik nr 3,

Dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz
Rozwoju,

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
terminem sktadania ofert.

Projekt umowy o zarzadzanie PPK,



XI.

XII.

7. Projekt umowy o prowadzenie PPK.

8. Upowaznienie (pelnomocnictwo) w przypadku podpisywania oferty przez osobe,
ktérej umocowanie nie wynika z zalgczonego dokumentu rejestracyjnego,
okreslajacego status prawny Wykonawcy oraz zasady reprezentacji i osoby
umocowane do reprezentacji Wykonawcy (wydruk, odpis z KRS, CEIDG). W
przypadku zatgczenia do Oferty nieczytelnej kopii pelnomocnictwa badz budzacego
jakiekolwiek — watpliwosci Zamawiajagcy moze zgda¢ okazania oryginatu
petnomocnictwa;

Informacja dotyczaca RODO
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE  (ogélne  rozporzadzenie @~ o  ochronie  danych), opublikowanym
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej Nr 119/1 z dnia 4 maja 2016 r. - informuje, iz:
1) administratorem danych osobowych jest jednostka organizacyjna Gminy Przedszkole
Miejskie nr 4 w Kolobrzegu;
2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Przedszkolu Miejskim Nr 4 w Kotobrzegu.
3) dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan Przedszkolu
Miejskim nr 4 , na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c i pkt f oraz art. 9 ust. 2 pkt. b ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych, tj.: w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;
4) odbiorcg danych osobowych mogg by¢ wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa, a takze na podstawie stosownych umow
podpisanych z Przedszkolem Miejskim nr 4 w Kolobrzegu;
5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres okreslony przepisami prawa, zgodnie z
Jednolitym rzeczowym wykazem akt;
6) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy;
7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu;
8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do PUODO Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych; Urzad Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w: 00-193 Warszawa, ul. Stawki
2;
9) dane nie bedg podlegaty profilowaniu. Jednak moga by¢ przetwarzane w sposdb
zautomatyzowany w systemach informatycznych stosowanych w Przedszkolu Miejskim nr 4
w Kotobrzegu;
10) administrator nie planuje dalszego przetwarzania danych osobowych w celu innym niz
cel, w ktorym dane osobowe zostaly zebrane;
11) administrator nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych osobowych odbiorcy
w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowe;.
Zamawiajacy dodatkowo informuje, ze instytucja finansowa skladajgc oferte zobowigzana
jest do realizacji obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 RODO wzgledem o0s6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat.

Uwagi koncowe:
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych ani wariantowych,



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie bez wskazania
przyczyny,
2) poprawienia oczywistej omylki pisarskiej,
3) negocjacji cenowych z Instytucja Finansowa, ktéra ztozy wazng oferte,
4) negocjacji warunkow oraz zapisOw umowy o zarzadzanie PPK,
5) negocjacji warunkéw oraz zapisOw umowy o prowadzenie PPK.

XIII. Zaltaczniki do zapytania ofertowego:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty,
2. Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o spelnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu,
3. Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

DYREKTOR
PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO Nr 4




Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

ZAMAWIAJACY:
PRZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 4

UL. RADMOMSKA 22 A
78-100 KOLOBRZEG
FORMULARZ OFERTOWY

Oferta w postgpowaniu na "Wyboér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)”

Dane Instytucji Finansowej

Nazwa Instytocii FinanSOWET: «. coswens« s smumis s 555 cabmsnss o ¢ siens s 5 ashritsd s 55 » v nosvensas

JAUres: W & P T Eoles Sy b ) H A (e Uit M. il ] SN et S T e ] Tl

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na ,,Wybor Instytucji Finansowej zarzagdzajgcej i
prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)”, sktadamy niniejszg oferte:

1. Tabelal- ceny

Wyszczegolnienie Procent wartosci aktywow
netto funduszu w skali
roku

Wynagrodzenie za zarzadzanie PPK (art. 49 ust. 1
ustawy o PPK)

Wynagrodzenie za osiggniety wynik (art. 49 ust. 3
ustawy o PPK)

2. Tabela II — kryteria oceny eksperckiej

KRYTERIUM [los¢/wartosé

Liczba podpisanych uméw o prowadzenie PPK na
31.12.2020 r.




Liczba placéwek dostepnych na terenie miasta
Kotobrzeg na dzien 31.12.2020 r.

Wynik finansowy Instytucji Finansowej na dzien
31.12.2020r.

Wartos$¢ zarzadzanych aktywéw netto w PLN na
dzien 30.12.2020r.

3. Ilo$¢ programoéw emerytalnych, w ktérych posiada doswiadczenie (prosze
zaznaczy¢ ,,x” w przypadku posiadania doswiadczenia):

D OFE I:l IKE |:| IKZE |:| PPE I:' PPO

4. Dodatkowe benefity dla pracownikdw:

L.p. | Dodatkowe korzysci dla pracownikow Nr zalgcznika z opisem

I

Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze¢sé oferty sa:

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamdéwienie zobowigzuje si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym

2. Oswiadczam, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.



3. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym, udostgpnionym przez
Zamawiajacego 1 nie wnosze do niego zadnych zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej oferty zobowigzuje si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

7. Oswiadczam, ze wypelilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0séb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

8. Przyjmuje do wiadomosci, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym
stanowig informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej i
wyrazam zgode na ich udostepnienie w trybie ww. ustawy.

(MIEJISCOWOSC) (DATA) (PODPIS OSOBY UPRAWNIONEJ
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Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu na ,,Wybor instytucji finansowej
zarzadzajgcej i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)”

1. Posiadam uprawnienia do wdrozenia i zawarcia umowy o zarzadzanie i prowadzenie
PPK zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych
planach kapitatlowych (Dz. U. z 2018r. poz. 2215 z p6zn.zm.)

2. Posiadam doswiadczenie oraz uprawnienia do $wiadczenia ushug, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

3. Dysponuj¢ odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi
wykonanie zamowienia

4. Znajduje si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidlowe
wykonanie zamowienia.

(MIEJSCOWOSC) (DATA) (PODPIS OSOBY UPRAWNIONE]
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Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

o braku powigzan kapitatlowych lub osobowych na ,,Wybér instytucji finansowej
zarzgdzajgcej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)”

o$wiadczam, Ze jestem/ nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

(MIEJSCOWOSC) (DATA) (PODPIS OSOBY UPRAWNIONE]
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