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ZAPYTANIE OFERTOWE
Diagnoza potrzeb i potencjatu spotecznosci lokalnej miasta Kotobrzeg.

79315000
73000000-2

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13
78-100 Kotobrzeg

NIP: 671-16-98-541

REGON: 330920736

Telefon: 94 35 51 500

Fax: 94 35 23 769

Adres email: urzad@um.kolobrzeg.pl
Adres strony www.kolobrzeg.pl

TRYB ZAMOWIENIA, FORMA ZAANGAZOWANIA, POWIAZANIE
Postepowanie toczy sie w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2021 poz. 1129).
Forma zaangazowania bedzie umowa cywilnoprawna.

PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia badania spotecznego pn.

»,Diagnoza potrzeb i potencjatu spotecznosci lokalnej w zakresie rozwoju ustug spotecznych
na terenie Gminy Miasto Kolobrzeg”, zwana dalej diagnoza.

Diagnoza potrzeb i potencjatu spotecznosci lokalnej jest podstawg rozwoju ustug spotecznych, okreslenia
sposobu ich realizacji oraz mozliwosci zaangazowania w ten proces spotecznosci lokalnej i podmiotéw
ekonomii spotecznej. Zintegrowane informacje wspomogg planowanie lokalne, wyznaczajgc kierunki
interwencji. Diagnoza bedzie réwniez pomocnym narzedziem dla wladz Miasta Kotobrzeg w dziataniach
majacych na celu wzrost jakosci zycia mieszkancow, w szczegdlnosci w zakresie ograniczania skutkéw
i kosztow wzrostu $redniej wieku mieszkancow miasta oraz odsetka osob w wieku senioralnym.

Diagnoza powinna uwzglednia¢ wyniki rozpoznania potrzeb i potencjatu wspdlnoty samorzadowej
w zakresie dziatan wspierajgcych, ktore powinny w sposéb funkcjonalny uzupetnia¢ ustugi spoteczne,
z uwzglednieniem sytuacji demograficznej.

Zakres przedmiotowy ustugi:

1) Przygotowanie raportu metodologicznego, zawierajgcego przyjetg koncepcje badania, zaplanowane
narzedzia badawcze, sposob doboru proby badawczej, a takze harmonogram organizacji pracy badawczej.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu raport metodologiczny w formie elektronicznej (e-mail) oraz w wersji
papierowej.


mailto:urzad@um.kolobrzeg.pl
http://www.kolobrzeg.pl/

1v.

VI.

VII.

1.

vk

—

oa W

2) Przeprowadzenie badan terenowych.

3) Analiza zebranych danych.

4) Opracowanie raportu koficowego zawierajgcego wszystkie catoSciowe wyniki, wnioski i rekomendacje
z badania wg opisanej struktury raportu, wskazanej w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

5) Przeprowadzenie konsultacji spotecznych z mieszkaricami.

TERMIN REALIZACII.
Termin realizacji zadania wynosi 70 dni od daty podpisania umowy.

WARUNKI REALIZACII ZAMOWIENIA.

1. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w zalgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do statej wspotpracy i konsultacji z Zamawiajgcym na kazdym
etapie realizacji przedmiotowego zamdwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamdwienia na kazdym
etapie prac, a takze uzyskiwania i weryfikacji danych czastkowych.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

1) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.
wykaza, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w okresie prowadzenia dziatalnosci wykonali nalezycie co
najmniej trzy ustugi polegajace na przeprowadzeniu badania spotecznego, o wartosci minimum
20.000 zt (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych 00/100) brutto kazda, w zakresie polityki spotecznej
i/lub ekonomii spoteczne;j.

Na potwierdzenie warunkéw Wykonawca ztozy wykaz ustug wedtug zatgcznika nr 2 oraz zataczy
dowody potwierdzajace, ze wykazane ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje)

2) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.
wykaza, ze dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj. zapewnig zespot skfadajacy
sie z minimum 2 réznych oséb:

a. Kierownik badania, posiadajacy doswiadczenie w kierowaniu zespotami badawczymi w ramach
odrebnie prowadzonych minimum 2 badan spotecznych z nastepujgcych obszaréw tematycznych:
polityka spoteczna lub ekonomia spoteczna;

b. Czlonek zespotu badawczego, ktory brat merytoryczny udziat w co najmniegj
2 badaniach, dotyczacych polityki spotecznej lub ekonomii spotecznej
Na potwierdzenie warunkow Wykonawca ztozy wykaz oséb wedtug zalgcznika nr 3 do zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy nie dopuszcza, by w minimalny sktad zespotu wchodzity osoby, ktére nie
spetniajg wyzej wymienionych warunkow.

Jezeli Zespdt bedzie liczyt wiecej niz 2 osoby to kazda dodatkowa osoba niespetniajgca powyzszych
warunkow nie moze pracowac samodzielnie przy realizacji niniejszego badania.
Kierownik badania nie moze petni¢ rownoczesnie zadnej z funkcji przypisanych dla pozostatych cztonkéw
zespotu.
Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu wg zasady spetnia/nie spetnia.
Zamawiajacy nie przewiduje:

e zawarcia uUmowy ramowej,

e zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

INFORMACIE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM i TECHNICZNYM

Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec oferenta.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania i zakonczenia niniejszego postepowania bez wyboru

oferty lub jego uniewaznienia. Oferentowi z tego tytutu nie beda przystugiwac jakiekolwiek roszczenia
finansowe w stosunku do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wybierze jednego oferenta.

Oferty sg przygotowywane na koszt oferentow.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czeSciowych.
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VIII.

IX.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Zaptata zostanie dokonana przelewem na konto oferenta podane w zataczniku nr 1 w terminie 14 dni od
daty doreczenia zaakceptowanego przez Zamawiajgcego przedmiotu zamdwienia oraz podpisaniu protokotu
zdawczo-odbiorczego potwierdzajgcego dostarczenie przedmiotu zamoéwienia.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY, OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY
BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

1. Kryteriami, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest
Cena (C), obliczona w sposdb okreslony w pkt 3 oraz Doswiadczenie kierownika zespotu badawczego
(D).

2. Znaczenie kryterium:
Cena oferty (C) -80%
Doswiadczenie kierownika zespotu badawczego (D) -20%

3. Zasady przyznawania punktow:
1) W pierwszym etapie zostang odrzucone oferty, ktdrych cena przekracza $rodki zaplanowane na
realizacje zadania w budzecie projektu i nie spetniajgce wymogow okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
2) W drugim etapie kazda wazna oferta poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy
wyborze oferty kierowac sie bedzie nastepujacymi kryteriami:

a. punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wedilug wzoru:

cena najnizsza

x 80 pkt
cena badanej oferty

b. kryterium doswiadczenie. Waga kryterium 20%
3 - zrealizowane badania z obszaru ekonomii lub polityki spotecznej — 10 pkt
4-6 — zrealizowanych badan z obszaru ekonomii lub polityki spotecznej - 14 pkt
7-8— zrealizowanych badan z obszaru ekonomii lub polityki spotecznej — 18 pkt
9 i wiecej zrealizowanych badan z obszaru ekonomii lub polityki spotecznej — 20 pkt.
Zrealizowane badania wskazane w ramach kryterium doswiadczenia nie mogg obejmowac badan
wskazanych na potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu (zamawiajgcy bedzie liczyt tylko inne
badania, niz wskazane w punkcie VI).

4. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw
wyliczonych wedtug powyzszych wzordw i zasad. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego
zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Maksymalna faczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w ww. kryteriach wynosi 100.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z
najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, skifadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

7. W sytuacji zrezygnowania przez oferenta wybranego w postepowaniu z podpisania umowy,
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podpisania umowy z oferentem, ktdéry w przeprowadzonym
postepowaniu uzyskat drugg w kolejnosci liczbe punktow. W przypadku rezygnacji kolejnego podmiotu
z podpisania umowy procedure stosuje sie odpowiednio az do wyczepiania listy oferentow, ktorzy
zaoferowali cene ustugi mieszczaca sie w zaplanowanym budzecie.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposob czytelny i przejrzysty.
2. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.



10.

11.

12.

13.

14.

Poswiadczenie kopii dokumentdw z oryginatami moze by¢ dokonane przez osobe upowazniong do

reprezentowania Realizatora lub notarialnie.

Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz Ofertowy”, wedlug wzoru stanowigcego

zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

«Formularz Ofertowy” nalezy wypetni¢ przy uzyciu no$nika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez

pozostawienia $ladu np. komputerowo, dtugopisem, cienkopisem, pidrem lub za pomocg maszyny do

pisania.

Wszelkie poprawki w Ofercie winny by¢ dokonywane poprzez skreslenie omytki oraz postawienie obok

korekty parafki osoby lub 0sdb podpisujacych Oferte. Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania poprawek

omytek w tekscie oferty przy uzyciu korektora lub odrebnymi pismami dotgczonymi do Oferty. W celu

wyeliminowania ewentualnych watpliwoéci co do tresci Oferty oraz zapewnienia jej czytelnosci

i przejrzystosci wskazane jest, by w przypadku wystgpienia omyiki, formularz Oferty ponownie skopiowac

i wypetnic tak, aby nie byto w nim jakichkolwiek poprawek, zmian, korekt itp.

Nie dopuszcza sie mozliwosci nanoszenia przez Oferenta jakichkolwiek zmian merytorycznych na uprzednio

przygotowang tresc oferty.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez Oferenta wiecej niz jednej oferty lub oferty

zawierajgcej rozwigzania alternatywne — spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez tego Oferenta.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong. Przez osobe(y) uprawniong(e) nalezy

rozumie¢ odpowiednio:

1) osobe(y), ktéra(e) zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz odpowiednimi
przepisami jest(sg) uprawniona(e) do reprezentowania Oferenta, w obrocie gospodarczym;

2) petnomocnika lub petnomocnikdw Oferenta, ktorym petnomocnictwa udzielita(y) osoba(y), o ktdrej(ych)
mowa powyzej;

W przypadku podpisania Oferty lub dokumentdw do niej zatgczonych przez osobe(y) upetnomocniong(e),

nalezy pod rygorem odrzucenia oferty dotgczy¢ do niej odpowiednie petnomocnictwo w formie oryginatu

badz kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Do Oferty muszg by¢ zatgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami zapytania

ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorami — zatgcznikami, a w szczegdlnosci

zawierac wszystkie informacje i dane.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty — w formie oryginatu lub poswiadczonego za

zgodno$¢ z oryginatem odpisu.

Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane oraz spiete (zszyte, zbindowane) w sposéb

trwaly, zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej kopercie wedtug

ponizszego wzoru:

Nazwa oferenta:

»Diagnoza potrzeb i potencjatu spotecznosci lokalnej miasta Kotobrzeg”

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 12.10.2021 r.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ Oferte. Zmiany lub wycofanie ztozonej Oferty sg skuteczne
tylko w przypadku, gdy zostaty ztozone przed uptywem terminu sktadania Ofert.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej Oferty winny by¢ zlozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujacych przy skfadaniu Ofert. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg zmiany nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA".

Wycofanie ztozonej Oferty moze nastgpi¢ tylko w przypadku ztozenia pisemnego powiadomienia o
wycofaniu Oferty z postepowania ofertowego. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg powiadomienie
nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE".

Oswiadczenie woli o zmianie lub wycofaniu Oferty winno by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
podpisania Oferty.

Oferty ztozone po terminie sktadania Ofert zostang zwrdcone Oferentowi przez Zamawiajgcego bez
otwierania.

Zamawiajgcy moze w toku oceny ibadania Ofert zada¢ od Oferentdw uczestniczacych
w postepowaniu ofertowym uzupetnienia Oferty lub dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

W e

Ofert. Uzupetnienie Oferty Realizator zobowigzany jest ztozy¢ w formie pisemnej. Wyjasnienia Oferent
zobowigzany jest ztozy¢ w formie pisemnej lub pocztg elektroniczna.

MIEJSCE i TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do 8 pazdziernika 2021 roku do godz. 15.30 osobiscie
u Zamawiajgcego, pocztg kurierska lub pocztg tradycyjng na adres Zamawiajgcego, albo w sposob opisany
w pkt 2.

Oferty mozna sktadac¢ w terminie, o ktdrym mowa w pkt 1 w formie elektronicznej na adres skrytki ePUAP
Urzedu Miasta Kotobrzeg (/umkolobrzeg/skrytka) z zastrzezeniem, ze wszystkie sktadane dokumenty beda
zawieraty wymagane pliki opatrzone podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym przez osobe/y, o
ktorych mowa w dziale IX pkt 9 i 10.

O terminie ztozenia decyduje data wptyniecia oferty do siedziby Zamawiajgcego.

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12 pazdziernika 2021 roku.

Postepowanie zostanie rozstrzygniete w terminie do 15 pazdziernika 2021 roku.

Informacja o wyniku przeprowadzonego postepowania ofertowego zostanie przekazana Oferentom, ktorzy
ztozyli Oferty w przedmiotowym postepowaniu poprzez wystanie informacji na adres poczty elektronicznej
lub numer fax wskazany przez Realizatoréw w Ofertach oraz zostanie opublikowana na stronie internetowej
Zamawiajgcego i na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego, niezwtocznie po zakonczeniu procedury
oceny i badania Ofert oraz wyborze najkorzystniejszej Oferty.

3. Zamawiajgcy odrzuci Oferte jezeli:

N

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego oraz jego zatgcznikow,
2) wptynie do Zamawiajgcego po wskazanym w dziale X terminie,
3) nie zawiera wymaganych zapytaniem ofertowym danych, informacji, dokumentdw itp.

OKRES ZWIAZANIA OFERTA
Realizator jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni liczonych od dnia uptywu terminu na ztozenie Ofert.
OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z REALIZATORMI

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajagcego do kontaktowania sie z  Oferentami
i udzielania wyjasnief w imieniu Zamawiajgcego jest: Iwona Roguska.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z REALIZATORMI

Realizator moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace zapytania ofertowego.

Zapytania mogg by¢ przestane do Zamawiajgcego na nastepujacy adres e-mail: i.roguska@um.kolobrzeg.pl
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem
ofertowym i umiesci je na swojej stronie internetowej i tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego, bez
wskazania zrédfa zapytania, pod warunkiem, ze zapytanie zostanie skierowane i doreczone Zamawiajgcemu
przed uptywem wyznaczonego terminu na sktadanie ofert.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ konkursu ofert.

O kazdej takiej zmianie Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie na swojej stronie internetowej i na tablicy
ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz zawiadomi Oferentéw, ktérzy zgtosili swoje zainteresowanie
postepowaniem.

W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie konieczno$¢ modyfikacji Oferty, Zamawiajgcy przedtuzy
termin skfadania Ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania (Oferenta i Zamawiajgcego)
beda podlegaty nowemu terminowi.

INNE WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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1. Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty Oferenta, na podstawie ktorej dokonano wyboru. Dopuszczalne bedg zmiany, dotyczace w
szczegoblnosci:

1) zmiany jakichkolwiek ustaw i rozporzadzen lub innych dokumentéw majgcych wptyw na realizacje
umowy,

2) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia z przyczyn niezaleznych od Oferenta,

3) zmiany terminu ptatnosci,

4) aktualizacje danych Oferenta i Zamawiajgcego poprzez: zmiane nazwy, zmiane adresu siedziby, zmiane
formy prawnej itp.

2. Warunki dokonania zmian:

1) wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Oferentem muszg by¢ dokonywane w
formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez strony, pod rygorem niewaznosci,

2) strona wystepujgca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest do ztozenia pisemnego wniosku o
Zmiane postanowien umowy, o czym informuje pozostate strony umowy.

XVI. OBOWIAZEK INFORMACYINY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO W PRZYPADKU ZBIERANIA
DANYCH OSOBOWYCH BEZPOSREDNIO OD OSOBY FIZYCZNEJ, KTOREJ DANE DOTYCZA, W
CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Informacja znajduje sie na stronie internetowej Urzedu Miasta Kotobrzeg po adresem:
http://umkolobrzeg.esp.parseta.pl/fileadmin/scripts/filedl. php?name=udzielenie zamowienia publicznego 02.pdf

()
Prezydent Miasta Kotobrzeg

Anna Mieczkowska
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