KARTA USLUGI
URZAD MIASTA KOLOBRZEG ul. Ratuszowa 13
Wydzial Gospodarki Komunalnej i Lokalowej pokéj nr 118, tel. 94 3551 615

GKLOL WNIOSEK O PRZYDZIAL LOKALU MIESZKALNEGO LUB NAIMU ‘
SOCJALNEGO L Y
-

1. PODSTAWA PRAWNA:

11 Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i
0 zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2019 r., poz. 1182,poz. 1309.).

1.2 Uchwata Nr XVIII/268/20 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Miasto Kotobrzeg (Dz. U.
Woj. Zachodniopomorskiego z 25 lutego 2020r. poz. 1068).

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
Decyzja Prezydenta Miasta
3. WYMAGANE DOKUMENTY:

3.1 Whniosek o przydziat lokalu mieszkalnego lub na najmu socjalnego
pobierz druk GKLO1- D01

3.2 oswiadczenie o braku tytutu prawnego do innego lokalu lub jego czesci
pobierz druk GKL01-D02

3.3 oswiadczenie o stanie majatkowym oséb bedacych czionkami gospodarstwa
domowego osoby ubiegajgcej sie o zawarcie umowy najmu lokalu i najmu lokalu
socjalnego w dniu sktadania tych dokumentéw
pobierz druk GKL01-D03

3.4 deklaracja o wysokosci dochodoéw cztonkéw gospodarstwa w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych ztozenie deklaracji wraz z potwierdzeniem uzyskiwanych
dochodow opodatkowanych i nieopodatkowanych
pobierz druk GKL01-D04

35 zaswiadczenie o dochodach dla celéw przydziatu lokalu mieszkalnego
pobierz druk GKL01-D05

3.6 oswiadczenie o dochodach i okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(sktadajg wytgcznie osoby prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg),
pobierz druk GKL01-D06

4. DOKUMENTY UZYSKANE PRZEZ URZAD:
5. WYSOKOSC OPLAT:
Nie pobiera sie
6. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni od ztozenia dokumentu
7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Lokalowej Urzedu Miasta Kotobrzeg
8. TRYB ODWOLAWCZY:

Do 30 dni od podania do publicznej wiadomosci listy osob oczekujacych na przydziat lokalu
mieszkalnego/na najem socjalny

9. SPOSOB ODEBRANIA DOKUMENTOW:
Pocztg, osobiscie

10. DODATKOWE INFORMACJE:




10.1 Lokal mieszkalny lub najem socjalny moze uzyska¢ wnioskodawca umieszczony na liscie osob
oczekujgcych na przydziat lokalu mieszkalnego/ najmu socjalnego

10.2 Tryb rozpatrywania i termin skladania wnioskéw

1. Whnioski o najem lokalu wraz z dokumentami, potwierdzajgcymi przyjmuje Urzgd Miasta Kotobrzeg
w terminie od 2 stycznia do 31 marca kazdego roku z zastrzezeniem § 42 uchwaty.
W _przypadku gdy wniosek jest niekompletny lub nie zlozono wszystkich dokumentéw,
wyznacza sie 14 — dniowy termin na ich uzupetnienia. Niedotrzymanie w/w terminu
powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.
Ocena wnioskow dokonywana jest przez Wynajmujgcego wedtug stanu faktycznego na dzien
sktadania wniosku

2. Osoba ubiegajagca sie o przydziat lokalu sktada wypelniony wniosek o przydziat lokalu
mieszkalnego lub najem socjalny wraz z kompletem dokumentéw, do ktérego dotgcza:

a) dowody potwierdzajgce przebywanie na terenie Gminy;

b) Oswiadczenie o braku tytutu prawnego do innego lokalu lub jego czesci - druk GKL01-D2 -
sktadane przez wnioskodawce oraz wszystkie petnoletnie osoby objete wnioskiem
i pozostajgce we wspolnym gospodarstwie domowym

c) Oswiadczenie o stanie majagtkowym o0séb bedacych cztonkami gospodarstwa
domowego osoby ubiegajgcej sie o zawarcie umowy najmu lokalu i najmu lokalu
socjalnego w dniu sktadania tych dokumentéw - druk GKLO01-D03 - skiadane przez
wnioskodawce oraz wszystkie petnoletnie osoby objete wnioskiem i pozostajace we
wspolnym gospodarstwie domowym

d) Deklaracja o wysokosci dochodéw cztonkéw gospodarstwa w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych zlozenie deklaracji wraz z potwierdzeniem uzyskiwanych
dochodéw opodatkowanych i nieopodatkowanych - druk GKL01-D04 - sktadane przez
wnioskodawce oraz wszystkie petnoletnie osoby objete wnioskiem i pozostajgce we
wspolnym gospodarstwie domowym

e) Zaswiadczenie o wysokosci dochodow dla celéow przydziatu lokalu mieszkalnego — druk
GKLO01-D05

f) Oswiadczenie o dochodach i okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej — druk GKLO1-
DO06 - (skfadajg wytgcznie osoby prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg),

s)] Zaswiadczenie potwierdzajgce o zameldowaniu na pobyt staty wydanym przez Urzad Miasta

Kotobrzeg w przypadku zaznaczenia TAK w pozycji nr 1 w punkcie IV. POTWIERDZENIE
SPELNIANIA KRYTERIUM CZt ONKA WSPOLNOTY SAMORZADOWE..

h) Dokument potwierdzajacy zamieszkiwanie na terenie Gminy Miasto Kofobrzeg (np. umowa
najmu lokalu, umowa uzyczenia, umowa uzytkowania) w przypadku zaznaczenia NIE w
pozycji nr 1 w punkcie IV. POTWIERDZENIE SPELNIANIA KRYTERIUM CZtONKA
WSPOLNOTY SAMORZADOWE.J.

i) Dokument potwierdzajgcy rozliczenie PIT w Urzedzie Skarbowym wiasciwym dla osoby
zamieszkatej w Kofobrzegu ze wskazaniem Kotobrzegu jako miejsca zamieszkania w
przypadku zaznaczenia NIE w pozycji nr 1 w punkcie IV. POTWIERDZENIE SPELNIANIA
KRYTERIUM CZtONKA WSPOLNOTY SAMORZADOWE.J.

3. Wnhnioskodawca, jest zobowigzany raz w roku w terminie od dnia 2 stycznia do dnia 31 marca
uaktualni¢ dane o uzyskiwanych dochodach poprzez ztozenie aktualnych oswiadczen i deklaraciji
wymienionych w art. 21B ust.1-4 ustawy.

4. W _przypadku niedostarczenia zaswiadczenia o dochodach w wymaganym terminie
whnioskodawca zostanie usuniety z listy.

5. Zlozenie przez wnioskodawce oswiadczen zawierajgcych nieprawdziwe dane lub zatajenie danych
dotyczacych wtasnej sytuacji mieszkaniowej i materialnej, w zakresie wymaganym regulaminem,
niezbednych do zawarcia umowy najmu lokalu, skutkuje odstgpieniem od realizacji wniosku.

6. Wnhnioskodawca, jest zobowigzany do uzupetnienia wniosku w przypadku, gdy dane w nim zawarte
zmienity sie i majg wptyw na jego realizacje.

7. Whnioskodawca, jest zobowigzany raz w roku w terminie od dnia 2 stycznia do 31 marca uaktualnic¢
dane o uzyskiwanych dochodach poprzez ztozenie aktualnych o$wiadczen.

10.3 Kryteria brane pod uwage przy rozpatrywaniu wnioskow
Gmina Miasto Kotobrzeg wynajmuje lokale osobom petnoletnim, ktére spetniajg tacznie
nastepujgce warunki:
a. ma niezaspokojone potrzeby mieszkaniowe (w przypadku gospodarstwa domowego
wieloosobowego - wszyscy jej cztonkowie majg niezaspokojone potrzeby mieszkaniowe);
b. jest cztonkiem wspdlnoty samorzgdowej;
c. spetnia okreslone kryterium dochodu okreslone w niniejszej uchwale.




czionek wspolnoty samorzgdowej — nalezy przez to rozumie¢ kazdego mieszkanca Gminy

przebywajgcego na jej terenie z zamiarem statego pobytu, ktérego centrum zyciowym i osrodkiem

intereséw zyciowych koncentrujgcym sprawy rodzinne, osobiste i majgtkowe wnioskodawcy jest

Gmina. W szczegdlnosci jest to osoba zameldowana na pobyt staty na terenie Gminy lub zamieszkuje

na terenie Gminy i odprowadza podatek dochodowy od 0séb fizycznych w Urzedzie Skarbowym w

Kotobrzegu ze wskazaniem Gminy, jako miejsca swojego zamieszkania bez wzgledu na to czy osoba

ta osigga dochdd;

kryteria dochodowe — nalezy przez to rozumieé :

a. najem socjalny — to udokumentowany $redni miesieczny dochéd z okresu kolejnych dwunastu
miesiecy poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o przyznanie najmu socjalnego lokalu,
przypadajgcy na cztonka gospodarstwa domowego, nie przekraczajacy:

e 150 % najnizszej emerytury w gospodarstwach jednoosobowych,
e 100 % najnizszej emerytury w gospodarstwach wieloosobowych.

b. Lokal mieszkalny — to udokumentowany $redni miesieczny dochod z okresu  kolejnych dwunastu
miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie lokalu mieszkalnego, przypadajgcy
na cztonka gospodarstwa domowego, nie przekraczajacy :

e 230 % najnizszej emerytury w gospodarstwach jednoosobowych,
e 170 % najnizszej emerytury w gospodarstwach wieloosobowych.

Miesieczny dochéd — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie dochody, po odliczeniu kwot alimentow
Swiadczonych na rzecz innych oséb:

a) przychody podlegajace opodatkowaniu na zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i
art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osob fizycznych, pomniejszone o
koszty uzyskania przychodu, nalezny podatek dochodowy od os6b fizycznych, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne niezaliczone do kosztow uzyskania przychodu oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

b) dochéd z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie przepiséw o zryczattowanym
podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne, dochody
niepodlegajgce opodatkowaniu na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od osob fizycznych:
okreslone w przepisach o zaopatrzeniu inwalidow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin, wyptacone
osobom represjonowanym i cztonkom ich rodzin, przyznane na zasadach okreslonych w przepisach o
zaopatrzeniu inwalidow wojennych i wojskowych oraz ich rodzin,

— Swiadczenie pieniezne, dodatek kompensacyjny oraz ryczatt energetyczny okreslone w przepisach o
Swiadczeniu pienieznym i uprawnieniach przystugujgcych Zzotnierzom zastepczej stuzby wojskowej
przymusowo zatrudnianym w kopalniach wegla, kamieniotomach, zaktadach rud uranu i batalionach
budowlanych,

— dodatek kombatancki, ryczait energetyczny i dodatek kompensacyjny okre$lone w przepisach o
kombatantach oraz niektérych osobach bedgcych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego,

— Swiadczenie pieniezne okreslone w przepisach o Swiadczeniu pienieznym przystugujgcym osobom
deportowanym do pracy przymusowej oraz osadzonym w obozach pracy przez Il Rzesze Niemieckg lub
Zwigzek Socjalistycznych Republik Radzieckich,

— ryczatt energetyczny, emerytury i renty otrzymywane przez osoby, ktére utracity wzrok w wyniku
dziatan wojennych w latach 1939-1945 lub eksplozji pozostatych po tej wojnie niewypatéw i
niewybuchoéw,

— renty inwalidzkie z tytutu inwalidztwa wojennego, kwoty zaopatrzenia otrzymywane przez ofiary wojny
oraz czionkoéw ich rodzin, renty wypadkowe o0sob, ktérych inwalidztwo powstato w zwigzku z
przymusowym pobytem na robotach w Ill Rzeszy Niemieckiej w latach 1939-1945, otrzymywane z
zagranicy,

— zasitki chorobowe okreslone w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw oraz w przepisach o
systemie ubezpieczen spotecznych,

— $rodki bezzwrotnej pomocy zagranicznej otrzymywane od rzgdéw panstw obcych, organizaciji
miedzynarodowych lub miedzynarodowych instytucji finansowych, pochodzgce ze $rodkéw bezzwrotnej
pomocy przyznanych na podstawie jednostronnej deklaracji lub uméw zawartych z tymi panstwami,
organizacjami lub instytucjami przez Rade Ministrow, wtasciwego ministra lub agencje rzgdowe, w tym
réwniez w przypadkach, gdy przekazanie tych srodkéw jest dokonywane za posrednictwem podmiotu
upowaznionego do rozdzielania srodkow bezzwrotnej pomocy zagranicznej na rzecz podmiotow, ktorym
stuzy¢ ma ta pomoc,

— naleznosci ze stosunku pracy lub z tytutu stypendium oséb fizycznych majacych miejsce zamieszkania
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przebywajacych czasowo za granica — w wysokosci
odpowiadajgcej réwnowartosci diet z tytutu podrézy stuzbowej poza granicami kraju ustalonych dla
pracownikéw zatrudnionych w panstwowych lub samorzgdowych jednostkach sfery budzetowej na
podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.,

— naleznosci pieniezne wyptacone policjantom, Zotnierzom, celnikom i pracownikom jednostek
wojskowych i jednostek policyjnych uzytych poza granicami panstwa w celu udzialu w konflikcie
zbrojnym lub wzmocnienia sit panstwa albo panstw sojuszniczych, misji pokojowej, akcji zapobiezenia
aktom terroryzmu lub ich skutkom, a takze nalezno$ci pienigzne wyptacone zotnierzom, policjantom,
celnikom i pracownikom petnigcym funkcje obserwatorow w misjach pokojowych organizaciji
miedzynarodowych i sit wielonarodowych,

— naleznosci pieniezne ze stosunku stuzbowego otrzymywane w czasie stuzby kandydackiej przez
funkcjonariuszy Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej, Strazy Granicznej, Biura Ochrony Rzadu i Stuzby
Wieziennej, obliczone za okres, w ktérym osoby te uzyskaty dochdd,

— dochody cztonkéw rolniczych spotdzielni produkcyjnych z tytutu cztonkostwa w rolniczej spotdzielni
produkcyjnej, pomniejszone o skladki na ubezpieczenia spoteczne,




— alimenty na rzecz dzieci,

— stypendia doktoranckie przyznane na podstawie art. 209 ust. 1 i 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, stypendia sportowe przyznane na podstawie ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie oraz inne stypendia o charakterze socjalnym przyznane uczniom lub
studentom,

— kwoty diet nieopodatkowane podatkiem dochodowym od oséb fizycznych, otrzymywane przez osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z petnieniem obowigzkdw spotecznych i obywatelskich,

— naleznosci pienigzne otrzymywane z tytutu wynajmu pokoi goscinnych w budynkach mieszkalnych
potozonych na terenach wiejskich w gospodarstwie rolnym osobom przebywajgcym na wypoczynku oraz
uzyskane z tytutu wyzywienia tych osob,

— dodatki za tajne nauczanie okreslone w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela

— dochody uzyskane z dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej na podstawie zezwolenia na terenie
specjalnej strefy ekonomicznej okreslonej w przepisach o specjalnych strefach ekonomicznych,

— ekwiwalenty pieniezne za deputaty weglowe okreslone w przepisach o komercjalizacji, restrukturyzaciji
i prywatyzacji przedsigbiorstwa panstwowego ,Polskie Koleje Panstwowe”, — ekwiwalenty z tytutu prawa
do bezptatnego wegla okreslone w przepisach o restrukturyzacji gérnictwa wegla kamiennego w latach
2003-2006,

— $wiadczenia okreslone w przepisach o wykonywaniu mandatu posta i senatora,

— dochody uzyskane z gospodarstwa rolnego,

— dochody uzyskiwane za granicg Rzeczypospolitej Polskiej, pomniejszone odpowiednio o zaptacone za
granicg Rzeczypospolitej Polskiej: podatek dochodowy oraz sktadki na obowigzkowe ubezpieczenie
spoteczne i obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne,

— renty okreslone w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z
Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz w przepisach o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich,

— zaliczke alimentacyjng okreslong w przepisach o postepowaniu wobec dtuznikéw alimentacyjnych oraz
zaliczce alimentacyjnej,

— Swiadczenia pieniezne wyptacane w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentow,

— pomoc materialng o charakterze socjalnym okreslong w art. 90c¢ ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
r. o systemie oswiaty oraz Swiadczenia, o ktérych mowa w art. 86 ust. 1 pkt 1-3 i 5 oraz art. 212 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

— kwoty otrzymane na podstawie art. 27f ust. 8-10 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych,

— $wiadczenie pieniezne okre$lone w ustawie z dnia 20 marca 2015 r. o dziataczach opozycji
antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodow politycznych,

— $wiadczenie rodzicielskie,

— zasitek macierzynski, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow,

— stypendia dla bezrobotnych finansowane ze s$rodkéw Unii Europejskiej lub Funduszu Pracy,
niezaleznie od podmiotu, ktéry je wyptaca,

— przychody wolne od podatku dochodowego na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 148 ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych, pomniejszone o skifadki na ubezpieczenia
spoteczne oraz sktadki na ubezpieczenia zdrowotne,

W przypadku posiadania tytutu prawnego do gospodarstwa rolnego dochdd z tego gospodarstwa ustala
sie na podstawie powierzchni gruntéw w hektarach przeliczeniowych i wysokosci przecietnego dochodu
z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych z 1 ha przeliczeniowego, ostatnio ogtaszanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o
podatku rolnym.

najnizsza emerytura — nalezy przez to rozumie¢ kwote najnizszej emerytury, renty z tytutu catkowitej
niezdolnosci do pracy i renty rodzinnej, ogtaszanej przez Prezesa Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
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