[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy
……………………dnia……………….2019 r.


Gmina Miasto Kołobrzeg
Ul. Ratuszowa 13
78-100 Kołobrzeg

OFERTA
Opracowanie projektu graficznego narzędzi oraz realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej programu „Kołobrzeska Karta Mieszkańca” 

I. Dane Wykonawcy:
Pełna nazwa...............................................................................................................................

Adres siedziby wykonawcy.........................................................................................................
Nr telefonu/faks........................................               e-mail .........................................................

nr NIP ......................................................                nr REGON ................................................

nr konta bankowego ................................................

Dane dotyczące Zamawiającego
Gmina Miasto Kołobrzeg 
ul. Ratuszowa 13
78-100 Kołobrzeg
6711698541
Zobowiązania Wykonawcy: Nawiązując do zapytania ofertowego na realizację usługi: 
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego zapytania za wynagrodzeniem w kwocie: netto ….………………………….zł, …………..VAT, brutto ……………………......... zł; słownie……………………………………………………………………………………………….
w tym:
Element 1 - Projekty graficzne wymienione w części II OPZ pkt. 1-4: kwocie: netto ….………………………….zł, …………..VAT, brutto ……………………......... zł; słownie……………………………………………………………………………………………….
1) Element 2 - Realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej Kołobrzeska Karta Mieszkańca, zgodnie z przedłożoną koncepcją opisaną w części II OPZ pkt 5:
netto ….….…………………………….zł, ……………VAT brutto ………………..…….............zł; słownie………………………………………………………………. ………………………………

Oświadczam, że:
1. Zobowiązuję się wykonać usługę
1) Wymienioną w części II OPZ pkt.1-4  w terminie do dnia………..      2019 roku.
2) Wymienioną w części II OPZ pkt. 5 w terminie od dnia 01.07.2019 r. do 15.12.2019 r.
2. Oświadczamy, że oferujemy Zamawiającemu 14 dniowy okres płatności od prawidłowo wystawionych faktur za zrealizowany przedmiot umowy licząc od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury na adres: Gmina Miasto Kołobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 78 – 100 Kołobrzeg 
3. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, a także narzuty i podatki.
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z istotnymi warunkami zamówienia oraz, zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.
5. Oświadczamy, że w przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia zamówienia na określonych ww. warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
6. Osobą upoważnioną do podpisania umowy jest: ……………………………………………………………………………………………….. (stanowisko , imię i nazwisko )
7. Oświadczamy, że do kontaktów z zamawiającym w zakresie związanym z niniejszym zamówieniem upoważniamy następującą osobę: ……………………………….......
 tel. ………………………, adres email:……………………..
8. Oświadczamy, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach: ...............................................................................

9. Lista załączników
………………………………………………        ……………………………………………..
……………………………………………...         ……………………………………………..
……………………………………………...         ……………………………………………...


______________________________________
(imię i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta










Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

...............................................   				....................dnia....................... 
    (nazwa i adres Wykonawcy)
WYKAZ USŁUG WYKONANYCH
Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 
	Lp.
	Zamówienia wykonywane w ciągu ostatnich trzech lat (krótki opis)
	Zamawiający
	Data wykonania

	1
	2
	3
	4

	1
	

	
	

	2
	

	
	

	3
	

	
	

	4
	

	
	

	5
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Podpis _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __  
 (upoważniony przedstawiciel)


















Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego
PROJEKT UMOWY
UMOWA NR BPM.0543.6.2019.V
W dniu …………….…..…. 2018r. w Kołobrzegu pomiędzy Gminą Miasto Kołobrzeg
(NIP: 671-16-98-541; REGON 330920736) z siedzibą w Kołobrzegu, przy ul. Ratuszowej 13 zwaną w tekście Zamawiającym, reprezentowaną przez:
Annę Mieczkowską	-  Prezydenta Miasta Kołobrzeg 
a: 
………………………..…………………………………………………………………………………. (NIP: ............................., REGON: ……………….) z siedzibą w ……….….…........................... wpisaną/ym do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonym przez Sąd Rejonowy w ............................., .....… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS .................. lub CEIDG, zwanym w tekście Wykonawcą i reprezentowanym przez:
1.	………………………......…….………………………..…..
2.	.....................................................................................
w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy, w drodze przeprowadzenia zapytania ofertowego, zgodnie została zawarta umowa o następującej treści:
§ 1

1. Umowa została zawarta na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym Zamawiającego.
2. Na mocy niniejszej umowy Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na opracowaniu projektu graficznego narzędzi oraz realizacji kampanii informacyjno-promocyjnej skierowanej do beneficjentów programu „Kołobrzeska Karta Mieszkańca” (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w II części Zapytania ofertowego). 

§ 2

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji umowy w określonych w zapytaniu ofertowym terminach. Realizacja i odbiór zamówienia odbywać się będzie na podstawie przyjętych przez Zamawiającego protokołów odbioru. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie po zakończeniu każdego elementu zamówienia: 
1) Element 1 - projekty graficzne Kołobrzeskiej Karty Mieszkańca, naklejki dla partnera projektu Kołobrzeska Karta Mieszkańca, ulotki informacyjnej, plakatu informacyjnego, projekt graficzny internetowej strony startowej programu Kołobrzeska Karta Mieszkańca: 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy
2) Element 2 - kampania informacyjno-promocyjna skierowana do beneficjentów programu Kołobrzeska Karta Mieszkańca: od 1 lipca 2019 r. do 15 grudnia 2019 r.  
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zamówienia z należytą starannością, terminowo i bez wad. 

§ 3

1. W przypadku stwierdzenia niezgodności z opisem z zapytania ofertowego, Wykonawca zobowiązany jest do ich powtórnej realizacji w terminie 3 dni roboczych. 
2. W przypadku niedostarczenia projektów w terminach, o których mowa w harmonogramie stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej umowy, Zamawiający uprawniony jest do obciążenia Wykonawcy karami umownymi, o których mowa w § 7 umowy. 

§ 4

1. Strony wyznaczają następujące osoby uprawnione do kontaktów w imieniu każdej ze Stron w związku z realizacją niniejszej umowy:
0. po stronie Zamawiającego w kwestiach merytorycznych, w tym do przekazania Wykonawcy plików, o których mowa w § 1 oraz akceptacji projektów publikacji: Kinga Stankiewicz, Tel. 94 35 515 18, e-mail: k.stankiewicz@um.kolobrzeg.pl,
0. po stronie Wykonawcy – _____________________. 
2. Akceptacja będzie następowała etapami zgodnie z harmonogramem realizacji, nie dłużej niż 3 dni roboczych od momentu przekazania propozycji projektu.

§ 5

1. Za wykonanie zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z kwotą określoną w ofercie i na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym w kwocie _________ PLN brutto (słownie:___________________________________), w tym: za Element 1 w kwocie ___________________ PLN brutto (słownie:_____________________________________________), za Element 2
 w kwocie _________ PLN brutto (słownie:_________________________________),
2. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy odbędzie się fakturą przejściową wystawioną po zrealizowaniu Elementu 1 przedmiotu umowy  oraz fakturą końcową po zrealizowaniu Elementu 2 przedmiotu umowy, o których mowa w § 2 ust.1 umowy.
3. Podstawą ustalenia wynagrodzenia należnego Wykonawcy będzie wartość usług za dany element określony w formularzu ofertowym, 
4. Podstawę wystawienia przez Wykonawcę faktury przejściowej i końcowej za wykonanie poszczególnych elementów zamówienia stanowić będą obustronnie podpisane protokoły odbioru, o których mowa w § 2 ust. 1 
5. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktur VAT, prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę w terminie 14 dni od dostarczenia do Zamawiającego na adres: 
Gmina Miasto Kołobrzeg
ul. Ratuszowa 13, 78 – 100 Kołobrzeg
NIP: 671 – 16 – 98 – 541 
6. Za termin dokonania zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Wykonawca nie może przenieść wierzytelności lub praw przysługujących mu na podstawie niniejszej umowy na osoby trzecie.



§ 6

Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia siłami własnymi w 100%.
§ 7

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu następujące kary umowne: 
a) 10 % wartości brutto przedmiotu umowy, gdy Zamawiający odstąpił od umowy z powodu okoliczności leżących po stronie Wykonawcy;
b) 0,1 % wartości brutto przedmiotu umowy w przypadku przekroczenia terminu realizacji przedmiotu umowy, za każdy rozpoczęty dzień przekroczenia terminu, jednak nie więcej niż 40 % wartości brutto przedmiotu umowy. 
2. W razie przekroczenia terminu, o którym mowa w ust.1 lit. b), powyżej 10 dni, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy z powodu okoliczności leżących po stronie Wykonawcy. 
3. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiającego kary umownej. 
4. Za niedotrzymanie terminu płatności Zamawiający zapłaci na rzecz Wykonawcy ustawowe odsetki.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kar umownych z faktur wystawionych przez Wykonawcę.
6. Niezależnie od kar umownych określonych w ust. 1 stronom przysługuje prawo dochodzenia odszkodowań na zasadach ogólnych prawa cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przekroczy wysokość zastrzeżonych kar umownych.

§ 8

1. Z chwilą przekazania materiałów przygotowanych w ramach realizacji Umowy, takich jak projekty graficzne lub logo, zawierających utwór Wykonawca przenosi na Zamawiającego wszystkie majątkowe prawa autorskie do tego utworu na wszystkich polach eksploatacji, a w szczególności na polach: 
1) utrwalania i trwałego lub tymczasowego zwielokrotniania utworu lub jego przedstawienia w całości lub w części jakąkolwiek techniką, w tym w pamięci komputerów i innych urządzeń elektronicznych; 
2) obrotu oryginałem albo egzemplarzami utworu w tym wprowadzania do obrotu produktów lub usług zawierających utwór, 
3) udzielania dalszych licencji, sublicencji i innych umów pozwalających na korzystanie z utworu innym podmiotom w całości lub w części, a także zawierania umów rozporządzających tymi prawami; 
4) korzystania z utworu na potrzeby promocji, produkcji i świadczenia usług, z wykorzystaniem utworu lub jego modyfikacji, 
5) dokonywania opracowań utworu lub jego elementów w dowolny sposób, dowolną techniką i w dowolnym zakresie, w tym włączania do niego innych utworów, tłumaczenia, przystosowywania, zmiany układu lub jakichkolwiek innych zmian, bez konieczności uzyskiwania dodatkowej zgody Wykonawcy zarówno na dokonanie opracowań jak i na korzystanie oraz rozporządzanie utworami zawierającymi opracowania utworu . 
6) publicznego wystawiania na konferencjach spotkaniach i innych formach publicznej prezentacji zapisu w dowolnej formie utworu, jego modyfikacji lub produktów lub usług, zawierających lub opierających swoje działanie na utworze. Wykonawca zobowiązuje powstrzymać się od wykonania prawa do sprzeciwu wobec formy, w jakiej nastąpić ma publiczne udostępnienie utworu lub jego modyfikacji albo w stosunku do zmian dokonanych przez lub z inicjatywy Zamawiającego. 
2. Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez Zamawiającego autorskich praw zależnych do utworu i jednocześnie przenosi na Zamawiającego także wyłączne prawo zezwalania na wykonywanie prawa zależnego wobec dzieła będącego utworem, a także zobowiązuje się, iż nie dokona żadnej czynności o skutku cofnięcia zezwolenia na wykonywanie praw zależnych, o którym mowa w art. 2 ust. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych; Wykonawca wyraża zgodę na przeniesienie tego prawa na inne osoby, na które Zamawiający przeniesie autorskie prawa majątkowe do przedmiotowego utworu lub udzieli im licencji. 
3. Wykonawca przenosi na Zamawiającego także prawo własności egzemplarzy, na których utrwalony został utwór, w chwili wydania go Zamawiającemu. 
4. Wykonawca zobowiązuje się nie korzystać z przysługujących mu osobistych praw autorskich do utworu, w całości lub w części, w sposób uniemożliwiający lub znacznie utrudniający korzystanie i rozporządzanie utworem przez Zamawiającego lub przez podmioty, na które Zamawiający przeniesie autorskie prawa majątkowe do przedmiotowego utworu lub udzieli im licencji

§ 9

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z realizacją niniejszej umowy jest Prezydent Miasta Kołobrzeg. Szczegółowe informacje dotyczące zasad przetwarzania danych osobowych znajdują się w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Kołobrzeg dostępnym pod adresem strony internetowej http://um.kolobrzeg.pl/. Administrator Danych umożliwia spełnienie praw wynikających z ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (zwanego "RODO") - tj. prawo dostępu, sprostowania, zapomnienia oraz usunięcia danych, ograniczenia ich przetwarzania, prawo do ich przenoszenia, niepodlegania zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, a także prawo do wyrażenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Wnioski w tych sprawach prosimy kierować do siedziby administratora danych
§ 10

1. W zakresie nie uregulowanym umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Do niniejszej umowy nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29. 01. 2004 r. ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.)
3. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający, a jeden egzemplarz Wykonawca. 
5. Integralną część niniejszej Umowy stanowi zapytanie ofertowe oraz załącznik nr 1 do zapytania ofertowego -Formularz ofertowy Wykonawcy





Zamawiający									 Wykonawca 
