Nr sprawy: BPM.0543.6.2019.V

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zaméwienie publiczne nieprzekraczajace rownowartosci 30 000,00 euro
Zamodwienie zostanie przeprowadzone w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.)

Dotyczy:

Opracowanie projektu graficznego narzedzi oraz
realizacja kampanii informacyjno-promocyjnej
programu
,Kotobrzeska Karta Mieszkarnca”

l. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Kotobrzeg reprezentowana przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13

78-100 Kofobrzeg

tel. 94 35 51 500 fax. 94 352 37 69

E-mail: urzad@um kolobrzeg.pl

REGON: 330920736

NIP: 6711698541

Il. Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

Kinga Stankiewicz, Kierownik Biura Prezydenta, tel. 94 35 515 18
e-mail: k.stankiewicz@um.kolobrzeq.pl

lll. Przedmiot zaméwienia:
Opracowanie projektu graficznego narzedzi oraz realizacja kampanii informacyjno-
promocyjnej programu ,,Kotobrzeska Karta Mieszkarca”

CPV 79822500-7 (ustugi projektéw graficznych)
CPV 79341400 - 0 (ustugi prowadzenia kampanii reklamowych)
CPV 72413000-8 (ustugi w zakresie projektowania stron WWW)



CZESC | - Instrukcja dla Wykonawcéw

—

V.

1.

2.

Informacje ogdlne.

Wykonawca przedstawi oferte zgodna z postanowieniami zapytania ofertowego.
Kazdy Wykonawca ztozy tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg wylacznie
w walucie polskiej (PLN).

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajacych oraz nie
przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

Przedmiot zamowienia:
Zadaniem Wykonawcy jest opracowanie projektu graficznego narzedzi (Element 1)

oraz realizacja kampanii informacyjno - promocyjnej programu ,Kotobrzeska Karta
Mieszkanca” skierowanej do beneficjentéw programu (Element 2) - wraz z
przygotowaniem petnej identyfikacji wizualnej tj. przygotowaniem kreacji graficznej dla
elementéw programu i kampanii informacyjno — promocyjnej.

Tematyka: Uchwata Nr V/69/19 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26 lutego 2019 r.
przyjety zostat program pn. Kotobrzeska Karta Mieszkarica. Celem programu jest
szeroko rozumiany rozwdj Miasta, zwiekszenie dostepnosci do komunikacji miejskie;j i
débr kulturalnych, promocja Miasta jako miejsca atrakcyjnego do osiedlenia sig.
Ponadto w ramach Programu Kotobrzeskiej Karty Mieszkanca tworzy si¢ system
znizek, ulg, preferencji i uprawnien. Do programu moga przystepowac partnerzy.

Gioéwne warunki udziatu w postepowaniu

. W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktdrzy spetnig nastgpujace warunki:

a) posiadajg wiedze i doswiadczenie w $wiadczeniu ustug objetych zamdwieniem:
Wykonawca musi wykazac, ze w ciagu 3 lat poprzedzajgcych termin sktadania ofert
zrealizowat min. 3 zamoOwienia obejmujace przygotowanie identyfikacji wizualnej
produktu lub realizacje strony www

b) Wykonawca przystepujgc do zapytania musi posiadaé aktualne fotografie
umozliwiajgce realizacje ww. pozycji (z lat 2018-2019), wraz z prawami do ich
wykorzystywania/ prezentujgce walory turystyczne miasta Kotobrzeg nadajace sig
do druku oraz do przygotowania projektu strony www /300 dpi/, minimum 20 szt.

Sposéb przygotowania ofert oraz wykaz dokumentéw jakie nalezy
przedtozy¢ do oferty.

Oferta zostanie sporzgdzona na Formularzu ofertowym stanowigcym integralng
czes¢ zapytania ofertowego oraz zostanie sporzadzona w jezyku polskim.
Dokumenty zataczone do oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferta wypetniona i podpisana przez uprawnionego przedstawiciela powinna zostac
zlozona wg. wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania oraz powinna zawiera¢

a) projekty graficzne: Kotobrzeskiej Karty Mieszkanca, naklejki dia partnera projektu
Kotobrzeska Karta Mieszkanca, ulotki informacyjnej, plakatu informacyjnego.

b) projekt graficzny internetowej strony startowej oraz aplikacji mobilnej dla
programu Kotobrzeska Karta Mieszkarica

c) projekty graficzne wymienione w ppkt. a, b, nalezy przestaé w formacie JPG wraz
z ofertg max na 4 stronach A4. Zamawiajagcy dopuszcza ztozenie dwdch



VI.

propozycji projektéw dla elementéw opisanych powyzej, przy czym ocenie
podlegac bedzie jeden projekt, wybrany sposrdd ztozonych przez wykonawce.

d) projekt kampanii informacyjno-promocyjnej skierowanej do beneficjentow
programu Kotobrzeska Karta Mieszkanca wraz z harmonogramem realizacji w
okresie od 1 lipca do 15 grudnia 2019 .

e) informacje o firmie (petna nazwa, siedziba, numer telefonu, adres e-mail, NIP),

f) 1gczng cene netto i brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia z rozbiciem na
ceny netto i brutto kazdego elementu zamdwienia,

g) portfolio uwzgledniajgce podstawowe informacje o Wykonawcy, w tym diugosé
funkcjonowania na rynku, informacje o dotychczasowych realizacjach,
doswiadczenie wykonawcy w realizacji kreacji graficznych lub stron www

h) informacje na temat doswiadczenia w przygotowaniu identyfikacji wizualnej
produktu/realizacja strony www wraz z informacjg o terminach realizacji ustug
wraz z dowodami nalezytego wykonania lub wykonywania ustugi — zatacznik nr
2

4. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika

to z innych dokumentéw zatgczonych do oferty (np. odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego, CEilDG).

5. Oferta wraz z pozostatymi dokumentami wymaganymi od Wykonawcy powinna

zosta¢ przestana w nieprzekraczalnym terminie do 23 kwietnia 2019 roku do
godziny 12.00 koniecznie z dopiskiem ,Kotobrzeska Karta Mieszkarnca”.) w formie
papierowej na adres: Urzad Miasta Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 78-100
Kotobrzeg oznakowana nastepujaco:

Oferta na zapytanie:
Opracowanie projektu graficznego narzedzi oraz realizacja kampanii
informacyjno-promocyjnej programu ,,Kotobrzeska Karta Mieszkanca”

6. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca
sktadajgc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga byé one
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

7. W toku badan i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Sposob oceny warunkow udziatu w postepowaniu:

. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa powyzej na

podstawie ztozonego wraz z ofertq wykazu zrealizowanych ustug, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, oraz na podstawie
zlozonych wraz z oferta dokumentdw zgdanych przez Zamawiajgcego.

. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:

,Spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetnia ktéregokolwiek z warunkéw
zostanie wykluczony z postgpowania.

Prawa autorskie

W ramach realizacji zamodwienia, Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego:

1. Z chwilg przekazania materiatéw przygotowanych w ramach realizacji Umowy, takich
jak projekty graficzne lub logo, zawierajgcych utwér Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego wszystkie majatkowe prawa autorskie do tego utworu na wszystkich
polach eksploatacji, a w szczegdlnosci na polach:

1.1. utrwalania i trwatego lub tymczasowego zwielokrotniania utworu lub jego
przedstawienia w catosci lub w czesci jakgkolwiek technikg, w tym w pamieci
komputeréw i innych urzadzen elektronicznych;

1.2. obrotu oryginatem albo egzemplarzami utworu w tym wprowadzania do obrotu
produktéw lub ustug zawierajacych utwor,



1.3. udzielania dalszych licencji, sublicencji i innych uméw pozwalajgcych na
korzystanie z utworu innym podmiotom w catosci lub w czesci, a takze zawierania
umow rozporzadzajacych tymi prawami;

1.4. korzystania z utworu na potrzeby promocji, produkcji i $wiadczenia ustug, z
wykorzystaniem utworu lub jego modyfikacii,

1.5. dokonywania opracowan utworu lub jego elementéw w dowolny sposéb, dowolng
technikg i w dowolnym zakresie, w tym wiaczania do niego innych utwordw,
ttumaczenia, przystosowywania, zmiany uktadu lub jakichkolwiek innych zmian, bez
konieczno$ci uzyskiwania dodatkowej zgody Wykonawcy zaréwno na dokonanie
opracowan jak i na Kkorzystanie oraz rozporzadzanie utworami zawierajgcymi
opracowania utworu .

1.6. publicznego wystawiania na konferencjach spotkaniach i innych formach
publicznej prezentacii zapisu w dowolnej formie utworu, jego modyfikacji lub produktéw
lub ustug, zawierajacych lub opierajgcych swoje dziatanie na utworze. Wykonawca
zobowigzuje powstrzymac sie od wykonania prawa do sprzeciwu wobec formy, w jakiej
nastgpi¢ ma publiczne udostepnienie utworu lub jego modyfikacji albo w stosunku do
zmian dokonanych przez lub z inicjatywy Zamawiajacego.

3. Wykonawca wyraza zgodeg na wykonywanie przez Zamawiajacego autorskich praw
zaleznych do utworu i jednoczes$nie przenosi na Zamawiajgcego takze wytgczne prawo
zezwalania na wykonywanie prawa zaleznego wobec dzieta bedacego utworem, a
takze zobowigzuje sie, iz nie dokona zadnej czynnosci o skutku cofnigcia zezwolenia
na wykonywanie praw zaleznych, o ktérym mowa w art. 2 ust. 2 ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych; Wykonawca wyraza zgode na przeniesienie tego
prawa na inne osoby, na ktére Zamawiajacy przeniesie autorskie prawa majatkowe do
przedmiotowego utworu lub udzieli im licenciji.

4. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego takze prawo wiasnosci egzemplarzy, na
ktorych utrwalony zostat utwér, w chwili wydania go Zamawiajgcemu.

5. Wykonawca zobowigzuje sie nie korzystaé z przystugujgcych mu osobistych praw
autorskich do utworu, w catosci lub w czesci, w sposéb uniemozliwiajgcy lub znacznie
utrudniajgcy korzystanie i rozporzadzanie utworem przez Zamawiajgcego lub przez
podmioty, na ktére Zamawiajacy przeniesie autorskie prawa majgtkowe do
przedmiotowego utworu lub udzieli im licenciji.

VII. Kryteria wyboru oferty i sposobu oceny ofert
1. Kryteria oceny (tgcznie mozna otrzymaé 100 pkt.):

1) Jakosc (J)
tgcznie mozna otrzymacé 50 pkt., w tym:
a) Element 1 - Ocena grafiki (OG): 20 pkt.

W przypadku opracowania projektu graficznego Kotobrzeskiej Karty Mieszkanca, naklejki
dla partnera projektu Kotobrzeska Karta Mieszkanca, ulotki informacyjnej i plakatu
informacyjnego, projektu graficznego internetowej strony startowej programu Kofobrzeska
Karta Mieszkanca ocenie podlegaé bedzie:

a. Estetyka wykonania, przez co rozumie sie catoSciowy wyglad projektu, tacznie
z rozmieszczeniem elementéw graficznych, ksztattu czcionki, ocene pod katem organizacii
elementéw wzgledem siebie, wspdigrania barw oraz spéjnosci calej formy (do 5 pkt);

b. Kompozycja, wyrazisto$¢, zwigzek z tematyka i ideg programu Kotobrzeska Karta
Mieszkanca oraz oryginalnos¢, spojno$¢ z opisem, harmonia uzytych elementéw, czytelno$é
informaciji (do 5 pkt);

¢. Oryginalno$¢ i nowoczesnos¢, przez co rozumie sig zastosowanie w przedstawionych
pracach pomystowej i nowatorskiej formy, zgodnie ze wspdiczesnymi trendami w
projektowaniu (do 10 pkt).

b) Element 2 - Ocena kampanii (OK): 30 pkt.

W przypadku oceny projektu kampanii informacyjno-promocyjnej wdrazajacej program KKM
ocenie podlegac bedzie:

a. Czytelnosci przekazu, przez co rozumie sig, ze komunikat zostat przekazany w sposéb
prosty i zrozumiaty, projekt zawiera najwazniejsze informacje (do 15 pkt);



b. Oryginalnos¢ i nowoczesnosé, przez co rozumie sie zastosowanie w przedstawionych
pracach pomystowej i nowatorskiej formy (do 15 pkt).

Przyjmuje sig, ze 1pkt=1 % i tak zostanie przeliczona liczba punktow.

Maksymalna liczba punktow przyznanych kazdej z ofert w niniejszym Kryterium wynosi¢ bedzie
50 pkt.

Zataczone propozycje bedg stanowi¢ podstawe oceny ofert.

Cztonkowie biorgcy udziat w ocenie indywidualnie ocenig powyzsze elementy kazdej z ofert.
Przyznane przez poszczegdinych cztonkéw punkty zostang do siebie dodane, a nastepnie
podzielone przez ilos¢ oséb bioracych udziat w ocenie. Otrzymany wynik zostanie pomnozony
przez wage Kryterium.
J=0G + OK
2) Doswiadczenie (D)
t.gcznie mozna otrzymaé 20 pkt., w tym:
a) doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji identyfikacji wizualnej produktu, realizacji
strony www - do 3 ustug — 0 pkt.;
b) doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji identyfikacji wizualnej produktu, realizacji
strony www - od 4 ustug do 6 — 10 pkt.;
c) doswiadczenie w przygotowaniu i realizacji identyfikacji wizualnej produktu, realizacji
strony www - powyze] 6 ustug— 20 pkt.;

Przyjmuije sie, ze 1pkt=1 % i tak zostanie przeliczona liczba punktow.

3) Cena (C)
tacznie mozna otrzymac 30 pkt. Maksymalng liczbe punktow uzyskuje oferta z najnizsza
cena, ktéra spetnia wszystkie warunki okreslone w niniejszym zaproszeniu. Punkty
przyznawane w kryterium ,cena” beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C = (Cn/Co) x 30 pkt
gdzie:
C - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium.
Cn— najnizsza cena brutto sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
Co— 0znacza taczng cene brutto badanej oferty za realizacje przedmiotu Zaméwienia.
Przyjmuje sie, ze 1pkt=1 % i tak zostanie przeliczona liczba punktéw.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra po
zsumowaniu punktéw przyznanych w poszczegolnych kryteriach (J + D + C) otrzyma
najwyzsza liczbe punktow. Jezeli dwie lub wigcej ofert otrzyma takg sama liczbe
punktéw, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte, ktdra otrzymata wiekszg
liczbe punktow za jakosc.

VIil.Termin wykonania zamowienia i warunki ptatnosci:
1. Termin realizacji zaméwienia do 15 grudnia 2019r., w tym:

1) Element 1 - projekty graficzne Kotobrzeskiej Karty Mieszkanca, naklejki dla partnera
projektu Kotobrzeska Karta Mieszkanca, projekt graficzny internetowej strony startowe;
programu Kotobrzeska Karta Mieszkarica: 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy

2) Element 2 - kampania informacyjno-promocyjna skierowana do beneficjentéw
programu Kotobrzeska Karta Mieszkanca: od 1 lipca 2019 r. do 15 grudnia 2019 .

1. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy odbedzie sie fakturg przejsciowa
wystawiong po zrealizowaniu Elementu 1 przedmiotu umowy oraz fakturag koricowa
po zrealizowaniu Elementu 2 przedmiotu umowy,

2. Podstawg ustalenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy bedzie wartosé ustug
za dany element okreslony w formularzu ofertowym,

3. Podstawe wystawienia przez Wykonawce faktury przejsciowej i koncowej za
wykonanie poszczegdinych elementéw zamoéwienia stanowi¢ bedg obustronnie
podpisane protokoty odbioru koricowego,



4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy po zakoniczeniu czynno$ci wymienionych w pkt.
2. realizacji przedmiotu zapytania, na podstawie prawidtowo wystawionych przez
Wykonawce faktur VAT w terminie 14 dni od dostarczenia faktur na adres:

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13
78-100 Kotobrzeg

NIP 671-16-98-541

Uwagi do przedmiotu zamowienia:

. W sytuacjach wymagajacych wspdétdziatania w zakresie opracowania poszczegolnych

projektéw, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania uzgodnien
i projektowania w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Miasta Kotobrzeg, Biuro
Prezydenta, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg lub poprzez kontakt mailowy
z wyznaczonymi pracownikami Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy wyraza kazdorazowo akceptacje tresci i wzoru wykonywanych projektow

- ktére w petni odpowiadajg jego wymaganiom, w formie elektroniczne;.
W razie braku akceptacji projektu przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest
do przedtozenia w terminie 2 dni roboczych nowego projektu.

. Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia zmian w projektach zgodnie z

sugestiami Zamawiajacego do momentu ich ostatecznego zaakceptowania przez
Zamawiajgcego.

. Osobg wyznaczong do kontaktu jest Kierownik Biura Prezydenta — Kinga Stankiewicz,

adres e-mail; k.stankiewicz@um.kolobrzeq.pl, tel.94 35 51 518

Inne warunki

. Informujemy, ze ztozone oferty majg na celu rozpoznanie rynku i nie mogg stanowic¢

skutecznego roszczenia do zlecenia ustugi lub zawarcia umowy. Niemniej, mogg stac¢
sie podstawg do dalszych negocjacji i/lub zlecenia stosownej ustugi bgdz zawarcia
umowy w zakresie realizacji zlecenia.

. Zamawiajgcy zastrzega prawo do:

a) swobodnego wyboru ofert w ramach prowadzonego postgpowania,

b) odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie
bez podania przyczyny,

¢) zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty oraz bez uzasadnienia,

d) zmiany terminéw wyznaczonych w zapytaniu ofertowym,

e) zadania szczegdtowych informacii i wyjasnier od Wykonawcow na kazdym etapie
postepowania,

f) wylacznej interpretaciji zapiséw zapytania ofertowego, jak réwniez jego zatgcznikow

g) mozliwoséci przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z Wykonawca, ktérego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, a w szczegolnosci negocjacji ceny
w odniesieniu do zaakceptowanych przez Zamawiajgcego materiatow, rézniacych
sie od przedstawionych w pierwotnej ofercie,

h) podjecia negocjacji ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni
z postepowania

. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty

przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych
w budzecie na realizacje ww. projektu, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji
z Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z postgpowania. Na wypadek takiej
sytuacji Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriow oceny.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej sposrod najkorzystniejszych

ofert, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, nie
podpisze z Zamawiajacym umowy w terminie do 7 dni od daty wybrania jego oferty.

. Wykonawecy, ktérzy ztozg oferty, zostang zawiadomieni po zakoriczeniu postgpowania

0 jego wynikach. Zawiadomienie nastgpi w formie elektronicznej na adres e-mail
wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy).



Xl. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE przekazuje ponizej informacje dot. przetwarzania danych osobowych

w Urzedzie Miasta Kotobrzeg.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Kotobrzeg.
Siedzibg Administratora Danych jest Urzad Miasta Kotobrzeg, 78-100 Kotobrzeg, ul.

Ratuszowa 13.

2. Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z IOD mozliwy jest
poprzez: kontakt osobisty w siedzibie Urzedu Miasta Kofobrzeg — pok. nr 316, 78-100
Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13, adres e-mail: iod @um.kolobrzeq.pl, lub nr tel. 94-35-51-584.
Z 10D moga sie Panstwo kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych w celu realizacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty. Pani/Pana
dane osobowe zostang przekazane firmie zewnetrznej prowadzacej obstuge serwisows i
informatyczng systemu wykorzystywanego w Urzedzie Miasta Kotobrzeg. Podmiot ten
przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie zawartej umowy i tylko zgodnie z
poleceniami administratora danych.

5. Pana/i dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;.

6. Pani/Pana dane osobowe beda gromadzone i przechowywane zgodnie z rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67) oraz rozporzgdzeniem
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
246).

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu.

8. Wobec przystugujgcego Pani/Panu prawa do usunigcia danych ich przenoszenia oraz
wniesienia sprzeciwu majg zastosowanie ograniczenia wynikajgce z art. 17 ust. 3, art. 20,
art. 21 Rozporzadzenia UE.

9. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy 0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

10. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze

skutkowaé pozostawieniem zlozonej oferty bez rozpatrzenia.

11. Pana/i dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie
beda podlegaty profilowaniu.




CZESC Il Szczeqétowy opis przedmiotu zaméwienia

CPV 79822500-7 (ustugi projektéw graficznych)
CPV 79341400 - 0 (ustugi prowadzenia kampanii reklamowych)
CPV 72413000-8 (ustugi w zakresie projektowania stron WWW)

Zaméwienie obejmuje opracowanie:

1)

Projekty graficzne: Kotobrzeskiej Karty Mieszkanca (karta plastikowa, format karty

85,6 mm x 53,98 mm, zaokragglone rogi, nadruk pfaski), naklejki dla partnera

projektu Kotobrzeska Karta Mieszkanca, ulotki informacyjnej i plakatu

informacyjnego z opisem kolorystyki, kroju i wielkosci czcionek wraz z

dostarczeniem plikéw graficznych do druku.

Projekt graficzny internetowej strony startowej oraz aplikacji mobilnej dla programu

Kofobrzeska Karta Mieszkanca wraz z dostarczeniem plikow graficznych do

zbudowania strony internetowej i aplikacji mobilnej (wersja edytowalna/otwarta

oraz pliki PDF).

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania projektu graficznego strony

internetowej o charakterze informacyjnej uwzgledniajgcego strong gtowng oraz

podstrony, a ponadto systemu linkéw i baneréw oraz m.in. zaktadki takie jak:

JAktualnoéci”, ,O programie”, ,Galeria”, ,Kontakt’, ,Mapa strony”, ,Formularz

kontaktowy” ,Formularz do zlozenia wniosku o wydanie Kotobrzeskiej Karty

Mieszkanca”, ,Zostan partnerem programu”, ,Partnerzy i znizki”, ,Najczesciej

zadawane pytania”, ,logowanie do programu”, ,rejestracja”.

Wymagania dotyczace wygladu strony:

a) przejrzystosé i czytelnose,

b) wyglad nowoczesny, adekwatny do tematyki strony, spdjny z ideg programu
Kotobrzeska Karta Mieszkarnca,

c) Wykonawca przedstawia minimum 2 propozycje projektow strony www,
z ktérych Zamawiajacy wybiera jeden odpowiadajgcy projekt graficzny. Projekty
graficzne zostang przedstawione Zamawiajagcemu do akceptacji na nosniku
CD, droga mailowa lub w formie wydruku kolorowego poszczegéinych stron i
podstron.

Projekt kampanii informacyjno-promocyjnej skierowanej do beneficjentéw

programu Kotobrzeska Karta Mieszkanca wraz z harmonogramem realizacji w

okresie od 1 lipca do 15 grudnia 2019 r. oraz szczeg&towymi dziataniami w okresie

obowigzywania umowy, przy czym:

a) kluczowym wyznacznikiem realizacji kampanii promocyjnej musi by¢ spojna,
kompleksowa, konsekwentna, innowacyjna, angazujgca, niestandardowa,
nieinwazyjna koncepcja promocji, takze w odniesieniu do wykorzystywanych w

niej narzedzi, kanatéw i materiatow,

b) realizacja kampanii musi uwzglednia¢ wykonanie przez Wykonawce briefu
reklamowego, wydruk ulotek (10.000 szt.) i plakatéw (1000 szt.), wykonanie
§cianki prasowej (Nadruk na materiale: OBSZAR ze spadami: 2990 x 2450 mm,
netto: 2950 x 2350 mm widoczny: 2910 x 2330 mm) oraz zakup wybranych
mediow.
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