INSTRUKCJA OBSLUGI APLIKACJI i DOLACZENIA DO DYSKUSJI PUBLICZNEJ

KROK 1: WYMAGANY SPRZET | OPROGRAMOWANIE

1. Do udziatu w dyskusji publicznej niezbedny jest telefon, tablet, laptop lub komputer
stacjonarny z dostepem do Internetu.

2. Podczas dyskusji publicznej bedzie mozliwa jednoczesna transmisja obrazu
i dzwieku, oraz zadawanie pytan bezposrednio lub na czacie. Dlatego niezbedne
jest posiadanie gtosnikéw, oraz, aby w petni korzysta¢ z uczestnictwa, mile widziane
jest posiadanie mikrofonu oraz kamery internetowej.

3. Dyskusja publiczna przeprowadzona zostanie on-line z wykorzystaniem aplikacji
ZOOM, ktérg mozna pobrac i zainstalowaé na telefon, tablet lub komputer. Udziat
w dyskus;ji publicznej mozliwy jest bez zaktadania konta w aplikaciji.

Z00Mm

4. Zaleca sie, aby zainstalowac aplikacje przynajmniej godzine przed rozpoczeciem
planowanej dyskusiji publicznej.
5. Aplikacje mozna pobrac na:
— tablety lub telefony: poprzez aplikacje Google Play (dla systemu Android)
lub App Store (dla systemu iOS):

# Downloadin b Nownload in

App Store l" Google Play

— laptopy, komputery stacjonarne: poprzez strone internetowg
https://zoom.us/download

« c o © & % hipe//z0omusidomniog - @ 0 o e

Download for IT Admin «

Download Center

Zoom Client for Meetings

Theweh browser client will downinad sutamatizally when yau start ar jein your first Zoam
mesting, and is also available for manual download here.

) [N

Zoom Plugin for Microsoft Outlook

The Zaom Plugin far Outioak instals 3 buttan on the Microsoft Oudlook ool bar ta enable
you o start ar schedule 2 meeting with ane-click.

Download

m 25 an Add -in for Outloak on the web.

Zaleca sie wyboér . Zoom Client for Meetings”.
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KROK 2: URUCHOMIENIE APLIKACJI ZOOM

1. W celu wziecia uczestnictwa w dyskusji, niezbedny jest odpowiedni link do dyskusiji,
zamieszczony na stronie htip:/dyskusje.kolobrzeg.eu/. W link ten, w celu otwarcia,
nalezy klikna¢.

Tablet, komoérka Komputer

Po kliknieciu na link 1. Nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na link
aplikacja powinna otworzy¢ | i wybrac z listy opcje ,,otwoérz hiperlink”
sie automatycznie.

https://us02web.zoom.us/j/9133933751 ?pwd=NkRLRmwzSXVtbGdFSWE '~ === ===

———>

2. Pojawi sie wowczas okno przeglgdarki, w ktérym
zostang Panstwo poproszeni o wybér aplikacii, ktéra
ma otworzy¢ odnosnik zawarty w linku, nalezy
wowczas wskazaé ,Zoom Meetings” i kolejny klikng¢
,Otworz odnosnik”

Wybierz aplikacje, aby otworzy¢ odnosnik typu zoommtg.

Whybierz inna aplikacje Wybierz...

Zawsze uzywa) tej aplikac)i do otwierania odnosnikow typu zoommtg

3. Jezeli ta opcja nie zadziata, nalezy wybrac¢ ,kopiu;j
hiperlink” lub ,kopiuj hipertgcze” i wklei¢ samodzielnie
adres do przegladarki internetowej, po czym wcisng¢
na klawiaturze ,enter”. Powinno sie pojawi¢ okienko
jak w pkt 2. Postepuj dalej jak opisano w pkt 2.

https://us02web.zoom.us/j/9133933751 ?pwd=NkRLRmwzSXVtbGdFSWE '~ === ===
P Otwoérz hiperlink
Kto to.

Uwaga! W przypadku korzystania z réznego sprzetu (tablet, telefon, komputer), réznych
przegladarek internetowych oraz réznych systeméw operacyjnych (Windows, Android, iOS),
okna te moga rézni¢ sie wyglagdem. Jest to przyktadowa sciezka postepowania dla komputera
stacjonarnego z systemem Windows i przeglgdarki FireFox.

2. Po kliknieciu na ww. link, w okresie na pét godziny przed planowanym rozpoczeciem
dyskusiji oraz w jej trakcie, powinni Panstwo zobaczy¢ strone fadowania, po czym
po krotkiej chwili potrzebnej na zatwierdzenie Panstwa uczestnictwa przez Obstuge
techniczng, zostang Panstwo automatycznie przekierowani do wtasciwego okna
dialogowego. W przypadku duzego zainteresowania dyskusjg publiczng, zatwierdzenie
prosby o dotgczenie moze potrwac do kliku minut.
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Jezeli zobaczg Panstwo takie okno:

_ Please wait for the host to start this meeting.

This is a recurring meeting

Test Computer Audio

oznacza to, ze spotkanie jeszcze sie nie rozpoczeto lub zakonczyto sie i na chwile
obecna nie ma trwajacej dyskusiji publicznej.

3. Przy pierwszym uruchomieniu, aplikacja zapyta Panstwa o podanie nazwy uzytkownika
i decyzje, czy podana nazwa uzytkownika bedzie uzywana przy kazdym ponownym
uruchomieniu. Wybierajgc nazwe uzytkownika, prosze poda¢ swoje imi¢ i nazwisko.

Uwagal W przypadku niepodania imienia i nazwiska, Obstuga techniczna poprosi Panstwa
ustnie lub za pomocg czatu o podanie niezbednych danych i zmieni Panstwa nazwe
na wymagane imie i nazwisko.

4. Ustawienie audio — aby program dziatat prawidtowo, nalezy zezwoli¢ aplikacji
na korzystanie z gtosnika/stuchawek/mikrofonu. Czasami, jezeli sprzet posiada
kilka opcji, nalezy wskazaé, z ktérych chcemy aktualnie skorzystac
— np. czy z gtosnikow, czy ze stuchawek.

cipant 1D; 314211

2 Zoom Meeting Parti

wydz. UA

Uwaga! Jezeli nie ustawili Panstwo gtosnikéw/stuchawek/mikrofonu przy uruchamianiu
aplikacji i dziata ona nieprawidtowo (brak dzwieku Ilub nieaktywny mikrofon) ustawienia
dostepu do glosnikéw/stuchawek/mikrofonu znajdg Panstwo w lewym dolnym rogu,
uruchamiajgc przycisk ,Join audio” i wybierajgc opcje, z ktérych chcg Panstwo skorzystac.

Prosimy o dotaczanie okoto 30 minut wczes$niej. Umozliwi to takze wczesniejsze
sprawdzenie ustawien audio i ewentualny kontakt z Obstuga techniczng w razie
problemoéw technicznych.
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KROK 3: JAK KORZYSTAC Z APLIKACJI ZOOM

1. Aby wiaczy¢ lub wylaczy¢ kamere internetowa, nalezy skorzystaé¢ z przycisku:

imie_nazw

Uwaga! Mozna by¢ uczestnikiem dyskusiji publicznej, bez udostepniania obrazu z kamery
internetowej. W przypadku stabego tgcza internetowego zaleca sie, aby wylaczy¢ kamere

internetowg — to pozwoli na poprawe jakosci potgczenia.

2. Aby wiaczy¢ lub wytaczy¢ mikrofon, nalezy skorzystaé¢ z przycisku:

imie_nazw

Uwaga! Aplikacja ta dziata w ten sposéb, Ze w momencie zabierania gtosu, méwca pojawia
sie na gtdwnym ekranie. Reaguje ona réwniez na odglosy w tle — jak np. Kichniecie,
czy miauczenie kota. Dlatego prosi sie, aby mikrofon wigczali Panstwo tylko w momencie
zabierania gtosu. Pozwoli to na zachowanie lepszej jakosci potgczenia (bez szuméw w tle
i ,skakania” obrazu) oraz wzajemnego przeszkadzania w przebiegu debaty.
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3. Korzystanie z czatu.

Aby napisac lub odczyta¢ wiadomosci na czacie (wtgczy¢ lub wytgczy¢ okno dialogowe),
nalezy skorzystac z przycisku:

imie_nazw

Wtedy po prawej stronie pojawi sie okno czatu. Na dole jest okienko, za pomocg ktérego
mogg Panstwo pisa¢ wiadomosci. Jest tam mozliwo$¢ wybrania opcji ,to everyone”
i wystania wiadomosci widocznej dla wszystkich, lub mozna wskaza¢ konkretng osobe,
ktéra jako jedyna odczyta Panstwa wiadomosc¢. Zaleca sie pozostawienie ustawien na opciji
.everyone”.

W oknie dialogowym, w kolejnosci chronologicznej, widzimy catg konwersacje prowadzong
na czacie.

4. Informacje dodatkowe oraz zakonczenie spotkania:

o

Od lewe;j:

— informacja o ilosci Uczestnikéw dyskusji publicznej ,Participants”

— przycisk ,Share Screen” pozwalajgcy udostepni¢ ekran wlasnego
komputera/tabletu/telefonu (aby zakonczy¢ udostepnianie ekranu nalezy
pdzniej wcisngé przycisk ,stop sharing”)

— opuszczenie spotkania ,Leave Meeting”

Uwaga! Za pomocg opcji ,Leave Meeting” mozemy sami opusci¢ spotkanie w trakcie jego

trwania. W przypadku tamania zasad dyskusji publicznej (np. uzywania wulgaryzmow),

mozemy rowniez zostaé wylogowani przez Obstuge techniczng. Jezeli spotkanie sie zakonczy,

zostang Panstwo automatycznie wylogowani po jego skonczeniu. Jezeli spotkania beda

odbywaly sie jedno po drugim, a przerwa pomiedzy nimi wyniesie mniej niz 30 minut,

automatyczne wylogowanie bedzie miato miejsce dopiero po zakonczeniu catego bloku

dyskusiji publicznych.
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