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NAZWA STANOWISKA PRACY — Giéwny Specjalista Biura Miejskiego
Konserwatora Zabytkow

WYMAGANIA

NIEZBEDNE
Zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.
U. z 2022r., poz. 530t.j.} pracownikiem samorzadowym zatrudnionym na stanowisku
urzedniczym moze by¢ osoba, ktéra spetnia nize] wymienione wymagania:

1) jest obywatelem polskim, ma peing zdolnosé do czynnosci prawnych
oraz korzysta z petni praw publicznych, posiada kwalifikacje zawodowe
wymagane do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku, nie byta skazana
prawomocnym  wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo  Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, cieszy
sie nieposzlakowana opinia

2) wyksztatcenie: wyzsze

3) staz pracy: 4 lata

4) posiada. wiedze w zakresie funkcjonowania administracji publicznej oraz
przepiséw dotyczgcych ochrony zabytkow i opieki nad zabytkami,

5) inne umigjetnosci:  znajomo$é zagadniefi IT, obsfuga komputera

(program Word, Excel}
6) znajomos¢ przepiséw prawnych:
v Ustawa o ochronie informagcji niejawnych
v" Ustawa 0 ochronie danych osobowych
v Ustawa o dostepie do informacji publicznych
v Ustawa o samorzadzie gminnym
v Ustawa o pracownikach samorzadowych
v Ustawa Kodeks postepowania administracyjnego
v Ustawa Prawo Budowlane
v Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
v Ustawa o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami
v Ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami

. . DODATKOWE

1) doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej
2) samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji

3) umiejetnosé analityczna

4) komunikacja werbalna i pisemna

5) komunikatywno$¢, kreatywnosé

6) umiejetnosé pracy w zespole.




3.

KRYTERIA OCENY

1) przygotowanie merytoryczne
2) umiejetnos¢ autoprezentacii.

. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

Prowadzenie postepowari administracyjnych dotyczacych ochrony zabytkdw, nadzor

nad

cmentarnictwem i grobownictwem  wojennym, pomnikami i rzezbami

zlokalizowanymi na terenie Gminy Miasto Kotobrzeg

1.

9.

Prowadzenie postepowari administracyjnych dotyczacych wydawania zezwolen
zgodnie z art. 36 ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami - zakres
okreslony Porozumieniem zawartym pomiedzy Wojewodg Zachodniopomorskim
a Gming Miasto Kotobrzeg (Dz. Urz. Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia
27 wrze$nia 2013 r., poz. 3138).

Prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych uzgadniania projektéw
decyzji o pozwoleniu na budowe - art. 39 ust. 3 i 4 ustawy Prawo Budowlane.
Prowadzenie kontroli stanu zachowania zabytkdw znajdujacych sie  w Gminnej
Ewidencji Zabytkéw z wylaczeniem zabytkéw wpisanych do rejestru zabytkow,
sporzadzanie protokotow z kontroli i dokumentacji fotograficznej.

Zatatwianie | prowadzenie spraw bezposrednio zwigzanych z zajmowanym
stanowiskiem: interpelacji, postulatéw, wnioskéw, skarg i zazalen. Przygotowanie
projektdw uchwat wynikajgcych z obowigzujacych ustaw zwigzanych bezposrednio
z zajmowanym stanowiskiem.

Udzielanie informacji organom i osobom fizycznym oraz udostgpnianie
dokumentdw znajdujgcych sie w posiadaniu urzedu, jezeli prawo tego nie zabrania,
w tym udostepnianie informaciji o statusie zabytku

Planowanie, zlecanie i nadzorowanie zadan zwigzanych z pracami
konserwatorskimi dotyczacymi cmentarnictwa i grobownictwa wojennego oraz
pomnikéw i rzezb zlokalizowanych na terenie Gminy Miasto Kotobrzeg
Przygotowanie dokumentacji zwigzanej z ekshumacja w przypadku odnalezienia
szczatkéw poleglych Zotnierzy przy wspélpracy z Zakiadem Medycyny Sadowe]
w Szczecinie, Stacjs SANEPID Kotobrzeg, Radg Ochrony Pamieci Walk
i Meczenstwa w Warszawie i Krajowym Zwigzkiem PCK.

Przygotowywanie wnioskdw do Zachodniopomorskiege Urzedu Wojewodzkiego
oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w celu pozyskania srodkéw
finansowych na realizacje zadan.

Prowadzenie rejestru miejsc pamigci oraz ewidenciji cmentarza wojennego.

10. Przygotowywanie materiatéw zwigzanych z wydaniem zalecen konserwatorskich

dotyczacych projektowanych przytaczy energetycznych, wodno-kanalizacyjnych.

IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY

1) praca biurowa, wewnatrz pomieszczenia oraz praca w terenie
2) praca przy monitorze ekranowym co najmniej 4 godziny dziennie

V. INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogfoszenia wskaZnik zatrudnienia
0s6b niepefnosprawnych w Urzedzie Miasta Kofobrzeg, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepefnosprawnych,
wynosit co najmniej 6%




VI, WYMAGANE DOKUMENTY

1) List motywacyjny

2) Kwestionariusz kandydata C.V.(do pobrania na stronach internetowych Urzedu)

3) Kserokopia dokumentu po$wiadczajaca wymagane wyksztatcenie

4) Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy, w przypadku posiadania
stazy pracy

5) Referencje wskazane

6) Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé (jezeli kandydat chce
skorzystaé z uprawienia wskazanego w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych

7) Kserokopie innych wymaganych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach,
uprawnieniach i umiejetnosciach

8) Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata:
- 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,
- ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub umyéline przestgpstwo skarbowe,
- 0 zapoznaniu z treécig klauzuli informacyjnej kandydatow do pracy.

Wz6r oswiadczenia do pobrania na stronach internetowych Urzedu_www.kolobrzeg.p!

(zakiadka: BIP- Rekrutacja - Aktualne oferty pracy)

VII. Termin skiadania ofert: do dnia 22 lipca 2022 roku

Vill. Miejsce skiadania ofert : Biuro Kadr i Plac p.nr2
Urzad Miasta Kotobrzeg
Ul. Ratuszowa 13

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobicie, poczta elekironiczng

tylko w_przypadku posiadanych uprawniert do podpisu elekironicznego lub poczta na

adres Urzedu z dopiskiem: - dotyczy naboru na urzednicze stanowisko
- Gfowny Specjalista Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie lub beda niekompletne nie bgda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publiczne] htip://um.kolobrzeg.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Ratuszowej 13.
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