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PREZYDENT MIASTA KOLOBRZEG
OGLASZA KONKURS
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
Nr Oferty - BK.2110.4.2022.K

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI - Urzad Miasta Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13

NAZWA STANOWISKA PRACY - Kierownik Biura Miejskiego Konserwatora
Zabytkéw — Miejski Konserwator Zabytkow

w wymiarze: 0,75 etatu

WYMAGANIA

1. NIEZBEDNE
Zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.
U. z 2019r., poz. 1282) pracownikiem samorzadowym zatrudnionym na stanowisku
urzedniczym moze by¢ osoba, ktdra spetnia nizej wymienione wymagania:

1) jest obywatelem polskim, ma petng zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych, posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do
wykonywania pracy na okre$lonym stanowisku, nie byta skazana prawomocnym
wyrokiem sadu za umysine przestepstwo §cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, cieszy sig
nieposzlakowang opinia

2) posiada przynajmniej tytut zawodowy magistra w jednej z dziedzin zwigzanych z
ochrong zabytkdw oraz co najmniej 5-letni staz pracy w tym zakresie,

3) posiada wiedze w zakresie funkcjonowania administracji publicznej oraz
przepiséw dotyczgcych ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami,

4) inne umiejetnodci:  znajomos$c¢ zagadnieni IT, obstuga komputera

(program Word, Excel)
5) znajomosé przepisdéw prawnych:
v" Ustawa o ochronie informaciji niejawnych
v Ustawa 0 ochronie danych osobowych
v Ustawa o dostepie do informacji publicznych
v Ustawa o samorzgdzie gminnym
v’ Ustawa o pracownikach samorzgdowych
v" Ustawa Kodeks postepowania administracyjnego
v" Ustawa Prawo Budowlane
v Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
v Ustawa o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
v Ustawa o gospodarce nieruchomosciami

2. DODATKOWE
1) wiedza z zakresu zarzadzania i administracji
2) samodzielnosé w podejmowaniu decyzji
3) umigejetnos€ analityczna
4) komunikacja werbalna i pisemna
5) komunikatywnos¢, kreatywnosé




6) umiejetnoéé pracy w zespole.

3. KRYTERIA OCENY
1} przygotowanie merytoryczne
2) umiejetnos¢ autoprezentaci.

Ill. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU
Celem wykonywanej pracy jest prowadzenie w imieniu Prezydenta Miasta spraw
okreslonych w ustawach: o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami, prawo
budowlane, o planowaniu zagospodarowaniu przestrzennym, o ochronie przyrody,
0 gospodarce nieruchomosciami.

1) Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Miejskiego Konserwatora Zabytkéw
w Kotobrzegu zostat szczegétowo okreslony Porozumieniem z dnia 27 wrzeénia
2013 roku pomiedzy Wojewoda Zachodniopomorskim a Gming Miasto
Kotobrzeg
w sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz wydawania decyzji
administracyjnych z zakresu ochrony zabytkéw i opieki nad zabytkami (Dziennik
Urzedowy Wojewddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 27 wrzesnia 2013r.
poz. 3138);

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z opieka nad cmentarzami wojennymi,
miejscami pamieci narodowej i pomnikami;

3) Wydawanie zaswiadczen na wniosek wiasciciela zabytku o utrzymaniu
i konserwowaniu zabytku zgodnie z przepisami ustawy o ochronie zabytkow
na podstawie art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego; '

4) prowadzenie i aktualizacja Gminnej ewidencji zabytkow;

5) zadania zwigzane z ochrong dziedzictwa kulturowego, wynikajace z obowigzkow
wlasnych Gminy;

6) opracowywania informacji, sprawozdan i raportéw dotyczacych zabytkow
w miescie;

7) przeprowadzania procedury udzielania i rozliczania dotacji na zabytki
bedace wiasnoscig innych podmiotdw niz gminy;

8) wspdtpraca z innymi instytucjami i organami administracji publicznej, a takze
organizacjami pozarzadowymi w zakresie ochrony dziedzictwa kulturowego

9) Zatatwianie i prowadzenie spraw bezposrednio zwigzanych z zajmowanym
stanowiskiem: interpelacji, postulatdw, wnioskdw, skarg i zazalen;

10)Planowanie, zarzadzanie i realizowanie budzetu Miasta w zakresie Biura MKZ.

1vV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY
1) praca biurowa, wewnatrz pomieszczenia oraz praca w terenie
2) praca przy monitorze ekranowym co najmniej 4 godziny dziennie

V. INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Kolobrzeg, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej | spofecznej oraz Zzatrudnianiu o0s6éb niepefnosprawnych,
wyhosit co najmniej 6%




Vi. WYMAGANE DOKUMENTY
1) List motywacyjny
2) Kwestionariusz kandydata C.V.(do pobrania na stronach internetowych Urzedu
lub w Urzedzie Miasta w Biurze Kadr i Piac p.4)
3) Kserokopia dokumentu poswiadczajgca wymagane wyksztatcenie
4) Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy, w przypadku posiadania
stazy pracy
5) Referencje wskazane
6) Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$é (jezeli kandydat chce
skorzystaé z uprawienia wskazanego w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1282)
7) Kserokopie innych wymaganych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach,
uprawnieniach i umiejetnosciach
8} Whasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata:
- 0 peMnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,
- Ze, nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine przestepstwo
écigane z oskarzenia publicznego, umysine przestepstwo skarbowe, za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucii

panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego lub przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
- 0 zapoznaniu sie z trescig klauzuli informacyjnej kandydatdw do pracy.

Wzér o$wiadczenia do pobrania na stronach internetowych Urzedu_www.kolobrzeg.p!
(zaktadka: BIP- Rekrutacja - Aktualne oferty pracy)

Vil. Termin skiadania ofert: do dnia 28 lutego 2022 roku

Vill. Miejsce skfadania ofert: Biuro Kadr i Plac p.nr2
Urzad Miasta Kotobrzeg
Ul. Ratuszowa 13

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ osobiscie, poczia elektroniczng w

przypadku posiadanych uprawniel do podpisu elektronicznego lub pocztg na adres

Urzedu =z dopiskiem: - dotyczy naboru na urzednicze  stanowisko
~ Kilerownik Biura - Miejski Konserwator Zabytkow.

Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie lub beda
niekompletne nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej htip:/um.kolobrzeq.pl oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu przy ul. Ratuszowej 13.

PREZYDE IASTA
KOLO G

Anna MiekeNhwska




