	KARTA USŁUGI

URZĄD MIASTA KOŁOBRZEG ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kołobrzeg
Wydział Dochodów Referat Windykacji i Egzekucji 

pokój 201 (II piętro), tel. 94 35 51 609

pokój 203 (II piętro), tel. 94 35 51 554, 94 35 51 634

	Wydział 

Dochodów 


D02
	WNIOSEK W SPRAWIE ULGI 
(umorzenie, odroczenie, rozłożenie na raty) 
NALEŻNOŚCI PUBLICZNOPRAWNE
	[image: image1.png]Je





	1. PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 j.t.).
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 j.t.).
2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Decyzja o przyznaniu ulgi lub o odmowie udzielenia ulgi.
3. WYMAGANE DOKUMENTY:

3.1. Wniosek o udzielenie ulgi: pobierz druk D02-D01
3.1.1. Załączniki do wniosku:
3.1.1.1. Oświadczenie o sytuacji materialnej: pobierz druk D02-D02
3.1.1.2. ORD-HZ: pobierz druk D02-D03
3.1.1.3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis: pobierz druk D02-D04
3.1.1.4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis przez przedsiębiorcę wykonującego usługę świadczoną w ogólnym interesie gospodarczym: pobierz druk D02-D05
3.1.1.5. Oświadczenie o otrzymaniu lub nie pomocy publicznej: pobierz druk D02-D06
3.1.1.6. Oświadczenie do oceny ulgi jako pomocy publicznej: pobierz druk D02-D07
4. WYSOKOŚĆ OPŁAT:

10,00 zł opłata skarbowa za wydanie decyzji.
Opłatę należny wpłacić na rachunek bankowy Gminy Miasto Kołobrzeg: PKO BANK POLSKI S.A. o/Koszalin
                                                                                                                   22 1020 2791 0000 7402 0228 1541

5. TERMIN ODPOWIEDZI:
W terminie 30 dni od dnia wpływu wniosku do organu podatkowego, w szczególnych przypadkach w terminie
60 dni.
6. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA:

Wydział Dochodów Referat Windykacji i Egzekucji.
7. TRYB ODWOŁAWCZY:
7.1. Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Koszalinie za pośrednictwem Prezydenta Miasta Kołobrzeg w terminie 14 dni od dnia odebrania decyzji.
7.2. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, który wydał decyzję w formie oświadczenia. 
8. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTU:
8.1. Osobiście.
8.2. Korespondencyjnie (operator pocztowy, pracownik organu podatkowego).
8.3. Za pośrednictwem Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej ePUAP (z wykorzystaniem profilu zaufanego lub bezpiecznego podpisu elektronicznego).
9. DODATKOWE INFORMACJE:
9.1. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów strona zostanie wezwana do ich uzupełnienia.
9.2. W przypadku nie załatwienia sprawy we właściwym terminie organ podatkowy zawiadamia o tym  stronę
podając przyczyny niedotrzymania terminu i wskazuje nowy termin załatwienia sprawy.
9.3. Stronie służy prawo do wniesienia ponaglenia, jeżeli: nie załatwiono sprawy w terminie określonym w art. 35 Kpa lub przepisach szczególnych ani w terminie wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezczynność) oraz gdy postępowanie jest prowadzone dłużej niż jest to niezbędne do załatwienia sprawy (przewlekłość).
Wersja 02

	Opracował: Naczelnik  Wydziału A.Kraczkowska-Bolko 
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....................................................

(pieczątka i podpis)
	Sprawdził: Skarbnik Miasta
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