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	1. PODSTAWA PRAWNA
art. 27 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami           

2. FORMA  ZAŁATWIANIA  SPRAWY
Zalecenia

3. WYMAGANE DOKUMENTY :
4. Wniosek o wydanie zaleceń konserwatorskich (MKZ-08)
5. Załączniki:

a) dokument potwierdzający tytuł prawny do korzystania z zabytku, ew. upoważnienie do występowania w imieniu osoby posiadającej tytuł prawny do korzystania z zabytku, 

b) pełnomocnictwo – oryginał lub poświadczona urzędowo kopia (w przypadku, gdy wniosek składa pełnomocnik),

c) dowód wniesienia opłaty skarbowej,

d) inne (dodatkowe, wymienić jakie, np.: inwentaryzacja, dokumentacja naukowa, ekspertyza techniczna, zdjęcia, rysunki, archiwalia, itp.).
6. WYSOKOŚĆ OPŁATY SKARBOWEJ

Za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielone pełnomocnictwo - 17 zł.

Opłatę skarbową należy uiścić w formie bezgotówkowej (przelew), za pośrednictwem Banków lub Poczty, na konto Urzędu Miasta Kołobrzeg PKO Bank Polski S.A.O/Koszalin nr 22 1020 2791 0000 7402 0228 1541. 
Zwolnione z opłaty skarbowej są podmioty wymienione w art. 7 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

7. TERMIN ODPOWIEDZI
        Do 30 dni. Dla spraw szczególnie skomplikowanych do 60 dni (ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.    

        Kodeks postępowania administracyjnego)
8. KOMÓRKA  ODPOWIEDZIALNA:
Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytków w Kołobrzegu.

9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW
Odbiór zaleceń odbywa się za pośrednictwem poczty na adres wnioskodawcy lub w Biurze MKZ w Kołobrzegu, ul. Ratuszowa 13  (po uprzednim uzgodnieniu)
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