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	1. PODSTAWA PRAWNA
a) Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody 
b) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego
c) Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej
2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY
       Decyzja administracyjna albo brak sprzeciwu do zgłoszenia zamiaru usunięcia drzew
3. WYMAGANE DOKUMENTY:

              Wniosek/Zgłoszenie wraz z załącznikami
              Napisz sam lub skorzystaj (nieobowiązkowo) z wzoru druków - poniżej: 
              K-IO 05 - D01 - wniosek o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew lub krzewów
              K-IO 05 - D02 - zgłoszenie zamiaru usunięcia drzewa

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD: 

1) Uzgodnienie z Urzędem Morskim w Słupsku, w przypadku postępowania w sprawie                o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew rosnących w pasie ochronnym wybrzeża. 
2) Uzgodnienie z Regionalnym Dyrektorem Ochrony Środowiska w przypadku postępowania             w sprawie o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew rosnących w pasach drogowych dróg publicznych  
3) Opinia Komisji ds. Ochrony Drzewostanu 
5. WYSOKOŚĆ OPŁATY 
       Opłata skarbowa: 

       17,00 zł za pełnomocnictwo

       17,00 zł za wydanie zaświadczenia 
6. TERMIN ODPOWIEDZI
 W przypadku wydania zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu - nie później niż w terminie      miesiąca. W przypadkach szczególnie skomplikowanych - w terminie dwóch miesięcy od dnia  wszczęcia postępowania. 
W przypadku zgłoszenia zamiaru usunięcia drzewa – w terminie 21 dni od dnia doręczenia zgłoszenia organ przeprowadza oględziny. Art. 83f [Wyłączenie stosowania] § 8 

· Piśmiennictwo : 1
W terminie 14 dni od dnia oględzin może, w drodze decyzji administracyjnej, wnieść sprzeciw. Usunięcie drzewa może nastąpić, jeżeli organ nie wniósł sprzeciwu w tym terminie.

Za dzień wniesienia sprzeciwu uznaje się dzień nadania decyzji administracyjnej w placówce pocztowej albo w przypadku, o którym mowa w art. 391 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego, dzień wprowadzenia do systemu teleinformatycznego.

W przypadku wydania zaświadczenia – nie później niż 7 dni 
7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA
       Wydział Komunalny (K) – Referat Inżynierii i Ochrony Środowiska (IO)
8. TRYB ODWOŁAWCZY
Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Koszalinie za pośrednictwem Prezydenta Miasta Kołobrzeg (odwołanie składa się w Biurze Obsługi Klienta - UM Kołobrzeg ul. Ratuszowa 12 w godzinach pracy Urzędu), w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 
9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW
       W Wydziale Komunalnym lub pocztą
10. DODATKOWE INFORMACJE
Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzewa – informacje - link
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