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	1. PODSTAWA PRAWNA
Art.38 ust.3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz.U. 2017.1553 t.j.) 

2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY
Zaświadczenie
3. WYMAGANE DOKUMENTY
           3.1.Wniosek  o dokonanie wpisu w ewidencji obiektów  hotelarskich -  pobierz dokument  WO42  D01
Załącznik nr 1 – Informacja o spełnianiu minimalnych wymagań ustalonych dla rodzaju wnioskowanego obiektu, w którym świadczone są usługi hotelarskie

           3.2. Dowód wpłaty

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD
Nie dotyczy
5. WYSOKOŚĆ OPŁAT
17,- zł płatne w kasie Urzędu Miasta na rachunek bankowy nr  22 1020 2791 0000 7402 0228 1541
6. TERMIN ODPOWIEDZI
14 dni
7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA
Wydział Obywatelski 
8. TRYB ODWOŁAWCZY
Odmowa wydania zaświadczenia, bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie.
Zażalenie  wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Koszalinie za pośrednictwem Prezydenta Miasta Kołobrzeg w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia stronie.

9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW
Osobiście w Wydziale Obywatelskim lub za pośrednictwem poczty.

10. DODATKOWE INFORMACJE
O formie odbioru zaświadczenia decyduje wnioskodawca. W przypadku braków formalnych w zgłoszeniu, wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia wniosku pod rygorem odmowy wpisu.
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