	KARTA USŁUGI
URZĄD MIASTA KOŁOBRZEG ul. Ratuszowa 13
Wydział  Obywatelski pokój nr 13, tel.: (094) 35-51- 527

	WO  30
	PRZYJMOWANIE ZAWIADOMIEŃ O IMPREZACH ARTYSTYCZNYCH LUB ROZRYWKOWYCH
	[image: image1.png]Je





	1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 25 października 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz.U. z 2012r.,poz 406)
2.  FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY
Decyzja w przypadku zakazu odbycia imprezy.
3. WYMAGANE DOKUMENTY
           Wniosek na "Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania imprezy artystycznej lub rozrywkowej" – 
pobierz druk WO30-D01

4. WYSOKOŚĆ OPŁAT
Nie pobiera się
5. TERMIN ODPOWIEDZI
1. W przypadku przyjęcia zawiadomienia bez zastrzeżeń nie udziela się odpowiedzi. 

2. Decyzję zakazującą odbycia imprezy doręcza się organizatorowi w terminie 14 dni od dnia złożenia zawiadomienia, nie później jednak niż 10 dni przed planowanym terminem rozpoczęcia imprezy.
6. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA
Wydział  Obywatelski

7. TRYB ODWOŁAWCZY
1. Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Koszalinie za pośrednictwem organu, który wydał decyzję odmowną (odwołanie składa się w Biurze Obsługi Klienta pok. nr 9). Odwołanie wnosi się w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 

2. Odwołanie od decyzji podlega rozpoznaniu w terminie 7 dni od dnia wniesienia odwołania. Nie wydanie decyzji w tym terminie oznacza zgodę na odbycie imprezy. 

3. Decyzję wydaną w wyniku wniesienia odwołania doręcza się w terminie 3 dni. 
8. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW
Pocztą. 

9.                DODATKOWE INFORMACJE
1. Zawiadomienie o imprezie powinno być złożone nie później niż 30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczęcia. 

2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia i złożenia w Biurze Obsługi Klienta. 
3. Organizator imprezy, która ma odbyć się z wykorzystaniem pasa drogi powinien uzgodnić powyższy fakt z Zarządcą Dróg celem uzyskania zezwolenia na zajęcie pasa drogi w szczególny sposób.
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