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	1. PODSTAWA PRAWNA – art. 96 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2015 r. poz. 1774 z późn. zm.)
2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY   – postanowienie i/lub decyzja
3. WYMAGANE DOKUMENTY: 

3.1. Etap I – opiniowanie wstępnego projektu podziału nieruchomości

3.1.1. wniosek o zaopiniowanie wstępnego projektu podziału (druk w załączeniu) GN02-D01
3.1.2. dokument stwierdzający tytuł prawny do nieruchomości (aktualny odpis księgi wieczystej)
3.1.3. wypis i kopia mapy z katastru nieruchomości
3.1.4. decyzja o warunkach zabudowy, jeżeli była wydana przed dniem złożenia wniosku o podział nieruchomości (w przypadku braku planu miejscowego)
3.1.5. wstępny projekt podziału z wyjątkiem podziałów realizowanych w oparciu o art. 95 ustawy

3.2. Etap II – wydawanie decyzji

3.2.1. Wniosek o wydanie decyzji, jeśli po Etapie I to druk GN02-D02, jeśli w trybie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomościami to druk GN02-03 plus dokumenty ujęte w punktach 3.1.2 i 3.1.3.
3.2.2. protokół z przyjęcia granic nieruchomości
3.2.3. wykaz zmian gruntowych
3.2.4. wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek w katastrze nieruchomości jest inne niż w KW
3.2.5. mapa z projektem podziału

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD  - brak

5. WYSOKOŚĆ OPŁAT- nie pobiera się
6. TERMIN ODPOWIEDZI   – do 30 dni 

7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA  – Wydział Gospodarki Nieruchomościami

8. TRYB ODWOŁAWCZY  – do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Koszalinie za pośrednictwem Prezydenta Miasta Kołobrzeg:

· Zażalenie na postanowienie w  terminie 7 dni od dnia doręczenie postanowienia stronie.
· Odwołanie od decyzji w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.
9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW 

     – osobiście w Wydziale Gospodarki Nieruchomościami po uprzednim ustaleniu terminu lub pocztą.
10. DODATKOWE INFORMACJE, – jeżeli wymagane jest wyrażenie opinii, o której mowa w art. 93 ust. 4 i 5, dokumenty (przyjęte do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego) wymienione w pkt. 3.2 dołącza się do wniosku o podział nieruchomości po uzyskaniu pozytywnej opinii. 
                                                                                                                                                      Wersja 4

	Opracował  w dniu 30.06.2016 roku

insp. Wojciech Hercka
	Sprawdził w dniu 06.07.2016 roku

Naczelnik Wydziału Gospodarki Nieruchomościami Damian Kunz
	Zatwierdził w dniu 07.07.2016 roku

Sekretarz Miasta Ewa Pełechata


