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	1. PODSTAWA PRAWNA:
 –  art. 4 ust. 2 ustawy  z dnia 20 lipca 2018 r. o  przekształceniu prawa  użytkowania   wieczystego   gruntów    zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo własności tych gruntów ( Dz. U. z 2019 r. poz. 916 z późn. zm.),

2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY:  

2.1. Prezydent Miasta Kołobrzeg, wydaje zaświadczenie potwierdzające przekształcenie prawa użytkowania wieczystego we własność:

1)
z urzędu - nie później niż w terminie 12 miesięcy od dnia przekształcenia albo

2)
na wniosek właściciela - w terminie 4 miesięcy od dnia otrzymania wniosku, albo

3)
na wniosek właściciela lokalu uzasadniony potrzebą dokonania czynności prawnej mającej za przedmiot lokal albo właściciela gruntu uzasadniony potrzebą ustanowienia odrębnej własności lokalu - w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku.
2.2. Jeśli zachodzą ustawowe przesłanki, wniosek załatwiany jest  poprzez  wydanie   zaświadczenia o przekształceniu  prawa  użytkowania wieczystego w prawo  własności nieruchomości; w przypadku braku przesłanek ustawowych wniosek jest  załatwiany poprzez wydanie postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia.
2.3. W zaświadczeniu potwierdza się przekształcenie oraz informuje o obowiązku wnoszenia rocznej opłaty przekształceniowej, wysokości i okresie wnoszenia tej opłaty, a także możliwości wniesienia opłaty jednorazowej i zasadach jej wnoszenia.
3. WYMAGANE DOKUMENTY:
3.1.
Przy zaświadczeniu wydawanym z urzędu: brak. 
3.2.
W pozostałych przypadkach: 
- wniosek o wydanie w terminie 4 miesięcy zaświadczenia potwierdzającego przekształcenie prawa użytkowania wieczystego gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe w prawo własności nieruchomości (GN29- D01), 

- wniosek o wydanie w terminie 30 dni zaświadczenia potwierdzającego przekształcenie prawa użytkowania wieczystego gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe w prawo własności nieruchomości( GN29- D02),
- kserokopię umowy przedwstępnej dotyczącej przedmiotowej nieruchomości w przypadku 30 dniowego terminu wydania zaświadczenia.
4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD – brak.
5. TERMIN ODPOWIEDZI :
Zaświadczenie potwierdzające przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości wydawane jest w terminie:

- z urzędu – nie później niż w terminie 12 miesięcy od dnia przekształcenia,

- na wniosek właściciela – w terminie 4 miesięcy od dnia otrzymania wniosku,

- na wniosek właściciela lokalu uzasadniony potrzebą dokonania czynności prawnej mającej za przedmiot lokal albo  właściciela  gruntu  uzasadniony potrzebą ustanowienia odrębnej  własności lokalu – w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku. 
6. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA – Wydział Gospodarki Nieruchomościami

- inspektor Joanna Burger pok. nr 305, tel. 94 35 51 567

- inspektor Karolina Didłuch   pok. nr 318, tel. 94 35 51 534
7. TRYB ODWOŁAWCZY:
Od zaświadczenia nie przysługuje odwołanie ani zażalenie w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. Przy czym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego gruntów zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo własności tych gruntów jeżeli właściciel nieruchomości nie zgadza się z zawartą w zaświadczeniu informacją o wysokości i okresie wnoszenia opłaty, może złożyć do właściwego organu, w terminie 2 miesięcy od dnia doręczenia zaświadczenia, wniosek o ustalenie wysokości lub okresu wnoszenia tej opłaty w drodze decyzji administracyjnej.
8. SPOSÓB SKŁADANIA DOKUMENTÓW – pocztą, osobiście lub w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.
9. DODATKOWE INFORMACJE:
9.1.  Przekształceniu podlegają grunty zabudowane na cele mieszkaniowe. Przez grunty zabudowane należy rozumieć nieruchomości zabudowane wyłącznie budynkami:
1. Mieszkalnymi jednorodzinnymi,

2. Mieszkalnymi wielorodzinnymi, w których co najmniej połowę lokali stanowią lokale mieszkalne,

3. O których mowa w pkt 1 lub 2, wraz z budynkami gospodarczymi, garażami, innymi obiektami budowlanymi lub urządzeniami budowlanymi, umożliwiającymi  prawidłowe i racjonalne korzystanie z budynków mieszkalnych.
Przepisy ustawy stosuje się również, jeżeli na gruncie zabudowanym budynkami, o których mowa w pkt. 1 i 2, położone są także inne budynki, obiekty budowlane lub urządzenia budowlane, o ile łączna powierzchnia użytkowa budynków innych niż określone w pkt 1 i 2 nie przekracza 30% powierzchni użytkowej wszystkich budynków położonych na tym gruncie.
9.2. Przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości, nie dotyczy gruntów:
1. Zabudowanych na cele mieszkaniowe, położonych na terenie portów i przystani morskich w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o portach i przystaniach morskich ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1933 ).

2. Oddanych w użytkowanie wieczyste na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomości ( Dz. U. z 2018 r. poz. 2363).

9.3. Za przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości opłaty nie wnoszą:

1. Parki narodowe w rozumieniu art. 8 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1614, 2244 i 2340).

2. Osoby fizyczne lub ich spadkobiercy oraz spółdzielnie, w przypadku gdy:

a) wniosły jednorazowo opłaty roczne za cały okres użytkowania wieczystego,

b) użytkowanie wieczyste uzyskały na podstawie:

- art. 7 dekretu z dnia 26 października 1945 r. o własności i użytkowaniu gruntów na obszarze m.st. Warszawy ( Dz. U. poz. 279 oraz z 1985 r. poz. 99),

- innych tytułów prawnych, w zamian za wywłaszczenie lub przejęcie nieruchomości gruntowej na rzecz Skarbu Państwa przed dniem 5 grudnia 1990 r.
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