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	1. PODSTAWA PRAWNA – art. 3,3a,22 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali  ( Dz.U.2015, poz. 1892 z późn. zm.)

2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY - Akt notarialny

3. WYMAGANE DOKUMENTY:

3.1. uchwała wspólnoty mieszkaniowej  
3.2. pełnomocnictwo w formie aktu notarialnego 

3.3. protokół z rokowań podpisany przez każdą ze stron
3.4. przy sprzedaży części wspólnych przez wspólnotę - wycena ustalająca wartość działki ( przy oddaniu gruntu w użytkowanie wieczyste, celem naliczenia I opłaty i opłat rocznych) , aktualna inwentaryzacja budynku, rzut lokalu, zaświadczenie o samodzielności lokalu ze Starostwa Powiatowego

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD: 

4.1 inwentaryzacja budynku

4.2  wypis i wyrys geodezyjny działki, na której posadowiona jest  nieruchomość

5. WYSOKOŚĆ OPŁAT - zgodnie z decyzją podjętą na Posiedzeniu Prezydenta Miasta w dniu 02.03.2005 r., w sprawie ustalenia jednolitych zasad postępowania w zakresie regulacji stanów prawnych nieruchomości i związanych z tym kosztów, jeżeli w nieruchomości, w której wspólnota chce sprzedać część wspólną, nie było regulacji stanu prawnego, koszty zmiany udziałów będą dzielone po połowie.
Miasto za oddawany Nabywcy części wspólnych  udział w działce gruntu, nalicza opłaty. 
6. TERMIN ODPOWIEDZI - do 30 dni

7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA - Wydział Gospodarki Nieruchomościami

8. TRYB ODWOŁAWCZY – właściciel lokalu może zaskarżyć uchwałę do sądu, w terminie 6 tygodni od dnia jej podjęcia  na zebraniu ogółu właścicieli albo od dnia powiadomienia wytyczającego powództwo o treści uchwały podjętej w trybie indywidualnego zbierania głosów.  
9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW - w wydziale, pocztą

10. DODATKOWE INFORMACJE – akt notarialny zostanie zawarty, jeżeli  zgodę na regulację podpiszą wszyscy  właściciele. 
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