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	Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013

Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej,

Nazwa projektu: Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg

Nr umowy: UDA-POKL.05.02.01-00-124/09-00




ZAPYTANIE OFERTOWE 

„Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001”
w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”
Nr sprawy WRM-3056-1/09.V-105 /10
Kody CPV: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe, 80510000-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego, 55110000-4 – Hotelarskie usługi noclegowe
1. Nazwa oraz adres zlecającego usługę

Gmina Miasto Kołobrzeg

ul. Ratuszowa 13

78-100 Kołobrzeg

NIP: 671-169-85-41 

2. Opis zadania
2a. Przedmiot

1) Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkolenia dla pracowników Urzędu Miasta Kołobrzeg w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,  w zakresie szkoleń otwartych realizowanych przez Wykonawcę w temacie: Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001 – szkolenie zaakceptowane przez IRCA ( International Register of Certificated Auditors) i realizowane według zaleceń IRCA, dla 2 pracowników, trwające 5 dni*8h godzin (1 godzina = 45 minut). Program szkolenia obejmujący m.in. zagadnienia:

· Omówienie zagadnień związanych z zarządzaniem bezpieczeństwem informacji 

· Polityka bezpieczeństwa 

· Poznanie i rozumienie normy ISO 27001 (struktura, wymagania) 

· Zapoznanie się z innymi normami przydatnymi w procesie auditu 

· Ocena zagrożeń i szacowanie ryzyka 

· Zarządzanie ryzykiem 

· Proces certyfikacji SZBI 

· Planowanie auditów

· Spotkanie otwierające

· Metody i techniki prowadzenia auditu

· Raportowanie niezgodności

· Spotkanie zamykające

· Sporządzanie raportów z auditu

· Etyka pracy audytora


Kurs kończący się egzaminem ( uczestnik kursu, który uzyska pozytywną ocenę z egzaminu otrzyma certyfikat auditora wiodącego wg normy ISO 27001 akredytowany przez niezależną międzynarodową organizację IRCA).
2) Zapewnienie noclegu dla 2 pracowników Urzędu Miasta – w ciągu 5 dni szkoleniowych ( 4 doby hotelowe) w odległości 500 m od miejsca szkolenia, w pokojach 1 osobowych.
3) Zapewnienie posiłków dla 2 pracowników Urzędu Miasta – w ciągu 5 dni szkoleniowych: tj. codziennie śniadanie, obiad, kolacja oraz przerwy kawowe ( kawa, herbata, woda mineralna).
2b. Termin realizacji oraz miejsce przeprowadzania szkoleń
Termin realizacji zamówienia

Listopad 2010 – w okresie pomiędzy 15.11.2010-30.11.2010
Miejsce przeprowadzania szkoleń: do 260 km od Kołobrzegu.

3. Przedmiot zamówienia
Wykonawca:

1) Przedstawi szczegółowy program szkolenia na każdy dzień, zawierający co najmniej zagadnienia przedstawione w niniejszym ogłoszeniu. 

2) Zapewni wszystkim uczestnikom danego szkolenia (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) materiały niezbędne do szkolenia – szczegółowy program szkolenia, materiały szkoleniowe w formie skryptów z miejscem na prowadzenie notatek oraz materiały pomocnicze ( materiały dydaktyczne, materiały do rozwiązywania ćwiczeń itp.) w wersji wydrukowanej. Wszystkie te materiały muszą być opatrzone na 1 stronie logo Narodowej Strategii Spójności, logo Urzędu Miasta, flagą UE z napisem Unia Europejska, Europejski Fundusz Społeczny, tytułem projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, napisem: szkolenie współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, materiały bezpłatne. 
3) Zapewni każdemu uczestnikowi szkolenia (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) dokument potwierdzający jego odbycie, zawierający oznaczenia zgodnie z wymogami dokumentu „Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”  oraz  „Narodowa Strategia Spójności. Księga Identyfikacji Wizualnej” (dokumenty zostaną przesłane w wersji elektronicznej do Wykonawcy), wytycznymi i  wymogami zgodnie z dokumentacją konkursową w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, z podpisem trenera. Jeśli nie ma możliwości oznaczenia certyfikatów w/w sposób dołączy do niego informację na kartce A4 zawierającą w/w elementy.
4) Sporządzi raport, z odbytego szkolenia oraz przekaże go do Zamawiającego, w wersji papierowej ( podpisanej), który zawierać będzie co najmniej: ocenę efektywności danego szkolenia, temat zajęć edukacyjnych oraz program szkolenia, datę, czas trwania szkolenia, wymiar godzin, uwagi, komentarze i rekomendacje dla szkolonego/ych oraz Zamawiającego. Raport zostanie przekazany Zamawiającemu wraz z fakturą.
5) Zobowiązany jest do prowadzenia listy obecności uczestników szkolenia (będących pracownikami Urzędu Miasta Kołobrzeg) potwierdzających swój udział w zajęciach własnoręcznym podpisem, i przedłożenia jej Zamawiającemu wraz z fakturą.

6) Zobowiązany jest zapewnić, aby wszystkie szkolenia zawierały zaktualizowany stan prawny po nowelizacjach na dzień przeprowadzania szkolenia. 

7) Zapewni odpowiednią kadrę dydaktyczną do przeprowadzenia szkolenia - trenerów prowadzących zajęcia posiadających bogate doświadczenie praktyczne (wiedza teoretyczna oraz propozycja konkretnych rozwiązań praktycznych). Wymagania minimalne kadry dydaktycznej: 1 trener specjalista z zakresu szkoleń w zakresie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001 Wymagania minimalne kadry wykonawcy: szkolenie zaakceptowane przez IRCA ( International Register of Certificated Auditors) i realizowane według zaleceń IRCA.

8) Zobowiązany jest do przechowywania dokumentacji dotyczącej przeprowadzonych usług/ usługi szkoleniowych do 31.12.2020 roku. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta działalności przed terminem, o którym mowa w ust. 2, Beneficjent zobowiązuje się pisemnie poinformować Instytucję Wdrażającą (Instytucję Pośrednicząca II stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentów związanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów w terminie, o którym mowa.

9) Szczegółowe terminy oraz program szkoleń każdorazowo będą ustalane pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. Wykonawca zobowiązany jest sporządzić i przekazać Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy harmonogram szkolenia wraz z programem - dokładny dzień.
4. Opis warunków udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

4) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

2. Dla potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy winni przedłożyć niżej wymienione oświadczenia i dokumenty.

a. Oświadczenia, że wykonawca może ubiegać się o zamówienie publiczne – zgodnie z art. 22 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych ( Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759) – Załącznik nr 2 do zapytania.
b. Oświadczenia, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania ( art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych ( Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759)- Załącznik nr 3 do zapytania. 
5. Kryterium oceny ofert

· ocena formalna oferty – spełnianie warunków
· cena brutto – 100%
Wartość oferty winna obejmować wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamówienia. 
Kryterium oceny ofert – cena brutto.

W kryterium „cena brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy  zastosowaniu wzoru:

„cena brutto”: liczba punktów = cena najniższa brutto / cena brutto oferty ocenianej x 100 pkt x 100%

Algorytym: C=  
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Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 100 pkt

6. Sposób przygotowania oferty

Ofertę sporządzić należy:

· w formie pisemnej z wykorzystaniem załącznika nr 1 ( formularz ofertowy). Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. 
· do oferty należy załączyć oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt 4. 
Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną. Ofertę można złożyć osobiście ( w pokoju nr 215 w Wydziale Rozwoju Miasta ul. Ratuszowa 13 78-100 Kołobrzeg), pocztą ( na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie ofertowe na Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001”) w Urzędzie Miasta Kołobrzeg lub pocztą elektroniczną na adres a.marcholewska@um.kolobrzeg.pl  ( z informacją w temacie e – mail: Zapytanie ofertowe na Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001) do dnia 09.11.2010.
Uwaga:

Oferty sporządzone wadliwie, nie odpowiadające względom formalnym oferty określonym w punkcie 6, lub zgłoszone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.

7. Termin składania ofert
09.11.2010 godzina 10:00
8. Uwagi

· zapytanie ofertowe nie jest zapytaniem o cenę w rozumieniu przepisów 
o zamówieniach publicznych, a złożenie oferty nie rodzi obowiązku zawarcia umowy przez Gminę Miasto Kołobrzeg.

· W razie ewentualnych wątpliwości prosimy o kontaktowanie się z pracownikiem Wydziału Rozwoju Miasta a.marcholewska@um.kolobrzeg.pl , tel.: 94 35 51 533.
0
formularz ofertowy

……………………dnia……………….2010

Gmina Miasto  Kołobrzeg     

ul. Ratuszowa 13









78-100 Kołobrzeg

OFERTA

Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001
I. Dane Wykonawcy:

Pełna nazwa...............................................................................................................................

Adres siedziby wykonawcy.........................................................................................................

Nr telefonu/faks........................................               e-mail .........................................................

nr NIP ......................................................                nr REGON ................................................

nr konta bankowego ................................................

Dane dotyczące Zamawiającego

Gmina Miasto Kołobrzeg

ul. Ratuszowa 13

78-100 Kołobrzeg

NIP: 671-169-85-41 

Zobowiązania Wykonawcy: Nawiązując do zapytania ofertowego na realizację usługi: Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia określonego zapytaniu ( szkolenie wraz z zakwaterowaniem i wyżywieniem)  za wynagrodzeniem w kwocie:

 …………………………….zł netto 

Słownie netto:.........................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

……………………………. zł VAT

…………………………….zł brutto 

słownie brutto: ..................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
W tym cena za 1 osobę:
…………………………….zł netto 

Słownie netto:.........................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

……………………………. zł VAT

…………………………….zł brutto 

słownie brutto: ..................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

Oświadczam, że:

1. Zobowiązuję się wykonać usługę w terminie listopad 2010.
2. Oświadczamy, że oferujemy Zamawiającemu 21 dniowy okres płatności od prawidłowo wystawionej faktury za zrealizowany przedmiot umowy licząc od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do Urzędu Miasta Kołobrzeg
3. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty związane                     z wykonaniem zamówienia, a także narzuty i podatki.
4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z istotnymi warunkami zamówienia oraz, zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.
5. Oświadczamy, że w przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia zamówienia na określonych w ww. warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.
a. Oświadczam, że szkolenie zaakceptowane jest przez IRCA ( International Register of Certificated Auditors) i realizowane według zaleceń IRCA.
6. Osobą upoważnioną do podpisania umowy jest: ……………………………………………………………………………………………….. (stanowisko , imię i nazwisko )
7. Oświadczamy, że do kontaktów z zamawiającym w zakresie związanym z niniejszym zamówieniem upoważniamy następującą osobę: ……………………………………………............………………  tel. ……………………….
8. Lista załączników
………………………………………………        ……………………………………………..

……………………………………………...         ……………………………………………..

……………………………………………...         ……………………………………………...
______________________________________

(imię i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
( Pieczęć firmowa Wykonawcy)

Oświadczenie o spełnianiu warunków art. 22 ust.1

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z  2010 r. Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami) Prawo Zamówień Publicznych.

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia w trybie z wolnej ręki na „Szkolenie audytor wiodący systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji wg ISO 27001” w ramach projektu „Poprawa jakości usług publicznych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”, Ja reprezentując firmę (nazwa firmy):
……………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………..…………………………………...

oświadczam, że spełniamy warunki, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonania określonych działalności lub czynności,                       jeżeli ustawy   nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;*

2)   posiadania wiedzy i doświadczenia;*

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi                        do   wykonania  zamówienia;*

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej*.

*  W przypadku składania ofert wspólnych niepotrzebne skreślić.
Miejsce i data _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _                   Podpisano_ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __                             

                                                                                                                   (upoważniony przedstawiciel)

Załącznik nr 3  do zapytania ofertowego
……………………………..  

                                                                                                                                     ( Miejscowość i data)                                        

…………………………………

(Nazwa i adres wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA                                                        O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Niniejszym oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia                   29 stycznia 2004r. ( Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759 z późniejszymi zmianami).
                                                                                 Podpis _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __                                                                                                                           

                                                                                                  (upoważniony przedstawiciel)
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