                                       Sprawozdanie z realizacji 

Zarządzeń Wewnętrznych  Prezydenta Miasta 

za  rok 2006 

wg. stanu na dzień 20.01.2007 r.

 
Opracowała: Jolanta Śniadecka, insp.OR

 

	nr  zarządzenia

z dnia .....
	W sprawie
( dotyczy )
	wydział

realizujący
	sposób realizacji

	1/06

05.01.2006

 
	 

Ustalenia limitu na rozmowy z służbowych telefonów komórkowych 

 
	OR
	 

 Zarządzenie ustala limity kwotowe na rozmowy z służbowych telefonów komórkowych:

1. zwykły – 50,00 zł (uprawnieni pracownicy)

2. podwyższony – 100,00 zł. ( dla naczelników w uzasadnionych przypadkach pozostali pracownicy)

Utraciło moc Zarządzenie Wewnętrzne Nr 93/05 z dn. 2.12.2005 r.

Zarządzenie w stałej realizacji.



	 

2/06

11.01.2006

 
	 

Zatwierdzenia planu działania Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w 2006 r.


	PN
	Plan działania precyzuje tematykę i terminy realizacji wyznaczonych zadań  przez Pełnomocnika ds. Informacji Niejawnych.

	 

3/06

11.01.2006

 
	 

Zatwierdzenia planu szkolenia pracowników i jednostek organizacyjnych Urzędu Miasta Kołobrzeg w 2006 r. (z ochrony informacji niejawnych)

 
	PN
	 Zarządzenie  określa tematy szkoleń pracowników UM i podległych jednostek organizacyjnych realizujących zadania obronne.

	4/06

12.01.2006
	 

Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Kołobrzeg. 


	OR
	Utraciło moc Zarządzenie Wewnętrzne Nr 32/05 z późn. zm. Z dn. 15.04.2005 r.

Zarządzenie zmienione Zarządzeniem Wewnętrznym Nr 62/06 z dn. 14.07.2006

Zarządzenie organizacyjne



	5/06

12.01.2005


	 

Procedury akceptacji umów
	S
	Określiło procedurę akceptacji umów w zakresie formalnoprawnym przez radców prawnych Urzędu Miasta.

Utraciło moc Zarządzeniem Wewnętrznym Nr 34/2006 z dnia 15.03.2006r.



	6/06

12.01.2006
	Powołania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji materiałów będących własnością Gminy Miejskiej Kołobrzeg, znajdujących się na terenie MZZDiOŚ sp. zo.o. w Kołobrzegu.
	K

	 

Powołano komisję w składzie:

Edward Madejski – przewodniczący

Roman Buszac – członek

Bogdan Połowniak  - Członek

	7/06

20.01.2006
	 

Upoważnienia do współdziałania z powiatową Komisją Lekarską oraz Wojskowym Komendantem Uzupełnień w Kołobrzegu w czasie poboru w 2006 r.


	SO
	 

Upoważnieni:

· Iwona Albińska – Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich

· Roman Kaźmierski – Inspektor Wydziału Spraw Obywatelskich

uczestniczyli w pracach Powiatowej Komisji Lekarskiej.

	8/06

25.01.2006
	 

Planu działania w zakresie zarządzania kryzysowego i obrony cywilnej Miasta Kołobrzeg w 2006 r.
	WZK
	Plan działania wyznacza zakres prac dla pracowników WZK do realizacji w 2006 r. w ramach obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego.

	9/06

26.01.2006
	 

Zatwierdzenia „Planu działalności Kontrolnej Wydziału Zarządzania Kryzysowego w 2006 r.” 


	WZK


	Plan kontroli precyzuje tematykę i terminy kontroli podległych UM jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji  zadań  z obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego.

	10/06

1.02.2006
	 

 Wdrożenia i utrzymania Systemu Zarządzania Jakością poprzez ustanowienie Polityki Jakości Urzędu Miasta Kołobrzeg.
	PJ
	  

Zarządzenie organizacyjne

	11/06

1.02.2006
	 

Ustalenia rocznego planu etatów w Urzędzie Miasta Kołobrzeg na 2006 r.


	BK


	 

Utraciło moc Zarządzeniem Wewnętrznym Nr 81/2006 z dnia 09.11.2006 r.

	12/06

1.02.2005
	 

Ustanowienia pełnomocnika Prezydenta ds. Uzależnień.


	PU
	 

Z dniem 1.02.2006 r. powołano Pełnomocnika Prezydenta Miasta ds. Uzależnień P. Marzannę Pakmur

Utraciło moc Zarządzenie Nr 32/1997 z późn. zm.  z dn. 2.06. 1997 w spr. ustanowienia Pełnomocnika Miasta ds. Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych.

Zarządzenie organizacyjne.

	13/06

1.02.2006
	Ustanowienia Pełnomocnika Prezydenta Miasta ds. Uzdrowiska. 
	PUZ


	Z dniem 1.02.2006 r. powołano Pełnomocnika Prezydenta Miasta ds. Uzdrowiska P. Joannę Gańko

Zarządzenie organizacyjne.



	14/06

08.02.2006
	 

Planu szkolenia obronnego Urzędu Miasta Kołobrzeg na rok 2006
	WZK


	Plan wyznacza tematy i terminy szkoleń obronnych dla kadry kierowniczej UM i podległych jednostek organizacyjnych.

	15/06

14.02.2006
	 

Powołania Komisji ds. Świadczeń Socjalnych
	S


	 Powołano Komisję w składzie:

1. Agnieszka Kraczkowska – przewodnicząca

2. Grzegorz Pytloch – sekretarz

3. Karolina Didłuch – skarbnik

4. Mirosława Wintoch – członek

5. Jolanta Śniadecka - członek

Utraciło moc Zarządzenie nr 28/2000 z dn. 28.02.200r. 

Zarządzenie organizacyjne



	16/06

15.02.2006
	 

Upoważnienia Zastępcy Prezydenta ds. Gospodarczych P. Marka Sobczaka


	OR
	 

Zmienione Zarządzeniem Wewnętrznym Nr 46/06 z dn. 08.05.2006

Utraciło moc Zarządzenie Wewnętrzne Prezydenta nr 44/05 z dn. 1.05.2005 r.

Zarządzenie organizacyjne



	17/06

15.02.2006
	 

Ustalenia czasu pracy na 2006 r.


	BK

	Zmienione Zarządzeniem Wewnętrznym

Nr 82/06 z dn. 10.11.2006 

	18/06

15.02.2006
	Powołania Zespołu Dokumentująco-Wdrożeniowego (dot. ISO)
	PJ
	 Zarządzenie organizacyjne

	19/06

15.02.2006


	 

 Uchylenia Zarządzenia Nr 52/04 Prezydenta Miasta Kołobrzeg z dn. 21.04.2004 r. w spr. upoważnienia Naczelnika Wydziału Spraw Społecznych do składania oświadczeń woli w imieniu gminy.
	OR
	Zarządzenie organizacyjne



	20/06

21.02.2006
	 

Dostępu do informacji niejawnych

 
	PN
	 Zarządzenie określa stanowiska pracy, z którymi łączy się  dostęp do informacji niejawnych oznaczonych klauzulą ”zastrzeżone” i stanowiących tajemnicę służbową w poszczególnych wydziałach UM

	21/06

13.02.2006
	 

Wprowadzenia procedury stosowania i aktualizacji karty stanowiskowej w Urzędzie Miasta Kołobrzeg

 
	BK
	 

Utraciło moc Zarządzeniem Wewnętrznym Nr 65/06 z dn. 01.08.2006 r.

	22/06

8.02.2006

 
	Powołania Zespołu Zadaniowego ds. wypracowania stanowiska dot. przebiegu granicy pomiędzy Gminą Miejską Kołobrzeg a Gminą Kołobrzeg.


	UA/BOI
	 

Powołano zespół zadaniowy w składzie:

· Cezary Kalinowski –przewodniczący

·   Marek Perepeczo – członek

· Grzegorz Pytloch- członek

W ramach działań przeprowadzono procedurę przejęcia terenów w obrębie Niekanin zajętych ogrodami działkowymi oraz części dróg w tym rejonie.



	23/06

24.02.2006


	Powołania Komisji do przeprowadzenia oceny ryzyka zawodowego związanego z pracą wykonywaną w Urzędzie Miasta Kołobrzeg.


	BK
	 

Powołano Komisję w składzie:

· Ewa Makowiecka - przewodnicząca

· Maria Żemojtel - członek

· Katarzyna Klepuszewska – członek 

Zarządzenie zrealizowano.



	24/06

27.02.2006


	 

 Udzielenia pełnomocnictwa P. Annie Popławskiej w zakresie reprezentowania Gminy Miejskiej Kołobrzeg w funkcjach właściciela lokali ma zebraniach Wspólnot Mieszkaniowych.


	K
	Utraciła moc Uchwała Nr 01/2001 Zarządu Miasta Kołobrzeg z dn. 8.01.2001 z późn. zm. w spr. udzielenia pełnomocnictwa P. Bogusławowi Połowniakowi w zakresie reprezentowania Gminy Miejskiej Kołobrzeg w funkcjach właściciela lokali na zebraniach Wspólnot Mieszkaniowych. 

Zarządzenie organizacyjne.



	25/06

03.03.2006


	 

 Wprowadzenia do użytku „Regulaminu bieżących prac Miejskiego Zespołu reagowania oraz działań w sytuacjach zagrożeń katastrofą naturalną lub awarią techniczną noszącą znamiona klęski żywiołowej” 


	WZK
	 

Uchyla Zarządzenie Wewnętrzne Prezydenta Miasta Kołobrzeg nr 118/03 z dn. 06.11.2003 r.

Regulamin precyzuje skład i organizację Zespołu, cele, zadania i zakres działania poszczególnych grup Zespołu oraz wyznacza obowiązki członków Zespołu.



	 

26/06

     09.03.2006


	 

Upoważnienia P. Adama Swata do wydawania w imieniu Prezydenta Miasta Kołobrzeg decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz podpisywania innych pism i dokumentów.


	E
	 

Utraciło moc zarządzenie nr 9/00 Prezydenta Miasta Kołobrzeg z dn. 3.01.200 r. w spr. upoważnienia P. Romualda Kociuby.

Zarządzenie organizacyjne

	 

27/06

10.03.2006

 
	 

Zatwierdzenia „planu kontroli podatkowej na rok 2006” 

 
	WK
	Plan kontroli realizowany był na bieżąco.

	28/06

14.03.2006
	 

Powołania Kierownika Projektu pn. „Zachodniopomorski Program Szkolenia Młodzieży Piłkarskiej i Rozwoju Infrastruktury Sportowej EUROBOISKA”

 
	EUR
	 

Zarządzenie powołuje na Kierownika Projektu P. Romualda Kociubę.

Zarządzenie organizacyjne

	 

29/06

14.03.2006

 
	Powołania Kierownika Projektu pn. „750-lecie nadania praw miejskich Kołobrzegowi jako kolejny etap umocnienia współpracy transgranicznej z miastem Barth i innymi miastami niemieckimi”.


	EUR
	 

Zarządzenie powołuje na Kierownika Projektu P. Katarzynę Pechman.

Zarządzenie organizacyjne



	 

30/06

14.03.2006
	 

Powołania Kierownika Projektu pn. „Budowa centrum rekreacyjnego w Kołobrzegu”

 
	EUR
	 

 Zarządzenie powołuje na Kierownika Projektu P. Czesława Stomę.

Zarządzenie organizacyjne

 

	 

31/06

14.03.2006
	 

Powołania Kierownika Projektu pn. „Wrota Parsęty – usługi i infrastruktura społeczeństwa informacyjnego na terenie Dorzecza Parsęty”.


	EUR
	 

Zarządzenie powołuje na Kierownika Projektu P. Roberta Puca.

Zarządzenie organizacyjne

 

	 

32/06

14.03.2006
	Powołania Kierownika Projektu pn. „modernizacja ulicy św. Wojciecha oraz budowa ul. Kossaka”
	EUR
	Zarządzenie powołuje na Kierownika Projektu P. Jolantę Milewską -Staszak.

Zarządzenie organizacyjne

	 

33/06

14.03.2006
	Powołania Kierownika Projektu pn. „Zagospodarowanie portu jachtowego w Kołobrzegu”.


	EUR
	 

Zarządzenie powołuje na Kierownika Projektu P.Lidię Szyper – Machowską.

Zarządzenie organizacyjne



	 

34/06

15.03.2006
	Sposobu akceptacji umów
	S
	 

Określiło procedurę akceptacji umów w zakresie formalnoprawnym przez radców prawnych Urzędu Miasta.

Utraciło moc Zarządzenie Wewnętrzne Nr 5/06 z dn. 12.01.2006 w spr. procedury akceptacji umów.



	 

35/06

15.03.2006
	 

Ustanowienia Pełnomocnika Prezydenta Miasta Kołobrzeg ds. Młodzieżowej Rady Miasta.

 

 
	S
	 

Pełnomocnikiem ustanowiono P. Krzysztofa Leguna.

Zarządzenie organizacyjne

	 

36/06

20.03.2006
	Wprowadzenia instrukcji realizacji i kontroli projektów współfinasowanych z budżetu Unii Europejskiej.


	EUR
	 Zarządzenie wprowadza instrukcję realizacji i kontroli projektów współfinansowanuch z budżetu Unii Europejskiej.

Zarządzenie w ciągłej realizacji.



	 

 

37/06

21.03.2006


	 

Zmiany Zarządzenia Wewnętrznego Nr 35/04 Prezydenta Miasta Kołobrzeg z dn. 25.03.2004 r. w spr. zatwierdzenia Regulaminu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych. 


	S
	Zarządzenie organizacyjne

	 

38/06

22.03.2006


	Zatwierdzenia planu dochodów i wydatków Funduszu Świadczeń Socjalnych Urzędu Miasta Kołobrzeg na rok 2006.


	S
	 

Zarządzenie organizacyjne

	 

39/06

29.03.2006
	 

Organizacji stałego dyżuru na czas zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i wojny.
	WZK

	 Zarządzenie tworzy stały dyżur Prezydenta Miasta Kołobrzeg, w jego ramach określa uruchomienie  procedur związanych z podwyższaniem gotowości obronnej państwa.



	 

40/06

04.04.2006

 
	Harmonogramu opracowywania procedur Systemu zarządzenia jakością PN-EN ISO 9001:2001.


	PJ
	 Zarządzenie organizacyjne

	 

41/06

05.04.2006
	Obiegu i obrotu czekami w Urzędzie Miasta Kołobrzeg.


	FN
	 Wytyczne postępowania dla osób uprawnionych do wystawiania czeków w związku z likwidacją kasy.

Zarządzenie organizacyjne



	 

42/06

06.04.2006
	Zatwierdzenia „Planu kontroli wewnętrznej na rok 2006”.


	WK
	 Plan kontroli wewnętrznej realizowany na bieżąco

	 

43/06

26.04.2006
	Wyznaczenia Zespołu ds. analiz materiałów zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej miasta Kołobrzeg. 


	PN
	Utraciło moc Zarządzeniem Zewnętrznym Nr 64/06 z dn. 31.07.2006 r.

Zarządzenie organizacyjne



	 

44/06

18.04.2006

 
	Udzielenia pełnomocnictwa P. Karolowi Królikowskiemu w zakresie reprezentowania Gminy Miejskiej Kołobrzeg w funkcjach właściciela lokali na zebraniach wspólnot Mieszkaniowych. 


	K
	Zarządzenie organizacyjne

	 

45/06

08.05.2006
	Uchylenia Zarządzenia Wewnętrznego Nr 54/05 Prezydenta Miasta Kołobrzeg z dn. 01.07.2005 r. w spr. upoważnienia kierownika Referatu drogowego do wydawania w imieniu Prezydenta Miasta Kołobrzeg decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.


	OR
	 

Uchyla Zarządzenie Wewnętrzne Nr 54/05 Prezydenta Miasta Kołobrzeg z dn. 01.07.2005 r. 

Zarządzenie organizacyjne

	 

46/06

08.05.2006
	Zmieniające Zarządzenie Wewnętrzne Nr 16/06 prezydenta Miasta Kołobrzeg z dn. 15.02.2006 r. w spr. upoważnienia Zastępcy Prezydenta ds. Gospodarczych.
	OR
	 

Zarządzenie organizacyjne

	 

47/06

08.05.2006
	Zmiany na stanowisku kierownika kancelarii tajnej Urzędu Miasta Kołobrzeg.


	PN
	 

Zarządzenie powołuje P. Romana Każmierskiego.

Zarządzenie organizacyjne



	 

48/06

10.05.2006
	 

Powołania Zespołu Zadaniowego ds. ochrony informacji niejawnych Urzędu Miasta Kołobrzeg

 

 
	PN
	Zarządzenie powołuje do składu Zespołu :

· kierownika kancelarii tajnej Romana Kaźmierskiego

· pracownika ds. funkcjonowania sieci teleinformatycznej Roberta Puca

	 

 

 49/06

18.05.2006
	Powołania zespołu zadaniowego do przeprowadzenia kontynuacji akcji „Przejrzysta Polska”


	AW
	 

Powołano zespół zadaniowy w składzie: 

1. Gabriela Trambowicz – Audytor Wewnętrzny do zadania pt.: „Opracowanie systemu i przeprowadzenie badania funkcjonowania katalogu usług”

2. Urszula Pustelnik – Naczelnik Wydziału OR do zadania pt.: „ Opracowanie procedury (regulaminu)  corocznego przeglądu i monitoringu kodeksu etycznego urzędnika prowadzonego przez pracowników urzędu oraz społeczność lokalną”

3. Marzanna Pakmur – Naczelnik Wydziału WS  do zadania pt.: „Opracowanie z udziałem społeczności lokalnej procedury (regulaminu) konsultacji społecznych”.

	 

50/06

23.05.2006

 
	Upoważnienia P. Moniki Borchon do załatwiania w imieniu Prezydenta Miasta spraw w postępowaniu podatkowym dot. opłaty uzdrowiskowej oraz egzekucji opłaty targowej.


	D
	Zarządzenie organizacyjne

	 

51/06

23.05.2006
	Ustalenia dodatkowego dnia wolnego od pracy. 


	BK
	 Wprowadzono (26.05.2006) dodatkowy dzień wolny od pracy w związku z planowaną pielgrzymką papieża Benedykta XVI do Polski Zarządzenie organizacyjne



	 

52/06

29.05.2006

 
	Harmonogramu dochodów budżetu miasta na rok 2006.


	D
	 Zgodnie z art. 186 pkt 5 i 6 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, zatwierdzony został zgodnie z zarządzeniem harmonogram dochodów budżetu miasta na rok 2006

Z podziałem na miesiące

Zarządzenie zrealizowane  



	 

53/06

08.06.2006
	Składania do Wydziału Finansowego informacji na temat zawartych przez Gminę Miejską i Urząd Miasta Kołobrzeg umów, porozumień lub innych postanowień, które skutkują zaangażowaniem środków budżetowych.


	FN
	 Zarządzenie organizacyjne

	 

54/06

08.05.2006

 
	Wprowadzenia „Ujednoliconego planu kont dla urzędu jednostki samorządu terytorialnego – Urząd Miasta Kołobrzeg”.


	FN
	Zarządzenie  uchyla:

· Zarządzenie Nr 38/2002 Prezydenta Miasta z dn. 28.02.2002

· Zarządzenie Nr 39/2002 Prezydenta Miasta z dn. 28.02.2002

· Zarządzenie Wewnętrzne Nr 96/03 Prezydenta Miasta z dn. 31.12.2003

· Zarządzenie Wewnętrzne Nr 79/05 Prezydenta Miasta z dn. 06.10.2005



	 

55/06

13.06.2006
	Zawierania umów w przypadkach powodujących konieczność poniesienia wydatku przez Gminę Miejską lub Urząd Miasta Kołobrzeg.
	FN
	 

Zarządzenie organizacyjne

	 

56/06

14.06.2006
	Powołania Kolegium Prezydenta Miasta Kołobrzeg oraz zasad przygotowywania materiałów na posiedzenie Kolegium.


	OR
	Powołano zespół doradczo-konsultacyjny pod nazwą Kolegium Prezydenta Miasta Kołobrzeg w składzie:

· Zastępca prezydenta Miasta

· Sekretarz Miasta

· Skarbnik Miasta

Utraciło moc:

· Zarządzenie Wewnętrzne Nr 24/05  z dn. 23.03.2005 r.

· Zarządzenie Wewnętrzne Nr 91/05 z dn. 30.11.2005 r.

Zarządzenie organizacyjne

 

	 

57/06

27.06.2006
	Ewidencji i poboru podatków i opłat w Urzędzie Miasta Kołobrzeg.


	D
	Zarządzenie wprowadziło instrukcję ewidencji i poboru podatków i opłat w Urzędzie Miasta Kołobrzeg, w tym tryb i zasady prowadzenia operacji kasowych, ewidencji przypisów i odpisów, wpłat i zwrotów w urządzeniach kasowych, kontroli terminowej realizacji zobowiązań i likwidacji nadpłat. 

Zarządzenie realizowane przez pracowników Wydziału Dochodów.

	 

58/06

27.06.2006
	Udzielania ulg w spłacie zobowiązań podatkowych w Urzędzie Miasta w Kołobrzegu.


	D
	 Zarządzenie wprowadziło instrukcję w sprawie udzielania ulg w spłacie zobowiązań podatkowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa 

Zarządzenie realizowane przez pracowników urzędu.

	 

59/06

30.05.2006

 
	Wprowadzenia systemu przeprowadzenia badania funkcjonowania katalogu usług w Urzędzie Miasta Kołobrzeg.

 
	AW
	 Na podstawie  wprowadzonego systemu przeprowadzania badania funkcjonowania katalogu usług w Urzędzie Miasta w Kołobrzegu przeprowadzono badania za pomocą metodą skierowania kwestionariusza ankiety do klientów Urzędu oraz do pracowników Urzędu. Wyniki badań zostały przedstawione w sprawozdaniu i przekazane dla Prezydenta Miasta i Sekretarza Miasta.

	 

60/06

05.07.2006
	Sporządzania przez zakłady budżetowe Gminy Miejskiej Kołobrzeg  miesięcznych informacji na temat dochodów uzyskiwanych z wykorzystywania gminnych składników majątkowych.


	FN
	 

Zarządzeniem wprowadzono wzór sprawozdania z uzyskanych dochodów dla zakładów budżetowych w związku ze zmianami w ustawie o finansach publicznych.

Zarządzenie organizacyjne

	 

61/06

13.07.2006
	Zasad przyjmowania i przechowywania depozytów w Urzędzie Miasta Kołobrzeg.
	FN
	 

Zarządzenie organizacyjne

	 

62/06

14.07.2006
	Zmieniające Zarządzenie Wewnętrzne Nr 4/06 z dn. 12.01.2006 r. w spr. Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Kołobrzeg.


	OR
	 

Dotyczy wprowadzenia do Regulaminu Referatu Informatycznego – skrót INF

Zarządzenie organizacyjne

	 

63/06

14.07.2006
	Upoważnienia P. Mileny Wrzesień do załatwiania w imieniu Prezydenta spraw w postępowaniu podatkowym dot. podatku od środków transportowych, podatku od posiadania psów, windykacji dochodów z zajęcia pasa drogowego oraz opłat za dowody osobiste i udostępnianie danych osobowych. 


	D
	 

Zarządzenie organizacyjne

	 

64/06

31.07.2006


	Wyznaczenia Zespołu ds. analiz materiałów zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej miasta Kołobrzeg. 


	PN
	 Powołano zespól w składzie:

1. Przewodniczący Zespołu - Sekretarz Miasta Kołobrzeg 

2. Zastępca przewodniczącego – Pełnomocnik Prezydenta ds. Informacji Niejawnych

3. Członkowie Zespołu:

· Pełnomocnik Prezydenta ds. Systemu Zarządzania Jakością

· Audytor Wewnętrzny

· Rzecznik Prasowy Prezydenta

· Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich

· Naczelnik Wydziału Dochodów

· Naczelnik Wydziału Finansowego

· Naczelnik Wydziału Organizacji

· Kierownik Biura rady Miejskiej

· Radca prawny /M. Dziurko/

· Informatyk /T. Kolasa/

Traci moc Zarządzenie Wewnętrzne Nr 43/06 z dn. 13.04.2006

Zarządzenie organizacyjne



	 

65/06

01.07.2006
	Uchylenia Zarządzeń Prezydenta Miasta Kołobrzeg.


	PJ
	 

Uchyla się Zarządzenia:

· Nr 10/05 z dn. 21.01.2005 r. w spr. przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania skarg i wniosków

· Nr 72/05 z dn. 19.09.2005 r. w spr. wprowadzenia obowiązku stosowania Katalogu usług najczęściej świadczonych w Urzędzie Miasta oraz procedury aktualizacji Katalogu usług

· Nr 78/05 z dn. 30.09.2005 w spr. procedury sporządzania informatora budżetowego dla mieszkańców Kołobrzegu (Przejrzysta Polska)

· Nr 96/05 z dn. 20.12.2005 w spr. określenia procedury oceny okresowej pracowników

· Nr 98/05 z dn. 20.12.2005 w spr. obowiązku prowadzenia zbioru procedur oraz aktualizacji i kontroli procedur, opisujących procesy realizowane w Urzędzie

· Nr 99/05 z dn.28.12.2005 w spr. wprowadzenia obowiązku stosowania procedury  procesu windykacji należności

· Nr 100/05 z dn. 29.12.2005 w spr. obowiązku stosowania kluczowych procedur realizowanych w UM Kołobrzeg

· Nr 102/05 z dn. 30.12.2005 w spr. wprowadzenia procedury działania samorządowego serwisu inf.

· Nr 21/06 z dn. 23.02.2006 w spr. wprowadzenia procedury stosowania i aktualizacji karty stanowiskowej

· Nr 139/05 z dn. 8.11.2005 w spr. określenia procedury zgłaszania kandydatów do do Rady Wspierania Rozwoju Gospodarczego oraz zasad i zakresu działania Rady

· Nr 155/05 z dn. 21.122005 w spr. określenia procedury naboru kandydatów na wolne stanowisko pracy



	 

66/06

01.08.2006

 
	Wdrożenia Systemu Zarządzania jakością w Urzędzie Miasta Kołobrzeg.


	PJ
	 

 Zarządzenie organizacyjne

	 

67/06

01.08.2006

 
	Powołania Zespołu Auditorów Wewnętrznych Systemu Zarządzania Jakością.


	PJ
	 

Zarządzenie organizacyjne
 

	68/06

21.08.2006

 
	Udzielenia pełnomocnictwa Dyrektorowi MOSiR do reprezentowania Gminy Miejskiej Kołobrzeg w spr. realizacji inwestycji

 

 
	OR
	 

Udzielono pełnomocnictwa w spr. realizacji inwestycji „Budowa Centrum Rekreacyjnego w Kołobrzegu, w tym hali i torów łuczniczych z zapleczem” oraz budowy euroboiska realizowanego w ramach „Zachodniopomorskiego Programu Szkolenia Młodzieży Piłkarskiej i Rozwoju Infrastruktury Sportowej EUROBOISKA”.

Zarządzenie organizacyjne 



	 

69/06

21.08.2006

 
	Upamiętnienia 67 rocznicy wybuchu II wojny światowej
	WZK
	 

 Dnia 1 września  2006 r. o godz. 12.00 na 3 minuty zostały włączone syreny alarmowe miasta Kołobrzeg. 

	 

70/06

22.08.2006

 
	Programu auditów wewnętrznych SZJ na rok 2006
	PJ
	 

Zarządzenie organizacyjne

	 

71/06

24.08.2006

 
	Wprowadzenia Regulaminu corocznego przeglądu i monitoringu Kodeksu Etycznego Pracowników Urzędu miasta w Kołobrzegu.

 
	AW
	Na podstawie wprowadzonego regulaminu przeglądu i monitoringu kodeksu Etycznego pracowników Urzędu Miasta w Kołobrzegu przeprowadzono badania funkcjonowania kodeksu etycznego.

Metodologia badań: 1) umieszczenie kwestionariusza ankiety na stronie internetowej, 2) rozesłanie wewnątrz urzędu kwestionariusza ankiety dla pracowników Urzędu. Ankiety opracowane  zostały odrębnie dla społeczności lokalnej i pracowników Urzędu, natomiast ich treść wprost odwoływała się do przyjętego wcześniej kodeksu etycznego. Wyniki badań zostały przestawione w sprawozdaniu, które zostało przekazane Prezydentowi Miasta  i Sekretarzowi Miasta.

	 

72/06

24.08.2006

 
	Uchylenia Zarządzeń Prezydenta Miasta Kołobrzeg
	PJ
	 

Uchyla się Zarządzenia:

· Nr 45/03 z dn. 8.04.2003 w spr. wprowadzenia Instrukcji zarządzania systemem informatycznym 

· Nr 80/2004 z dn. 30.12.2004 w spr. wprowadzenia procedury przeprowadzenia cyklu szkoleń wewnętrznych wprowadzających dla nowozatrudnionych pracowników UM

· Nr 81/2004 z dn. 30.12.2004 w spr. wprowadzenia procedury w zakresie systemu szkoleń i doskonalenia zawodowego pracowników UM

· Nr 21/06 z dn. 8.02.2006 w spr. określenia procedury procesu wydawania decyzji administracyjnej dotyczącej usuwania drzew i krzewów.

Zarządzenie organizacyjne

	 

73/06

18.09.2006
	Powołania zespołu zadaniowego.


	OR
	Zarządzenie powołało zespół zadaniowy ds. przeprowadzenia wyborów samorządowych 2006 w składzie:

· C.  Kalinowski 

·  U. Pustelnik

· I.  Albińska

· R. Puc

· T. Kolasa

· A. Kłyż

· J. Śniadecka

· M. Wintoch

· B. Rydzewska

· E. Famulski

Zarządzenie organizacyjne



	 

74/06

02.10.2006
	Upoważnienia P. Jadwigi Nowickiej do wydawania w imieniu Prezydenta miasta decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz podpisywania innych pism i dokumentów.


	DG
	 

Zarządzenie organizacyjne

Utraciło moc Zarządzenie Nr 10/00 z dn. 3.01.2000 r

	 

75/06

23.10.2006

 

 
	Powołania komisji odbiorowej do odbioru robót budowlanych zadania inwestycyjnego EUROBOISKA – boisko piłkarskie treningowe o nawierzchni ze sztucznej trawy współfinasowanego ze środków unijnych – Projekt Z/2.32/III/3.5.1/378/05 Zachodniopomorski program szkolenia Młodzieży Piłkarskiej i Rozwoju Infrastruktury Sportowej EUROBOISKA 


	I
	 

Powołano komisję w składzie:

· Czesław Stoma – przewod.

· Andrzej Rypina - członek

· Romuald Kociuba – Kierownik Projektu

· Jerzy Soboń - członek

· Artur Gliszczyński - członek

	76/06

25.10.2006 


	Sprawozdawczości budżetowej
	FN
	 

Określono zasady sporządzania i składania do wydz.Fn sprawozdania Rb-WS.

 Zarządzenie organizacyjne
 

	 

 77/06

25.10.2006


	Określenia zasad rozliczania dotacji udzielanych z budżetu GM Kołobrzeg
	FN
	 

Zarządzenie organizacyjne skierowane do Wydziałów, które są

zaangażowane w udzielanie dotacji z budżetu Miasta.

	78/06

25.10.2006
	Wprowadzenia „Ujednoliconego planu kont dla urzędu jednostki samorządu terytorialnego – Urząd Miasta Kołobrzeg”
	FN
	Uchyla Zarządzenia Wewnętrzne:

· Nr 80/2005 z dn. 6.10.2005

· Nr 54/2006 z dn. 8.06.2006

	79/06

30107.2006


	Powołania komisji odbiorowej do odbioru robót budowlanych zadania inwestycyjnego „ Budowa Centrum rekreacyjnego w Kołobrzegu, w tym hali i torów łuczniczych z zapleczem, współfinasowanego ze środków unijnych    Projekt Z/2.32/I/1.4/44/04 


	I
	Powołano komisję w składzie:

· Czesław Stoma przewod.

· Andrzej Rypina członek

· Ryszard Wałęska członek

· Jacek Jędrzejewski członek

· Jerzy Soboń członek

· Stanisław Stuligłowa członek

	80/06

08.11.2006


	Powołania komisji odbiorowej do odbioru robót budowlanych zadania inwestycyjnego „Modernizacja ul. Św. Wojciecha i budowa ul. Kossaka w Kołobrzegu” współfinasowanego ze środków unijnych Z/2.32/I/1.1.1/465/05 


	I
	Powołano komisję w składzie:

· Czesław Stoma przewod.

· Ryszard Wałęska członek

· Jolanta Milewska –Staszak członek

· Wiesław Grzywacki członek

· Bożena Karaszewska członek

· Anna Szymonowicz członek

	81/06

09.11.2006
	Ustalenia rocznego planu etatów z podziałem na wydziały w Urzędzie Miasta
	BK
	Utraciło moc Zarządzenie Wewnętrzne Nr 11/06 z dn. 01.02.2006 

Ustalono nowy plan etatów na 2006r.

	82/06

10.11.2006


	Ustalenia czasu pracy na

 2006 r.
	BK
	Utraciło moc Zarządzenie Wewnętrzne nr 17/06 z dn. 15.02.2006

W związku ze zmianą przepisów Kodeksu pracy (dot. obniżenia wymiaru czasu pracy w przypadku  świat przypadających w inny niż niedziela dzień tygodnia) zmieniono wymiar czasu pracy w III kwartale 2006r. ustalając dzień 22 grudnia jako dzień wolny od pracy, z zachowaniem prawa do wynagrodzenia.

	83/06

22.11.2006


	Wprowadzenia wzoru pism/blankietów korespondencyjnych stosowanych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg.


	PJ
	 

Utraciło moc Polecenie Sekretarza Miasta Nr 13 sekretarza Miasta  z dn. 24.08.2005 r.

	84/06

22.11.2006


	Powołania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji materiałów będących własnością GM Kołobrzeg znajdujących się na terenie MZZDiOŚ Sp. z o.o. w Kołobrzegu.


	FN
	Powołano komisję w składzie:

· Karol Królikowski przewod.

· Waldemar Kaźmierski członek

· Bogdan Połowniak członek



	85/06

30.11.2006


	Powołania Kierownika Projektu pn.: „poprawa transgranicznej infrastruktury turystycznej nabrzeża rzeki Parsęty przy Latarni Morskiej w Kołobrzegu”
	EUR
	Zarządzenie powołuje na Kierownika Projektu P. Lidię Szyper – Machowską

	86/06

30.11.2006


	Powołania Kierownika projektu pn.: „Regionalne Centrum Kultury w Kołobrzegu – etap I”
	EUR
	Zarządzenie powołuje na Kierownika Projektu P. Jolantę Milewską - Staszak

	87/06

30.11.2006


	Powołania Zespołu Zadaniowego w osobach P. Lidii Szyper –Machowskiej oraz P. Jolanta Milewskiej – Staszak, odpowiedzialnego za koordynację i wykonanie wszystkich prac dot. projektu pn.: „Modernizacja portu rybackiego w Kołobrzegu – etap II”.
	EUR
	Zarządzenie powołuje zespól w składzie:

 Lidia Szyper – Machowska oraz P. Jolanta Milewska – Staszak do zarządzania projektem unijnym.

	88/06

12. 12.2006


	Zmiany Zarządzenia Wewnętrznego Nr 101/05 z dn. 30.12.2005 w spr. upoważnienia do wydawania w imieniu Prezydenta Miasta Kołobrzeg decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz podpisywania innych pism i dokumentów. 


	OR
	 

Zarządzenie organizacyjne

	89/06

12.12.2006


	Odwołania ze stanowiska Zastępcy Prezydenta Miasta ds. Gospodarczych P. Marka Sobczaka
	BK
	Z dniem 18 grudnia 2006r. został odwołany ze stanowiska Zastępcy Prezydenta Miasta ds. Gospodarczych p. Marek Sobczak.

Zarządzenie organizacyjne

	90/06

12.12.2006


	Powołania na stanowisko zastępcy Prezydenta Miasta ds. Gospodarczych P. Tomasza Tamborskiego.


	BK
	Z dniem 18 grudnia 2006r. został powołany na stanowisko Zastępcy Prezydenta Miasta ds. Gospodarczych p. Tomasz Tamborski 

Zarządzenie organizacyjne

	91/06

12.12.2006


	Upoważnienia Zastępcy Prezydenta Miasta Kołobrzeg ds. Gospodarczych
	OR
	Upoważnienie dla Zastępcy Prezydenta Marka Sobczaka do zawierania umów najmu na komunalne lokale mieszkalne łącznie z Naczelnikiem Wydziału Komunalnego.

Zarządzenie obowiązywało w dniach 04.12.2006 – 15.12.2006 r.

Zarządzenie organizacyjne



	92/06

30.08.2006


	Zmieniające Zarządzenie Wewnętrzne Nr 4/06 z dn. 12.01.2006 w spr. Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Kołobrzeg.


	WK
	Zarządzenie organizacyjne.

	93/06

19.12.2006


	Ustalenia zakresu czynności, uprawnień dla zastępcy Prezydenta ds. Gospodarczych P. Tomasza Tamborskiego


	OR
	Zarządzenie organizacyjne

	94/06

19.12.2006


	Upoważnienia do wydawania w imieniu Prezydenta miasta Kołobrzeg decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz podpisywania innych pism i dokumentów dla P. Tomasza Tamborskiego.
	OR
	Utraciło moc Zarządzenie wewnętrzne Nr 43.05 z dn. 1.05.2005 

Zarządzenie organizacyjne

	95/06

19.12.2006


	Upoważnienia Zastępcy Prezydenta ds. Gospodarczych P. Tomasza Tamborskiego
	OR
	Utraciło moc Zarządzenie Wewnętrzne Nr 16/06 z dn. 15.02.2006 r.

Zarządzenie organizacyjne



	96/06

20.12.2006


	Wyboru przedstawiciela do Komisji Mieszkaniowej przy Prezydencie Miasta Kołobrzeg
	K
	Zarządzenie wyznacza Zastępcę Prezydenta  P. Tomasza Tamborskiego do składu Komisji Mieszkaniowej przy Prezydencie Miasta Kołobrzeg w charakterze przewodniczącego.

Utraciło moc Zarządzenie Wewnętrzne nr 4/12 z dn. 23.12.2002 r.

Zarządzenie organizacyjne



	97/06

29.12.2006


	Przeprowadzenia okresowej kontroli dokumentów i materiałów niejawnych w Urzędzie Miasta Kołobrzeg
	WZK
	Zarządzenie wyznacza terminy kontroli dokumentów o klauzuli „zastrzeżone” i stanowiących tajemnicę służbową w wydziałach UM Kołobrzeg.

	98/06

29.12.2006


	Powołania komisji inwentaryzacyjnej.
	FN
	Powołało komisję w składzie:

· Hanna Dąbrowska przewod.

· Mirosław Kędziorski członek

· Małgorzata Jurkiewicz członek

· Robert Puc członek



	99/06

29.12.2006


	Powołania na stanowisko Zastępcy Prezydenta Miasta ds. Społecznych P. Bernarda Mielcarka
	BK
	Z dniem 1 stycznia 2007r. został powołany na stanowisko Zastępcy Prezydenta Miasta ds. Społecznych 

p. Bernard Mielcarek.

Zarządzenie organizacyjne



	100/06

29.12.2007
	Ustalenia rocznego planu etatów w Urzędzie Miasta Kołobrzeg na 2007 r.


	BK


	Ustalono plan etatów na 2007 r. 


