O G Ł O S Z E N I E

PREZYDENT MIASTA KOŁOBRZEG

OGŁASZA  NABÓR  KANDYDATÓW

NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE
Nr Oferty  - BK/1110/08/ 08

I. NAZWA I ADRES JEDNOSTKI   -  Urząd  Miasta Kołobrzeg
                                                            ul. Ratuszowa 13

II. NAZWA STANOWISKA PRACY  - Inspektor ds. budowlanych

                                                                  w Wydziale Inwestycji                               
III. WYMAGANIA 

1. NIEZBĘDNE  

1)   WYKSZTAŁCENIE     wyższe

2) STAŻ  PRACY            minimum 3 lata

3) UMIEJĘTNOŚCI         obsługa komputera ( program Word, Excel,

                                         program kosztorysowy)

4) INNE                            znajomość przepisów prawnych:

· Ustawa prawo zamówień publicznych 

· ustawa Prawo ochrony środowiska
· Ustawa o ochronie przyrody

· Ustawa prawo budowlane

· Ustawa Kodeks postępowania administracyjnego

2. DODATKOWE  

1)  preferowane wykształcenie kierunkowe techniczne z zakresu budownictwa wraz  aktualnymi uprawnieniami budowlanymi,

2) preferowane doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

3) preferowane doświadczenie w pracy w samorządzie,

4) samodzielność w podejmowaniu decyzji, 

5) umiejętność analityczna,

6) komunikacja werbalna i pisemna

7) komunikatywność, kreatywność,

8) umiejętność pracy w zespole,

3. KRYTERIA OCENY

1) przygotowanie merytoryczne

2) treść i poprawność wypowiedzi

3) umiejętność autoprezentacji.  

IV. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ  NA  STANOWISKU 

Celem wykonywanej pracy  jest prowadzenie całości spraw i zagadnień związanych z przygotowaniem i rozliczaniem procesu inwestycyjnego poszczególnych inwestycji finansowanych z budżetu miasta oraz budżetu Unii Europejskiej, a także zapewnienie prawidłowego nadzoru inwestorskiego w trakcie realizacji robót budowlanych.

 ZADANIA  OGÓLNE 

1) przygotowywanie projektu planu inwestycji do budżetu Miasta, 

2) rozliczanie finansowe zadań inwestycyjnych i sprawozdawczość inwestycyjna, 

3) wykonywanie nadzoru nad procesem inwestycyjnym zadań realizowanych - w całości lub w części z budżetu miasta - przez Urząd Miasta, w tym: 

a) egzekwowanie właściwego ( wynikającego z zawartych umów i obowiązujących powszechnie przepisów prawa) wykonania zadania inwestycyjnego, rozliczanie finansowe, 

b) współpraca z Kierownikiem Projektu w czasie realizacji inwestycji, 

c) uczestniczenie w odbiorach częściowych i końcowych zadania inwestycyjnego, 

d) dostarczanie danych Kierownikowi Projektu na potrzeby sprawozdawczości projektowej (kwartalnej, rocznej i końcowej ). 

4) opracowywanie harmonogramów rzeczowo-finansowych realizowanych inwestycji, 

5) przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargów na inwestycje zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych we współdziałaniu z Biurem Zamówień Publicznych, przygotowywanie projektów umów, 

6) kontrola realizacji umów dzierżaw zawartych przez Miasto w zakresie remontów i inwestycji w porozumieniu z Inspektorem ds. Kontroli, 

7) informowanie miejskich służb o terminach i zakresach inwestycji w celu właściwej koordynacji działań związanych z jak najmniejszą uciążliwością inwestycji dla mieszkańców i gości, 

8) udział w kontrolach dzierżawców w zakresie realizowania inwestycji wynikających z umów z miastem na wniosek naczelnika właściwego wydziału.

V. WYMAGANE  DOKUMENTY

1) Kwestionariusz kandydata C.V.(do pobrania na stronach internetowych Urzędu lub w Urzędzie Miasta w Biurze Kadr i Płac p.4)

2) List motywacyjny

3) Kserokopia dokumentu poświadczająca wykształcenie

4) Kserokopie dokumentów poświadczających staż pracy,  

5) Referencje wskazane

6) Oświadczenie kandydata o niekaralności 

7)  Oświadczenie  kandydata  o  znajomości  przepisów  prawnych  podanych w  niniejszym ogłoszeniu 

8) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach 

VI. Termin składania ofert:              do dnia   21  kwietnia  2008 r.

VII. Miejsce składania ofert :

Biuro Kadr i Płac  pok. 4
Urząd Miasta Kołobrzeg  

Ul. Ratuszowa 13                            

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście,  pocztą elektroniczną na adres biurokadr@um.kolobrzeg.pl w przypadku posiadanych uprawnień do podpisu elektronicznego lub pocztą na adres Urzędu z dopiskiem: - dotyczy naboru na stanowisko inspektora ds. budowlanych w Wydziale Inwestycji.

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu  po wyżej określonym terminie lub będą niekompletne nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej http://um.kolobrzeg.ibip.pl oraz  na tablicy informacyjnej Urzędu przy ul. Ratuszowej 13.
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