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WAG.262.1.2020.N

WG.ROZDZIELNIKA
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Miasto Kofobrzeg zaprasza do ztozenia oferty cenowej na ustuge odbioru, transportu i
niszczenia dokumentacji z Urzedu Miasta Kotobrzeg oraz sprzetu elektronicznego i
komputerowego, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Zamawiajacy: Gmina Miasto Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg, NIP:671-16-
98-541, REGON: 330920736, tel. 94 35 51 500, e-mail: urzad @um kolobrzeg.pl

Spos6b wykonania ustugi:

1.

Ustuga obejmuje odbiér dokumentacii niearchiwalnej kategorii B zawierajgcej dane
osobowe oraz dane wrazliwe w obecnosci pracownika zamawiajgcego, transport
dokumentacji do miejsca zniszczenia, niszczenie dokumentéw oraz wystawienie
certyfikatow zniszczenia.

Wykonawca odbierze dokumentacje od Zamawiajacego wiasnym transportem
(dopuszcza sig wykonanie kilku kurséw) i we wilasnych opakowaniach z miejsc
wskazanych przez Zamawiajgacego.

Po spakowaniu dokumentéw Wykonawca sporzadzi z biezaca datg protokdt przyjecia
dokumentéw. Protokét zatwierdza pracownik Zamawiajgcego wydajgcy dokumenty.
Dokumentacja przekazana bedzie Zleceniobiorcy w zaplombowanych przez
Zleceniodawce workach.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do odbioru dokumentéw w jednym dniu roboczym,
jednorazowo lub w ramach kilku Kursow.

Szacowana liczba odbiorow workéw w ciggu roku wynosi 300 sztuk.

Zniszczenie dokumentéw odbedzie siew oparciu 0 obowigzujace normy i regulacje
prawne w zakresie niszczenia dokumentéw przeznaczonych do brakowania objetych
zgoda Archiwum Panstwowego w Koszalinie. Przez dokumenty Zamawiajgcy rozumie
wszelkie nosniki danych w formie papierowej.

Dokumentacja do zniszczenia moze zawieraé wszelkiego rodzaju elementy metalowe

takie jak spinacze, zszywki badz metalowe zawieszki do skoroszytow.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

1.

2.

O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubieraé sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja

nastepujgce warunki:

a) sa firma zarejestrowang w Polsce i prowadza dziafalno$¢ na jej terenie,

b) posiadajg polisg ubezpieczeniowa OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci na
kwote nie mniejszg niz 200 tys. zt.

Zamawiajgcy moze ztozy¢ tylko jedng oferte wediug zatgczonego formularza.

Opracowala: Joanna Frydrych, Podinspektor w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym, tel.: 94 35
51 547, e-mail: j.frydrych@um.kolobrzeg.pl



3. Ziozenie oferty niezgodnej z powyzszymi warunkami bedzie skutkowaé jej
odrzuceniem.
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wymagane dokumenty (poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez oferenta):

1. oferta cenowa (zatacznik 1),

2. decyzja odpowiedniego organu zezwalajgca na prowadzenia dzialalnoéci w zakresie
zbierania i transportu w/w odpadéw,

3. zaakceptowany projekt umowy uwzgledniajacy przepisy o ochronie danych
osobowych (zatacznik nr 2),

4. kserokopia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej.

Kryterium oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:

a) Cena za realizacje przedmiotu zaméwienia — 100 %

Termin skladania ofert: 18.02.2020 r.

Oferty nalezy skifada¢ osobiscie lub drogg pocztowg do Sekretariatu Urzedu Miasta
Kotobrzeg ul. Ratuszowa 13 78-100 Koltobrzeg, pokdj nr 104 badz na Biuro Obstugi Klienta.

UWAGA: Ziozenie zapytania ofertowego, jak tez i otrzymanie wyniku zapytania oferty cenowej, nie
jest rownoznaczne ze zlozeniem zaméwienia przez Gmine Miasto Kotobrzeg i nie tgczy sie z
koniecznos$cig zawarcia przez nig umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia terminu skiadania ofert, odwotania zapytania

lub uniewaznienia. Zamawiajacy na etapie badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do wezwania
Wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczacych w/w zapytania.
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