SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Kotobrzeg reprezentowana przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13

78 — 100 Kotobrzeg

tel. 94 355 15 80 fax. 94 352 37 69

e-mail: przetargi@um.kolobrzeg.pl

REGON: 330920736

NIP: 671-16-98-541

zaprasza do ztozenia oferty w przetargu nieograniczonym na ustuge:

Druk i dostawa materiatéw promocyjno — informacyjnych dla Gminy
Miasto Kotobrzeg na rok 2014

Tryb postepowania:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z
zachowaniem zasad okreslonych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm)

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwana dalej w skrécie SIWZ, sklada
sie z nastepujacych czesci:

Czesc I Instrukcja dla Wykonawcow wraz z zatgcznikami.
Czesc¢ I Projekt umowy
Czesc Il Opis przedmiotu zamowienia
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CZESC | — Instrukcja dla Wykonawcow wraz z zatacznikami
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Informacje ogdlne.

Wykonawca winien uwaznie zapoznac sie z catg SIWZ.

Wykonawca przedstawi oferte zgodng z postanowieniami SIWZ.

Niniejszg SIWZ mozna wykorzysta¢ wytgcznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

Kazdy Wykonawca ztozy tylko jedng oferte (wypetniony ,Formularz oferty” wraz z wymaganymi
przez SIWZ dokumentami).

Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

Wykonawca poda na formularzu ofertowym wynagrodzenie, ktére pragnie otrzymac za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w walucie polskiej
(PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia zabezpieczania nalezytego wykonania umowy.

. Opis sposobu przygotowania ofert.

Oferta zostanie sporzgdzona na Formularzu oferty stanowigcym integralng czes¢ SIWZ.
Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie z wszystkimi czesciami oraz zatgcznikami
sktadajgcymi sie na SIWZ.

Oferta zostanie sporzgdzona w jezyku polskim.

Do oferty zostang zatgczone dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ.

Dokumenty zatgczone do oferty mogg byé przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zazagda przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna
lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie bedzie mogt sprawdzic¢
jej prawdziwosci w inny sposob.

Oferta winna by¢ wypisana na maszynie do pisania lub recznie dtugopisem albo niescieralnym
atramentem. Oferta moze mie¢ takze posta¢ wydruku komputerowego.

Formularz oferty zostanie trwale spiety oraz podpisany, a wszystkie strony oferty muszg by¢
ponumerowane — w tym wszystkie zatgczniki — muszg byé parafowane przez osobe podpisujgca
oferte.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika to z innych
dokumentéw zatgczonych do oferty (np. odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, CEilDG
Wszystkie miejsca, w ktdérych Wykonawca naniost zmiany musza by¢ parafowane przez osobe
/osoby podpisujgcg oferte wraz z datg naniesienia zmiany.

Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczegdlnosci formularz oferty —
Wykonawca wypetni ScisSle wedtug wskazowek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek
cze$¢ dokumentow nie dotyczy Wykonawcy — wpisuje On "nie dotyczy".

Wielko$¢ zatgczonych do SIWZ wzordw formularzy moze zosta¢ przez Wykonawce zmieniona,
jednak uktad graficzny i opis poszczegdélnych kolumn i wierszy musi pozostaé nie zmieniony.
Wykonawca umiesci oferte w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie, ktére bedg zaadresowane:
Urzad Miasta Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg oraz oznakowane nastepujaco:
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Oferta w przetargu nieograniczonym na ustuge:

»Druk i dostawa materiatbw promocyjno - informacyjnych dla Gminy Miasto
Kotobrzeg na rok 2014”

Nie otwieraé przed godz. 10:00 dn. 24. 02. 2014 r.
Poza oznaczeniami podanymi powyzej koperta wewnetrzna musi posiada¢ nazwe i adres
Wykonawcy w celu odestania oferty w przypadku ztozenia jej po terminie.

14. Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposéb uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig
oferty.

15. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z w/w wymaganiami ponosi Wykonawca.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu
skfadania ofert.

17.W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu kolejng
zamknietg koperte, oznaczong jak w punkcie 13, z dodaniem stowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".

18. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

19. Oferta jest jawna, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt w
odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom
postepowania.

20. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, handlowe Ilub organizacyjne przedsiebiorstwa, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

Uwaga 1:
Oswiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania, stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktorych wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania
muszg by¢ oznaczone klauzulg: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U.z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.).

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i oddzielne od
pozostatej (jawnej) czesci.

lll. Oferty czesciowe.
Oferta musi obejmowac catos¢ zamdwienia, nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.
IV. Oferty wariantowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty przewidujgcej odmienny niz okreslony w SIWZ
sposéb wykonania zamowienia (oferta wariantowa).

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow.
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1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki okreslone w art.

22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie,

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonywania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
pomiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich
przy wykonaniu zaméwienia z oryginalnym podpisem na zobowigzaniu. Nie jest dopuszczalna
inna forma, w tym kopia dokumentu potwierdzajgcego za zgodnosc¢ z oryginatem.

2. Opis sposobu dokonania oceny warunku;
W celu potwierdzenia spetniania opisanych wyzej warunkow Wykonawca musi zatgczy¢ do
oferty dokumenty okreslone w Rozdziale VI:

1) Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek dotyczacy posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania
jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie z art. 22 ust.1 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych , O
spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”. Zamawiajgcy
dokona oceny spetniania warunkéw poprzez weryfikacje oswiadczenia ztozonego na podstawie
art. 44 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2) Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie, wykonat a w przypadku
Swiadczenh okresowych lub ciggtych rowniez wykonuje gtéwne ustugi, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowoddéw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, a na ich
potwierdzenie przedtozy dokument potwierdzajgcy wykonanie lub wykonywanie nalezycie co
najmniej trzech realizacji materiatdbw promocyjnych drukowanych, np. folderéw promocyjnych o
wartosci 50.000,00 zt minimum. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw poprzez
weryfikacje zlozonego Zatgcznika nr 4 oraz dotgczonych dokumentéw potwierdzajgcych
wykonanie lub wykonywanie co najmniej 3 ustug.

3) Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — Zamawiajgcy nie dokonuje
opisu spetniania tego warunku.

4) Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej,
zapewniajgcej wykonanie przedmiotu zamdwienia — Zamawiajgcy nie dokonuje opisu
spetniania tego warunku.

VI. Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia warunkow okreslonych w Rozdz. V.
1. Wykonawca zatgczy do oferty nastepujgce dokumenty:
1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;
2) Oswiadczenie Wykonawcy:
a) ze spetnia warunki okreslone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ztozone
na druku stanowigcym zalgcznik nr 2a,
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b) o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ztozone na druku stanowigcym zatgcznik nr 2b

3) Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.l pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

4) Oryginat lub kserokopie poswiadczong przez Wykonawce aktualnego (tzn. wystawionego nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert) zaswiadczenia
wiasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce odpowiednio,
ze Wykonawca nie zalega z optaceniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne lub zaswiadczen, Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

5) Formularz cenowy — zatagcznik nr 3

6) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Nalezy przedtozyé dokument potwierdzajgcy wykonanie lub wykonywanie trzech
ustug polegajacych na realizacji materiatdw promocyjnych drukowanych np. folderéw
promocyjnych o wartosci przekraczajgcej 50 000,00 zt minimum — zatacznik nr 4
Dowodami na poswiadczenie czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie sa:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

b) oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktérym mowa w ppkt 6a);

c) w przypadku gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie, o ktérym mowa w ppkt 6, zostaty wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowoddw, o ktérych mowa w ppkt 6a) i 6b).

d) wykonawca, w miejsce poswiadczen, o ktérych mowa w pkt.1 ppkt 6 moze przekiadaé
dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug, okreslone w § 1 ust.1 pkt 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentdéw, jakich moze Zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz.1817).

7) Informacja o ktérej mowa w art.26 ust. 2 pkt 2d ustawy Prawo zamowien publicznych, ztozone
na druku stanowigcym zatacznik nr 5.

. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o dokumenty

wymagane w w/w rozdziale metodg spetnia/nie spetnia. Nie spetnienie jednego z warunkow
okreslonych w pkt. 1, ppkt. 2 a i b, 3, 4, 6, 7 skutkowac¢ bedzie wykluczeniem z postepowania.
Natomiast nie ztozenie dokumentu okreslonego w pkt. 1, 5 bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
Jezeli Wykonawca przedstawi dokumenty, w ktérych wartos¢ podana bedzie w innej walucie niz
PLN, to dla potwierdzenia spetnienia warunkow Zamawiajgcy dokona przeliczenia tej waluty na
PLN wedtug $redniego biezgcego kursu wyliczonego i ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z
dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego (za date wszczecia
postepowania Zamawiajgcy uznaje date umieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej).

Kursy walut dostepne sg pod nastepujgcym adresem internetowym: http://www.nbp.pl Jezeli w tym
dniu nie bedzie opublikowany sredni kurs NBP, zamawiajacy przyjmie kurs sredni z ostatniej tabeli
przed dniem wszczeciem postepowania.
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4. Wykonawcy zagraniczni:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt.1 lit. 3) oraz 4), sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce
odpowiednio, ze:

- nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

- nie zalega z uiszczaniem podatkow, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, albo
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzjo wiasciwego organu

2) Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1 ppkt 3) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem sktadania terminu skfadania ofert, a dokumenty o ktérych mowa w pkt. 1
ppkt 4) powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt.3) oraz 4)
zastepuje je dokumentem w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ziozone przed wiasciwym organem sgadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub przed notariuszem.

. W przypadku udzielonego petnomocnictwa Wykonawcy muszg dotgczy¢ do wniosku oryginat

petnomocnictwa lub kopie petnomocnictwa poswiadczong ,za zgodnos$é¢ z oryginatem” przez
notariusza — jezeli dotyczy. Petnomocnictwo musi by¢ wystawione w sposéb okreslony przepisami
prawa cywilnego. W przypadku, gdy o udzielenie zamowienia ubiega sie wspdlnie kilku
Wykonawcéw, do oferty winni zatgczy¢ dokument petnomocnictwa wystawionego zgodnie z
dyspozycjg art. 23 ust. 2 ustawy Pzp. Wymagania w zakresie form petnomocnictw dotyczg réwniez
petnomocnictw posrednich (tj. wystawionych przez organy statutowe Wykonawcy dla osob, ktére z
kolei udzielajg petnomocnictwa osobom podpisujgcym oferte).

. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w

postepowaniu lub nie ztozg dokumentdédw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu (art. 25 w powigzaniu z art. 26 ustawy — Prawo zamdwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.)

. Ztozenie przez Wykonawce fatszywych lub stwierdzajgcych nieprawde informacji (dokumentow,

zatgcznikow, oswiadczen itp.) majgcych wptyw na wyniki prowadzonego postepowania powoduje
wykluczenie Wykonawcy z przetargu na kazdym jego etapie, zgodnie z dyspozycjg art. 24 ust. 2
pkt. 2 ustawy — Pzp. Osoba lub osoby skfadajgce wniosek ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
tre$¢ ztozonego oswiadczenia woli na zasadach okreslonych w art. 297 § 1 Kodeksu karnego.

. Jezeli wykonawca nalezy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dn. 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331 ze zm.) i w postepowaniu oferte ztozy
podmiot nalezacy do tej samej grupy kapitatowej, wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze
istniejgce pomiedzy nim, a tym podmiotem powigzania nie prowadzg do zachowania uczciwe;j
konkurenciji.

VII. Udziat podmiotéw wystepujacych wspélinie.

1.

2.

Kazdy z podmiotéw wystepujgcych wspolnie musi ztozy¢ dokument, o ktérych mowa w Rozdziale
VI, ust. 1, ppkt. 2 b, 3, 4, 7.

Pozostate dokumenty bedg traktowane jako wspdlne. Wspdlnicy ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ (art. 141 ustawy Prawo zamodwien publicznych) za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zamowienia, okreslong w art. 366 — 378 Kodeksu cywilnego i zgodnie z
art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych zobowigzani sg do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
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VIIl. Zamawiajacy nie wymaga wadium

IX. Termin i miejsce wykonania zamowienia
Realizacja przedmiotu zamowienia rozpocznie sie w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy i
potrwa do dnia 20 grudnia 2014 roku, zgodnie z terminami wskazanymi w Czesci lll SIWZ, opis
przedmiotu zaméwienia.

X. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow, sposobu oceny i obliczenia punktacji ofert

1. Zamawiajgcy oceni te oferty, ktoére nie bedg podlega¢ odrzuceniu przez Zamawiajgcego na
podstawie wiasciwych przepiséw uPzp.

2. Wszystkie rozliczenia miedzy stronami bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).

3. Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji przysztej umowy.

4. Cena brutto za cato$¢ zamoéwienia w formularzu ofertowym musi wynika¢ z nastepujacego
wyliczenia: C=A + ( Ax B ), gdzie:
A stanowi wartosc¢ netto, B jest 23% stawkg podatku VAT, C jest cena brutto.

5. Ceny jednostkowe i wyliczone wartosci netto i brutto nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowatl nastepujacymi kryteriami:

Cena brutto — 100% (maksymalnie 100 punktéw)

Zamawiajgcy przyporzadkuje najkorzystniejszej, czyli najnizszej cenie, maksymalng liczbe punktow,

ti. 100. Kazdej nastepnej ofercie, Zamawiajacy przyporzadkuje liczbe punktow proporcjonalnie
mniejszg, stosujac wzor:

Cn/Cb_X 100% X 100 pkt. = ....illo$¢ punktéw

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
Cb — cena oferty rozpatrywanej

100 — wskaznik staty

100% - procentowe Kkryterium ceny

Liczba punktéw zostanie wyliczona z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie oraz niniejszym SIWZ i ktéra uzyskata najwieksza liczbe punktéw
przyznanych w oparciu o wyzej wymienione kryteria.

ocena punktowa za cene = suma punktow

7. Woyjasnienia tresci ofert i poprawianie omytek — w toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze
zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi
oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe oraz inne omyitki nie powodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, zgodnie z art. 87 uPzp.

8. Sposbb oceny zgodnosci oferty z trescig niniejszej SIWZ — ocena zgodnosci oferty z trescig SIWZ
przeprowadzona zostanie wytgcznie na podstawie analizy dokumentow lub os$wiadczen, jakie
Wykonawca zatgczy w swej ofercie, z zastrzezeniem art. 26 ust 3 uPzp.

9. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
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9.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, oswiadczeh, z zachowaniem zasady rownego
traktowania Wykonawcow.

9.2. Oferta zostanie odrzucona, jesli w trakcie jej sprawdzania Zamawiajgcy stwierdzi, ze jej ztozenie
stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
9.3. Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majgcych wptyw na wynik
postepowania o udzielenie niniejszego zamodwienia skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z
prowadzonego postepowania, niezaleznie od innych skutkéw przewidzianych prawem.

Aukcja elektroniczna nie bedzie przeprowadzona.

Xl. Miejsce i termin otwarcia ofert

Oferty nalezy sktadaé do dnia 24. 02. 2014 r., do godziny 9:30, na adres: Urzad Miasta
Kotobrzeg, 78 — 100 Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13, sekretariat, pokéj 104

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego w sali konferencyjnej, w dniu 24. 02. 2014 r.,
w ktérym uptywa termin skladania ofert, o godzinie 10:00.

Oferty ztozone po terminie beda zwrécone niezwtocznie Wykonawcom bez otwierania.

XI. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIl. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert.

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczyé¢ na
sfinansowanie zamowienia.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Po otwarciu ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje
dotyczgce cen ofert. Informacje te zostang odnotowane w protokole postepowania.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, moze wystgpi¢ do
Zamawiajgcego z wnioskiem o przestanie informacji podawanych w trakcie otwarcia. Zamawiajgcy
przesle niezwtocznie te informacije.

5. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

6. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o
tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 24 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

8. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

9. O wykluczeniu z postepowania Zamawiajgcy zawiadomi niezwiocznie wykluczonego Wykonawce,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
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1)
2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

jest niezgodna z ustawg

jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp.)

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp.,

oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

XIll. Udzielenie zamowienia.

. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza z punktu

widzenia kryteriow okreslonych w SIWZ.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang oferentom w kazdym
kryterium oceny ofert i fgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okredlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych, po
ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce poza danymi, o ktéorych mowa w ust. 2 takze

miejsce i termin zawarcia umowy, zostanie niezwlocznie doreczone Wykonawcy, ktorego oferta

zostata wybrana.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktorych

mowa w ust.2 pkt 1, rowniez na stronie internetowej www.kolobrzeg.pl oraz w miejscu publicznie

dostepnym w swojej siedzibie.

. Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamoOwienia publicznego z zastrzezeniem art. 183

ustawy Prawo zamowien publicznych nie krotszym niz § dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu okreslonego w ust. 5 jezeli w
postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferte lub nie odrzucono zadnej oferty
oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, (art. 94 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych) uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i ceny,
chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajgcy przed zawarciem umowy dopuszcza mozliwos¢ zadania umowy regulujgcej
wspotprace Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.

XIV. Uniewaznienie postepowania.
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1. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia (zgodnie z art. 93 ustawy Prawo
zamowien publicznych) w przypadkach, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku okreslonym w art. 91 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych (przy jednym
kryterium ocen ofert jakim jest cena zostaty ztoZzone oferty o tej samej cenie - zamawiajgcy
wezwat wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie,

4) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzieg,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W zawiadomieniu o uniewaznieniu postepowania o0 udzieleniu zamowienia Zamawiajgcy

poinformuje rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) zilozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert —
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn lezacych po

stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktérzy zilozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu,

przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w

szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzieleniu zamowienia Zamawiajgcy, na wniosek

Wykonawcy, ktoéry ubiegat sie o udzielenie zaméwienia, zawiadamia o wszczeciu kolejnego

postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje ten sam

przedmiot zaméwienia.

XV. Sposob porozumiewania sie oraz udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ

1.
2.
3. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz 2 dni przed uptywem terminu

SIWZ mozna pobrac¢ ze strony internetowej www.kolobrzeq.pl.
Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

skfadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan z wyjasnieniami Zamawiajgcy przesle Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrédta zapytania, a takze udostepni na stronie internetowej: www.kolobrzeq.pl
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg teleksu, telefaksu
uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich treS¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i
zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze nie zamierza zwotywacC zebrania wszystkich Wykonawcow w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych SIWZ.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami oraz wyjasniania i
udzielania wszelkich informacji zwigzanych z przedmiotem zaméwienia i SIWZ (od poniedziatku do
pigtku od 7.30 do 15.30) sa:

Michat Kujaczynski — Kierownik Biura Prezydenta tel. 94 35 515 07, e-mail:
m.kujaczynski@um.kolobrzeq.pl
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Marta Ostapiec — gtdwny specjalista ds. promocji tel. 94 35 513 20, e-maill
m.ostapiec@um.kolobrzeg.pl

XVI. Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniesli lub mogli ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw niniejszej ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie — Dziat VI —
srodki ochrony prawnej ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z pozn. zm.)

XVII. Postanowienia koncowe

1. Czes¢ Il SIWZ stanowi projekt umowy, ktéra zostanie zawarta z Wykonawca, ktorego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejszg.

2. Wymagania dotyczgce umowy o podwykonawstwo, ktorych niespetnienie spowoduje zgtoszenie
przez zamawiajgcego odpowiednio zastrzezenh lub sprzeciwu, zawarte sg w projekcie umowy
stanowigcej zatgcznik do SIWZ.

3. Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce czesci zamoéwienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcy.

4. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci zamdéwienia:

Zamawiajacy nie okresla zakresu obowigzkowego osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych czesci zamoéwienia.

(€3]

. W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy do czasu ogtoszenia
przez lzbe wyroku lub postanowienia kofczgcego postepowanie Krajowej Izby Odwotawcze;.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zadnych szczegolnych formalnosci, ktére powinny zosta¢ dopetnione
po zakonhczeniu przetargu w celu zawarcia umowy.

(o2}

Zataczniki do SWIZ.

Integralng cze$c¢ niniejszej SIWZ stanowig wzory nastepujgcych dokumentéw:

zatgcznik nr 1: Formularz oferty:

zatgcznik nr 2a: Oswiadczenie Wykonawcy — art. 22 ust 1
zatgcznik nr 2b: Oswiadczenie Wykonawcy — art. 24 ust.
Zatagcznik nr 3 Formularz cenowy

Zatgcznik nr 4 Wykaz ustug wykonanych

Zatagcznik nr 5: Informacja — art.26 ust. 2 pkt 2d
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ZALACZNIK NR 1 DO SIWz
(nr 1 do umowy)

FORMULARZ OFERTY

dnia ........ 2013

petna nazwa Wykonawcy

MIAStO. ..o
WOJeWOdZIWO ...
Adres do korespondenciji

(jezeli jest inny niz siedziba Wykonawcy)
NENIP e
Nr konta bankowego

Gmina Miasto Kolobrzeg
ul. Ratuszowa 13
78-100 KOLOBRZEG

OFERTA

Nawigzujgc do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na realizacje ,Druk i dostawa materiatéw
promocyjno — informacyjnych dla Gminy Miasto Kotobrzeg na rok 2014”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w formularzu cenowym,
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, opisie przedmiotu zamowienia i projekcie umowy
za wyhagrodzeniem szacunkowym w cenie:

....................... zt (netto) +.....% podatku VAT, tj. ............oceeveienenen.Zh (brutto z VAT).
Stownie Drutto Zt .. ... s

2. Oferujemy wykonanie cafosci przedmiotu zamoéwienia w terminie do 20 grudnia 2014 r.,
zgodnie z sugerowanymi terminami realizacji poszczegéinych elementéw.

3. Ustuge objeta zamdwieniem zamierzamy wykonaé sami w .......... % sitami, sitami
podwykonawcy w ........ %. Cze$¢ zamobwienia, ktérg wykonywac bedzie podwykonawca:

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia i
uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej wymaganiami i zasadami postepowania.

4. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

5. Oswiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia projekt umowy

zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.
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6. Oferujemy Zamawiajgcemu 21 dniowy okres pfatnosci liczac od dnia dostarczenia faktur do
Urzedu Miasta Kofobrzeg.

7. Oswiadczamy, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte sg w
NastepujgCyCNAOKUMENTACK: .........ii e et eees

8 Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

L
2
S
Ao
D

Oferta zawiera:

.......................... ponumerowanych stron.

.......................... dnia ....ccceeeeeeenns

podpis osoby /oséb/ upowaznione;j

R.271.2.2014.1I: Druk i dostawa materiatéw promocyjno — informacyjnych dla Gminy Miasto Kotobrzeg na rok 2014

13



ZALACZNIK NR 2A DO SIwz

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw art. 22 ust.1
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r.

(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.)
Prawo Zaméwien Publicznych.

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia na :
Druk i dostawa materialdow promocyjno — informacyjnych dla Gminy
Miasto Kotobrzeg na rok 2014

ja (imie i nazwisko),

oswiadczam, ze spethiamy warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonych dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;*

2) posiadania wiedzy i dodwiadczenia;*

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;*

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej*.

* W przypadku sktadania ofert wspoélnych niepotrzebne skresli¢.

Miejsce i data

(upowazniony przedstawiciel)
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ZALACZNIK NR 2B DO SIwz

( Miejscowos¢ i data)

(Nazwa i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Niniejszym o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2013 r. poz.

907 z pozn. zm.)

(upowazniony przedstawiciel)
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nazwa i adres wykonawcy

Formularz cenowy

ZALACZNIK NR 3 DO SIWZ

Druk i dostawa materiatéw promocyjno — informacyjnych dla Gminy

Miasto Kotobrzeg na rok 2014

Poz. | Zakres rzeczowy Cena llosé szacunkowa | Cena
jednostkowa | szt. brutto
netto

1 2 3 4 5

1 Wykonanie materiatéw

promocyjnych drukowanych i ich
dostawa dla Wydziatu Spraw
Spotecznych:
1. Ulotka dwustronna 2000
2. Plakat 200
2 Wykonanie materiatéw
promocyjnych drukowanych i ich
dostawa dla Wydziatu Dochodéw:
1. Skfadany plan miasta 10 000
3 Wykonanie materiatéw
promocyjnych drukowanych i ich
dostawa dla Wydziatu Edukaciji,
Kultury i Sportu:
1. Plakaty 4 x 500
2. Zaproszenia 4 x 500
4 Wykonanie materiatéw
promocyjnych drukowanych i ich
dostawa dla Biura Prezydenta:
1. Teczki reklamowe, papierowe 5000
2. Notesy 4000
3. Zakfadki do ksigzek 2000
4. Torby papierowe 10 000
5. Naklejki na auto 6000 (3x2000)
6. Karty pocztowe 5000
7. Plany miasta skfadany 30 000 (3x10000)
8. Katalogi produktowe: ,Turystyka 12 000
aktywna — szlaki piesze i (6000/2x3000)
rowerowe”
9. Katalog wizerunkowy 20 000
(10000/2x5000)
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10. Kalendarze trojdzielne na rok

2015 1 000
11. Kalendarze na biurko z
notesami na rok 2015 500
12. Kalendarze ksigzkowe na rok
2015 500
13. Plakaty z programem imprez 1200
(3x(200/2x100))
14. Ulotki z programem imprez 20 000
(3000/500/500,
2x5000/2000/1000)
15. Kampania Kotobrzeg za 50%
Plakaty 2x200/100
Ulotki 2x5000/2000
16. Zaproszenia ryczattowo, 4 4x400
realizacje
17. Ulotki, plakaty ryczattowo, 4 4x4000/200
realizacje
4.1 18. Materiaty dedykowane Forum wg specyfikacji
Samorzgdowemu SIwz

RAZEM (suma w zi netto) 1+2+3+4+4.1

PODATEK VAT

OGOLEM WARTOSC brutto

Uwaga!
Dotyczy wypetniania Formularza cenowego — Zatgcznika nr 3 SIWZ:
1. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i okreslenia wartosci we wszystkich pozycjach

tabel : Formularza cenowego (zat. nr 3 SIWZ). Nie moze by¢ wpisana cyfra ,0“ lub wstawiona
.kreska“. Warto$¢ cen nalezy podac¢ do dwéch miejsc po przecinku.
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ZALACZNIK NR 4 DO SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

WYKAZ USLUG WYKONANYCH

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow, czy
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, a na ich potwierdzenie przedtozy dokument
potwierdzajgcy wykonanie Ilub wykonywanie nalezycie co najmniej 3 realizacji materiatow
promocyjnych drukowanych, np. folderéw promocyjnych o wartosci 50.000,00 zt minimum

Lp. | Zaméwienia wykonywane w ciaggu | Zamawiajacy Wartosé Data wykonania
ostatnich trzech lat (krétki opis) (zh
1 2 3 4 5
1
2
3
4
5
Podpis _ _ _ __ ___ ______ _

(upowazniony przedstawiciel)
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ZALACZNIK NR 5 DO SIWZ

Informacja na podstawie art.26 ust. 2 pkt 2d
ustawy Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.)

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia na:
Druk i dostawa materiatéw promocyjno — informacyjnych dla Gminy
Miasto Kotobrzeg na rok 2014

Informuje, ze*:
TD nie naleze

do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i
konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pozn. zm.).
o haleze

do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i
konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.). W zwigzku z powyzszym przedkfadam liste
podmiotdw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.24 ust.2 pkt 5
ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907z pozn. zm.):

* Zaznaczy¢ odpowiednie
** \Wypetni¢ w przypadku zaznaczenia pola ,naleze”.

Miejsce i data

(upowazniony przedstawiciel)
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CZESC Il Projekt umowy

UMOWA NR
zawarta w dniu .......... 2014 roku w Kotobrzegu
pomiedzy:
Gming Miasto Kotobrzeg z siedzibg w Kotobrzegu, 78 -100 przy ul. Ratuszowej 13
Reprezentowanej przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg — Janusza Gromka
Zwanym w dalszej czeSci umowy ,Zamawiajacym”,

= z siedzibgw ...l przy ul. ..., ) e ,
................... , posiadajgcg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................., a takze
wpisang do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS ... /wpisang do
CEIIDG prowadzong] PrZEZ ....couiuiiiiiii e pod numerem

................... , reprezentowanym przez Pana/Panig .................. —c
Zwanym w dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”

a Panem/Panig ............... zamieszkatym/zamieszkatg w ............ przy ul. ...l
legitymujgcym/legitymujacg sie dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL
............. , I posiadajgcym/posiadajgcg numer identyfikacji NIP ........................., Zwanym/zwang w

dalszej czesci umowy ,Wykonawcg”
Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,Strong” lub ,Stronami” umowy.

§1

1. Strony oswiadczajg, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego nr R.271.2.2014.1l, zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z
pozn. zm.)

2. Na mocy niniejszej umowy Zamawiajgcy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge
polegajgcg na: dostosowaniu otrzymanych projektéw od Zamawiajgcego, sktadzie, tamaniu,
oraz druku i dostawie materiatébw promocyjno — informacyjnych dla Gminy Miasto Kotobrzeg,
zgodnie ze ztozong ofertg, SIWZ i opisem przedmiotu zamowienia.

3. llekro¢ w dalszej czesci umowy mowa o ,materiatach”, nalezy przez to rozumie¢ materiaty, o
ktérych mowa w zatgczniku nr 2.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania przedmiotu umowy, przy zastosowaniu i
zgodnie z zasadami Systemu ldentyfikacji Wizualnej Klimatyczny Kofobrzeg, w tym do
precyzyjnego odwzorowania wskazanych w Systemie koloréw, a w przypadku wystgpienia
niezgodnosci Wykonawca zobowigzany jest na swdj koszt powtérzy¢ druk wadliwych
materiatow.

5. Przekazanie przez Zamawiajgcego materiatu wyjSciowego koniecznego do rozpoczecia przez
Wykonawce prac nastgpi pocztg elektroniczng na adres: w formie
dokumentéw programu Microsoft Word (tekst publikaciji), plikéw otwartych z logo Klimatyczny
Kotobrzeg.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w § 1 ust. 2 osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego, jesli tego faktu nie odnotowat w ofercie.
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2
Wykonawca zobowigzuje sie do realizaciji %mowy w terminach okreslonych w czeéci Ill SIWZ.
Realizacja zamowienia odbywac¢ sie bedzie w 3 etapach okreslonych czasowo:
a) Etap | —realizacja do 31 maja 2014 r.
b) Etap Il —rrealizacja do 29 sierpnia 2014 r.
c) Etap lll —realizacja do 31 pazdziernika 2014 r.
Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie po zakonczeniu kazdego etapu.
Wykonawca dostarczy i wniesie przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 ust.2, do siedziby
Zamawiajgcego, w miejsce przez niego wskazane, na adres: ul. Ratuszowa 13, 78 — 100
Kotobrzeg, pokdj nr 101 lub ul. Armii Krajowej 12, lewe skrzydto Ratusza, IT.
W przypadku zgodnosci wykonania materiatéw, o ktorych mowa w ust. 2 z opisem z zatgcznika
nr 2 do umowy Zamawiajgcy podpisze protokot odbioru. Osobg upowazniong do jego
podpisania jest Michat Kujaczynski — kierownik Biura Prezydenta, Marta Ostapiec — gtowny
specjalista ds. promocji lub osoba zastepujgca w/w w danym dniu.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamodwienia z nalezytg starannoscig, terminowo i
bez wad oraz zapewnienia stosownej jakosci wykonanego zamowienia.

§3

W przypadku stwierdzenia wad materiatéw stanowigcych przedmiot umowy lub ich
niezgodnosci z opisem okreslonym w Zatgczniku nr 1, Zamawiajgcy odnotuje informacje o
wadach w protokole odbioru i jednoczesnie zobowigze Wykonawce do ich naprawienia,
wymiany w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu.

W przypadku niedostarczenia materiatdw w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy
uprawniony jest do obcigzenia Wykonawcy karami umownymi, o ktérych mowa w § 6 umowy.

§4
Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do kontaktdéw w imieniu kazdej ze Stron w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:
a) po stronie Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych, w tym do przekazania
Wykonawcy plikéw, o ktéorych mowa w § 1 oraz akceptacji projektéw publikacji:
Michat Kujaczynski, Tel. 94 35 515 07, e-mail: m.kujaczynski@um.kolobrzeg.pl
Marta Ostapiec, tel. 94 35 513 20, e-mail: m.ostapiec@um.kolobrzeg.pl
b) po stronie Wykonawcy — .
. Akceptacja bedzie nastepowata zgodnie z harmonogramem realizacji zawartym w opisie
przedmiotu zamoéwienia SIWZ, nie dtuzej niz 5 dni roboczych od momentu przekazania propozycji
przygotowanej matrycy do druku, indywidualnie dla kazdego z wymienionych elementow.

§5
Za wykonanie zamoOwienia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z
kwotami okreslonymi w ofercie. Wykonawca moze wystawia¢ faktury czgstkowe po

zakonczeniu kazdego etapu druku zgodnie z § 2 ust. 1.

Za wykonanie catego przedmiotu umowy Zamawiajacy =zaptaci Wykonawcy tgczne
wynagrodzenie w wysokosci PLN brutto (stownie:

).

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce.
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Termin zaptaty: 21 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z podpisanym
przez obie Strony protokotem odbioru na adres:

Gmina Miasto Kotobrzeg

ul. Ratuszowa 13, 78 — 100 Kotobrzeg

NIP: 671 - 16 — 98 — 541

Za termin dokonania zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.
Zleceniodawca na podstawie art. 509 k.c. zastrzega zakaz dokonywania cesji wierzytelnosci
wynikajgcych z niniejszej umowy.

Warunkiem wystawienia faktur VAT przez Wykonawce jest akceptacja przez Zamawiajgcego
protokotu odbioru, o ktérym mowa w §2 ust. 3 po kazdym z etapow realizacji.

§6

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamdéwienia sitami wtasnymi ....... %, sitami
podwykonawcy ........... %.
Zakres prac, ktory Wykonawca wykona przy pomocy podwykonawcy dotyczy prac zwigzanych

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zawieranie umow przez Podwykonawce z dalszym
Podwykonawca.

Zmiana podwykonawcy lub rezygnacja z podwykonawcy wskazanego w ofercie, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy wymaga
pisemnej zgody zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zaakceptuje zmiane, o ktérej mowa w ust. 4 wytgcznie wtedy, gdy Wykonawca
wykaze Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie
spetnia warunki udziatu w postepowaniu w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie
postepowania o udzielenie zamodwienia.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ za prace, ktére wykonuje
przy pomocy Podwykonawcy.

Wykonawca zapewni ustalenie w umowie z Podwykonawcg takiego okresu odpowiedzialnosci
za wady, aby nie byt on krotszy od okresu odpowiedzialnosci za wady Wykonawcy wobec
Zamawiajgcego.

W przypadku, kiedy Wykonawca catos¢ prac objetych umowg wykona w 100% sitami wiasnymi,
zapisow § 6 ust. 2 do 7 nie stosuje sie.

§7

Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:
a) 10 % wartosci brutto przedmiotu umowy, gdy Zamawiajgcy odstgpit od umowy z powodu
okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy,

b) 10% wartosci brutto przedmiotu umowy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy,

c) 0,1 % wartosci brutto przedmiotu umowy w przypadku przekroczenia terminu realizacji
przedmiotu umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwioki, jednak nie wiecej niz 40 % wartosci
brutto przedmiotu umowy.

W razie przekroczenia terminu, o ktérym mowa w ust.1 lit. ¢), powyzej 10 dni, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo odstgpienia od umowy.
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Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajgcego kary
umownej.

Za niedotrzymanie terminu pfatnosci Zamawiajgcy zaptaci na rzecz Wykonawcy ustawowe
odsetki.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do potrgcenia kar umownych z faktur wystawionych
przez Wykonawce.

Niezaleznie od kar umownych okreslonych w ust. 1 stronom przystuguje prawo dochodzenia
odszkodowan na zasadach ogdlnych prawa cywilnego, jezeli poniesiona szkoda przekroczy
wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych.

§8
W zakresie nie uregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego (Dz. U.
z 1964 r. nr 16 poz. 93 z pdézn. zm.) oraz ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 907 z pozn. zm.)

Wszelkie spory mogace wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddajg pod
rozstrzygniecie sgdu wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajgcy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

Integralng cze$¢ umowy stanowia:

a) zatgcznik nr 1 — oferta Wykonawcy,

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki do Umowy.

Integralng czes¢ niniejszej Umowy stanowig:

zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy
zatgcznik nr 2 Opis przedmiotu zamowienia
zatgcznik nr 3 Ksiega znaku Klimatyczny Kotobrzeg
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Zatacznik nr 2
doumowynr ...............

CZESC lll. Opis przedmiotu zamowienia

Druk i dostawa materiatdbw promocyjno - informacyjnych dla Gminy
Miasto Kotobrzeg na rok 2014

Wspolny stownik zaméwien:

CPV 79822000-2 (ustugi sktadu)
CPV 79823000-9 (ustugi drukowania i dostawa)
CPV 39294100-0 (artykuty informacyjne i promocyjne)

WARUNKI OGOLNE:

1. Koszt przygotowania poszczegoélnych projektéw otrzymanych od Zamawiajgcego oraz ich
dostosowanie i przygotowanie do druku tj. natozenie i dostosowanie do matryc, tamanie, sktad
wszystkich publikacji do druku pokrywa Wykonawca.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania kolorystyki i zasad projektowania graficznego
opisanego w Systemie ldentyfikacji Wizualnej Zleceniodawcy, szczegdlnie do precyzyjnego
odwzorowania wskazanych w Systemie koloréow, a w przypadku wystgpienia niezgodnosci
Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt powtorzyé druk wadliwych materiatow.

3. Za pomocg protokotu odbioru akceptowana bedzie tylko bardzo wysoka jako$¢ druku: bez
przesunie¢, wygie¢ papieru oraz z rownomiernym natezeniem koloru na catych arkuszach,
szczegblng uwage nalezy zwrécié na ciemne kolory druku i ich gtebie na duzych
powierzchniach

4. Koszty dostawy gotowych produktéw do Zleceniodawcy i wniesienia produktéw do
wskazanego przez niego pomieszczenia pokrywa Wykonawca.

5. Materiat dostarcza Zamawiajgcy, sukcesywnie, nie pdzniej niz 20 dni przed kazdg realizacja.

SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Wytyczne dotyczace realizacji poszczegélnych elementéw zamoéwienia dla wydziatéw Urzedu
Miasta Kotobrzeg:

1. Wydziat Spraw Spotecznych
Druk plakatéw i ulotek w sprawie bezptatnych profilaktycznych szczepien ochronnych przeciwko

grypie

a) ulotka dwustronna na podstawie dostarczonych materiatow:

- format — A5

- wykonanie — papier kreda grubos¢ 150 g

- kolor 4+4

- naktad 2000 szt.

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego ulotek do dnia 30.04.2014 r.

b) plakat na podstawie dostarczonych materiatéw
- format A 2

- kolor 4+0
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- wykonanie — papier kreda grubos¢ 150 g
- naktad 200 szt.
- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego plakatow do dnia 30.04.2014 r.

Osoby do kontaktu:
Marzanna Pakmur — Naczelnik Wydziatu Spraw Spotecznych m.pakmur@um.kolobrzeq.pl
Violetta Pietras — inspektor ds. zdrowia i spraw spotecznych v.pietras@um.kolobrzeg.pl

2. Wydziat Dochodéw

a) druk skladanego planu miasta

- format mapy po roztozeniu 480 mm szer. x 287 mm wys.
- format mapy po ztozeniu 60 mm szer. x 95 mm wys.

- papier grubos¢ 130 g /silk/ wnetrze

- druk 4+4

- falcowane na 8 ina3

druk sktadany do formatu oktadki 64x198 mm

- oktadka — papier karton 300 g

- lakier UV

- druk 4+1

- oprawa klejona

- naktad — 10 000 szt. — . polski

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego plakatéw do dnia 30.04.2014 r.

Opis zamowienia

Ulotka informacyjna nt. optaty uzdrowiskowej sktadajgca sie z oktadki na ktérej bedg zamieszczone: logo
Kotobrzegu, zdjecie np. widok Kofobrzegu. Wewnatrz okfadki wklejona mapa Kotobrzegu (umieszczona na
jednej stronie). Na drugiej stronie proponuje umiesci¢ informacje nt. optaty uzdrowiskowej (opisane ponizej) oraz
np. krétki rys historyczny miasta, ewentualnie wykaz zabytkoéw i miejsc godnych polecenia do zobaczenia, a
takze podstawowe namiary na instytucje tj.: Urzad Miasta, Punkt Informacji Turystycznej, Szpital itp.

Pierwszy tekst

Dokonujac optaty uzdrowiskowej przyczynisz sie do:

- budowy i modernizaciji ulic ktérymi spacerujesz,

- utrzymania czystosci miasta, aby$ czut sie u nas jeszcze lepiej,

- cudownej zieleni i bajecznych kwiatéw — co nieco dla oka ,

- oswietlenia ulic i zabytkéw , abys mogt podziwia¢ Kotobrzeg takze noca.

Drugi tekst

Pamietaj Drogi Turysto:

- optate uzdrowiskowg ptacisz tylko wtedy, kiedy przebywasz w naszym miescie dtuzej niz dobe w celach
zdrowotnych, turystycznych, wypoczynkowych i szkoleniowych.

Nalezy wéwczas uisci¢ jg za kazdy dzien pobytu :

- 3,50 zt —stawka podstawowa dla wszystkich

- 2 zt — stawka dla dzieci do 7 lat

Ptatnosci mozesz dokonac :

- u swojego kwaterodawcy — Inkasenta optaty uzdrowiskowe;j

- w kasie Urzedu Miasta Kotobrzeg mieszczacej sie przy ul. Ratuszowej 12 (Agencja bankowa)
- na rachunek bankowy Urzedu Miasta

Bank Handlowy S.A. 48 1030 1263 0000 0000 9020 1018

Trzeci tekst
»Zyczymy Ci Mitego Pobytu
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Drogi Turysto !
Liczymy, ze odwiedzisz nas jeszcze nieraz :) ,,

Osoba do kontaktu:
Matgorzata Jurkiewicz — Kierownik Referatu Windykacji i Egzekucji m.jurkiewicz@um.kolobrzeg.pl

3. Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu

a) Plakaty w formacie 50 x 70, kolor 4+4, papier kreda 135 g., naktad 2000 szt. (na kazde z
wydarzen okoto 500 szt.)

b) Zaproszenia: Format: DL, kolor 4+4, papier kreda mat 150 g., naktad 2000 szt. (na kazde z
wydarzen okoto 500 szt.)

Drugi wariant to zaproszenie sktadane (trzy skrzydetka):

Format 148 mm x 210 mm — po ztozeniu

Format 296 mm x 210 mm — po roztozeniu

Plakaty drukowane sg na wydarzenia:
v" rocznica walk o Kotobrzeg — 18 marca 2014 r.— druk plakatu na 2 tygodnie przed rozpoczeciem
imprezy,
v" Majéwka — druk plakatu po 20 kwietnia 2014 r.,
v" rocznica wybuchu Il wojny $wiatowej — 1 wrzesénia 2014 r. — druk plakatu na 2 tygodnie przed
rozpoczeciem imprezy,
v" Narodowy Dzien Niepodlegtosci — 11 listopada 2014 r. — druk plakatu na 2 tygodnie przed
rozpoczeciem imprezy
v obchody 25. rocznicy czesciowo demokratycznych wyboréw 4.06.1989 r.
Zaproszenia na imprezy ww. za wyjatkiem Majéwki na 3 lub 2 tygodnie przed rozpoczeciem
imprezy.

Osoba do kontaktu:
Katarzyna Pechman — Inspektor ds. kultury k.pechman@um.kolobrzeg.pl

4. Biuro Prezydenta

a) Druk teczek papierowych (ofertowych)

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr do wymiaru teczek
- szacowany naktad 5 000 szt.

- format po ztozeniu A4+

- teczka z grzbietem 5 mm

- wyciecia do wizytéwek

- wydruk na papierze kreda 350 g. mat

- czestotliwos$¢ dostawy — jednorazowo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego teczek do dnia 30 kwietnia 2014 r.

b) Druk noteséw

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr do wymiaru notesow
- szacowany naktad 2 000 szt. x 2 (tj. 2 projekty, kazdy drukowany po 2 000 szt. )

- format A6 i A5

- klejenie po krotszym boku, u gory notesu

- ilo$¢ kart w bloczku — 50 szt.
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- podktad: karton

- druk offsetowy 90 g., na biatym papierze

- zadruk jednostronny

- gramatura podtoza 150 g.

- czestotliwosé dostawy — jednorazowo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego noteséw do dnia 30 kwietnia 2014 r.

c) Druk zaktadek do ksigzek

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr do wymiaru zaktadek
- szacowany naktad 2 000 szt.

- format 55 x 190 mm

- druk na sztywnym papierze kredowym o gramaturze 350 g., mat

- zadruk dwustronny w kolorze

- laminat dwustronny

- czestotliwosé dostawy — jednorazowo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego zaktadek do dnia 30 kwietnia 2014 r.

d) Druk toreb papierowych

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr do wymiaru torby papierowej

- szacowany naktad 10 000 szt.

- format 260 x 100 x 350 mm + 50

- dno usztywnione tekturg

- zaktadka gorna torby wzmocniona na catej szerokosci tekturg

- sznurek syntetyczny

- zadruk do 100% powierzchni torby

- papier kreda mat 350 g.

- czestotliwos¢ dostawy — jednorazowo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego toreb do dnia 30 kwietnia 2014 r.

e) Druk naklejek

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr do wymiaru naklejek
- szacowany naklad 2 000 szt. X 3 (tj. 3 projekty kazdy drukowany po 2 000 szt.)

- format max A5, trzy opcje, wyciete po obrysie

- podtoze — folia samoprzylepna

- czestotliwos¢ dostawy — jednorazowo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego naklejek do dnia 30 kwietnia 2014 r.

f) Druk kart pocztowych

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr do kart pocztowych
- szacowany naktad 5 000 szt.

- format A6

- nadruk dwustronny, peten kolor oraz rewers — zadruk w jednym kolorze

- folia mat jednostronnie

- czestotliwos¢ dostawy — jednorazowo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego kart do 31 maja 2014 r.

g) Druk planu miasta Kotobrzeg z podstawowymi informacjami turystycznymi

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr

- szacowany naktad 30 000 x 3 (tj. 3 wersje jezykowe drukowane po 10 000 szt. kazda)
- trzy wersje jezykowe (polska, niemiecka, angielska)

- strona nr 1 — poglagdowy plan miasta
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- strona nr 2 — informacje turystyczne

- trzy modyfikacje graficzne wzgledem opcji jezykowych
- format mapy po roztozeniu 480 mm szer. x 95 mm wys.
- papier 130 g. /silk/ wnetrze

- wydruk w kolorze 4+4

- falcowane na 8 ina3

- druk sktadany do formatu oktadki 64 x 198 mm

- oktadka — papier karton 300 g., lakier UV

- wydruk w kolorze 4+4

- oprawa klejona

- czestotliwos¢ dostawy — jednorazowo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego planéw miasta do dnia 30 kwietnia 2014 r.

h) Druk katalogu produktowego ,,Turystyka aktywna — szlaki piesze i rowerowe”

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr

- szacowany naktad 12 000 szt. (tj. 3 wersje jezykowe, 6 000 szt. —wersja w j. polskim, 3000 szt.
wersja w j. niemieckim, 3000 szt. wersja w jezyku angielskim)

- format 115 x 220

- objetos¢ 16 stron + oktadka, tylna oktadka rozktadana do formatu minimum 230x220

- druk peten kolor 4+4

- $rodek: wydruk w kolorze, papier kreda min 150 g.

- oktadka: wydruk w kolorze, papier kreda mat 300 g. lakier

- oprawa: szycie zeszytowe na 2 zszywki

- czestotliwos¢ dostawy — jednorazowo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego katalogu do dnia 15 kwietnia 2014 r.

i) Druk katalogu wizerunkowego

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr

- szacowany naktad 20 000 szt. (tj. 3 wersje jezykowe, 10 000 szt. — wersja w j. polskim, 5000
szt. wersjaw j. niemieckim, 5000 szt. wersja w jezyku angielskim)

- format 235 x 215 mm

- objetos¢ 24 strony + oktadka

- druk peten kolor 4+4

- Srodek: wydruk w kolorze, papier kreda 150 g.

- oktadka: wydruk w kolorze, papier kreda mat 300 g. lakier

- oprawa: szycie zeszytowe na 2 zszywki

- czestotliwos¢ dostawy — jednorazowo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego katalogu do dnia 31 maja 2014 r.

j) Druk kalendarzy tréjdzielnych na rok 2015

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr

- szacunkowy naktad 1 000 szt.

- format 320 x 670 mm

- spady 25 mm

- plecki i gtbwka z jednego arkusza na karton min 275 g.

- kolorystyka 4+0 Petny kolor (CMYK) jednostronny

- kalendarium 300 x 128 na papierze offsetowym 80g — trojdzielne z okienkiem do zaznaczania daty
- kolorystyka kalendarium dni robocze w kolorze granatowym (Pantone Reflex Blue) dni wolne w
kolorze czerwonym (Pantone Warm Red)

- zabezpieczenie lakier dyspersyjny

- wykonczenie otwor 5 mm w gtowce w odlegtosci 12,5 mm od gornej krawedzi

- dostawa na ptasko
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- opcje dodatkowe foliowanie btyszczgce lub matowe gtowki razem z pleckami
- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego kalendarzy trojdzielnych do dnia 31 pazdziernika
2014 r.

k) Druk kalendarza na biurko z notesami na rok 2015

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr

- szacunkowy naktad 500 szt.

- wymiary podstawy: 31 x 19 x 11 cm

- miejsce na nadruk reklamowy: 30.5 x 10 cm

- wymiary kalendarium: 30.9 x 10 cm

- przejrzyste 12 — kartkowe kalendarium w ukfadzie tréjdzielnym (na kazdej karcie miesigc poprzedni,
biezacy i kolejny)

- kalendarium z imieninami i Swigtami

- praktyczne karteczki samoprzylepne i bloczki na notatki z nadrukiem w petnym kolorze wg projektu
przekazanego przez Zamawiajgcego

- kalendarz foliowany pojedynczo

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego kalendarzy na biurko do dnia 31 pazdziernika
2014 .

|) Druk kalendarzy ksigzkowych z wklejkami

Wklejki

- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr
- szacunkowy nakfad 500 szt.

- wklejka do kalendarza ksigzkowego, nakfad 500 kompletéw

- rozmiar 210 mm szer. x 260 mm wys. po ztozeniu

- rozmiar 420 mm szer. x 260 mm wys. po roztozeniu

- papier kreda 150 g silk

- druk 4+4

Kalendarz

- format: 210 x 260 (A4)

- objetos¢: 144 strony

- uktad kalendarium: tydzieh na dwdch stronach

- oprawa: piankowana

- naroznik: okfadki okragty

- naroznik bloku: prosty

- 1 rzad registrow panoramicznych

- perforacja naroznikéw

- cze$¢ informacyjna, mapy — 8 stron

- notes teleadresowy zintegrowany z blokiem

- kalendarium granatowo-popielate w jez. PL, GB, D

- tasiemka indywidualna drukowana z adresemwww.klimatycznykolobrzeg.pl
- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego kalendarzy ksigzkowych do dnia 31
pazdziernika 2014 r.

1) Projekt i druk plakatéw i ulotek z programem imprez

ULOTKA falcowana /drukowana kazdy miesigc: czerwiec, lipiec, sierpien/ X podana ilo$¢
- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr

- format 3xDL (A4)

- papier kreda 135g.

- kolor 4+4
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- naktad 20 000 szt. ogétem /podziat w tabeli ponizej/

PLAKAT /drukowany na kazdy z miesiecy: czerwiec, lipiec, sierpien/ X podana ilos¢
- natozenie i dostosowanie przekazanego projektu w formie pliku cdr

- format B1
- papier kreda 135g.
- kolor 4+0

- naktad 1 200 szt. ogétem /podziat w tabeli/
300 szt. (wersja angielska)
300 szt. (wersja niemiecka)

600 szt. (wersja polska)

Czerwiec Lipiec Sierpien SUMA
Plakat: Plakat: Plakat: 1200
200 szt. —|. polski 200 szt. —|. polski 200 szt. — . polski
100 szt. — j. niemiecki 100 szt. — j. niemiecki 100 szt. — j. niemiecki
100 szt. —j. angielski 100 szt. — j. angielski 100 szt. — j. angielski
Ulotka: Ulotka: Ulotka: 20 000

3000 szt. —j. polski
500 szt. — j. niemiecki
500 szt. —j. angielski

5000 szt. —j. polski
2000 szt. —j. niemiecki
1000 szt. —j. angielski

5000 szt. — . polski
2000 szt. —j. niemiecki
1000 szt. —j. angielski

- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego plakatéw i ulotek z programem imprez,

do 30. kazdego miesiaca od czerwca do sierpnia, odpowiednio: materiaty dotyczace czerwca —

do 30 maja 2014 r., materialy dotyczace lipca — do 30 czerwca 2014 r., materialy dotyczace

sierpnia—do 30 lipca 2014 r.

m) materiaty graficzne dedykowanych kampanii pn. ,,Kotobrzeg za 50%” — 2 edycje: wiosennai

jesienna
- plakat format Al

- papier kreda btysk 135¢g
- kolor 4+0
- naktad 200 szt. . polski,

100 szt. j. niemiecki

- ulotka A4-DL, sktadanaw C

- kolor 4+4
- papier kreda btysk 135¢g

- naktad 5000 szt. j. polski, 2000 szt. j. niemiecki
- termin wykonania i dostarczenia do Zamawiajgcego plakatéw i ulotek dotyczacych kampanii

Kotobrzeg za 50 % odpowiednio: edycja wiosenna —do 17 marca 2014 r., edycja jesienna — do

30 wrzesnia 2014 r.

n) zaproszenia, plakaty, naklejki — RYCZALTOWO: 4 realizacje
- zaproszenia ryczattowo 4 realizacje
- ulotki, plakaty ryczattowo 4 realizacje
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4.1 Projekt i wykonanie materialéow dla przedsiewziecia pn. 10 Forum
Samorzadowe wg ponizszej specyfikacji

ZAPROSZENIA
(wysytka — pierwszy tydzieh kwietnia 2014)

a) Zaproszenia (1-projekt 3-jezykowy)
- format 200 x 225 mm
- zadruk 4x1 cmyk
- laminat 1x O btysk
- dwa bigi
- papier kreda 300 g
- naktad 1400 szt.

b) Wktadka do zaproszenia (x 3 jezyki)
- format 90x200 mm
- zadruk 4x0 cmyk
- papier kreda 150 g
- naktad 1400 szt.

c) Wkiladka do zaproszenia z programem konferenciji (x 3 jezyki)
- format A4 falcowane w U
- zadruk czarny 1x1
- papier offset 90 g
- naktad 1400 szt.

d) Koperta zlogo forum (1 projekt)
- format dostosowany do formatu zaproszenia 200 x 225 mm
- bez okna
- zadruk 4x0
- naktad 1500 szt

PLANSZE (TABLICE PCV) na sztalugach - ZAPOWIEDZ FORUM
(wystawienie w réznych placowkach - pierwszy tydzien kwietnia 2014)

e) Plansza zlogo konferencji
- format B1
- materiat PCV 3mm
- zadruk 4x0 cmyk
- naktad 15 szt.( 5 szt. UMWZ, 5 szt. Kotobrzeg, 5 szt. Uniwersytet Szczecinski)

MATERIALY KONFERENCYJNE (PRZED KONFERENCJA)

f) Notes do teczki konferencyjnej
- format A5
- objetos¢ 10 kartek
- zadruk 1x O pantone
- papier offset 80 g
- podktadka tektura, grubos¢ 1 mm
- klejone po krétszym boku
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- pakowanie paczki po 50 szt.
- naktad 350 szt

g) Nalepka identyfikacyjna na teczke
- format A5
- druk na foli PCV
- kolor 4x0
- nalepione na teczki
- naktad 350 szt.

h) Teczka skrzydtowa z klipsem z nalepiong nalepk3 identyfikacyjng
- na dokumenty A4
- grubosé grzbietu min. 1 cm
- kolor niebieski
- naktad 350 szt.

i) Diugopis
- kolor, korpus biaty + kolorowy dodatek
- nadruk 1xx0 w kolorze w jednym miejscu
- naktad 350 szt

i) Smycz sublimacyjna
- nadruk 4x4 metodg sublimacji na dwdch stronach
- szerokos¢ 2 cm
- dlugos¢ min. 80 cm
- 2x metalowy karabinczyk na dwoch koncach
- naktad 400 szt.

k) Ulotka informacyjna — aktualny program przed konferencja (aktualny, drukowany przed

sama konferencja)
- format A4 falcowane w U
- papier kreda grubosé 150 g
- zadruk 4x4 cmyk
- naktad 350 g

MATERIALY REKLMOWE PRZED KONFERENCJA

) Tablica informacyjna (niedzielona) — na tto czesci prezydialnej konferencji
- wymiary ok. 5x2 m (format uzalezniony od miejsca w Hotelu)
- materiat polipropylen komérkowy, grubos¢ 5 mm
- nadruk 4x0 cmyk
- naktad 1 szt.

m) Rollup Forum na sale konferencyjna (3 jez.- 3 szt. pol., 2 szt. ang, 2 szt. niem.)
- wymiary ok. 1x2 m (+- 1- %)
- wydruk baner back out
- zadruk 4x0 cmyk
- gramatura min. 500 g
- atest niepalnosci
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- kaseta aluminiowa, zwijana z pokrowcem (czarny)
- naktad 7 szt.

n) Rollup — patroni medialni Forum
- wymiary ok. 1x2 m (+- 1- %)
- wydruk baner back out
- zadruk 4x0 cmyk
- gramatura min. 500 g
- atest niepalno$ci
- kaseta aluminiowa, zwijana z pokrowcem (czarny)
- naktad 2 szt.

o) Baner (nad wejscie do budynku/hotelu)
- format ok. 5x2 m (format uzalezniony od miejsca w Hotelu)
- zadruk 4x0 cmyk
- materiat baner 510 g/m2
- wykonczenie 1 szt. tunel u géry i dotu, lina weszona w tunel, 2 szt. oczkowany + linki
- naktad 1 szt.

p) Plakat z aktualnym programem na sztalugi (3 jezyki: 2 szt. pol., 1 szt.ang., 1 szt. niem.)

- format B1

- papier kreda 250 g
- zadruk 4x0 cmyk

- naktad 4 szt.

g) Plansze - oznakowanie sal z1ogo Forum
- format A4/B1 (w zaleznosci od potrzeb)
- zadruk 4x0 cmyk
- papier kreda 150 g
- naktad 10 szt.

r) Plansze - Informacja kierunkowa (na sztalugi)
- format B1
- materiat PCV 3 mm
- zadruk 4x0
- naktad 4 szt.

s) Karty z nazwa konferencji do autokaréw
- format A4
- papier gruby 250 g
- zadruk 4x0 cmyk
- nadktad 4 szt. w r6znych jezykach (3 jezykowe)
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Osoba do kontaktu:
Marta Ostapiec — gtdwny specjalista ds. promocji m.ostapiec@um.kolobrzeq.pl

lll. Uwagqgi do przedmiotu zamowienia:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Terminy wykonania i dostarczenia przedmiotu zamowienia od poz. 1 a, b; 2 a, b; 3 a; 4 a-n; 4.1
a-s podane sg w dniach roboczych, za wyjgtkiem programoéw FS pozycja 4.1 k.

. Zamodwienie realizowane bedzie do wysokosci srodkow budzetowych zabezpieczonych na ten

cel.

Podane ilosci materiatéw informacyjno-promocyjnych sg iloSciami szacunkowymi podanymi dla
prawidtowej oceny wartosci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwiekszenia ilosci zamoéwienia. Podana wielkos¢
zamowienia jest wielkos$cig szacunkowa i uzalezniona bedzie od faktycznych potrzeb
Zamawiajacego jednak wartos¢ ilosci materialdw, o ktérg Zamawiajacy zwiekszy
zamowienie nie przekroczy 20% wartosci umowy (brutto).

W przypadku zmniejszenia ilosci zamawianych materiatbw wynagrodzenie Wykonawcy
Zostanie pomniejszone proporcjonalnie do ilosci faktycznie zaméwionych materiatow.

W przypadku zwiekszenia ilosci zamawianych materiatow wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
powiekszone proporcjonalnie do ilosci faktycznie zamowionych materiatéw.

W sytuacjach wymagajgcych wspétdziatania w zakresie opracowania poszczegdlnych
projektow, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonywania uzgodnieh i projektowania w
siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Miasta Kotobrzeg, Biuro Prezydenta, ul. Ratuszowa 13, 78-
100 Kotobrzeg lub poprzez kontakt mailowy z pracownikami Zamawiajgcego.

Zamobwienie realizowane bedzie sukcesywnie wedtug potrzeb Zamawiajgcego.

Dowodem zrealizowania zamoéwien czastkowych bedzie podpisanie protokotu odbioru i
zaakceptowanie przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Zamawiajgcy wyraza kazdorazowo akceptacje tresci i wzoru wykonywanych projektéw — ktore
w petni odpowiadajg jego wymaganiom, w formie elektronicznej, przy czym drukowane
materiaty kazdorazowo wymagajg ostatecznej akceptac;i.

Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia zmian w dopasowywanych projektach
zgodnie z sugestiami Zamawiajgcego do momentu ich ostatecznego zaakceptowania przez
Zamawiajgcego.

W ramach realizacji przedmiotu zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest do dostawy
zamawianych materiatbw promocyjnych na wiasny koszt, wlasnym Ssrodkiem transportu i na
wiasne ryzyko do siedziby Zamawiajgcego, tj. Gmina Miasto Kotobrzeg, Biuro Prezydenta, ul.
Ratuszowa 13, 78 — 100 Kofobrzeg. Materiatly te powinny byé opisane, odpowiednio
zabezpieczone przed zniszczeniem lub rozkompletowaniem. Wykonawca zobowigzany jest do
wymiany zniszczonych egzemplarzy na nowe w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.
Zamawiajgcy przekazywaé bedzie Wykonawcy czesciowo tresci merytoryczne do publikacii
czy do zamieszczenia w materiatach promocyjno-informacyjnych w formie elektroniczne;.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu zaakceptowane foldery w wersji elektronicznej, w
plikach PDF wymienione w czesci lll 4. g, h, i
Harmonogram realizacji nalezy przedtozy¢ w terminie od dnia podpisania umowy.
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