Urzad
Miasta
Kotobrzeg

78-100 Kolobrzey

ul. Ratuszowa 13

tel:94 3551 500

fax. 94 35 23 769
e-maiturzad@um.kolobrzeg.pl
www.kofobrzeg.pl

Kotobrzeg, dn. 16.07.2015 r.

' R.271.8.2015.I1.5

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zaméwienie publiczne nie przekraczajace réwnowartosci 30 000, 00 euro
Zamdwienie zostanie przeprowadzone zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn zm.)

Dotyczy: Przygotowania i przeprowadzenia ogdinopolskiej promocji projektu pn.
»Rewitalizacja mola spacerowego w Kolobrzegu” wspéifinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédziwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 (IZ RPO W2).

.Zamawiajacy:
Gmina Miasto Kotobrzeg

Il. Adres zamawiajacego:
ul. Ratuszowa 13, 78 — 100 Kotobrzeg
NIP 671-16-98-541
REGON 330920736
Tel./fax : 94 35 51 500
e-mail: urzad @um.kolobrzeq.pl, www.klimatycznykolobrzeg.pl

ll.Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:
Marta Ostapiec gt. specjalista ds. promocii, tel. 94 35 513 20
e-mail: m.ostapiec @um.kolobrzeg.pl
Michat Kujaczynski Kierownik Biura Prezydenta, tel. 94 35 515 07
e-mail: m.kujaczynski@um. kolobrzegq.pl

IV. Przedmiot zaméwienia:

CPV 79341400-0 (ustugi prowadzenia kampanii reklamowych)
CPV 79416000-3 (ustugi public relations)

V.Wytyczne zamoéwienia
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Wytyczne dotyczace realizacji poszczegélnych elementéw zamoéwienia dla Biura
Prezydenta Gminy Miasto Kotobrzeg: -

Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie dziatari promocyjnych i informacyjnych
zwigzanych z realizacjg czesci projekiu (promocja) wspétfinansowanego ze $rodkdw
Europejskiego Funduszu Rozwoju w ramach Regionalnego Programy Operacyjnego dla
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego ,Rewitalizacja mola spacerowego w Kofobrzegu

Termin wykonania zaméwienia.
Wykonanie zaméwienia nalezy rozpoczaé w uzgodnieniu z Zamawiajgcym od dnia 6 sierpnia
2015 roku i zakonczyé w dniu eventu czyli 30 sierpnia 2015 .

Szczegdiowy opis przedmiotu zaméwienia.

Gtéwnym zadaniem oferenta jest stworzenie, zaplanowanie i wykonanie kampanii
promocyjnej, ktéra zaprezentuje odnowione molo w Kofobrzegu. Kampania ma mie¢ zasigg
ogoélnopolski i uwzgledniaé nastepujgce nosniki:

PRASA
Tres¢ publikacji:

s Grafika (bedaca przedmiotem kreaciji Wykonawcy)

o Kratki syntetyczny tekst opisujacy projekt i jego znaczenie

o Teksti zdjecia z realizacji projektu

* Obowigzkowe oznaczenie projektu wspdtfinansowanego ze srodkéw UE

e Projekt graficzny zgodny z zasadami identyfikacji wizualnej promocu projektu i marki

Miasta Klimatyczny Kotobrzeg

Wvykonawca zaplanuje i zrealizuje kampanie prasowa, kiéra obejmie swym zakresem
przygotowanie i opublikowanie minimum 2 artykutdéw prasowych dotyczacych projektu.
Dopuszczalne sg rézne formaty — szczegdty dotyczace wybranych publikacji wykonawca
zaprezentuje w zataczanym do ofert media planie.

RADIO

Produkcija i emisja 25 lub 30 sekundowego spotu radiowege — za wyjatkiem radia
internetowego. Czas trwania kampanii wynosi 10 dni. Czestotliwo$¢ emisji od 19 do 30
sierpnia, nie mniej niz 36 razy w ramach jednej kampanii, w godzinach 9:00 a 18:00.

Tresé spotu:

Podstawowe informacje o projekcie. Spot powinien byé opatrzony komentarzem. Oferent
przygotuje odpowiedni podktad muzyczny. W spocie radiowym Oferent podkresli role Unii
Europejskiej poprzez informacje ,Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejskiego ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach Regionalnego Projektu
Operacyjnego dla wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

Szczegoly dotyczace wybranych rozgtosni oferent zaprezentuje w zatgczanym do ofert
media planie.
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TELEWIZJA ( Studio plenerowe i/lub Wejscia reportazowe (dopuszczalne wejécia kulinarne,
pogodowe)

Produkcja i emisja studio plenerowego w dniu 30 sierpnia na plazy centralnej w
Kotobrzegu,”, transmitujgcego na zywo w okreslonej z Zamawiajacym (nie mniej niz 3) liczbie
odston, trwajgcych nie krocej niz 3 minuty kazde. Kazde wejécie antenowe powinno zostaé
opatrzone billboardem/informacjg ,Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskiego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionainego Projektu
Operacyjnego dla wojewddztwa Zachodniopomorskiego.”

Produkcja i emisja wejsé antenowych w dniu 30 sierpnia, relacjonujgcych wydarzenia z
przebiegu eventu promocyjnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego pn. ,Rewitalizacja mola spacerowego w Kotobrzegu®
Ostatni kadr musi zawieraé zestaw logotypéw oraz informacje o finansowaniu projektu ze
srodkdw (zgodnie z wytycznymi z dnia 31 grudnia 2013 r.) Regionalny Program Operacyjny
dia Wojewodztwa Zachodniopomorskiego

Spoty/biliboardy

Spot oraz billboard powinny byé opatrzone komentarzem Oferent przygotuje odpowiedni
podktad muzyczny. W spocie, billboardzie Oferent podkresli role Unii Europejskiej poprzez
informacje ,Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejskiego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach Regionalnego Projektu Operacyjnego dla
wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

Szczegdty dotyczgce wybranych stacji telewmymych oraz ilos¢ emisji oferent zaprezentuje w
zataczanym do ofert media planie.

INTERNET _

Oferent zobowigzany jest do zaproponowania ogélnopolskiej kampanii internetowej ze
szczegolnym uwzglednieniem wojewddztwa zachodniopomorskiego. Kampania ma réwniez
zaistnieé na portalach spotecznoéciowych; profilach, ktdrymi zarzadza zamawiajgcy
(przygotowanie tresci i materiatéw). Szczegéty dotyczace wybranych portali oraz czasu
emisji reklam oferent zaprezentuje w zatagczanym do ofert media planie.

PR

Oferent zobowigzuje si¢ do przygotowania materiatéw tekstowych i graficznych ktore postuza
do promocji imprezy przez zamawiajgcego. W tym celu oferent wyznaczy osobe (grafika,
copywritera) ktére na biezacg bedg reagowaty na potrzeby zamawiajgcego w okresie
zamdwienia.

INNE
Oferent ma prawo zaproponowa¢ inne pomysty i no$niki do kampanii, niemniej, wymienione
w zapytaniu elementy (prasa, radio, telewizja, internet, pr) musza wystapi¢ w kampanii.
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VI.Uwagi do przedmiotu zaméwienia:

1. W sytuacjach wymagajgcych wspotdziatania w zakresie opracowania poszczegdinych
elementéw, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania uzgodnien —w
siedzibie Zamawiajacego, 1. Urzgd Miasta Kotobrzeg, Biuro Prezydenta, ul.
Ratuszowa 13, 78-100 Koiobrzeg lub poprzez kontakti mailowy z pracownikami
Zamawiajacego.

2. Oferent zobowigzany jest do zastosowania ewentualnych wczesniej uzgodnionych
Zmian zgodnie z sugestiami Zamawiajacego do momentu ostatecznej akceptacii
materiatdw do emisji przez Zamawiajacego.

Vil.Termin realizacji: 06.08 — 30.08
Vill.Dokumenty wymagane od Oferenta:

Oferta wypetiona i podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Oferenta
Mediaplan uwzgledniajacy: daty emisji, ilosci /publikacji/emisji/odston

Dwie propozycje kreacji graficznych dla publikaciji prasowej i billboardu

Oferent jest zobowigzany do przediozenia minimum dwéch pozytywnych opinii,
referenciji w realizacji ustug z zakresie zwigzanym z realizacjg kampanii promocyjnych
na kwote minimum 50 tys. brutto kazda, w ostatnich 3 latach

5. Portfolio uwzgledniajace podstawowe informacje o Oferencie, w tym diugosé
funkcjonowania na rynku, informacje o dotychczasowych realizacjach podobnych
zambwien.

BN

IX.Kryteria wyboru oferty i sposobu oceny ofert
Ocenie podlegacé bedzie: Cena za cato$é kampanii, kreacja kampanii oraz doswiadczenie
wykonawcy.

Opis sposobu przygotowania oferty
a. Cena oferty musi zosta¢ przedstawiona jako cena brutto.
b. Zaoferowana cena powinna uwzgledniaé wykonanie wszystkich prac i czynnoéci oraz
zawieraé wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia, $wiadczonego przez
okres i na warunkach okreslonych w ziozonej ofercie.

Cena (60%)

Obliczana wediug nastepujacego wzoru: ' -
K; = (C/C,) x 60%x100 pkt.
gdzie:
K; — oznacza liczbe punktdw przyznanych zgodnie z kryterium ceny podanej w ofercie,
C,— oznacza najnizszg faczng ceng brutto zaoferowang za realizacje przedmiotu zamdwienia
sposréd ztozonych waznych ofent,
C,— oznacza taczna cene brutto badanej oferty za realizacje przedmiotu zamodwienia.

Zapytanle o oferte R.271.8.2015.RIl.5
,Aewitalizacja mcla spacerowego w Kotobrzegu" umowa nr UDA-RPZP.05.01.01-32-010/14-00.

PROGRAM
REGIONALNY

ORI G, Sl




Kreacja kampanii {20%)

Ocena jakosci stanowi $rednig arytmetyczna, przedstawiona z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku, wyciagnieta z sumy punktéw przyznanych przez Komisje.

Punkty za kryterium ,Kreacja kampanii” zostang przyznane w skali punktowej do 20
punkidw, na podstawie dokumentu - opis sposobu realizacji zamoéwienia, z uwzglednieniem
wymagarn Zamawiajacego, zawierajgcy wstepny pomyst na kreacje bilbordu telewizyjnego i
spotu radiowego wraz z opisem i uzasadnieniem koncepcji kreatywnej jej zatozen, w tym z
hastem przewodnim spotéw, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, przedstawiong w
formie ilustrowanego scenariusza (storyboardu) z opisem i voice over oraz propozycje
nawigzania wstepnego pomystu na kreacje spotu telewizyjnego do kreacji spotéw bedacych
elementem kampanii np. poprzez zblizong estetyke kreacji i/lub forme narragii.

Zamawiajacy dokonujgc oceny ofert w oparciu o przedmiotowe kryterium bedzie brat pod
uwage:

a) wstepny pomyst na kreacje billboardu teIeW|zanego i spotu radiowego, gtéwnego celu
oraz zaktadanych celéw komunikacyjnych — do 8 punktéw,

b) oryginalnos¢ i wyjatkowosé — przez co rozumie sie, ze sposob przekazu posiada walor
unikalnosci i wyrdznia sie od innych kampanii, tj. w ciekawy, kreatywny sposéb przyczyni sie
do zainteresowania i zaangazowania grupy docelowej - do 4 punktdw,

c) efektywnosé i skuteczno$é — przez co rozumie sie, ze sposéb przekazu jest przemyslany i
wynika z analizy grupy docelowsej i biezacych trenddw, narzedzia komunikacji s3
dostosowane do potrzeb i mozliwosci percepcyjnych odbiorcow, a takze uwzgledniaja
specyfike informaciji, ktdra chcemy przekazaé —~ do 2 punktéw,

d) dobor medidw i ilos¢ nosnikéw/ emisji ~ do 6 punktéw.

Doswiadczenie wykonawcy (20%) w realizacji kampanii promocyjnych ogéinopolskich w
okresie 5 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia. Przy czym
wykonawca musi wykazaé sie minimum realizacjg dwdch ustug na kwote minimum 50 tys. zt
brutto kazda.

Doswiadczenie bedzie obliczane przy zastosowaniu wzoru:

K; = (Do/Dn) X 20 % x 100 pkt.
gdzie:
Kz — 0znagza liczbe punktéw przyznanych zgodnie z kryterium doéwiadczenie wykonawcy,
D, - 0znacza liczbg punktdw w ofercie ocenianej w kryterium doswiadczenie,
D, - oznacza liczbe punktéw w ofercie najkorzystniejszej w kryterium do$wiadczenie.
Doswiadczenie punktowane bedzie w nastepujacy sposéb:

- realizacja 2 kampanii ogdlnopoiskich — 2 pkt.
- realizacja 2-5 kampanii ogdlnopolskich — 5 pkt.
- realizacja 6 kampanii ogdlnopolskich i wigcej — 13 pkt.
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Ocena oferty ( O) = Cena { K;) + Doswiadczenie wykonawcy { K:) + Kreacja graficzna
(K3)

Zamawiajacy dokona wyboru oferty, kt6ra uzyska najwyzsza ilos¢ punktéw w ocenie ofert.
 Nie wykazanie si¢ przez oferenta minimalnym doswiadczeniem bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

X.Opis sposobu obliczania ceny:

Oferent przedstawi w ofercie ceng catkowitg brutto obejmujaca catos¢ przedmiotu
zamowienia, podajgc jg w zapisie liczbowym i stownym. Cena oferowana musi zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowe] wysokosci.
Cena oferty ma byé wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z
doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

X1.Okreslenie miejsca, sposobu i terminy skiadania ofert:

Zwracamy sie © przesylanie ofert wraz z pozostalymi dokumentami wymaganymi od
Wykonawcy na adres mailowy: m.ostapiec@um.kolobrzeq.pl (z zaznaczeniem opgji
przeczytania wiadomosci przez Odbiorce koniecznie z dopiskiem ,Media Promocja Molo -
2015” w nieprzekraczalnym terminie do 27 lipca 2015 roku do godziny 12.00.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesunigcia terminu skiadania ofert, odwotania
zapytania lub jego uniewaznienia. Zamawiajacy na etapie badania i oceny ofert zastrzega
sobie prawo do wezwania Oferenta celem zaprezentowania przez Oferenta w siedzibie
Zamawiajacego przestanych projektow. Sposdb prezentacji materiatow zalezy od Oferenta.
Zamawiajgcy dopuszcza forme ustna, elektroniczng lub potaczenie obu tych przekazdw.

Informacja dotyczaca finansowania projektu ze srodkow Unii Europejskiej:

Zadanie wspodifinansowane ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwosé uniewainienie postepowania o udzielenie
zamodwienia, w przypadku nieprzyznania srodkdéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej.

Zastrzezenie: ZloZzenie zapyiania ofertowego, Jak tez otrzymanie w wyniku zapytania
oferty cenowej nie jest réwnoznaczne ze zlozeniem zamdwienia przez Gmine Miasto
Kolobrzeg i nie faczy sie z koniecznoscia zawarcia przez nig umowy.

KIEROWNIK

Biyra Prezydents
Michat Klijaczyrski
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13
78-100 Kotobrzeg

OFERTA

Przygotowania i przeprowadzenia ogélnopolskiej promocji projektu pn. ,Rewitalizacja
mola spacerowego w Kolobrzegu” wspéifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w . ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013 (IZ RPO W2).

|. Dane Wykonawcy:

PEINE NAZWAL .. et er e s s et ees e ee e et eeeeneer e tn s et e et eneeneeae
Adres SIedzZiDY WYKONAWGY.......v ittt eeeeeeseeeer e e ea e et ennsaeeren e
Nr telefonuffaks........cocevrececcen e E-MAI i
NENIP e NrREGON ...,
Nr konta bankowego .......ccccveiereiiiiiie e ceee e,

Dane dotyczace Zamawiajacego

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13
78-100 Kotobrzeg

NIP: 671-169-85-41

Zobowiazénia Wykonawcy: Nawigzujac do zapytania ofertowego na realizacje ustugi pn.:
Przygotowania i przeprowadzenia ogdlnopolskiej promogciji projektu pn. ,Rewitalizacja mola
spacerowego w Kolobrzegu” wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-
2013 (IZ RPO W2Z).

1. Oferujemy  wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego w  zapytaniu

R.271.8.2015.11.5 za wynagrodzeniem ryczattowym w kwocie:
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........

...........................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Oswiadczam, ze:

1.

Zobowigzuje sie wykonaé catg ustuge w terminie do 30 sierpnia 2015 roku, przy
czym zobowigzuje si¢ do przestrzegania terminéw zawartych w zapytaniu ofertowym
Zamawiajacego z dnia 16. 07. 2015 r. o nr R.271.8.2015.11.5

Posiadamy wiedze i dosdwiadczenie w realizacji minimum dwéch ustug w zakresie
realizacji podobnych imprez w ostatnich 5 latach.

L.p.

Data wykonania Wartosé

Przedmiot i zakres zamdwienia Zamawiajacy s e
zaméwienia zamdwienia

10.

W zataczeniu dotaczamy ............ dokumentéw potwierdzajacych, ze te ustugi zostaly

wyko

hane lub sa wykonywane nalezycie.
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3. Oswiadczamy, ze oferujemy Zamawiajgcemu 21 dniowy okres ptatnosci od
prawidtowo wystawionych fakiur za zrealizowany przedmiot umowy liczac od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawiongj faktury do Urzedu Miasta Kotobrzeg

4. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty zwiazane z
wykonaniem zamowienia, a takze narzuty i podatki.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sig z istotnymi warunkami zamowienia oraz,
zdobylismy konieczne informacije, potrzebne do wlasciwego wykonania zamoéwienia.

6. Oswiadczamy, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do
zawarcia zamowienia na okreslonych ww. warunkach, w migjscu i terminie
WwYyZnaczonym przez zamawiajacego.

7. Osoba upowazniong do podpisania umowy jest:
(stanowisko , imig i nazwisko )

8. Oswiadczamy, ze do kontakitow z zamawiajacym w zakresie zwigzanym z niniejszym
zamowieniem upowazniamy nastepujacg 0sobe: ...,

(imie i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta
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