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WG. ROZDZIELNIKA

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje zadania:

~Swiadczenie ustug utrzymania czystosci w pomieszczeniach Urzedu Miasta Kotobrzeg

ul. Ratuszowa 12 i Armii Krajowej 12”

W mysl art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.2018 poz. 1986 z pozn. zm.) przedmiotowe zamoéwienie nie podlega przepisom
ustawy.

Zamawiajacy:
Gmina Miasto Kotobrzeg

. Adres Zamawiajacego:
Ul. Ratuszowa 13
78 — 100 Kotobrzeg
NIP: 671-16-98-541
REGON: 330920736
Tel: 94 35 51 500
Fax: 94 35 23 769
e-mail: urzad @um.kolobrzeq.pl

lll. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:

1. Matgorzata tabedz-Figurska, zastepca naczelnika Wydziatu Organizacii, tel. 94

35 51 599, e-mail: m.labedz@um.kolobrzeg.pl

IV. Przedmiot zaméwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi utrzymania czystosci w
pomieszczeniach zajmowanych przez Urzad Miasta Kotobrzeg i Straz Miejskg w
budynku przy ul. Ratuszowa 12 — 170 m2 oraz czesSci pomieszczen w budynku
Ratusza ul. Armii Krajowej 12 — 150 m2w tym 2 sanitariaty ogélnodostepne. t.aczna
powierzchnia objeta zapytaniem ofertowym wynosi 320 m2.

Ustuga utrzymania porzadku w pomieszczeniach przy ul. Ratuszowej 12 oraz Armii
Krajowej 12 wykonywana bedzie od poniedziatku do piatku w godzinach 15:30 -
21:30.

Sprzatanie toalet ogélnodostepnych, holu i korytarza w budynku Ratusza w okresie
Czerwiec — wrzesien odbywaé sie bedzie 3 razy dziennie, réwniez w soboty | w
niedziele. Ostatnie sprzatanie do godziny 17:00. Szczegdtowy harmonogram
zostanie ustalony po wytonieniu Wykonawcy.

4. Zakres ustugi obejmuije:

Opracowat: Wydziat Organizacji, Malgorzata Labedz-Figurska zastepca naczelnika, tel. 94 35 51 599, e-mail: e.labedz@um.kolobrzeg.pl



4.1. Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, sanitariatow,
korytarzy i ciaggéw komunikacyjnych:

a) zamiatanie i mycie podtég, zgodnie z technologia;

b) wycieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych

c) mycie przedmiotow znajdujgcych sie w sprzgtanych pomieszczeniach tj.
mebli, lamp biurowych, wytacznikéw, koszy na $mieci, parapetéw okiennych,
drzwi itp. sSrodkami myjgco-konserwujgcymi;

d) utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydto, papier itp.;

e) opréznianie pojemnikdéw na $mieci, wymiana workow foliowych, wynoszenie
nieczystosci;

f) czyszczenie wycieraczek wewnatrz budynku;

g) czyszczenie poreczy przy schodach;

h) uzupetnianie materiatdw eksploatacyjnych tj. papier toaletowy, reczniki
papierowe (do pojemnikéw), mydto w ptynie, szczotka do mycia WC — w razie
potrzeby;

j) utrzymanie w czystosci tablic informacyjnych;

4.2. Okresowe sprzatanie pomieszczen biurowych, sanitariatéw, Korytarzy i
ciggoéw komunikacyjnych:

a) mycie lamperii na korytarzach i ciggach komunikacyjnych — 1 raz w miesiacu.

b) gruntowne czyszczenie toalet — 1 raz w miesigcu. '

¢) mycie drzwii opraw $wietlnych - 1 raz w miesigcu.

d) mycie kaloryferow — 4 razy w roku,

e) mycie okien — 4 razy w roku,

f) czyszczenie idezynfekcja aparatéw telefonicznych — 1 raz w tygodniu,
Wykonawca odpowiada za organizacje ustug. Wykonawca wyznaczy osobe
Koordynatora, nadzorujgcg prace pracownikow sprzatajacych.

Wykonawca zabezpiecza s$rodki czyszczgce, materialy eksploatacyjne, sprzet
stuzacy do utrzymania czystosci, papier toaletowy i reczniki papierowe (biate,
miekkie).

Za dziatania i zaniechania oséb, przy pomocy ktérych Wykonawca bedzie
wykonywat zobowigzania zaciggniete w mys| postanowien niniejszego zapytania
oraz za szkody w mieniu Zamawiajgcego, powstate w zwigzku z realizacjg
niniejszego zaméwienia Wykonawca zawsze odpowiada jak za dziatania |
zaniechania wfasne.

Wykonawca bierze na siebie petng odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie
przedmiotu umowy oraz zapewnienie warunkéw pracy zgodnie z przepisami BHP i
ppoz, obowigzujgcymi w tym zakresie.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia waznej i opfaconej polisy
odpowiedzialnosci cywilnej z tytut prowadzonej dziatalnosci.

V. Termin realizacji i ptatnosé:

1.
2.

Termin realizacji do 31.12.2020 r.

Ptatnos¢ za realizacje zamowienia nastgpi na podstawie faktury VAT, ptatnej w
terminie 14 dni od prawidtowo wystawionej i dostarczonej do Urzedu Miasta
Kotobrzeg faktury.

Srodki finansowe na realizacje przedmiotowego zamoéwienia zabezpieczone
zostaty w budzecie miasta — dziat 750 rozdziat 75023 § 4300 poz. 1025. Za
moment zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

VI. Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu

s

O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja
nastepujgce warunki:

Opracowal: Wydziat Organizacji, Malgorzata Labedz-Figurska zastepca naczelnika, tel. 94 35 51 599, e-mail: e labedz @um kolobrzeg.pl



a) posiadajg osobowos$¢ prawna,

b) sa firmg zarejestrowana w Polsce i prowadzacg dziatalno$¢ na jej terenie,

c) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

2. Wykonawcy zobowigzani sa do zlozenia oswiadczenia potwierdzajgcego, ze
pracownicy bezposrednio wykonujacy ustuge sprzatania na rzecz Zamawiajgcego sg
zatrudnieni na czas obowigzywania zamdwienia, na umowe 0 prace oraz posiadajg
zaswiadczenie o niekaralnosci (dokumenty do wgladu).

Do oferty nalezy dotgczyé:
1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),

VIl. Kryterium oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat:
- Kryterium ceny [C] — 100%

VIIl. Termin sktadania ofert:
Do: 28.01.2019r.
Ofert¢ w formie wypetnionego ,Formularza ofertowego” nalezy skfada¢ do

28.01.2019r. w Urzedzie Miasta Kotobrzeg ul. Ratuszowa 13 pok. nr 105 — sekretariat
Prezydenta Miasta

Zataczniki:
1) ,Formularz ofertowy” - Zat. nr 1 — do wypetnienia;

UWAGA: Ziozenie zapytania ofertowego, jak tez i otrzymanie w wyniku zapytania oferty cenowej, nie jest
réwnoznaczne ze zfozeniem zamdwienia przez Gming Miasto Kotobrzeg i nie taczy sie z koniecznos$cig zawarcia przez
nig umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia terminu skladania ofert, odwotania zapytania lub jego
uniewaznienia. Zamawiajacy na etapie badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do
ztozenia wyjasnien dotyczacych w/w zapytania.
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