URZAD MIASTA KOLOBRZEG

WYDZIAL

URBANISTYKI I ARCHITE K+ i 112

Kotobrzeg, dnia 25 wrzesnia 2019 r.

UA.271.13.2019.X

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:

GMINA MIASTO KOLOBRZEG

ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg
NIP 671-16-98-541, REGON 330920736

zaprasza do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 EUR na zadanie:

I
1.

Ustuga biegtego rewidenta polegajaca na
zbadaniu sprawozdan okresowych, rocznych oraz koncowego
dotyczacych projektu ,,KOLOBRZEG. HUMAN, PART and SPACE”

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga biegtego rewidenta polegajgca na zbadaniu

sprawozdan  okresowych, rocznych oraz kohncowego dotyczacych  projektu
,KOLOBRZEG. HUMAN, PART and SPACE”

Projekt jest wspétfinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Funduszu Spodjnosci

w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. Umowa z Ministerstwem

Inwestycji i Rozwoju nr DPT/BDG-II/POPT/95/19 z dnia 6 czerwca 2019 r. w ramach

konkursu ,Human Smart Cities. Inteligentne miasta wspéttworzone przez mieszkancow”

Beneficjentem projektu jest Gmina Miasto Kotobrzeg.

Catkowita wartos$¢ projektu: 1.307.643,00 PLN (netto).

Kwota dofinansowania: 1.176.878,70 PLN (90%).

Okres realizacji projektu: 1 maja 2019 r. — 30 kwietnia 2021 r.

1) W czasie realizacji projektu przygotowane zostang przez Gmine Miasto Kotobrzeg
nastepujace rodzaje sprawozdan finansowych dla Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju
(na wzorze udostepnionym przez Ministerstwo), do ktorych zostang dotgczone
zestawienia dokumentéw ksiegowych potwierdzone przez Skarbnika Miasta:

a) sprawozdanie okresowe (przewiduje sie 2 takie sprawozdania),
b) sprawozdanie roczne (przewiduje sie 2 takie sprawozdania),
¢) sprawozdanie koncowe (jedno sprawozdanie).

2) Do weryfikacji i zatwierdzenia przez biegtego rewidenta zaplanowano 5 szt.
sprawozdan, o ktérych mowa w ppkt 1). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zmiany podanej liczby sprawozdan okresowych. W przypadku zmiany liczby
sprawozdan okresowych, zmianie ulegnie réwniez wynagrodzenie Wykonawcy,
tj. ulegnie odpowiednio zmniejszeniu, w przypadku zmniejszenia liczby sprawozdan
okresowych wymaganych przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju lub zwigkszeniu,
w przypadku zwigkszenia liczby sprawozdan, przy czym koszt jednostkowy weryfikacji
i zatwierdzenia sprawozdania okresowego pozostanie bez zmian.

3) Za kazdym razem biegly rewident ma za zadanie zweryfikowaé dokumenty
i przygotowaé protokét z badania sprawozdania, o ktérym mowa w ppkt 1) lit. @, b lub c.

4) Zakres czynnosci do wykonania podczas przeprowadzenia badania sprawozdania,
o ktérym mowa w ppkt 1) lit. a, b lub c:

a) badanie czesci finansowej sprawozdania z wykorzystania dotacji, w szczegolnosci ocena:
e kompletnosci i poprawnosci sprawozdania finansowego dotyczacego
zrealizowanych wydatkéw projektu zgodnie z Umowg dotacji projektu,
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5)

6)

7)

8)

o prawidtowosci kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw projektu, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, dostepnych na stronie internetowej:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/2155/Wytyczne kwalifikowalno
sc_wydatkow EFFR_EFS FS 2014 20.pdf

e zgodnosci kategorii poniesionych wydatkow i wysokosci poniesionych
wydatkow z wydatkami planowanymi,

e kompletnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,

e zgodnosci wydatkdéw projektu przedstawionych w sprawozdaniu finansowym
z wydatkami w wyodrebnionej dla projektu ewidencji ksiggowej,

e zachowania terminéw zwigzanych z ponoszeniem wydatkow,

e zachowania terminéw zwigzanych z rozliczaniem sie ze $rodkow dotacji,
e poprawno$ci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,

e poprawnosci przeliczen kursowych,

e poprawnosci dokumentacji pod wzgledem zgodnosci z powszechnie
obowigzujgcymi aktualnymi przepisami prawa w szczegolnosci z ustawg
o finansach publicznych, ustawa o rachunkowosci,

b) sporzadzenie protokotu z badania sprawozdania. Wszystkie strony protokotu
z badania powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez osobe wykonujgcg
badanie. Wykonawca dostarczy protokét z kazdego badania sprawozdania
w 2 egzemplarzach drukowanych oraz w wersji elektroniczne;.

Wykonawca jest zobowigzany przekazywaé Zamawiajgcemu na biezgco uwagi i wnioski
oraz ewentualne rekomendacje w sprawie usuniecia stwierdzonych podczas badania uchybien.

Ostateczny odbiér kazdego badania przez Zamawiajgcego (z wyjatkiem
sprawozdania konicowego) nastapi po zweryfikowaniu i zaopiniowaniu ,bez uwag”
sprawozdania oraz protokotu z badania przez Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju.
W przypadku uwag zgloszonych przez MIIR do przekazanej dokumentacii,
Wykonawca jest zobowigzany do ponownego badania sprawozdania na zasadach,
jak dla nowego badania bez dodatkowego wynagrodzenia. Wykonawca bedzie
poinformowany o koniecznoéci weryfikacji i zatwierdzenia sprawozdania
(oraz ewentualnej korekty) z odpowiednim wyprzedzeniem. Termin weryfikacji
izatwierdzenia sprawozdania przez biegtego rewidenta - nie pdzniej niz 14 dni
od otrzymania sprawozdania.

Wynagrodzenie za kazde zbadane sprawozdanie bedzie ptatne w terminie do 30 dni,
liczgc od daty doreczenia faktury do siedziby Zamawiajgacego.

Ze wzgledu na termin zakonczenia realizacji projektu, a tym samym okres kwalifikowalno$ci
wydatkow, zaptata wynagrodzenia za badanie sprawozdania koricowego nastgpi
do 30 kwietnia 2021 r. Odbiér badania sprawozdania koncowego nastgpi
do 30 kwietnia 2021 r. W przypadku uwag zgtoszonych przez Ministerstwo Inwestycji
i Rozwoju do przekazanej dokumentacji, Wykonawca bedzie zobowigzany
do ponownego badania sprawozdania na zasadach, jak dla nowego protokotu
bez dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany
terminu_zakornczenia realizacji zamoéwienia, w przypadku przedtuzenia sie okresu
realizacji projektu.

Dokumenty niezbedne do realizacji zamodwienia zostang udostepnione Wykonawcy
w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenie,
w ktorym bedzie on mogt sie zapozna¢ z dokumentacja i przeprowadzi¢ badanie
sprawozdania. Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia ponosi Wykonawca
tj. koszty podrozy, noclegu, wyzywienia.

10)Wz6r sprawozdan stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, wzoér zestawienia

dokumentéw ksiegowych stanowi Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego,
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2.

1.
. Sposodb przygotowania oferty

Iv.

wzor protokotu z badania sprawozdan stanowi Zaftacznik nr 5 do Zapytania
Ofertowego.

Planowany termin realizacji zamoéwienia

Od 1 pazdziernika 2019 r. do 30 kwietnia 2021 r.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é zmiany terminu zakoriczenia realizacji zamowienia,
w przypadku przedfuzenia sie okresu realizacji projektu.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O wykonanie przedmiotu zaméwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktéry:

a) jest uprawniony do wykonywania zawodu biegtego rewidenta zgodnie z ustawg z dnia
11 maja 2017 r. o bieglych rewidentach, firmach audytorskich oraz o nadzorze
publicznym (t. j. Dz. U. 22019 r., poz. 1421 z pdzn. zm.),

b) zrealizowat co najmniej jedng ustuge polegajaca na badaniu sprawozdania z realizacji
przedsiewziecia realizowanego przez jednostke samorzgdu terytorialnego
przy wspétudziale srodkéw z Unii Europejskiej,

c) w okresie trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) nie prowadzit ksigg rachunkowych dia
Zamawiajgcego.

Sprawdzenie ww. warunkéw udziatu w postepowaniu odbywac sie bedzie na podstawie

przediozonych przez Wykonawce dokumentdw i odwiadczen wg. zasady spetnia /nie spetnia.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ SPOSOB ICH PRZYGOTOWANIA

1) Kazdy Wykonawca moze ziozy¢é tylko jedng oferte sporzgdzong zgodnie
z zataczonym wzorem oferty (Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).

2) Oferta winna by¢ opatrzona pieczecia firmowa, posiada¢ date sporzadzenia oraz
podpis Wykonawcy.

3) Do oferty nalezy dotgczyé
a) zaswiadczenie potwierdzajace wpis do rejestru bieglych rewidentow oraz na liste

firm audytorskich na podstawie art. 4 i art. 57 ustawy z dnia 11 maja 2017 r.
o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz o nadzorze publicznym,

b) oswiadczenie dotyczace realizacji ustugi polegajgcej na badaniu sprawozdania
z realizacji przedsiewziecia realizowanego przez jednostke samorzadu
terytorialnego przy wspétudziale srodkdéw z Unii Europejskiej, poda¢ numer i tytut
projektu, nazwe beneficjenta oraz nazwe funduszu Unii Europejskiej.
Miejsce i termin ztozenia oferty

Oferty z dopiskiem ,,Oferta na ustuge biegtego rewidenta polegajaca na zbadaniu
sprawozdan okresowych, rocznych oraz koricowego dotyczacych projektu
,KOLOBRZEG. HUMAN, PART and SPACE”” nalezy sktadac:

— osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, adres:
Urzad Miasta Kotobrzeg, Wydziat Urbanistyki i Architektury, ul. Ratuszowa 13,
78-100 Kotobrzeg (pokoj 311 — sekretariat wydziatu),

— pocztg na ww. adres.
Termin sktadania ofert uptywa 4 pazdziernika 2019 r. o godzinie 12:00.

Oferty przestane bagdz ztozone po tym terminie nie bedg uwzgledniane. Decyduje data
i godzina wptywu do Zamawiajacego.

OCENA OFERT

Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace kryteria:

Cena oferowana za jedno sprawozdanie (wartos¢ brutto) o wadze 100%

Przy ocenie kryterium ,cena oferowana” zostanie wykorzystany wzor:
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Xi= (cena brutto za jedno sprawozdanie oferty najnizszej/cena brutto za jedno
sprawozdanie badanej oferty) x 100 pkt

W przypadku uzyskania dwoch identycznych najkorzystnigjszych ofert, Wykonawcy
zostang zaproszeni do dodatkowych negocjaciji.

W okresie obowigzywania umowy cena brutto za ustuge stanowigca przedmiot Zapytania
Ofertowego nie moze ulec zmianie na niekorzy$¢ Zamawiajgcego.
V. DODATKOWE INFORMACJE

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow droga
elektroniczng. Ponadto informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie
umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kofobrzeg.

2. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego
oraz do niewytonienia zadnego z Wykonawcéw bez podania przyczyny.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ztozonych ofert.

5. Termin zwigzania ofertgq obowiazuje przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

—

QOsoby uprawnione do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Pani Lidia Szyper-Machowska
Z-ca Naczelnika Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Urzedu Miasta Kotobrzeg
tel. 94 35 516 26, e-mail: euro@um.kolobrzeqg.pl

Pan Barttomiej Kogut

Gtowny Specjalista ds. Systeméw Informacji Przestrzennej w Wydziale Urbanistyki i Architektury
Urzedu Miasta Kotobrzeg

tel. 94 35 515 82, e-mail: b.kogut@um.kolobrzeg.pl

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1

2. Wzor sprawozdania - Zatgcznik nr 2

3. Wz6r zestawienia dokumentoéw - Zatgcznik nr 3
4

5

. Wzér protokotu z badania sprawozdania - Zatgcznik nr 4
. Projekt umowy - Zatacznik nr 5

Ziozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych,
natomiast w przypadku wyboru danej oferty obejmuje takze wyrazenia zgody na opublikowanie
danych osobowych (imienia i nazwiska oraz adresu w BIP-ie Urzedu Miasta Kofobrzeg.

Z-CA-NACZELNIKA
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Klauzula informacyjna

dotyczaca zapytania ofertowego w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 30 000 EUR

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
przekazuje nastepujgce informacje dot. przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Miasta Kotobrzeg.

1)

2)

3)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prezydent Miasta Kotobrzeg. Siedzibg
Administratora Danych jest Urzad Miasta Kotobrzeg, 78-100 Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13.
Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z IOD mozliwy jest:

osobisty w siedzibie Urzedu Miasta Kotobrzeg — pok. nr 316, 78-100 Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13,
e-mailowy na adres: iod @um.kolobrzeg.pl, lub

— telefoniczny pod nr 94 35 51 584.

Z 10D mogg sie Panstwo kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w celu realizacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego.

Pani/Pana dane oscbowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym w przypadkach
$cisle okreslonych przepisami prawa, a takze bedg udostepnianie podmiotom zewnetrznym, ktére
swiadczg wsparcie techniczne i serwisowe dla oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie
Miasta Kotobrzeg oraz ustugi niszczenia dokumentdw, na podstawie kazdorazowo zawieranej umowy
powierzenia danych osobowych. Tego typu umowa reguluje tryb, zasady, cel przetwarzania,
jak i srodki bezpieczenstwa przetwarzania tych danych oraz odpowiedzialno$¢ administratora
danych jak i podmiotu przetwarzajacego. Dane osobowe w postaci imienia i nazwiska oraz adresu
oferentéw zostana opublikowane w Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Miasta Kotobrzeg.

Pani/Pana dane osobowe bedg gromadzone i przechowywane zgodnie z rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych oraz rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii, przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;.

Posiada Pani/Pan prawo do usuniecia danych, prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu. Osoba, ktérej dane przetwarzane sg na podstawie jej zgody posiada prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$é z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Wobec przystugujacego Pani/Panu prawa do usuniecia danych ich przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu
majg zastosowanie ograniczenia wynikajace z art. 17 ust. 3, art. 20 i art. 21 rozporzadzenia UE.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego . Prezesa Urzedu Ochrony Danych,

gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

10) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich nie podanie bgdzie

skutkowa¢ pozostawieniem ztozonej oferty bez rozpatrzenia.

11) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda

podlegaty profilowaniu.

smart city
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