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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wykonanie ustugi polegajacej na ,Kompleksowej organizacji Balu Seniora 2022”.

.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Miasto Kotobrzeg

ul. Ratuszowa 13
78-100 Kotobrzeg

NIP: 671-16-98-541
REGON: 330920736
Telefon: 94 35 51 500
Fax: 94 35 23 769

Adres email: urzad@um.kolobrzeq.pl

Adres strony www.kolobrzegq.pl

ll.  TRYB ZAMOWIENIA, FORMA ZAANGAZOWANIA, POWIAZANIE

Postepowanie toczy sie w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z

dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 poz. 1710).

Forma zaangazowania bedzie umowa cywilnoprawna.
.  PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamdwienia jest ,Kompleksowa organizacja Balu Seniora 2022” w restauracji znajdujgce;j
sie max. 5 km w odlegto$ci od centrum Miasta Kotobrzeg - Ratusz Miejski.

1. Wykonawca celem realizacji zamdwienia zobowigzany jest do:

1)

2)

posiadania Sali restauracyjnej, w ktérej zapewnione bedzie miejsce siedzgce dla 200
0s0Db,
miejsce przeznaczone tylko na parkiet taneczny. Parkiet taneczny oraz czesé

restauracyjna w jednym pomieszczeniu, nieograniczonym poziomami. Zamawiajgcy nie
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3)

5)
a)

b)

d)

f)

dopuszcza ustawienia stotéw w holu lub innym miejscu poza czescig restauracyjng. Sala
musi posiada¢ ogrzewanie i klimatyzacje, ktérych uzytkowanie nie powoduje hatasu

mogacego zaktéci¢ komfort uczestnikéw balu.

Przygotowania Sali oraz nowoczesnej eleganckiej dekoraciji stotow:
a) obrusy

b) serwetki

c) klasyczna zastawa stotowa

zapewnienia profesjonalnej obstugi kelnerskiej, w trakcie catej uroczystosci (Bal Seniora
2022 oraz szatni)
Przygotowania ustugi cateringowej polegajgcej na zapewnieniu menu dla 200 osob:

Przystawki podane przed daniem gtéwnym:
e mix satat z tososiem wedzonym
zupa podana jako poczatek obiadu:
e rosoét wotowy z kotdunami
drugie danie podane na pétmiskach
e kotlet devolay
e Kkotlet mielony
dodatki obiadowe podawane na poétmiskach:
e ziemniak pieczone
e ziemniaki z wody
e zestaw suréwek 3 rodzaje (czerwona kapusta, marchew, colestaw,)
e buraczki zasmazane

bufet stodki (cisto mieszane) 100g na osobe np.:

e sernik

e szarlotka
e tiramisu
e karpatka

e kostka owocowa
e owoce
zakaski zimne podane na potmiskach:
e galantyna z kurczaka z sosem tatarskim
e miesa pieczyste 3 rodzaje (karkéwka, drob, schab+ sosy)
o Sledzie 3 rodzaje
e ryba po grecku
e 0gorek kiszony
e papryka konserwowa

e pomidory z cebulkg



g) napoje:

e kawa i herbata — bez ograniczen
e woda w dzbankach — bez ograniczen

e soki owocowe — bez ograniczen

h) Pieczywo:

e mieszane

IV. TERMIN REALIZACJI.

Bal Seniora 2022 organizowany przez Rade Senioréw Miasta Kotobrzeg odbedzie sie w dniu 22

pazdziernika 2022r. od. godz. 19:00 do opuszczenia sali przez ostatniego goscia, lecz nie pdézniej
niz do 24:00.

V.  WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1.

3.

Wykonawca zobowigzany bedzie do statej wspdtpracy i konsultacji z Zamawiajgcym na
kazdym etapie realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontrolowania realizacji przedmiotu zamédwienia na
kazdym etapie prac.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

V.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) Spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub

zawodowej, tj. wykazg, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w okresie prowadzenia
dziatalnosci wykonali nalezycie co najmniej trzy ustugi polegajgce na organizacji imprezy
okolicznosciowej (balu, eventu, przyjecia, imprezy tanecznej) o wartosci minimum 20.000
zt (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych 00/100) brutto kazda.

Na potwierdzenie warunkéw Wykonawca ztozy wykaz ustug wedtug zatgcznika nr 2

2)Spetniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub
zawodowej. Na potwierdzenie Wykonawca ztozy oswiadczenie, ze dysponuje co najmniej
7 osobami wykonujgcymi obstuge kelnerskg, co najmniej 2 wykwalifikowanych kucharzy
i 1 pomoc kuchenng wszystkie osoby posiadajg ksigzeczke zdrowia.

Na potwierdzenie warunkéw Wykonawca ztozy wykaz oséb wedtug zatacznika nr 3

Zamawiajacy przed zawarciem umowy ma prawo zazgda¢ okazania ksigzeczki zdrowia,

w stosunku do kazdej osob z wykazu.



VII.

WARUNKI WYKLUCZJACE UDZIAL W POSTEPOWANIU

PODSTAWY WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 7 KWIETNIA 2022 R. O
SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA WSPIERANIU
AGRESJI NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA
NARODOWEGO

Na podstawie ustawy z dnia z dnia 7 kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa
narodowego (zwanej dalej ,ustawg s.r.p.w.a.n.u”) z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postepowania);

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy s.r.p.w.a.n.u
(wykluczenie z postepowania);

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o

ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postepowania).

2. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okoliczno$ci okreslonych w ust. 1.

3. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 1, zamawiajacy odrzuca oferte takiego

wykonawcy.

Przez ubieganie sie o udzielenie zamowienia publicznego rozumie sie ztozenie oferty.

. Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie ust. 1, ktére w okresie tego

wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego podlegajg karze pienieznej na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 7 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego.



VIII.

UWAGAI!:w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z ww. podstawy prawnej

Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia wraz z oferta oswiadczenia o braku podstaw

wykluczenia w ww. zakresie na zalaczniku nr 4.

N o v kAW

INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM
i TECHNICZNYM

. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec oferenta.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania i zakonczenia niniejszego postepowania bez

wyboru oferty lub jego uniewaznienia, bez podania przyczyny. Oferentowi z tego tytutu nie bedg
przystugiwac jakiekolwiek roszczenia finansowe w stosunku do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wybierze jednego oferenta.

Oferty sg przygotowywane na koszt oferentow.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zaptata zostanie dokonana, zgodnie z postanowieniami umowy.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY, OPIS KRYTERIOW, KTORYMI
ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

1. Kryteriami, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty jest:
Cena (C) brutto - 100%

2. Zasady przyznawania punktow:
Ocena kryterium C zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastepujgcego wzoru:
C=(Cn: Cp) x 100%(waga kryterium) x 100 pkt;

gdzie:
Cn - cena najnizsza
Cy - cena badana

3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw
wyliczonych wedtug powyzszego wzoru.

4. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, skifadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.



X.

7. W sytuacji zrezygnowania przez oferenta wybranego w postepowaniu z podpisania umowy,
zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podpisania umowy z oferentem, ktéry w
przeprowadzonym postepowaniu uzyskat drugg w kolejnosci liczbe punktéw. W przypadku
rezygnacji kolejnego podmiotu z podpisania umowy procedure stosuje sie odpowiednio az do
wyczepiania listy oferentéw, ktorzy zaoferowali cene ustugi mieszczgcg sie w zaplanowanym
budzecie.

8. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

—

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposob czytelny i przejrzysty.

2. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem przysieglym na
jezyk polski.

3. Poswiadczenie kopii dokumentéw z oryginatami moze by¢ dokonane przez osobe upowazniong
do reprezentowania Oferenta lub notarialnie.

4. Oferte nalezy ztozy¢é na druku ,Formularz Ofertowy”, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

5. ,Formularz Ofertowy” nalezy wypetnic¢ przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajgcego usunieciu bez

pozostawienia $ladu np. komputerowo, dtugopisem, cienkopisem, pidrem lub za pomocag

maszyny do pisania.

(o))

. Wszelkie poprawki w Ofercie winny by¢ dokonywane poprzez skreslenie omyiki oraz postawienie
obok korekty parafki osoby lub os6b podpisujgcych Oferte. Nie dopuszcza sie mozliwosci
dokonywania poprawek omytek w tekscie oferty przy uzyciu korektora lub odrebnymi pismami
dotgczonymi do Oferty. W celu wyeliminowania ewentualnych watpliwosci co do tresci Oferty
oraz zapewnienia jej czytelnosci i przejrzystosci wskazane jest, by w przypadku wystgpienia
omyiki, formularz Oferty ponownie skopiowacé i wypetnic¢ tak, aby nie byto w nim jakichkolwiek
poprawek, zmian, korekt itp.

7. Nie dopuszcza sie mozliwosci nanoszenia przez Oferenta jakichkolwiek zmian merytorycznych

na uprzednio przygotowang tres¢ oferty.

8. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez Oferenta wiecej niz jednej oferty lub oferty
zawierajgcej rozwigzania alternatywne — spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez tego
Oferenta.

9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong. Przez osobe(y) uprawniong(e) nalezy

rozumie¢ odpowiednio:

1) osobe(y), ktéra(e) zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz

odpowiednimi przepisami jest(sg) uprawniona(e) do reprezentowania Oferenta, w obrocie

gospodarczym;



10.

11.

12.

13.

14.

2) petnomocnika lub petnomocnikéw Oferenta, ktdrym petnomocnictwa udzielita(y) osoba(y), o
ktorej(ych) mowa powyzej;

W przypadku podpisania Oferty lub dokumentéw do niej zatgczonych przez osobe(y)
upetnomocniong(e), nalezy pod rygorem odrzucenia oferty dotgczy¢ do niej odpowiednie
petnomocnictwo w formie oryginatu bgdz kopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

Do Oferty muszg byé zalgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami zapytania ofertowego oraz przedstawionymi przez Zamawiajgcego wzorami —
zatgcznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje i dane.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty — w formie oryginatu Iub
po$wiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem odpisu.

Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane oraz spiete (zszyte, zbindowane) w
sposob trwaty, zapobiegajgcy mozliwosci dekompletaciji zawartosci oferty.

Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami, nalezy umiesci¢c w zapieczetowanej

kopercie wedtug ponizszego wzoru:

Nazwa oferenta:

~,Kompleksowa organizacja Balu Seniora 2022”
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 03 pazdziernika 2022 r.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé Oferte. Zmiany lub wycofanie ztozonej Oferty sg
skuteczne tylko w przypadku, gdy zostaty ztozone przed uptywem terminu sktadania Ofert.
Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej Oferty winny byé ztozone w miejscu i wedlug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu Ofert. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg zmiany nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”.

Wycofanie ztozonej Oferty moze nastgpic tylko w przypadku ztozenia pisemnego powiadomienia
o wycofaniu Oferty z postepowania ofertowego. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg
powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE”.

Oswiadczenie woli o zmianie lub wycofaniu Oferty winno by¢ podpisane przez osobe uprawniong
do podpisania Oferty.

Oferty ztozone po terminie sktadania Ofert zostang zwrécone Oferentowi przez Zamawiajgcego
bez otwierania.

Zamawiajgcy moze w toku oceny ibadania Ofert zgda¢ od Oferentdéw uczestniczgcych

w postepowaniu ofertowym uzupetnienia Oferty lub dodatkowych wyjasnien dotyczgcych tresci




XI.

XII.

XIII.

XIV.

ztozonych Ofert. Uzupetnienie Oferty Oferent zobowigzany jest ztozy¢ w formie pisemne;.

Wyjasnienia Oferent zobowigzany jest ztozy¢ w formie pisemnej lub pocztg elektronicznag.

MIEJSCE i TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferty nalezy ziozy¢ w terminie do 30 wrzesnia 2022 roku do godz. 15.30 osobiscie
u Zamawiajgcego, pocztg kurierskg lub pocztg tradycyjng na adres Zamawiajgcego, albo w
sposob opisany w ust. 2.

Oferty mozna sktadac w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 w formie elektronicznej na adres skrytki
ePUAP Urzedu Miasta Kotobrzeg (/umkolobrzeg/skrytka) z zastrzezeniem, ze wszystkie sktadane
dokumenty bedag zawieraty wymagane pliki opatrzone podpisem kwalifikowanym lub profilem
zaufanym przez osobely, o ktérych mowa w dziale X pkt 9i 10.

O terminie zlozenia decyduje data i godzina wptyniecia oferty do siedziby Zamawiajacego.

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03 pazdziernika 2022 roku.

Postepowanie zostanie rozstrzygniete w terminie do 04 pazdziernika 2022 roku.

Informacja o wyniku przeprowadzonego postepowania ofertowego zostanie przekazana
Oferentom, ktérzy ztozyli Oferty w przedmiotowym postepowaniu poprzez wystanie informacji na
adres poczty elektronicznej lub numer fax wskazany przez Realizatoréw w Ofertach oraz zostanie
opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego ina tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego, niezwtocznie po zakohczeniu procedury oceny i badania Ofert oraz wyborze
najkorzystniejszej Oferty.

. Zamawiajacy odrzuci Oferte jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego oraz jego zatgcznikow,
2) wplynie do Zamawiajgcego po wskazanym w dziale XI terminie,

3) nie zawiera wymaganych zapytaniem ofertowym danych, informacji, dokumentoéw itp.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z REALIZATORMI

Osobag upowazniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Oferentami

I udzielania wyjasnien w imieniu Zamawiajgcego jest: Matgorzata Niewegtowska.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z REALIZATORMI

1. Realizator moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce zapytania ofertowego.
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2. Zapytania mogg by¢ przestane do Zamawiajgcego ha nastepujgcy adres e-mail:

m.nieweglowska@um.kolobrzeq.pl

3. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane 2z prowadzonym
postepowaniem ofertowym iumiesci je na swojej stronie internetowej itablicy ogtoszen w
siedzibie Zamawiajgcego, bez wskazania zrédta zapytania, pod warunkiem, Zze zapytanie
zostanie skierowane i doreczone Zamawiajgcemu przed uptywem wyznaczonego terminu na
sktadanie ofert.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienié¢ tre$¢ zapytania ofertowego.

5. O kazdej takiej zmianie Zamawiajgcy poinformuje niezwiocznie na swojej stronie internetowej i na
tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz zawiadomi Oferentow, ktérzy zgtosili swoje
zainteresowanie postepowaniem.

6. W przypadku, gdy zmiana powodowac bedzie koniecznosé¢ modyfikacji Oferty, Zamawiajgcy
przediuzy termin sktadania Ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania (Oferenta

i Zamawiajgcego) bedg podlegaty nowemu terminowi.

XV. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO W PRZYPADKU
ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH BEZPOSREDNIO OD OSOBY FIZYCZNEJ, KTOREJ
DANE DOTYCZA, W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Informacja znajduje sie na stronie internetowej Urzedu Miasta Kotobrzeg po adresem:

http://umkolobrzeg.esp.parseta.pl/uploads/media/informacja nt. przetwarzania danych dot. postepo

wan o udzielenie zamowienia publicznego 130 000 PLN netto 43.pdf

)

w. z. PREZYDENTA MIASTA

Ewa Petechata
ZASTEPCA PREZYDENTA
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