KARTA USLUGI
PREZYDENT MIASTA KOtL.OBRZEG
ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg

Wydziat Egzekucji Administracyjnej
pokdj 202 tel. 94 35 51 609, 94 35 51 630

Wydziat WNIOSEK W SPRAWIE ULGI
Egzekucji (umorzenie, odroczenie, roziozenie na raty)
Administracyjnej OSOBY FIZYCZNE
WEA02

1. PODSTAWA PRAWNA:
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa
Ustawa z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
2.1. Decyzja o przyznaniu ulgi lub o odmowie udzielenia ulgi.
2.2, Postanowienie o odmowie wszczecia postepowania.

3. WYMAGANE DOKUMENTY:
3.1. Wniosek o udzielenie ulgi: osoba fizyczna niebedaca przedsiebiorca: pobierz druk WEA02-DO1
3.1.1. Zalgczniki do wniosku:
3.1.1.1. Oswiadczenie o sytuacji majagtkowej pobierz druk WEA02-D02
3.1.1.2. ORD-HZ: pobierz druk WEA03-D03
3.2. Wniosek o udzielenie ulgi: osoba fizyczna bedaca przedsiebiorca: pobierz druk WEA02-D04
3.2.1. Zalgczniki do wniosku:
3.2.1.1. Oéwiadczenie o sytuacji materialnej: pobierz druk WEA02-D05
3.2.1.2, ORD-HZ: pobierz druk WEA02-D06
3.2.1.3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomoc de minimis: pobierz
druk WEA02-D0O7
3.2.1.4. Formularz informaciji przedstawianych przy ubleganiu sig o pomoc de minimis przez
przedsigbiorcg wykonujgcego ustuge $wiadczong w ogéinym interesie gospodarczym:
pobierz druk WEA02-D08
3.2.1.56. Oswiadczenie o otrzymaniu lub nie pomocy: pobierz druk WEA02-D09
3.2.1.6. Oséwiadczenie do oceny ulgi jako pomocy publicznej: pobierz druk WEA02-D10
3.2.1.7. Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sig o pomocy inng niz de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie: pobierz druk WEA02-D11

4. WYSOKOSC OPLAT:
Nie pobiera sie.

5. TERMIN ODPOWIEDZI:

W terminie 30 dni od dnia wptywu wniosku do organu podatkowego, w szczegdinych przypadkach w terminie
60 dni.

6. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Egzekucji Administracyjnej.

7. TRYB ODWOLAWCZY:
7.1. Decyzja ~ odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie
za posrednictwem Prezydenta Miasta Kotobrzeg w terminie 14 dni od dnia odebrania decyz;ji.
7.2. Postanowienie — zazalenie wnosi sig do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Koszalinie
za posrednictwem Prezydenta Miasta Kotobrzeg w terminie 7 dni od dnia odebrania postanowienia.

8. SPOSOB ODEBRANIA DOKUMENTU:
8.1. Osobiscie.
8.2, Korespondencyjnie (operator pocztowy, pracownik organu podatkowego).
8.3. Za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administraciji Publicznej ePUAP (z wykorzystaniem
profilu zaufanego lub bezpiecznego podpisu elektronicznego).

9. DODATKOWE INFORMACJE:
9.1. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw strona zostanie wezwana do ich uzupetnienia.
9.2. W przypadku nie zatatwienia sprawy we wtasciwym terminie organ podatkowy zawiadamia o tym strong
podajac przyczyny niedotrzymania terminu i wskazuje nowy termin zatatwienia sprawy.

Klauzula Informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia

o ochronie danych), zwanego dalej "RODO", ponizej przekazuje informacje dot. przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miasta Kotobrzeg.




1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prezydent Miasta Kotobrzeg. Siedzibg Administratora
Danych jest Urzad Miasta Kotobrzeg, 78-100 Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13.
2) Administrator Danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt z 10D mozliwy jest poprzez: kontakt
osobisty w siedzibie Urzedu Miasta Kotobrzeg — pok. nr 316, 78-100 Kofobrzeg, ul. Ratuszowa 13, adres e-mail:
iod@um.kolobrzeg.pl, lub nr tel. 94-35-51-584. Z IOD moga sie Parstwo kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na podstawie ustawy
7 dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy z dnia 08 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 08 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w celu realizacji procesu przyjmowania i koordynowania
rozpatrywania skarg i wnioskéw.
4) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciegoforganizacji migdzynarodowej.
5) Pani/Pana dane osobowe moga zostac¢ przekazane podmiotom zewngtiznym w przypadkach $cisle okreélonych
przepisami prawa, a takze bgda udostgpnianie podmiotom zewnetrznym, ktére Swiadcza wsparcie techniczne
i serwisowe dla oprogramowania wykorzystywanego w Urzedzie Miasta Kotobrzeg oraz ustugi niszczenia
dokumentéw, na podstawie kazdorazowo zawieranej umowy powierzenia danych osobowych. Tego typu
umowa reguluje tryb, zasady, cel przetwarzania, jak i §rodki bezpieczenstwa przetwarzania tych danych oraz
odpowiedzialno$¢ administratora danych jak i podmiotu przetwarzajgcego.
6) Pani/Pana dane osobowe beda gromadzone i przechowywane zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz rozporzgdzeniem Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentaciji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentaciji
niearchiwalnej.
7) Posiada Pani/Pan prawo do usunigcia danych, prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu,
8) Wobec przystugujacego Pani/Panu prawa do usunigcia danych ich przenoszenia oraz wniesienia sprzeciwu
maja zastosowanie ograniczenia wynikajace z art. 17 ust. 3, art. 20 i art. 21 RODO.
Q) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
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