Urzad
Miasta
Kotobrzeg

78-100 Kolabrzeg

ul Ratuszaws 13

tel.:94 3551 500

fax. 94 35 23769
e-mailurzad®um.kolobrzeg.pl
v kolobrzeg.pl

Kotobrzeg, dn. 15 czerwca 2015 r.

R.271.8.2015.11.1

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamoéwienie publiczne nie przekraczajace rownowartosci 30 000, 00 euro
Zamowienie zostanie przeprowadzone w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2 2013 r. poz. 907 z pozn zm.)

Dotyczy: Przygotowanie projektu, sktad, druk oraz dostawa katalogu informacyjno —
promocyjnego na temat molo spacerowego w Kotobrzegu i jego historii,
dofinansowanego ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2007-2013.

l.Zamawiajacy:
Gmina Miasto Kotobrzeg

Il. Adres zamawiajacego:
ul. Ratuszowa 13, 78 — 100 Kotobrzeg
NIP 671-16-98-541
REGON 330920736
Tel./fax : 94 35 51 500
e-mail: urzad @ um.kolobrzeq.pl, www.klimatycznykolobrzeq.pl

lll.Osoby do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:
Marta Ostapiec gt. specjalista ds. promog;ji, tel. 94 35 513 20
e-mail: m.ostapiec @um.kolobrzeq.pl
Michat Kujaczynski Kierownik Biura Prezydenta, tel. 94 35 515 07
e-mail: m.kujaczynski @um.kolobrzeg.pl

IV. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie projektu, sktad, druk oraz dostawa katalogu
informacyjno — promocyjnego na temat molo spacerowego w Kotobrzegu i jego historii.

Zapylanie o oferle R.271.8.2015.RI1.1
-Rewitalizacja mola spacerowego w Kolobrzegu™ umowa nr UDA-RPZP.05.01.01-32-010/14-00.
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dofinansowanego ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2007-2013.

CPV 79822500-7 (ustugi projektéw graficznych)
CPV 79823000-9 (ustugi drukowania i dostawa)
CPV 39294100-0 (artykuty informacyjne i promocyjne)

V. Wytyczne dotyczace realizacji poszczegélnych elementéw zaméwienia dla Biura
Prezydenta Gminy Miasto Kotobrzeg:

1. Szczegdétowy opis przedmiotu zaméwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie projektu, skiad, druk oraz dostawa
katalogu informacyjno — promocyjnego na temat molo spacerowego w Kofobrzegu i
jego historii pod roboczg nazwg "Molo dawniej i dzi§” w ramach projektu
Rewitalizacja molo spacerowego dofinansowanego ze $rodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2007-2013.

2. Termin wykonania zamoéwienia.

Termin wykonania zaméwienia do uzgodnienia z Zleceniodawca, nie pézniej niz do
29 sierpnia 2015 r.
3. Cena sktadanej oferty powinna zaktadac:
- opracowanie merytoryczne publikacji, tj. przygotowanie tekstéw w j. polskim wraz z
ttumaczeniem na j. niemiecki,
- zdjecia
- projekt katalogu oraz skitad
- Format 235 mm szer. x 215 mm wys. - po ztozeniu
- Format 470 mm szer. x 215 mm wys. - po roztozeniu
- Papier kreda 170 g silk wnetrze
- Druk 4+4
- Objetosc¢ 48 str. + 4 str. Okladka
- Papier kreda 300 g silk + folia soft touch jednostronnie + lakier miejscowy na
okfadce, Jednostronnie
- Druk 4+4
- Oprawa miekka klejona
- Naktad 2000 egz.
- nr ISBN (5%VAT)

Osoby do kontaktu:
Michat Kujaczynski — Kierownik Biura Prezydenta m.kujaczynski@um.kolobrzeg.pl
Marta Ostapiec — Gt. Specjalista ds. promocji m.ostapiec @um.kolobrzeq.pl

Vl.Uwagi do przedmiotu zaméwienia:
1. Terminy wykonania przedmiotu zamdwienia podany jest w dniach roboczych.
2. Zamdéwienie realizowane bedzie do wysokosci srodkéw zabezpieczonych w projekcie
na ten cel.
3. W sytuacjach wymagajacych wspétdziatania w zakresie opracowania poszczegoéinych
elementéw, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania uzgodnien i
nanoszenia zmian w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Miasta Kotobrzeg, Biuro

Prezydenta, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg lub poprzez kontakt mailowy z
pracownikami Zamawiajgcego.

Zapytanie o oferte R.271.8.2015.RIlA
-Rewitalizacja mola spacerowego w Kotobrzegu® umowa nr UDA-RPZP.05.01.01-32-010/14-00.

: 2 UNIA EUROPEJSKA
EES%R[\?&NY 5 l'l. 3 p{][ﬂc}l“ze FUROPEJSKI FUNDUSZ
ROV TR 0 A Zachodnie ROZWOJU REGIONALNEGO



4. Zamowienie zaklada przedstawienie ostatecznej wersji katalogu do akceptacji do
17.08.2015.

5. Zamawiajacy wyraza kazdorazowo akceptacje tresci jezeli zostang dokonane zmiany
w ramach przygotowanego katalogu.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia zmian w Katalogu zgodnie z
sugestiami Zamawiajgcego do momentu ostatecznego zaakceptowania przez
Zamawiajgcego.

VIl.Forma ptatnosci

Z tytutu realizacji przedmiotu zapytania ofertowego Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy
nalezno$¢ na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT terminie 21 dni od daty
otrzymania faktury.

VIIL.

Dokumenty wymagane od Oferenta:

1. Oferta wypetniona i podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Oferenta
Portfolio uwzgledniajagce podstawowe informacje o Oferencie, w tym dtugosé
funkcjonowania na rynku, informacje o dotychczasowych realizacjach

3. Oferent jest zobowigzany do przedtozenia minimum dwdch pozytywnych opinii, referencji
na temat wczesniejszych realizacji.

IX.Kryteria wyboru oferty i sposobu oceny ofert

Ocenie podlega:
Proponowana cena za kompleksowe wykonanie przedmiotu zapytania
- 100 % cen brutto

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Cena oferty musi zosta¢ przedstawiona jako cena brutto.

2. Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz
zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia, $wiadczonego przez
okres i na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

3. Przygotowanie portfolio, informacji o0 doswiadczeniu firmy w wykonaniu podobnych
zlecen.

Xl.Komisja oceniajaca

Oceny ofert dokonywaé bedzie komisja w skitadzie:
Michat Kujaczynski — Kierownik Biura Prezydenta
Marta Ostapiec — Gléwny specjalista ds. promoc;ji
Aleksandra Burda — podinspektor ds. promocji

XII. Opis sposobu obliczania ceny:

Oferent przedstawi w ofercie cene catkowitga brutto obejmujgcg catosé¢ przedmiotu
zamoéwienia, podajgc jg w zapisie liczbowym i stownym. Cena oferowana musi zawiera¢
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci.

Zapytanie o oferle R.271.8.2015.RI1.1
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Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem pfatniczym, z
doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

XIlll.Okreslenie miejsca, sposobu i terminy skiadania ofert:

Zwracamy sie o przesytanie ofert wraz z pozostatymi dokumentami wymaganymi od
Wykonawcy na adres mailowy: m.ostapiec@um.kolobrzeg.pl (z zaznaczeniem opcji
przeczytania wiadomosci przez Odbiorce koniecznie z dopiskiem ,Katalog MOLO dawniej i
dzi§” w nieprzekraczalnym terminie do 22 czerwca 2015 roku do godziny 15.00.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia terminu skiadania ofert, odwotania
zapytania lub jego uniewaznienia.

Informacja dotyczaca finansowania projektu ze srodkéw Unii Europejskiej:

Zadanie wspdifinansowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego na lata 2007 — 2013

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamdwienia, w przypadku nieprzyznania Srodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej.

Zastrzezenie: Zfozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w wyniku zapytania
oferty cenowej nie jest rownoznaczne ze zfozeniem zamdwienia przez Gming Miasto
Kotobrzeg i nie fgczy sie z koniecznoscig zawarcia przez nig umowy.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

OFERTA

»Przygotowanie projektu, skiad, druk oraz dostawa katalogu informacyjno -
promocyjnego na temat molo spacerowego w Kolobrzegu i jego historii, w ramach
projektu ,Rewitalizacja molo spacerowego w Kotobrzegu” dofinansowanego z
srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2007-2013. ”

|. Dane Wykonawcy:
P IO TYEIZMNIR . vsimsoaunss s ininns v dsnssoni s s 030 G0 05054 b s amammse s oA SRS SRS S RS B e A eSO ARt

Adres SIBAZIDY WYKONAWCY.......cueeiieiieiieeite ettt es e e e s e e e e ee e
Nr telefonu/faks.........coooeveeeeeeiniiiiieiiereiens L2 ¢ 1= 11 USRS
NENIP ettt e ee e AFBEGON: s nnmmamassanismassas

Nr konta bankowego .........ccceeeeieiiiieeceicieccee e

Dane dotyczace Zamawiajacego

Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13
78-100 Kotobrzeg

NIP: 671-169-85-41

Zobowigzania Wykonawcy: Nawigzujac do zapytania ofertowego na realizacje ustugi:

»Przygotowanie projektu, sktad, druk oraz dostawa katalogu informacyjno -
promocyjnego na temat molo spacerowego w Kotobrzegu i jego historii, w ramach
projektu ,Rewitalizacja molo spacerowego w Kotobrzegu” dofinansowanego 2z
Srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2007-2013.”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego zapytania za
wynagrodzeniem w kwocie:

Zapytanie o oferte R.271.8.2015.RII.1
+Rewvilalizacja mola spacerowego w Kolobrzegu” umowa nr UDA-RPZP.05.01.01-32-010/14-00.

FURCPEJSKI FUNDUSZ

PROGRAM ) ;!i' Pomorze UNIA EUROPEJSKA
stk b Zachodnie ROZWOJU REGIONANEGO




..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Oswiadczam, ze:

1.

Zobowigzuje sie wykona¢ catg ustuge najpézniej do 29 sierpnia 2015, przy czym
zobowigzuje sie do przestrzegania termindéw zawartych w zapytaniu ofertowym
zamawiajgcego z dnia 15.06. 2015 r. o nr R.271.8.2015.11.1

Oswiadczamy, ze oferujemy Zamawiajgcemu 21 dniowy okres ptatnosci od
prawidiowo wystawionej faktury za zrealizowany przedmiot umowy liczac od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury do Urzedu Miasta Kotobrzeg
Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem zamoéwienia, a takze narzuty i podatki.

Oéwiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z istotnymi warunkami zamoéwienia oraz,
zdobyli$my konieczne informacje, potrzebne do wiasciwego wykonania zaméwienia.
Oéwiadczamy, ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sig¢ do
zawarcia zamoOwienia na okreslonych ww. warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez zamawiajacego.

Osobg upowazniong do podpisania umowy jest:
(stanowisko , imie i nazwisko )

Oswiadczamy, ze do kontaktéw z zamawiajacym w zakresie zwigzanym z niniejszym
zamoéwieniem upowazniamy nastepujgcg 0Sobg: ........covieiiiiiiiiiii

...................................................................................................

....................................................................................................

(imie i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta
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