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RADA MIASTA KOLOBRZS:

Kotobrzeg, dnia 17 marca 2009 r.
BRM.0063-1/13/09

Sprawozdanie

Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Kotobrzeg z kontroli problemowej w Zaktadzie
Budzetowym Przedszkoli Miejskich w Kotobrzegu.

Zakres kontroli: dochody i wydatki w 2008 roku

Termin przeprowadzenia kontroli: od 16 lutego do 06 marca 2009
Podstawa prawna kontroli:

Upowaznienie Rady Miasta Kotobrzeg nr BRM.0063-1/6/09

Kontrole przeprowadzit zespét kontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Miasta
Kotobrzeg w skiadzie:

1) Wiestaw Parus — kierownik zespotu kontrolnego,

2) Artur Dabkowski- cztonek zespotu kontrolnego.

Wyjasnienia skladali:
Barbara Rolska — Kierownik ZBPM
Beata Giera - Gt.Ksiegowy ZBPM

USTALENIA KONTROLI

W sprawozdawczym okresie w Zaktadzie Budzetowym Przedszkoli Migjskich
zatrudnienie przedstawiato sie nastepujgco:

1) Kierownik

2) Gtowna Ksiegowa

3) Inspektor ds. ptac

4) Inspektor ds. finansowo-administracyjnych.

Zakiad obejmuje swojg obstugg 7 Przedszkoli prowadzonych przez Gmine Miasto
Kotobrzeg tj.

. Przedszkole Nr 1 w Kotobrzegu przy ul. Zygmuntowskiej 38,

. Przedszkole Nr 2 w Kotobrzegu przy ul. Borzymowskiego 8,

. Przedszkole Nr 3 w Kotobrzegu przy ul. Unii Lubelskiej 23,

. Przedszkole Nr 6 w Kotobrzegu przy ul. Kosciuszki 9 ,

. Przedszkole Nr 7 w Kotobrzegu przy ul. Bogustawa X 17,

. Przedszkole Nr 8 w Kotobrzegu przy ul. Bocianiej 4a,

. Przedszkole Nr 10 w Kotobrzegu przy ul. Okopowej 4.
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Przecietne zatrudnienie w wymienionych placdéwkach przedstawiato sig nastepujgco:

Placowka Administracja i Nauczyciele
obstuga

Osoby etaty Osoby Etaty




Frzedszkole 10 a5 12 12,7
nri

Przedszkole 10 10,2 12 12,0
nr2

Przedszkole 10 9,9 13 12,6
nr3 '

Przedszkole 9 8,7 18 16,2
nré

Przedszkole 12 12.2 12 12,0
nr7

Przedszkole 12 11,9 14 13,2
nr8

Przedszkole 11 11.2 14 12,8
nr10

Zaktad 4 4 - -
Budzetowy

OGOLEM 78 77,6 95 91,5

$rednia ptaca nauczyciela wynosita 2.677 zt
srednia ptaca pracownika obstugi i administracji wynosita 1.723 zt
W 2008 roku Zaktad w ramach swojej dziatalnosci:

- sporzadzat listy ptac dla pracownikow przedszkoli ( na pierwszy i 27 dzien
miesigca),

« organizowat wyptaty wynagrodzen, prowadzit karty wynagrodzen dla
wszystkich pracownikéw oraz kartoteki zasitkowe (miesiecznie),

« prowadzit rozliczenie z Urzedem Skarbowym — sporzadzat zestawienia i
deklaracje PIT 4 (miesigecznie),

« dokonywat rozliczen rocznych z podatku dochodowego od osob fizycznych.
. sporzadzat zbiorcze (miesieczne) rozliczenia do PZU oraz biezaca obstuge
pracownikow zwigzang ze swiadczeniami z tytutu ubezpieczenia (zgony,

urodzenia dzieci, pobyt w szpitalu, nieszczesliwe wypadki).



na biezgco obstugiwat placoéwki w zakresie ubezpieczen spotecznych tj.:

rejestrowat przyjmowanych pracownikéw na drukach ZUS ZUA,
wyrejestrowywat zwalnianych pracownikéw — na drukach ZUS ZWUA,

miesiecznie naliczat sktadki i przesytat dokumentacje dotyczaca

pobranych skfadek na fundusze spoteczne, zdrowotne, wypadkowe,
chorobowe oraz fundusz pracy ( dokumenty w tym zakresie to deklaracje ZUS
DRA, ZUS RCA, '

ZUS RSA),

sporzadzat informacje dla pracownikdéw o poborach i przekazanych sktadkach
do ZUS na drukach ZUS RMUA( miesigcznie),

wystawiat zaswiadczenia dla pracownikéw o uzyskanych dochodach do celéw
emerytalno - rentowych Rp — 7,

na biezgco wystawiat zaswiadczenia o zarobkach do innych celow tj.: kredyty,
stypendia itp. (wg potrzeb),

sporzadzat informacje o zarobkach dla bytych pracownikéw w celu ustalenia
kapitatu poczatkowego( na biezgco),

sporzadzat korekty dokumentéw rozliczeniowych i zgtoszeniowych z zakresu
ubezpieczen spotecznych spowodowanych btednym systemem ZUS
PROKOM od 1999 roku (na biezgco)

uczestniczyt w szkoleniach oraz biezgcej analizie ciggle zmieniajgcych sie
przepisow,

na biezaco dekretowat dokumenty bankowe, rachunki oraz raporty kasowe
dotyczgace dziatalnosci budzetowej,

ksiegowat wszystkie zdarzenia gospodarcze (na biezgco),

uzgadniat salda na poszczegolnych kontach oraz rozliczat salda z
kontrahentami,

uzgadniat wydatki i koszty w poszczegolnych placéwkach,

przygotowywat wydruki z wydatkdw i kosztow do biezacych analiz i
sprawozdan budzetowych,

prowadzit analityczne rozliczenie Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w poszczegdlnych Przedszkolach,

dekretowat, ksiegowat i uzgadniat dokumenty ksiegowe funduszu socjalnego,

przyjmowat umowy o pozyczki na remont i modernizacje mieszkan
przyznanych z ZFSS celem ich realizacji,

prowadzit analityke kont zadtuzen z tytutu udzielanych pozyczek remontowo —
budowlanych ( na biezaco),

prowadzit ksiegi inwentarzowe ZBPM ( na biezgco),
prowadzit dokumentacje dotyczaca inwentarza wszystkich jednostek,

uzgadniat stan srodkéw trwatych w uzytkowaniu oraz stan ksiggozbioru
bibliotek przedszkolnych,



na biezgco analizowat wydatki za media, sprawdzat zgodnosé z zawartymi
umowami,

przyjmowat i opisywat rachunki, delegacje ze wszystkich placowek( na
biezgco),

sprawdzat rachunki pod wzgledem formalnym i rachunkowym ( na biezaco),

prowadzit rozliczenia z tytutu odptatnosci za pobyt | wyzywienie dzieci w
Przedszkolach

dokonywat na biezaco przelewy systemem elektronicznym wynagrodzen dla
wszystkich pracownikow zatrudnionych w Zaktadzie i Przedszkolach, potracen
z wynagrodzen, opfat itp.,

rozliczat i uzgadniat stan magazynoéw zywieniowych w poszczegoélinych
placowkach,

wystawiat noty obcigZeniowe dla MOPS za zywienie dzieci (miesiecznie),

wystawiat faktury z tytutu uméw zawartych pomiedzy dyrektorami przedszkoli
a wynajmujacymi pomieszczenia w placdwkach (miesiecznie),

prowadzit na biezaco gospodarke kasowa tj.:

wyptacat srodki za rachunki gotéwkowe oraz delegacje,

przyjmowat gotowke do kasy z tytutu wydanych specyfikacji przetargowych
oraz wadiow.

sporzgdzat projekty budzetu rocznego, opracowywat plany wydatkow
budzetowych, sporzadzat czes¢ opisowg do planow.

analizowat plany wydatkéw budzetowych z biezgcymi wydatkami w planach {j.
dziatach, rozdziatach i paragrafach ( na biezaco).

sporzadzat sprawozdania budzetowe:

Rb — N (sprawozdanie o stanie naleznosci),

Rb —-Z (sprawozdanie o stanie zobowigzan),

Rb-30 (z wykonania planow finansowych zaktadéw budzetowych),
FO3 (o stanie i ruchu srodkow trwatych),

Sprawozdanie z dokonanych umorzen wierzytelnoéci,
Sprawozdanie z wykonania budzetu,

SI10 (system informacji o$wiatowej),

Sporzadzat sprawozdania kwartalne GUS (Z— 03 ) o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
Sporzadzat sprawozdania GUS (Z — 05) badanie popytu na prace



Sporzadzat sprawozdania GUS Z-06- roczne z wyliczeniem $redniorocznego
zatrudnienia, wynagrodzen zasadniczych oraz za godziny nadliczbowe, czasu pracy
w godzinach, zwolnien lekarskich oraz urlopéw w godzinach.

Naliczat odpis zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla pracownikow i
emerytow w poszczegolnych placowkach.

Przeliczat wydatki ponoszone na 1 dziecko w placéwkach przedszkolnych celem
ustalenia stawki optaty statej. ’

Sporzgdzat kalkulacje stawki zywieniowej dla wszystkich
przedszkoli.

W omawianym okresie do przedszkoli uczeszczato 1067 dzieci w 40
oddziatach.

Wydatki w planie finansowy na 2008 rok wynosity ogétem 8.491.853 zt z tego:

o wydatki ptacowe z pochodnymi — 6.013.798 zt
o remonty i konserwacje — 599.617 zt
o wydatki pozostate — 1.878.438 zt

W zakresie remontow wykonano :

» instalacja okapu kuchennego w Przedszkolu nr 1 5.856 zt

« remont 2 klatek schodowych w Przedszkolu nr 2 67.224 zt

« remont posadzki na korytarzu w Przedszkolu nr 2 11.800 zt

« czesciowa-wymiana konstrukcji dachowej w Przedszkolu nr 2 30.000 zt
« zafozenie instalacji p-poz w Przedszkolu nr 2 27.450 zt

« prace dodatkowe dot. p-poz - wymiana okien, wstawienie drzwi, wymiana
grzejnikéw w Przedszkolu nr 2 33.041z4

« malowanie sali oraz naprawa kabin prysznicowych w Przedszkolu nr 2 13.956
zt

« zatozenie instalacji p-poz w Przedszkolu nr 6 20.008 zt

« prace dodatkowe dot. p-poz -wyjécie ewakuacyjne, drzwi w Przedszkolu nr 6
34.395 zt

« remont dachu wraz z ociepleniem w Przedszkolu nr 6 154.098 zt
« naprawa awaryjna wezta co w Przedszkolu nr 6 1.867 zt

» adaptacja pomieszczenia kgpielowego na tazienke w Przedszkolu nr 7 31.000
zt

« montaz kabin prysznicowych i umywalek w Przedszkolu nr 7 15.720 zt

« naprawa podtogi w szatni i malowanie sali w Przedszkola nr 7 17.665 zt
« remont instalacji hydraulicznej w Przedszkolu nr 7 9.814 zt

« usuniecie awarii przytgcza wodociggowego w Przedszkolu nr 7 44.900 zt
. wymiana wyktadziny w sali i na korytarzu w Przedszkolu nr 8 7.687 zt



s+ wymiana czesciowa drzwi i okien w Przedszkolu nr 10 7.662 zi
« przygotowanie dokumentacji projektowej dla Przedszkoli : nr2 inr6 14.330 z!
« konserwacje i naprawy ( wszystkie placéwki Przedszkolne ) 51.144 zt

Powierzchnia uzytkowa budynkow Przedszkoli :
1. Przedszkole Nr 1 1312 m?

2. Przedszkole Nr 2 657 m?

3. Przedszkole Nr 3 533 m?

4. Przedszkole Nr 6 759 m?

5. Przedszkole Nr 7 881 m?

6. Przedszkole Nr 8 945 m?

7. Przedszkole Nr 10 1160 m?

Koszty eksploatacyjne za 2008 r w poszczegolnych placdéwkach przedszkolnych :
ENERGIA ELEKTRYCZNA

. Przedszkole Nr 1 19.208,25

. Przedszkole Nr 2 12.138,88

. Przedszkole Nr 3 8.602,35

. Przedszkole Nr 6 10.223,56

. Przedszkole Nr 7 14.561,51

. Przedszkole Nr 8 8.702,74
. Przedszkole Nr 10 18.853,84

~NOoO OOk WO -

GAZ

Przedszkole Nr 1 1.544 19

. Przedszkole Nr 2 26.584,47 ( co gazowe )
. Przedszkole Nr 3 1.462,64

. Przedszkole Nr 6 948,52

. Przedszkole Nr 7 3.170,89

. Przedszkole Nr 8 1.749,69

. Przedszkole Nr 10 1.557,42

NOOTAWN

CENTRALNE OGRZEWANIE z MEC

1. Przedszkole Nr 1 36.403,35
2. Przedszkole Nr 2 -

3. Przedszkole Nr 3 32.429,00
4. Przedszkole Nr 6 43.847,19
5. Przedszkole Nr 7 36.706,66



6. Przedszkole Nr 8 41.827,82
7. Przedszkole Nr 10 62.348,17

WODA

. Przedszkole Nr 1 2.600,06
. Przedszkole Nr 2 2.206,60
. Przedszkole Nr 3 2.274,56
. Przedszkole Nr 6 2.753,41
. Przedszkole Nr 7 3.165,87
. Przedszkole Nr 8 3.397,28
. Przedszkole Nr 10 2.487,87

~NOoOObs WN -

SCIEKI

. Przedszkole Nr 1 3.366,15
. Przedszkole Nr 2 2.868,01
. Przedszkole Nr 3 2.944 74
. Przedszkole Nr 6 3.564,69
. Przedszkole Nr 7 5.098,69
. Przedszkole Nr 8 4.398,28
. Przedszkole Nr 10 3.220,91

~NOoOOhA WN=

TELEFONY

. Przedszkole Nr 1 1.886,46
. Przedszkole Nr 2 1.764 .45
. Przedszkole Nr 3 2.888,15
. Przedszkole Nr 6 1.697,93
. Przedszkole Nr 7 2.063,59
. Przedszkole Nr 8 1.638,98
. Przedszkole Nr 10 2.291,05

N wWwN =

INTERNET

. Przedszkole Nr 1 872,30

. Przedszkole Nr 2 1.488,40

. Przedszkole Nr 3 1.280,27

. Przedszkole Nr 6 878,32

. Przedszkole Nr 7 771,69

. Przedszkole Nr 8 879,58

. Przedszkole Nr 10 1.272,23

~NOoO oA WM =

Dochody osiggniete przez placéwki przedszkolne w 2008 roku wyniosty 8.553.797 zt
z tego:
dotacja z Urzedu Miasta 6.363.258 zt

dochody z tyt. odptatnosci za przedszkola ogétem 2.053.743 zt



dechody z tyt. wynajmu pomieszczen na kolonie i zajecia dodatkowe ogotem

135.489 zt z tego :

Placowka

Dochody z kolonii

Dochody z
wynajmu sal na
zajecia dodatkowe

Uwagi

Przedszkole nr. 1 61.875,- 1.458,18

Przedszkole nr 2 14.985,- 1.254,09

Przedszkole nr 3 0 1.187,73 Przedszkole nie
posiada natryskéw

Przedszkole nr 6 20.670,- 1.258,20

Przedszkole nr 7 19.880,- 1.466,41

Przedszkole nr 8 7.425,- 2.103,28

Przedszkole nr10 | O 1.926,18 Przedszkole nie
posiada natryskow

RAZEM 124.835,- 10.654,07

Dotacja z Urzedu Miasta na 1 dziecko w przedszkolu wynosita 497 zt

Optata stata za pobyt dziecka w przedszkolu wynosita 144 zt

Stawka zywieniowa wynosita 4,80 zt.

W 2008 roku 70% wydatkow w budzecie przedszkoli stanowig wydatki ptacowe z

pochodnymi, 10 % remonty, 20 % to wydatki pozostate tj. energia elektryczna,

energia cieplna, woda, $cieki itp. W Przedszkolu nr 1 ogrzewanie w przeliczeniu na

1 m? powierzchni uzytkowej wynosito 28 zt. natomiast w Przedszkolu nr 10 - 54 zt. a

w Przedszkolu nr 8 - 44 zt. Majgc uwadze ww. zroznicowane koszty ogrzewania w

poszczegdlnych przedszkolach, Rada Miasta podjeta uchwaty w sprawie pozyskania

srodkow finansowych na termomodernizacje obiektow przedszkola nr3inr8. w

celu obnizenia kosztow ogrzewania.




\Whniosek:

Rozwazy¢ mozliwos¢ wprowadzenia zmiany organizacyjno — prawnej funkcjonowania

przedszkoli miejskich w celu uzyskania przez kazde przedszkole samodzielnosci

finansowe;.
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